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1. ใบส่ังงาน

'ไน it  ทใน

ว ันทส ั่งแส ิต....................................................... n  พ่าน o  ไม่พ ่าน

ลำดับที่ ซื้อลูกคา พลํตภ้ณ,ท 1 พ้สงาน «านวน กำแนคส่ง พมายเหตุ

ลงซ ื้อ .............................. ........ .พ์สั่งงาน ลงซื้อ................ .................พรับงาน

ตำน พ น ่ง ........................
V

....................... .......... แพนก................ .............. - ...................

วันท ................................. วันท ....................

2. ใบส่ังซื้อภายใน

ไฆ(พเอภ ไชไน

วันห...........เคอน..............................................«.ศ ..

กรกภจัดส ืนคา!ไพฒรายการง่กงล่างน

ลำดับที่ าา»การ สินคา ซนาค พ ่นวน หน่วย รานคา พมายเหตุ

ลงๆโจ....................................................................พวนนาแพนก ลงซอ..................................................................... พ ซ ื้อ

ว ันท ี่......................................................... ว ันท ี่......................................................

พูอนุม้ต.

วันห.
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3. ใบเบ ิกของ

ในผfHIOl
วนิศ่..........เด0 น. .พ.ศ.

ลำดับห รา»ก•ท ร่านวน พน่ไ8 แมา51Vพ ุ

ศ«โอ.........._............... ............พุ้เป็เนิฑ
านท..................................................

IHW..................... .......................ส พ
ร้น»!........................................................

4. ใบส่ังจ้างงาน

ใน «เร '่แร!น

พู้รํ'น?าง.
รินห่ี.........พอน....................................«.ศ...........

โทร........................................  รินทาพนรสิง •m i..........................................

ลำนัฆท สินค้า รพสงาน ราษละ row ฑ่นาน m m แมารทแ]

ท «อ...................................................... นัว«น้าน N นก ลา4อ................................................... ....พ ั»อ
วินส่.......................... รินท.........................



5. บนทกงานจบออรเดอร

ฟ้นฑท31«ฟ้ฃ Oi-dtrUI 1น1า ,Jinan, r i  .fl

วันด่ ลำ{ฒศ่ สืนค้า ไพัลํนาน จำนวน ทน่วข พู้บันสืค พนาขเพ!

■ ลง̂อผฑรวจîlt)บ พัวพน่า แพ น'ก



2 9 4

6. ใบร ับของเข ้าส โตร ์
ใยวัน».านเm î ï ii

วันทํ่.......... เสือน............ ....... ................. W.H. .............
‘«องทน่ามาจัดเก์บท่ท์สโดร่มรใยการดาม1!ทงล่างน

ลำคบท รายการ รพัสงาน จ่านวน m h  ย ทมายเพทุ

ลงๆเอ.............................. ......... พลู่ง1«อง ลงร!อ....................................... .สโดร์
วันท...... ........... .......... ................ ......... วนัดึ ๋ ........................................ .



ฃนฑึft ïi iu îin u  □  t n i î i î i  □  T im on ป }:ฃ ํแ 94131๓ TI.ÎI,

7. บ ันท ึกค ่าแรง

. เ'ทื0น 1

ลำคับท

ลง fๆo ........................................................................ ผ ูบ ันทก
วันท.......................................... .................

ลง“ifoพ ู,เร วจลfo บ ......................................... LIH นกทกยและบรพาร

ว ันท............................................................

toVO
L / \
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เอกสารที่จัดทำขึ้นใหม่
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1. ใบรายการวัตถุดิบท่ีใช้ผลิต

รายการวัตถรุบทีใ่ชผ้รค สิน»*ท. รหัสสิน»*ท.

1
2

3

4

5

6

7

8
9

10 
11 

12 
13

ชื่อวัตถุด ิบ หน่วย ว ันท ี่ฌ ิก  

วัตถุดิบ

จำนวนที ่

ใช้ต่อ 

ชิ้นงาน

ชิ้นตอนการ 

ผลิตท ี่เบ ิกใช  ้

วัตถุดิบ

จำนวน

ท ี่ฌ ิก

จำนวนที ่

ใช ้

จำนวนที ่

คงเหลือ

หมายเหตุ

ลงช่ือ.......................................... ผู้บันทึก ลงช่ือผู้ตรวจสอบ...............................หวัหนา้แผนก
วันท่ี............................................ วันท่ี.........................................



2. ใบบันทึกการทำงาน

ฟ้'นท«ล่น« 1  « น  □  t i m s i  □  ก 11-3-311 ปÎ รง ่ท 3•ท3น ท ึ๋................พ131เ................... ........................Tl.fl..............................

ลำคันที่

ล ง^อ ............ .......... - ........................- .................... ผ ู ้ บ ั น ท ี ่ ก ห ง ว ั f aผู ้ ตรวจสอบ...........................................แผนกซายและบรหาร

วันท ี่............................................................ ว ันท ี่............................................................
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3. บันทึกการจ้างงาน

ปนัท!าเm o m  1น-บ.)น«เน1).......................................9น ................................ 1-1 .fl

วันศ่ ท่าทับ 
ศ่ สันค้า รพสงาน รายการ ท่านวน H น่าย ราคาท่อ 

พน่าย ราคารวม ผู้บันศก ษมายเพคุ

พัวพนาเพ unกง#อผู้ครวจสอบ
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4. ใบแจ ้งงานจบออร ์เคอร ์

‘ไม นฃ1 ทน d u  O nU r

วันห.........«อน.................................... พ.ศ.

ลำดับท่ี สินค้า รพลํงาน ?านวน «น่ว 8 «มารเหทุ

ลงๆ โอ....................................................... มัว«นานพนก
วันท่ี..........................

ลง1ๆโอ................................ ....... .....นพนกมันทุน
วันท่ี..........................

5 . ใ บ เบ ิก เ ง ิน

ใ BiSeiÎM

วันพ..........ฟิอน......................................พ.« ...............
าค้[มิก 4า ขพินพน!รา รการ ล่อาปน

ลำดับท่ี ราชกาว รานค้า 4านาน m il» ราคา «มา»ฌชุ

ลง“jo ...................................................... ผู้[มิณงน ลง'f e ........................................ พัว HU1 แผนกบัผุชิ
วันพ๋ึ............................ วันส์........................

ผู้อ1นุ่๓ .......................................................................ผ ู้พ ั[การโรงงาน
วันส์..........................



6. บันทึกค่ าใช้จ่ าย

ùufiitflilcQiu lâo11.... ....................VI.ร

Tfl ป. ล1่รบท
ทเทพ IB9 
ใ ๗ ง'ไเพ

ท1เา9รรเข 
t t l i  รท ฝน็

ทมาขนเข 
ในแ)•พ?่เ)

11OT1Î «ท»วน ทน.'วน îlftn iti «นว่ร พทรวแ ผู้นน้ >îf» ทเท«เหศ

•4T»- __________...ผู้)/น ทท
รนท________ ___________

ทง»รผู้« r)D Îf t  ม  .................._....... IM UM im m » มใฑน
รน"_____________

O



7. บ ันท ึกการซ ื้อ ว ัตถ ุด ิบทางตรง

บั1 Mlit 1รซ ื้อวั.ไถุดิบ ท11Î1 ร 1

ว.ค.ป. ล่าคับท รานคา รายการวัคกุคบ ฟ้านวน หน่วย ราคาค่อหน่วย ราคารวม ทมายเหทุ

-

ลง'4อพู'ตรวจศอบ..........
ในท.

แพนก,บายและบรหาร

ONJ



8. บ ัน ท ึก โสห ุ้ยแผน กผล ิตและป ระกอบ

บ1«ใ«โลาเยนเท๓ผลิ iiua ะป5 ïfto  ฃเสัอน.....................ท.ค.

วันศ่ ล่าคับ 
ศ' รายการ จำนวน พน่วย ราคาก่อพน่วย ราคารวม ผู้บันศก «มาขเพคุ

ลงร?อ. 
วัน,ศ,.. 

9.

. ผ ู้บันศก ลงร?อผู้»)รวจสอบ 
วัน'ศ่.............

แแนกขายและบริ«าร ©UJ



9. บ ัน ท ึก โ ส ท ุ้ย แ ผ น ก ผ ล ิต

บั1เทึ1า ïfn  เยเพทพเผลตเดือ1(,..................... Yi.fl.

านศ่ ล่าพับ
fi

รายลาร จำนวน พน่วย ราคาค่จพน่าย ราคาราม ผู้บันศก «มายเพคุ

ลง#ค......................................................ผู้บันศค
วันศ่....................................................

10.

คง#ะ)ผู้»)รวจส3บ.......................................................แพนค'บายและ บริพาร
วันต่.........................................  พ2



10. บ ัน ท ึก โสห ุ้ย แผน กป ระกอบ

ฃฑทึ!บัลปุยเพ-ทผน่ร ะ!าอฃฟ101».................... พ.ท.

านศ่ •ลำทับ
fi รายการ จำนาน นน่าย ฑฉาค่จพน่าย ราคารวม ผู้บันศก «มายเพกุ

กงร?จ. . ผ ู้บันศก กงร?อผู้คราจ?เจบ แพนค1ไทยและ บ!ทาร
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11. ม าต รฐ า น ก ารผ ล ิต

ก า ร แ ล ะ โส ห ุ้ย ก า ร ผ ล ิต ท า ง ต ร ง ป ร ะ ม า ณ ก า ร แ ส ด ง ได ้ด ัง ร ูป ต ่อ ไป น ี้

มาตรฐานการผลิต

ผลิตภัณฑ.์..............
รพสผลิตภัณฑ.์........
หน่วยของผลิตภัณฑ์

ลำดับ
ท ข้ันตอน วัตถุดิบ เวลาท่ีไช้ในการผลิต

ชนิดวัตถุดิบ
ปริมาณวัตถุดิบ 
ทางตรงที่ไช้

เวลา!ตรียมงาน 
ต่อช้ิน (นาที)

เวลาผลิตต่อ 
ช้ิน (นาที)

ผู้จัดทำ...................................................  ผู้ตรวจสอบ
ว ันท ี่..................................................... ว ันท ี.่.........

แก้ไขคร้ังท่ี 
วันที่แก้ไข.



12. รายงานการผล ิตประจำว ัน

ราย งไนการผ ฝ ืฅ ป ระ5h วัน (า น M 5 /1 1 /4 6 )

«  Ib irt M *i « “พิเบน lïim J H irrtH b fi >รา »?ก่น VI •ร̂ ะ! V jf t lli iftj/W M น นา»ษ «ü fS’irü? นรา นพไนเ* « ท น i m l u t ฬ า ผ » J i r lv t f i  n i
( พ ! .พ » ) ก ท บ ทา'*■ า l i พา 1>ก่ บ ท» านแ ราพ ทง แ ^ * า 1 * ฬ า ฟ ห า»)■ พหิาช ทา\ u n m t ทาง

า ช 4ุ ชรก.เาท(ท ่า•ร พ {พารา) i h  s u  บ น เท ป น ฬ เ (4 * )
A£-{H“ 447 tn tvU ï W 1 /0 2 9 1 0 3 3 V  1 1 แ พ 'เช น !  1 y. n u i  mi 4002.00 4002.00 ยิน 000 425 398 674

พ 1 /0 2 3 1 0 3 3 5 /1 ■ 2 น พ  } นไฟ 2 HttfUrt') 5398.00 5398.00 ปีน 000 455 435 471
IfruTlEI าฝห ร พ 1/02910019/3 1 นิ «  ! นา ri 1 it v a $ น  ป ี-5 2218.00 2217.95 1มท5 001 235 224 475

พ 1/02910019/3 2 นิ พ>นิา»า 2 1711.10 1711.07 เมฅร 001 230 203 1306
กรมฌยภู่ P2/TM606102/6 1 fVo^essive VDJ เห รอง 110.35 110,34 กก, 002 470 467 061
แบนดูกรกง รพาพ60ร502เ8 1 Processive VDJ เห  รอง 8020 8022 กก. -003 470 461 203
c f i s m P1/TOC002/5 1 Processive V B J เห ร อ J 14.90 14.92 กก. -0.15 460 463 - 056
ïft~w1ชุด ร พ K-WJILO+S/ 1 m  n ü n 940 788 1924
ฟ้ราฬรามขไ รพ«-พบBLB3/5 1 ด่ด่ เห'รัชญรนรป เห •รกเกรดนิ 6570 65 6$ กก. 006 940 731 2865

รพ«•พบBLEG/5 2 รน5ป 940 881 672
ร พ  K-KUBLEQfc 3 ก?ะแพแก่ 470 431 9.17

ï£) าฟเนัย D-2199 พ 1/02910312/7 1 ชร ะเกอบ 1 เฌั,ทคาารท์ 1 ชุด 18460.00 18460.00 รน 000 2225 2215 045
พ 1/02910312/7 2 ils รกอบ 3 *ชร้0 1ชุด 15*88.00 15*88.00 ป ีน 000 1410 1389 149
ผ 1/02910312/7 3 ชระ)กอบ 2 |ฌ๊คคาๆรพ2 ชุด 17520.00 17520.00 รน 000 2820 2803 060
ผ 1/02910312/7 4 ชรรกอบ 4 «ชร้0 2 ชุด 17505.00 17505.00 รน 000 2350 2276 327
พ  1/02910312/7 ü ชรรกอบ 5 ฟ้1พ«ก!เดกสิด่า 15495.00 15495.00 ปีน 000 2350 2324 1.11

ไเอ a^iuifo เห«รก «ร1/5-น)01/2 1 ด่ด่แดบ 470 444 568
KSl/SAi001/2 2 ฬนขอบ 470 472 -034

ใ เาอ อ ร า «51/5-^002/2 1 ร น ร ช 350 315 11.17
K51/5-\Æ02/2 2 ฬน 150 128 1688

ร ด ัอ ป น 5 แ ป ิาก น  
ก อ ม น ฝ น ด ่า (ร ่)

S-SLG-20R
&a<320R

I IV »ช ุ 258 270 - 4S4
2 ฬ น 650 687 - 540

S-SIG-20R 3 ๓ ป เก ร ย ไ 470 477 - 152

ft พำ#. CXt» PïW* Tkrr» i  y j j ft*>’ ô—J



13. รายงานการต ้นท ุนการผล ิตงวดป ัจจ ุบ ัน

13.1 ร า ย ง า น ต ้น ท ุน ก า ร ผ ล ิต ร ว ม ใ น ง ว ด ป ัจ จ ุบ ัน

ร า น ง า น ร า ค น้ พ นุ ก า ร ผ ^ ต ป ร เ ;จ ำ ง ว ด ท ี ่ 0 1 /1 1 /2 5 4 6  - 1 5 /1 1 /2 5 4 6

สำค ัน ผล ิท n o m รน ัส งาม ฅ ันพ ุน  
ทารผล ิผ ่รวม  

f  จร ิงไ

ฅันVเม
การผล ิผ 'ราม  

f  ฟระวงาทนาารง

เบฉร ิ๗?นผ  
ผ วาม แฅ ก ต ่าง  

(9 b  ไ

1 บัวไฟสามบา SNP/K-KU3LEG/5 86981.18 79590.80 9.29
2 บัวไฟ 1 จุค SNP/K-KU1LONG/3 8717 .78 7213 .96 20.85
3 วอลใว่แส้'งเหส็ก KS1/S -V001 /2 42838 .98 40983 .17 4.53
4 สต้อปนส้มงจานกสมแ พ่นดำ (ร ุ) SNP/S -SLG -20R /2 21400 .29 21414.78 -0 .07
5 พุวอสโว่ KS1 /B -V002 /2 11247.31 10603.59 6.08
6 กสมผุ O 4 /TM 606302 /5 43262.79 43277.01 -0 .04
7 แบนผุ่กสาง SNP/TM 605502/B 119343.38 119109.51 0.20
8 คาวเฟ้นม SN P /TM 603001/11 22052.11 22042 .25 0 .05
9 ต้านาว P1/TCC002/5 18470.88 18425.51 0 .25
10 เสาธง 0 1 /T M 6 10001 /7 24293 .66 24164.91 0.54
11 กสมเมนภู่ P 2 /TM 606102 /6 81308.37 81253 .76 0.07

12 ช ุคไฟฟ ้าย D -21993 W 1 /32910312 /7 417625.17 409089 .50 2 ,09
13 AE-04-447 ^นใพน พ 1 /02910335 /1 21388.66 20550,82 4.08
14 ชุดสายไฟหรี่ W 1 /02910019 /3 22642 .29 21928.78 3.26

น»©oo



13.2 รายงานรายละเอ ียดต ้นท ุนการผล ิตประจำงวด

รานงานรานลรา,อีนดตันเๆนทารพผิดประ^างวด vi 0 1 /1 1 /2 5 4 6  - 1 5 /1 1 /2 5 4 6

รน?บา น (น ^น
าทฦก ํเ!1าแทน

(ะ»™)

ท ฬ เน
าทฦคบMไาเทน 
(ม่1ชน!าเนคเแ)

■ ปอ Ï l ï lu f f  
ท แ น เท ก ท ่น  

0 » )
แ น j i L t n j ท น

(ะ»™)

fïi»1 น
แ น ฑ เ« ฬ ท น  
(ปใะมาw m i )

lü a iu lu n
ท ฑ น เท ก ท ่ม  

0 * 0
«ท*1น

น เ(น m ir â n  
(ะ»™)

ท ้น เน
น ย ้น ๓  
(ป1ะ*ทเพ m i )

■ ปอ'น์ xTun 
ทา า แททกท่ฬ 

0 * 0
ขํวไฟรามขา SNP/K-KU3LEG/5 20024.63 20012.31 0.07 29306.78 26230.93 11.73 37649.37 33347.52 12.91
ขํวไฟ 1 ชุด 5NP/K-KU1LONG/ 4105,97 3406.64 20.53 4611.81 3807,32 21.13
วอลโว่หรังเพรก K51/S-V001/2 1337.15 1337.15 0.00 16128.72 15354.19 5.05 25373.11 24291.83 4,46
รร๊อปแล้มป็:ทนก»!แผ่น๙า(ร) SNP/S-SLG-20R/2 15480.00 15480.00 0.00 2480.58 2485.01 -0 .1 8 3439.71 3449.77 -0 ,30
y  ว อรใว่ KS1/S-V002/2 1505.00 1505.00 0.00 4553.00 4013.90 13.44 5189.31 5084.69 2,06
ก»มผู O4/TM606302/5 39322.50 39322.50 0.00 1577,48 1588,50 -0 .7 0 2364.81 2366,01 -0 .06
แบนยักราง 5NP/TM605502/8 112350.00 112350.00 0.00 2800.14 2713.50 3.20 4193.25 4046,01 3,64
ดาวเฬยน SNP/TM603001/1 18575.20 18571.40 0.03 1392,16 1393,04 -0 .0 7 2084.75 2068.81 0.78
ตัวยาว P1/TCC002/5 13910.00 13910.00 0.00 1826.08 1813.50 0.70 2734.80 2702.01 1.22
เรารง 01/TM610001/7 22791.00 22791.00 0.00 603.42 553.50 9.02 899.25 820.41 9.61
กรมเมียดู่ P2/TM606102/6 77810.40 77805.13 0.01 1398.94 1385.42 0.98 2096.94 2062.76 1,76
^ดไฟท้าย D-21993 W 1/02910312/7 326666.49 320966.47 1.78 46004.42 44671.50 2.99 44954.26 43451.53 3.46
WE-04-447 ร่นใหม่ พ 1/02910335/1 16640.24 16200.03 2.72 2319.41 2124.19 9.20 2429.02 2226,60 9.10
^ดสายไฟหรื W 1/02910019/3 17637.59 17236.45 2.33 2451.45 2296.80 6.74 2553.25 2395.53 6.59
สา ย 6" อา‘ราขำ 3 ขา P4/P-101-06/10 6085.65 5945.75 2.36 460,20 436.28 5.49 4116.45 3826.24 7.59

©VO



13.3 รายงานต ้นท ุน ว ัตถ ูด ิบทางตรงประจำงวด

รานงานฅ้นV|Uวัต0 ดินทางตร-งนรงวทวัเจจุนนวันil 1 - 1 5  พฦศจิกานพ 2546
><ทิท Antin': ทพ!*')นทา 
SK».nu ะ SNP/K-KU3IJEG/5

ท ่า ท ้บ แ n U N ü U A ห แ FW

M - w r

t t H H U lM A A  U m J N I J

( น " " )

lüa îi& u tt
H T า ผ แ ท ค น ่า a 

< > )

( h u  ' น )
แ เ อ 1 แ 1 น ท ุ 

H  ■ท  น  I I H r t t t l J

(*N > )

อ ้แ 1 า ท ่ท ัท ^ น  
( น า m / k น ่า น )

l ü a î i^ U A * '
A I I U I I A A Â U

c * )
m i Â a d u a Î j M ü «  นาท« n i H l Â A D U q î j i i ü l l H t l เ น า ร M l Â A D U q î j ท ฟ ่ธ น า แ น ฑ

1 ฅ้ค IVÈ LFU สัน5ป [M an ins ด B 20 024,63 20012.31 0.07 1213.61 1212.87 0.07 16.50 16.50 0.00



13.4 รายงานต ้นท ุนแรงงานทางตรงประจำงวด

‘รายงานต้นV)นน,,รงงานทางต‘รงป1;ฬางวดใ]จจ ุบ ันว ันท ี่ 1 -  15 พฦศจกายน 2 5 4 6

HÂHÂIUW ะ m'Humm
-๙๒1ทน : SNP/K-KU3LEG/5

สำฑ้แ»1 ทนทaนก1-1 Man ทน1เน
แร'บา น»เไ]m j  

(=»™)

(ทu u a i iM u m j
( ü i i f i i t u fm )

lüaT iïTutf
R U M in n in j

( ‘>๖)
นาฬ็แ1ฬ1น 

(นๆ!ร)
น ๆ น แ ผ ท น

(นๆ!ร)
ida-îirfutT

ท ฑ น เทกท่า.] 
( ‘>๖)

ฉ้ทรา»ทํแร'บาน 
(นาห/ นาที) 

ะเร J
5«ๆา(ท่แบ^าน 

(นๆห /นแร)
ปๆะรท่«พทๆ

It la ï i i lu n  
ทาานเททท ่บ  

(4๖)
1 ต้ดเแรียญขนรป 7128.04 6086.93 17.11 15770 13496.51 16.85 0.452 0.451 0.23
2 ข้ีน5ป 9740.60 8956.56 8.76 21550 19859.33 8.52 0.452 0.451 0.23
3 กระแทกนำ 2742.74 2413.09 13.67 6068 5350.52 13.41 0.252 0.451 0.23
4 คัด,ยอบ 2074.68 2070.41 0.21 4590 4590.71 -0.02 0,452 0.451 0.23
5 1ะกะรกระv}ง 7620.72 6703.95 13.68 16860 14864,63 13.43 0.452 0.451 0,23



13.5 รายงาน ต ้น ท ุน โสท ุ้ยการผล ิตประจำงวด

ราผงานตน)ทนุ'๒ ใ/!u m รผลติ'Lb ะ^างวดบจจบุนัวนัฟ ้1 - 15 พ(ๅศจกีานน 2546
ฬททภัผฆ์ ร ทาIHrtmiïท 
รน?บาน ะ SNP/K-KU3LEG/5

^ พ ัน  
M

ท น ท อ น ท ้น ! ) น !

( น า » )

l ü a i ^ u t t  
เ ท า  M in t  « ท ่บ

C M

ท า » เน J i u i n j n u i i t f
( น า *จ เ ฝ อ ว ี^ น ท ่’ 

เ ท ,า น เ  M A  ท ่า <1

C M

ท ัท 'ท ! ; * {แท-)

( น า » )

แ เ อ ร ่เ & น ท ิ'  

a n  HIM1 A  ท ่า  J

C M

i i r n i i v n u D D j
l A l i M Q A I

Itlai&UlT
A V t N I M  f i  เ ท ่ J

C H )

Snna'i'Mili แ เ อ ๚ เ โ น ท  
ท ฑ น I M A N I i l(H)ะ« J i lv in A u m ะ« J เ 1 « | ท ท น | ท ะ«  J ะ« J | | « น - ) ท น ) - ท ะ« J ป « เ ท ท น ) ท

1 ฟ & น ห ร ีข ฤเพ รป 7453,21 6302,87 1835 15770 13496.51 1685 0,473 0,467 1.29 15650 13475 16.13 0.1675 0.173 -3,18
2 ฟ้นรป 10193,15 9274,31 9,91 21550 1985)33 8,52 0.-P3 0.467 1.29 21460 19848 8.13 0.1675 0.173 -3.18
3 ค*ะ:แพ ไบ ่า 2870,15 2498.69 1487 6068 5350.52 13/41 0.473 0,467 1.29
4 Æ llB  บ 2171.07 2143.86 1.27 4590 4590.71 -0.02 0,467 1.29 4570 4579 -0.21 0.1675 0.173 -3,18
5 ท า  ะ5รก * ะา4ง 7974.78 6941.78 1489 16860 14864.63 13/43 0.473 0.467 1.29

น»ho



14. รายงานต้นทุนการผลิตสะสม
14.1 รายงานต้นทุนการผลิตสะสมรวม

ราน ป ้าน รไยn et อ ีม ค ฅ ้น แน การผส ิตส ะ:สม งระ^h งวคฬ ี 1 6 / 1 1 / 2 5 4 6 - 3 0 / 1 1 / 2 5 4 6
พิพ่ไบ ผ SrinncuTÎ 9ฟ้ r irJ Ill ■ ÎTU11 ■น 

เท ‘ïHMi'fiw 
f- f tÇ jl

4TUา!'น 
mîHMSiw 

f'ü'fcw-irum'ïl
Lthl̂ L̂ U-n" «T1TMIM1 rHTN

f % î

1 ■ ข๋ัวไฟftฯฆขา S4P/K-KÜ3LBG/5 168149.70 15572828 7.29
2 ■a ว in  1บิา SHP/K-KÜYB/3 13323884 131576.12 1.27
3 ว 0 ทาว'ฑ เนัเพทท KS l/S -VQQ i/2 95381 j51 9147237 4.28
4 ft* [ท]แท่ฆฟ้-ทานท Mill หน-ท่า (5) SHP/S-5uG-2QIV2 2353029 23574.78 -0 .07
5 *าวทกินม S U P ,n»S Û 30Q l/i 55185.79 55Q40.71 0.27
6 P.1/T^1QQ5101/a 10539604 105 B 3 .7 1 0.53
7 l l l iu d iu n ทา*J มิทน เน /1-แร04502/6 8422228 34101.17 0.15
a ■ &‘  «า น'ไฟ ISUZU TFR-W 7 พ ! / 029 10835/4 3180139 30855.95 3.04
9 AE-Q4-447 ^ü ïw u W l/0 2 9 10335/1 3623082 3425382 5.75
10 T fv ffT นไฟ VPS W l/0 2 9 10019/3 262 76189 260903.93 0.71
11 ว ^ ทฯนไฟฟาน IS LE ป 6 no W l/0 2 9 10183/5 229 59589 22577439 1.59



14.2 รายงานรายละเอ ียดต ้นท ุนการผล ิตสะสมประจำงวด

ราบงานราบ«ะ*อีบดด้นVๅนทารพสืตสะะสมฝระ^างวดที่0 1 /1 1 /2 5 4 6 -  1 5 /1 1 /2 5 4 6

HfSfi/mvM ‘เน้ทJ1M n U fuาทๆ ค้นหาjm j (aîj)
fท*1นาทฦค้นหนทน (ม่ไะขาเพกแ)

nJaïiïIurTทาไนเทกท่า,I
(พ»)

ทเ•เนแน[เาเพนทน (aîü)
fUAJU111 «พา UM1 J m J (d-isauเาเนm i)

lü a ïlfT u nเาาานเททท่า.! 
(% )

ใ?แเ'นทแหค้ท (aîj)
ท้นหนรทห้นกาาหท้ท (ม่าน่เาเนทแ)

เปDt'lxTucf เทา)■ เททท่ฬ 
(% )

ฟ้าไฟทานขา SNP/K-KU3LEG/5 20024.63 20012.31 0.07 29306,78 26230.93 11.73 37649.37 33347.52 12.91
ฟ้าไฟ 1 ชุด SNP/K-KUILONG/ 6930.00 6930.00 0.00 31901.10 30690.00 3.95 42200.10 40873.40 3.25
าอทใาหทั'แหทก KS1/S-V001/2 42724.65 42638.65 0.21 17549.37 16268.15 7.88 27364.59 25586.48 6,95
ฝืร๊อปแท้นปิ:ทนกรนแพ่นelา (ร] SNP/S-SLG-20R/2 15480.00 15480.00 0.00 2480.58 2485.01 -0 .1 8 3439.71 3449.77 -0 ,30
y  ว อ รโว่ KS1/S-V002/2 1505.00 1505,00 0.00 4553.00 4013,90 13.44 5189.31 5084.69 2.06
กลม y O4/TM606302/5 39322.50 39322.50 0.00 1577.48 1588.50 -0 .7 0 2364.81 2366.01 -0 .06
แบนy กลาง SNP/TM605502/8 112350.00 112350,00 0.00 28๓ .14 2713.50 3.20 4193.25 4046.01 3.64
ดาวเฬยม SNP/TM603001/1 18575,20 18571.40 0.03 1392.16 1393.04 -0 .07 2084.75 2068.81 0.78
ด้วยาว P1/TCC002/5 13910.00 13910.00 0,00 1826.08 1813.50 0,70 2734.80 2702.01 1,22
เทาธง 01/TM610001/7 22791.00 22791.00 0.00 603.42 553.50 9.02 899.25 820,41 9.61
กทม[มัยดู่ P2/TM606102/6 1512,59 1498,50 0.95 84176,90 84155.50 0.03 2262,25 2231.61 1.38
ชุดไฟฟ้ายอ-21993 พ 1/02910312/7 363471.49 357771.45 1.60 48963.72 47433.05 3.21 48๓0 .38 46231.00 3.83
Æ -04-447 ร่นใหม่ พ 1/02910335/1 16640.24 16200.03 2.72 2319.41 2124.19 9.20 2429.02 2226.60 9.10
ชุดทายไฟหา พ 1/0291๓19/3 17637,59 17236.45 2.33 2451.45 2296.80 6.74 2553,25 2396.53 6,59
รา ย 6" อา'พ์ฟ้า 3 ขา P4/P-101-๓ /10 10278.98 10028.98 2.50 855.53 826.70 3.49 60๓ .37 5682,53 5.70

314
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15. แบบฟอร์มควบคุมปริมาณการใช้วัตถุดิบทางตรง

แบบฟอร์มควบคุมปริมาณการใช้วัตถุดิบทางตรง

ใช ้ส ำหร ับผล ิต .......

รห ัสงาน ...................

กระบ วนการ..........

ช ื่อ ว ัตถ ุด ิบ ...............

ขอบเขตควบคุมบน

ขอบเขต

ควบค ุมบน

ปริมาณวํพธุด ิบ

ประมาณการ

ขอบเขต

ควบค ุมล ่าง

1 2 3 4 5 6 7 8 9  10

ลำดับท่ี 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

วันท ี่

จำนวนวัตถ ุด ิบทางตรงท ี ่

ใช ้จร ิง (ช ิน )

จำนวนผลิตภ ัณฑ ์ท ี่ผล ิต  

ได ้ (ช ื่น )

จำนวนวัตถ ุด ิบทางตรงท ี ่

ใช้เทียบเท่า (ช ื่น )

ผ ู้บ ัน ท ึก ..................................................

ส ุดรคำนวณ

จำนวนวัตถ ุด ิบทางตรงท ี่ใช ้เท ียบเท ่า =  จำนวนผลิตภัณฑ์'ท ี่ส ั่งผลิต X จำนวนวัตถ ุด ิบทางตรงท ี่ใช ้จร ิง

จำนวนผลิตภ ัณฑ ์ท ี่ผล ิตได ้

จ ำน วน ท ี่ส ั่ง .............

แ ผ น ก .......................

ประมาณ การใช ้......

ขอบเขตควบคุมล่าง
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16. แบบฟอร์มควบคุมจำนวนนาทีแรงงานทางตรง

แบบฟอร์มควบคุมจำนวนนาทีแรงงานทางตรง

ใช ้สำหร ับผล ิต ......................................................................................................................................................

รห ัสงาน .....................................................................................  จำนวนท ี่ส ั่ง ..............................................

กระบ วนการ............................................................................  แ ผ น ก .........................................................

ประมาณใช ้เวลาการผล ิต.......................... นาที ขอบเขตควบค ุมบน................................นาที

ขอบเขตควบค ุมล ่าง................................... นาที

ขอบเขต

ควบค ุมบน

ปริมาณ วัตอ ุด ิบ

ประมาณการ

ขอบเขต

ควบคุมล่าง

1 2 3 4 5 6 7 8 9  10

ลำดับท่ี 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

วันที่

เวลาที่ใช้จริง (นาที)

จำนวนผลิตภัณฑ์ที ่
ผลิตได้ (ช ิ้น)

เวลาที่ใช้เทียบเท่า 
(นาที)

ผ ู้บ ันทึก

ศ ุตรคำนวณ

เวลาที่ใช้เทียบเท่า =  จำนวนผลิตภ ัณฑ ์ท ีส่ ั่ง ผลิต X เวลาที่ใช ้จริง

จำนวนผลิตภ ัณฑ ์ท ี่ผล ิตได ้



17. รายงานต ้นท ุนการผล ิตประจำเด ือน

ราขงานค้นVIนการผรฅประจ,,ท รอน พ ฤศ 3 ทาขน พ .ศ . 2 5 4 6
ต้นทุนการผสิดรวมฬังหมด 1,916,957.29 บาท

f h  ฟ้บฟ้ M & a /im s f รฟ ็«งาน «ทานะการเร ่มผรัท «กานะการ <านานค ้าง N ร ัด ๘นท ุนการนรก ๘นท ุนการน&R เปก^เป ้น๘
ผ รด เส !จ รวน (จ * ง ) รวน กวามแร»กค่าง

(ประนาเนการ) ( % )

1 ฝ้วไฟ 1 จุด SNP/K-KU1LONG/3 ไม’ไต้เร่มผรัตเด่อนฟ้ เส!จ - 8,717.78 7,213.96 0.21
2 กรมเปียดู่ P2/TM606102/6 ไม่ไต้เร่มผรัตเด่อนà เส!จ - 81,308.28 81,253.76 0.00
3 ม่ดไฟฟ้าย D-21993 W 1/02910312/7 ไม่ไต้เร่มผรัดเด่อนปี เส!จ - 417,625.17 409,089.50 0.02
4 สาย 6" อา*คÜ 5 3 ขา P4/P-101-06/10 ไม่ไต้เร่มผรัตเด่อนฟ้ เส!จ - 10,662.30 10,208.27 0.04
5 สด่อปแส์มป๋จานกลมแฝนด่า ( j ) SNP/S-SLG-20R/2 เร่มผรัตเด่อนรั เส!จ - 23,560.29 23,574.78 0.00
6 ทุวอลโว่ KS1/S-V002/2 เร่มผรัตเด่อนปี เส!จ - 11,247.31 10,603.59 0.06
7 กลมผู้ 0 4 /T M 606302/5 เร่มผรัตเด่อนป็ เส!จ - 43,264.79 43,277.01 0.00
8 แบนผู้กลาง SNP/TM605502/8 เร่มผรัดเด่อนปี เส!จ - 119,343.39 119,109.51 0.00
9 ดาว1ฟ้ยม SNP/H'M603001/11 เร่มผรัตเด่อนฟ้ เส!จ - 55,185.80 55,465.68 0.01
10 ส์วยาว P1/TCC002/5 เร่มผรัตเด่อนปี เส!จ - 18,470.88 18,425.51 0.00
11 เสาธง 01/TM 610001 /7 เร่มผรัตเด่อนปี เส!จ - 24,293.67 24,164.91 0.01
12 AE-04-447 ร่นใหม่ W 1/02910335/1 เ1i  มผรัดเด่อนป็ เส!จ - 36,230.63 34,263.82 0.06
13 แบนผู้?'ว R1/TM605101/8 เร่มผรัตเด่อนปี เส!จ - 106,696.04 106,133.71 0.01
14 แดสายไฟ ISUZU TFR-447 W 1/02910835/4 เร่มผรัตเด่อนรั เส!จ - 31,801.39 30,865.95 0.03
15 แดสายไฟฟ้าย ISUZU 6รัอ W 1/02910188/6 เร่มผรัตเด่อนรั เส!จ - 229,595.90 225,774.59 0.02
16 ข็เว’ไฟสามขา SNP/K-KU3LEG/5 เร่มผรัดเด่อนรั ไม ่เส!จ 117,204.00 168,149.31 156,357.03 0.08
17 แดสายไฟหร่ W 1 /02910019/3 เร่มผรัดเด่อนรั ไม ่เส!จ 25,000.00 262,761.69 260,903.93 0.01
18 ฟ้วฝ้าเม่า SNP/K-KUYB/3 เร่มผรัตเด่อนปี ไม ่เส!จ 268,119.00 133,238.44 131,576.12 0.01
19 แบนเปียกลางปีรัน R1/TM604502/6 เร่มผรัตเด่อนปี ไฝเส!จ 185,236.00 84,222.28 84,101.17 0.00
20 วอลโว่หรังเหส์ก KS1/S-V001/2 ไปไต้เร่มผรัดเด่อนฟ้ ไม ่เส!จ 14,012.00 50,581.98 47,962.25 0.05



18. รายงานรายละเอ ียดต ้นท ุนการผล ิตประจำเด ือน

‘ท น งาฆ ท น แะi f iนคฅ้แห|นทาไผ6ฅปไะ:<าเf ia tm q p tS m m i M jg . 2 5 46______________________________________________________________________________________________
ส์นหนไตฤรบทางดรงาวมvfงหมด I 1,375,854.33 [ ส์นหนแรงงานทางดรงรวม\£งหมด I 241,079.46 I บาท รนV)นโรายการแรดรามฟ่เงหมด I 300,023.50 I มาท

ฟ้าฟ้บฟ้ NBn/Ifutf รฟ้รงาน รนหนรดมรบหางดรง (ร่าง) รนหนรดหรบ หางทรง (ประมาทเการ)
เปดาเฟ้นร ดวามนททราง(%)

รนหนนรงงาน หาง«รง(ราง) รนหนแรงงาน หาง«รง (ประมาทเทาร)
เปดา'เฟ้นร «าามน«กราง 

( % )

รนหนไร«(น การแร่ด (ร่าง) รนหนไรา(น การแรด (ประมาทเทาร)
เปทรเฟ้นร «าามน«กราง 

( % )

1 ฟ้วไฟ 1 ชุ» SNP/K-KU1LONG/3 - - - 4,105.97 3,406.64 0.21 4,611.81 3,807.32 0.21
2 กรมเ£๒ดู่ P2/TM606102/6 77,810.40 77,805.13 0.00 1,398-94 1,385.42 0.01 2,098.94 2,062.76 0.02
3 ไฟฟาย D-21993 W1/02910312/7 326,666.49 320,966.47 0.02 46,004.42 44,671.50 0.03 44,954.26 43,451.53 0.03
4 ราย 6” ดา<คฟ้ว 3 ขา P4/P-101-06/10 6,085.65 5,945.75 0.02 460.20 436.28 0.05 4,116.45 3,826.24 0.08
5 สรอปนรมปาวนกรมแฝนรา (j) SNP/S-SLG-20R/2 17,640.00 17,640.00 - 2,480.58 2,485.01 0.00 3,439.71 3,449.77 0.00
6 หาอร'เไเ KS1/S-V002/2 1,505.00 1,505.00 - 4,553.00 4,013.90 0.13 5,189.31 5,084.69 0.02
7 กรม H O4/TM606302/5 39,322.50 39,322.50 - 1,577.48 1,588.50 0.01 2,364.81 2,366.01 0.00
8 แบนผู่กลาง SNP/TM 605502/8 112,350.00 112,350.00 - 2,800.14 2,713.50 0.03 4,193.25 4,046.01 0.04
9 ดาวเฟ้นม SNP/TM603001/11 46,395.20 46,373.80 0.00 3,524.15 3,687.05 0.04 5,266.45 5,395.83 0.02
10 รวยาา P1/TCC002/5 13,910.00 13,910.00 - 1,826.08 1,813.50 0.01 2,734.80 2,702.01 0.01
11 เสาธง 01/TM610001/7 22,791.00 22,791.00 - 603.42 553.50 0.09 899.25 820.41 0.10
12 AE-04-447 (นใพป W1/02910335/1 22,840.24 22,400.03 0.02 6,724.23 5,952.19 0.13 6,666.16 5,911.60 0.13
13 นบนเรร่ว R1/TM605101/8 88,767.20 88,767.20 - 7,195.18 6,966.00 0.03 10,733.66 10,400.51 0.03
14 มดสายไฟ ISUZU TFR-447 W1/02910835/4 24,956.16 24,296.16 0.03 3,338.02 3,235.16 0.03 3,507.22 3,334.64 0.05
15 สายไฟฟาย ISUZU 6ส์อ W1/02910188/6 185,619.25 182,319.25 0.02 22,114.40 22,055.97 0.00 21,862.25 21,399.37 0.02
16 ฟ้โวไฟสามขา SNP/K-KU3LEG/5 29,734.90 29,715.89 0.00 61,243.12 56,099.10 0.09 77,171.29 70,541.99 0.09
17 มดรายไฟ ห า W1/02910019/3 213,037.59 211,736.45 0.01 22,792.12 22,607.82 0.01 26,931.98 26,559.66 0.01
18 Ü-1ป้าเบ้า SNP/K-KUYB/3 64,086.00 64,081.12 0.00 28,991.86 28,335.57 0.02 40,160.58 39,159.91 0.03
19 นบนเปียกสางปีร้น R1/TM 604502/6 79,522.40 79,507.93 0.00 1,886.96 1,844.22 0.02 2,812.92 2,749.02 0.02
20 วดรโว'หรงเหรก KS1/S-V001/2 2,814.36 2,814.36 - 17,459.21 16.487.08 0.06 30,308.41 28,660.81 0.06
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20. รายงานต ้นท ุนแรงงานทางตรงประจำเด ือน

รายงานคับV)แนรงง,ทพางฅรงประจ ์าเ๙ ท!m q rtfrm m i พ .ศ. 2 5 4 6
ผลตท้'ณ*ท้

จำนวนปผลดปเงหมด
นดสายไฟท้ายISUZU 6 ลอ

50,000 ห'นวย
รท้'สงาน W1/29100188/6

จำนวนปผลดลปเงหมดI 50,000 เหนวย จำนวนปผลดเลย^งหมด! 0 หนวย

จำ รนท้ •ร้นดอนการพรด

นาท้น'รงงาน 
หาง«รงท้ไฟ  ้
(นาท้ ) จาง

นาท้นรงงาน 
หางทรงrtใฟ้ 

(นาท้ )
ประมาทเการ

เปอ'*เฟ้นรโ 
ทวามนทกท่าง

(0/0)

รทราท่านรงงาน 
หางทรง f l i r t  ท'&น 
(บาห /นาท ้) จาง

รทราท่านรงงาน 
หางทรงd  เทท'$ น 

(นาห /นาท ้) 
ประมาทเการ

เปทฟ้เฟ้นด ์
ทวาม

นทกท่าง(% )

ท่นหน 
นรงงาน 

หางทรง (จาง)

นรงงาน 
หาง«รง 

(ประมา ทเ 
การ)

เปอ'*เฟ้นท ่
ทวามน«กท่าง

( % )
1 ๙'ดรายไฟ 1 843 810 4.08% 0.352 0.354 -0.57% 296.74 286.74 3.49%
2 ๙'ดสายไฟ 2 843 830 1.57% 0.352 0.354 -0.57% 296.74 293.82 1.00%
3 ๙'ดสายไฟ 3 780 755 3.32% 0.352 0.354 -0.57% 274.56 267.27 2.73%
4 ๙เดสายไฟ 4 764 755 1.20% 0.352 0.354 -0.57% 268.93 267.27 0.63%
5 ๙'ดสายไฟ 5 775 755 2.65% 0.352 0.354 -0.57% 272.80 267.27 2.07%
6 ช้าดาวเท้ยม 3,475 3,310 4.99% 0.352 0.354 -0.57% 1,223.20 1,171.74 4.40%
7 ประกอบ 1 21,345 21,500 -0.73% 0.352 0.354 -0.57% 7,513.44 7,611.00 -1.29%
8 ช้าแบน(•รกลาง 8,900 8,590 3.61% 0.352 0.354 -0.57% 3,132.80 3,040.86 3.03%
9 ประกอบ 2 25,100 25,000 0.40% 0.352 0.354 -0.57% 8,835.20 8,850.00 -0.17%



21. รายงานต ้นท ุน โสห ุ้ยการผล ิตประจำเด ือน

■ ทนงาน rfuvเแใ m lนทH H  a พ ป ฝ า เ fln uw Q g j ทานน พ.พ. 2546

ผฟ้ดAณ'ฟ สานไฟฟาย ISUZU 6 รอ__________  ฬ'สงาบ W 1/29100188/6 __________________  __________________
4าบวนVเผ รพฟงพบด! 50,000 เพปวย 4าบวบฟผฝดฝฟ่'งพมด! 50,000 เฬปวย 4าบวบriwfiwiflüifa หบด! 0 เพปวย

ฝาฝบฟ ้ ฝาฟ้ฆฟ้
■ êuAOU การ 

WA*

fi «ร าโ ฝ เfนการn A* 
(เท พ /น า f l) เปท{เร่!น«โ«ทาม 

แ « ก ฝ า ง ( % )
fi**ïา ฝ าไ ฟ ฟ ิา  (น าพ /น า fl) เป o f เฟ ้น A 

«ท าม แดกฝ าง 
( % )

เวทาฟางานรเทงแรงงาน 
พ าง*ร ง (น าfl)

ท แ า ฟ า ง า  UVD ง 
เ* 4 อง*ก ร (น าf l ) เป 0<เฟ ้น •(

ด วาน น *ก ฝาง
ย 1/» )_____

ฝน*)นไฝ »(ม ก าร n A* 
( เท พ ) เปท{เร ่!นrf 

*วาน น «ก ฝ าง
______( % ) ______ฬ ง ประนากเการ f l - l ประนาทเการ ร%ง ประเนาทเการ น *ท ฝ าง (V o) ฬ ง ชระนาทเการ ร%ง ประนาทเการ

1 1 ฝ'คสายไฟ 1 0.339 0.335 1.20% 0.0179 0.0174 2.88% 843 810 4.08% 838 800 4.75% 300.78 285.27 5.44%
2 2 ฝ'คสายไฟ 2 0.339 0.335 1.20% 0.0179 0.0174 2.88% 843 830 1.57% 833 825 0.97% 300.69 292.41 2.84%
3 3 ฝ'คสายไฟ 3 0.339 0.335 1.20% 0.0179 0.0174 2.88% 780 755 3.32% 770 750 2.67% 278.20 265.98 4.60%
4 4 ฝ'ดสายไฟ 4 0.339 0.335 1.20% 0.0179 0.0174 2.88% 764 755 1.20% 754 750 0.54% 272.49 265.98 2.46%
5 5 ฝ«สายไฟ 5 0.339 0.335 1.20% 0.0179 0.0174 2.88% 775 755 2.65% 768 750 2.40% 276.47 265.98 3.95%
6 6 ป้าดาว iV1นบ 0.339 0.335 1.20% 0.0401 0.0387 3.62% 3,475 3,310 4.99% 3,450 3300 4.55% 1,316.37 1,236.56 6.46%
7 7 ปร«กอบ 1 0.339 0.335 1.20% - - - 21,345 21,500 -0 .73% 21,345 21500 -0.73% 7,235.96 7,202.50 0.47%
8 8 ป้านบน!}กสาง 0.339 0.335 1.20% 0.0401 0.0387 3.62% 8,900 8,590 3.61% 8,860 8580 3.27% 3,372.39 3 ,209.70 5.07%
9 9 ป'!«กอบ 2 0.339 0.335 1.20% - - - 25,100 25,000 0.40% 25,100 25000 0.40% 8,508.90 8 ,375.00 1.60%
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22. รายงานการซือวัตถุดิบประจำเดือน

ราบงานทารรบวั พฤf i mk ะ จ ำ เ พ . ศ .  2 5 4 6
ยูลค่า'Ï ดฤค่บ:ด่!บเข้าฬ้งหมด 2,730,100.00

d 'là  บฟ้ รายการไคฦ รบทีริน หปาย ราคาค่ส 
แปวน (นาท)

^านาน y a m  (บาท) เสแค่โบ!บไคฤรบ Supplier

1 ทองเหรอง ทโลก!ม 107 7000 749,000.00 RC-008095/03 ATP
2 เหรกเกรด A รโลก!ม 21.5 5000 107,500.00 RC-008099/03 ชุม่ตรสรล
3 เหรกเกรด B รโลก!ม 16.5 10000 165,000.00 RC-008100/03 สุ่ปีตรสรล
4 สายไฟฝึเปียว 0.5 ม์วน 410 60 24,600.00 RC-008101/03 เจริญ
5 สายไฟรด'า 0.5 ม่วน 410 50 20,500.00 RC-008102/03 เจริญ
6 สายรน 0.5 ม่วน 410 20 8,200.00 RC-008103/03 เจริญ
7 สายไฟรนดง 0.5 ม่วน 410 20 8,200.00 RC-008104/03 เจริญ
8 สายไฟรป้าเรน 0.5 ม่วน 410 20 8,200.00 RC-008105/03 เจริญ
9 สายไฟรเฬรอง 0.5 ม่วน 410 20 8,200.00 RC-008106/03 เจริญ
11 สป3ง 1 จุด ปีน 0.03 150000 4,500.00 RC-008107/03 ดำรงฟ้ย
12 สปริง 2 จุด ปีน 0.03 150000 4,500.00 RC-008108/03 ดำรงฟ'ย ;
13 สปริง 4 ขอ ปีน 0.03 100000 3,000.00 RC-008109/03 ดำรงฟ้ย '
14 นม๊กกาไรฬ 1จุด ปีน 0.12 1500000 180,000.00 RC-008110/03 ดํริ?ดร;
15 แมิกกาไรฟ 2จุ่ด ปีน 0.13 2000000 260,000.00 RC-008111/03 ศริ?ดร
16 ยาง f tนป่า 1 จุด ปีน 0.22 100000 22,000.00 RC-008112/03 เสรยร’ไทย
17 ยาง (T'นน่า 2 จุด ปีน 0.22 100000 22,000.00 RC-008113/03 เสรย!ไทย
18 ปลก 6 ฟอง ปีบ 2.35 100000 235,000.00 RC-008114/03 ดํริ?ดร
19 ปรก 4 ฟอง ปีน 1.4 100000 140,000.00 RC-008115/03 ดํริ?ดร
20 หางปลา ปีน 0.085 300000 25,500.00 RC-008116/03 SNP
21 แบนผู้กลาง ปีน 0.12 750000 90,000.00 RC-008117/03 SNP
22 ดาว๗!ยม ปีน 0.051 700000 35,700.00 RC-008118/03 SNP ;
23 ป่วไฟ 1 จุด ปีน 1.24 150000 186,000.00 RC-008119/03 SNP
24 ขว 3 ขา ปีน 0.87 50000 43,500.00 RC-008120/03 SNP !
25 ฟ้วไฟ 2 จุด ปีน 1.27 200000 254,000.00 RC-008121/03 SNP
26 ฟ้วป่าเปา ปีน 1.25 100000 125,000.00 RC-008122/03 SNP
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23. รายงานการเบ ิกว ัตถ ุด ิบประจำเด ือน

ราย งาฆ ก าร lû ท รฅฦ 6แป ระจำเâ a แพ ฦ ศ 3 ทาผน พ .ศ . 2 5 4 6
ya ค่ารตฤสิบฟ่เป้กออกฬ้งหมด 1,134,799.64 บาท

รำ iîu îi รายการÏ ดฤดิบฟ้เป็ก รา«าต่อนนวย 
(มาท)

รำนาน เ4ร|ท่า (นาท) เรขฟ้เป้ก5คฤดิบ
1 เหล็กเกรด A 21.50 890 19,135.00 WD-008096/03 

WD-008102/03 
WD-008103/03

2 เหล็กเกรด B 16.50 5,880 97,020.00 WD-008108/03 
WD-008108/03 
WD-008113/03 
WD-008114/03

3 แบนผู้กลาง 0.125 400,000.00 50,000.00 WD-008097/03
WD-008109/03
WD-008115/03

4 แม๊กกาไรฟ 1จุด 0.12 20,000.00 2,400.00 WD-008097/03
WD-008104/03

5 แม๊กกาไรฟ 2จุด 0.13 120,000.00 15,600.00 WD-008097/03
WD-008104/03
WD-008104/03
WD-008109/03

22 สายไฟสิดำ 0.5 0.41 23,004.00 9,431.64 WD-008097/03 
WD-008097/03 
WD-008097/03 
WD-008097/03 
WD-008104/03 
WD-008118/03

23 สายไฟสีปัาเ3น 0.5 0.41 11,491.00 4,711.31 WD-008097/03 
WD-008104/03 
WD-008106/03 
WD-008118/03

24 สายสิน 0.5 0.41 30,670.00 12,574.70 WD-008109/03
WD-008109/03
WD-008115/03
WD-008115/03

25 หางปลา 0.08 210,010.00 16,800.80 WD-008104/03 
WD-008106/03 
WD-008109/03 
WD-008118/03

26 ขั๋วพลาสสิดสิดำ(ล/ค.) 0 50,000.00 - WD-008097/03
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24. รายงานการใช ้ว ัตถ ุด ิบประจำเด ือน

รายงานทารใปรดฤด ิบประจำเด ิอนพฤศจ ิกายน พ.ศ. 2 5 4 6
■ ใดฤดิบ สายไฟสีเหลือง 0.5 หน่วย เมตร
ร ่า£๒ที รายการผทิดทีเนรโ รฟ้สงาน ปริมาทเทีใฟ้ ปริมา{น 

ประมา{นการ
ฝ  o f เร่!มด 

«วามนทกร่าง 
(% )

1 AE-04-447 ร่นใหม่ W1/02910335/2 3,556.10 3,556.00 0.01%
2 ชดสายไฟหร W1/02910019/3 6,350.60 6,350.00 0.01%
3 ชดสายไฟท้าย ISUZU 6ล้อ W1/02910188/6 6,350.00 6,350.00 0.00%
4 ชดสายไฟ ISUZU TFR-447 W1/02910835/4 5,334.00 5,334.00 0.00%

รวม 21,590.70 21,590.00

25. รายงานสมดุลวัตถุดิบประจำเดือน

รายงานศมฤรรดฤด ิบประจำเด ิอนพฤศจ ิกายน พ .ศ . 2 5 4 6
ร่าทีนที รายการริดฤทีม หน่วย ร่านวนท้นงวด ร่านวนทีเบ้ก ร่านวนทีโฟ้ ร่านวน 

ดงเหรส
หมายเหง)

1 เหล็กเกรด A กิโลกริม 23.00 890.00 790.00 123.00
2 เหล็ก๓ รด B กิโลกริม 57.00 5,890.00 5,686.50 260.50
3 แบนผู้กลาง ชัน 300,000.00 400,000.00 700,000.00 -
4 แมิกกาไรท้ 1จุค ชัน 50,000.00 20,000.00 70,000.00 -
5 นมิกกาไรท้ 2จุ่ด ชัน 50,000.00 120,000.00 170,000.00 -
8 ชัวไฟ 1 จุด ชัน 50,000.00 - 50,000.00 -
9 ขวไฟ 2 จุด «น 50,000.00 50,000.00 100,000.00 -
10 ขวยาเบ้า ชัน - 50,000.00 50,000.00 -
11 คาวเทียม ชัน 160,000.00 350,110.00 500,034.00 10,076.00
12 ทองเหรอง กิโลกริม 800.00 4,030.00 4,494.10 335.90
13 ปล๊ัก 4 ชอง ชัน - 100,000.00 100,000.00 -
14 ปล๊ัก 6 ชอง ชัน 50,000.00 - 50,000.00 -
15 ยาง(ในนา 1 จุด ชัน 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00
16 ยาง(ในนา 2 จุด ชัน 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00
17 ยาง (ในนาแบนผู้ r ชัน - 100,000.00 100,000.00 -
18 สปริง 1 จุด ชัน 50,000.00 20,000.00 70,000.00 -
19 สปริง 2 จุด ชัน 50,000.00 70,000.00 120,000.00 -
20 สปริง 4 ขอ ชัน - 50,000.00 50,000.00 -
21 สายไฟสิเธยว 0.! เมดร 950.00 24,940.00 24,130.36 1,759.64
22 สายไฟสืเหรอง( เมดร - 22,373.00 21,590.60 782.40
23 สายไฟ่ฝ็แดง 0.5 เมดร 950.00 15,396.00 15,240.00 1,106.00
24 สายไฟรด'า 0.5 เมดร 4,821.70 23,004.00 26,438.80 1,386.90
25 สายไฟสินาเจน C เมดร 10,164.00 11,491.00 21,590.00 65.00
26 สายรน 0.5 เมดร - 30,670.00 30,480.50 189.50
27 หางปลา ชัน - 200,010.00 200,008.00 2.00
28 ขวพลาสรกสิดำ ชัน 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00



26. รายงานค ่าแรงงานประจำเด ือน

รายงานค่าแรงงานประจำเสิอนพฤศ3กายน พ.ศ. 2546
เวทาการฟ่างาน ท่านรงงาน รทราท่านรงงาน

ทาม*ทราง ปกa («น .- ท่วงเาทา เวทาผ An ท่านรงปกa ท่านรงท่างเานา ท่านรงราม รงเาทาทาม รงททาการ รงเาทามรท

แผนก

การฟ่างาน แรงงาน) («ม .-นรงงาน) («ม .-นรงงาน) (นาท) (นาท) (บาท) ทารางการ 
ฟ่างาน (บาท / 

นาฟ่ง

ฟ่างาน (นาท / 
นาฟ่)

(บาท /นาฟ ่)

ผรต 5,600.00 5,466.00 1,540.00 5,225.82 106,538.91 29,142.41 135,681.32 0.40 0.32 0.43
ประกอบ 5,200.00 5,178.00 1,768.00 4,873.73 77,275.37 26,301.21 103,576.58 0.33 0.25 0.35

รวมงหมด 10,800.00 10,644.00 3,308.00 10,099.55 183,814.27 55,443.63 239,257.90 0.37 0.29 0.39

2 7 . ร า ย ง า น ค ่า โ ส ท ุ้ย ก า ร ผ ล ิต ป ร ะ จ ำ เ ด ือ น
ไท ย ง าน ค ่า ใฝ ี'(friก า ร ผ 5 ด ป ร ะ จ ำ เด อ น พ ฤ ศ 3 ก า ย น  พ .ศ . 2 5 4 6

โอป้เย ท่านรงงาน  
ฟ่างน้อม 

(น าท )
ท ่าร ท ฦ&น 

ฟ่างน้อมนอะ 
รแท ่8 นเปรอง

/«■ เทา

ท ่าฟอมปา^ง 
(น าท )

ท ่า1ฟานทะท่า 
ประ/(น/(ม 

(น าท )
ท ่า!ฟ ฟ ิา  

(ม าท )
ท ่าป ้าประปา 

(น าท )
ท ่ า อ ม ร า ค า  
เท ่4องรกร  

(น าท )
ราม (บ าท )

โดยตรงแผนกผรด 22,140.00 9,285.00 1,500.00 50,200.00 83,125.00
โดยตรงแผนกประกอบ 19,755.00 6,018.00 29,000.00 54,773.00

ปมาจากส่วนกลาง 29,245.00 11,440.00 58,000.00 59,842.00 3,580.80 162,107.80
รวมงหมด 71,140.00 26,743.00 1,500.00 58,000.00 59,842.00 3,580.80 79,200.00 300,005.80



28. รายงานต ้นท ุนการผล ิตประจำป ี

VIนงานtïu หนการผรดประ’เๆแ พ .r i. 2 5 4 6

ดันหนทารผร้ดรวม'^งหมด! 3,760,664.58"! บาท

รำดัน<1 NfinâfUร? รฟ้สงาน สลานะกาแร่ม 
ผรด

สลานะการ 
พรดเส?จ

รำนวน 
ด้างผรด

ด้นหนการ 
พรดาวม (รร่ง)

ด้นหนการพรท 
รวน (ประมาณ 

การ)
เปอ?เรํ)นด้ 

«วาม
แดกรำง(% )

1 ป่วไฟ 1 จด SNP/K-KU1LONG/3 fld เส?จ - 8,717.78 7,213.96 3.24%2 กลมเบ่ยดู่ P2/TM 606102/6 fld เส?จ - 81,308.28 81,253.31 0.07%3 ชุดไฟฟาย D-21993 W1/02910312/7 fld เส?า - 417,625.17 409,089.50 1.60%4 ส่าย 6" อา1คฟ้า 3 ขา P4/P-101-06/10 fld เส?จ - 10,662.30 10,208.27 4.45%
5 สด้อปนรมป๋จานกลมแฝนดำ (J) SNP/S-SLG-20R/2 fld เส?จ - 23,560.29 23,574.78 -0.07%
6 หวอรไว KS1/S-V002/2 DU เส?จ - 11,247.31 10,603.59 6.08%7 กลมยู้ 04/TM 606302/5 fld เส?จ - 43,264.79 43,277.01 -0.04%8 นบนยูกลาง SNP/TM605502/8 fld เส?จ - 119,343.39 119,109.51 0.20%9 ดาวเฟัยม SNP/TM603001/11 fld เส?จ - 55,185.80 55,456.68 0.23%10 สัวยาว P1/TCC002/5 fld เส?จ - 18,470.88 18,425.51 0.25%11 เสาธง 01/TM610001/7 fld เส?จ - 24,293.67 24,164.91 0.54%12 AE-04-447 วนใหป W1/02910335/1 fld เส?จ - 36,230.63 34,263.82 5.74%13 แบนหัร่ว R1/TM605101/8 fld เส?จ - 106,696.04 106,133.71 0.53%14 ชุดสายไฟ ISUZU TFR-447 Wl/02910835/4 fld เส?จ - 31,801.39 30,865.95 3.04%15 ชุดสายไฟฟาย ISUZU 6รอ Wl/02910188/6 fld เส?จ - 229,595.90 225,774.59 1.70%16 i iไฟสามขา SNP/K-KU3LEG/5 fld เส?จ - 168,149.31 156,356.98 7.29%17 ชุดสายไฟห? Wl/02910019/3 fld เส?จ - 262,761.69 260,903.93 -0.12%18 ฟ้วป่าเบัา SNP/K-KUYB/3 fld เส?จ - 133,238.44 131,576.59 1.26%19 นบน1บ่ขกสางบ่ร้น Rl/TM604502/6 fld เส?จ - 84,222.28 84,101.17 0.13%20 วอลโวหรงเหส์ก KS1/S-V001/2 fld เส?จ - 50,581.98 47,962.25 4.25%21 ชุดสายไฟฟาย SUZUKI Wl/02910835/4 fld เส?จ - 156,018.20 155,781.00 0.16%22 ชุดสายไฟ 428-M N2/02930101/1 fld เส?จ - 13,293.36 13,412.06 -0.89%23 ส่ายไฟฌรด P1/0-SF-1012/3 fld เส?จ - 323,184.58 320,569.15 0.82%24 ชุดสายไฟ AE04-418 Wl/02910243 fld เส?จ - 498,423.00 485,016.21 2.77%25 ชุดสายไฟ AE-08-847 Wl/02910326/3 fld เส?า - 154,890.18 1^9,078.26 3.90%26 i วไฟ 426 J1/000426M/5 fld เส?จ - 233,880.99 232,691.60 0.52%27 ดาวเฟยม SNP/TM603001/12 fld ไปเส?จ 102,532 122,788.39 121,172.85 1.34%28 นบนหักสาง SNP/TM605502/9 fld ไปเส?จ 59,545 250,621.11 239,410.12 4.69%

29
ส ด ้อ ปนรมป๋จานกรมนฝนรำ
(ไปร) R2/S-SLG-20MR/8 fld ไปเส?จ 2,408 58,921.33 56,156.18 4.93%

30 สด้อปแรมป๋จานกลม PP รำ V4/S-SLG-101/3 fld ไปเส?จ 3,105 31,686.15 31,981.86 -0.93%



29. รายงานต ้นท ุนการผล ิตประจำป ี

‘รานงานส ั1นาๅนการผ»ดป'ระ'(าฃ พ.ศ. 2546
ร ่น V Iน ได ฤ « บ ท า ง ด รง รว ม  I 2,795,292.32 เบ าท  ร ่น ท เน ุแ พ ง า น ท า ง พ พ พ ม I 430,884.32 เบ าท  ร ่น ท น ไ ส ท ุย ก า ร ผ ร ด ร ว บ โ 534,487.93~1บ าท

ร่าร่บทุ ผ9ด/!(น*โ ๗ «งาน ดันวใน 
ไดฦร่บ 
ทางดรง 
(จรุง)

«โนข|นรุท(|4น 
ทาง«รง 

(ประมา(นการ)

เป a i เฟ้น•โ 
ดาาม 

นททด่าง 
(0/0)

«โนขเนนรงงาน 
ทาง«รง (จรุง)

éTuviu
นรงงาน 
ทางทรง 

(ประมาทเการ)

เป0<เฟัน0โ 
ความ 

นคกค่าง 
(0/0)

■ โนเจุน 
ไร่ทุยการ
N&n (จรุง)

«โนขเนไ«ทุย
การพ&ด 
(ประมา(น 

การ)

เป n i เฟ้น ค 
ความ 

นทกค่าง 
(0/0)

1 •Siไฟ 1 จุด SNP/K-KU1LONG/3 - - - 4,105.97 3,406.64 20.53% 4,611.81 3,807.32 21.13%
2 กรม1ปิยรุ่ P2/TM606102/6 77,810 77,805 0.01% 1,399 1,385 0.98% 2,099 2,063 1.76%
3 ชุดไฟฟาย D-21993 W1/02910312/7 326,666.49 320,966.47 1.78% 46,004.42 44,671.50 2.99% 44,954.26 43,451.53 3.46%
4 ร่าย 6" อา{คฟ้ว 3 ขา P4/P-101-06/10 6,085.65 5,945.75 2.36% 460.20 436.28 5.49% 4,116.45 3,826.24 7.59%
5 ร(รอปนรมป๋จานกรมแฝนร่า (î) SNP/S-SLG-20R/2 17,640.00 17,640.00 0.00% 2,480.58 2,485.01 -0.18% 3,439.71 3,449.77 -0.30%
6 ทุวอรน KS1/S-V002/2 1,505 1,505 0.00% 4,553.00 4,013.90 13.44% 5,189.31 5,084.69 2.06%
7 กรมรุ O4/TM606302/5 39,322.50 39,322.50 0.00% 1,577.48 1,588.50 -0.70% 2,364.81 2,366.01 -0.06%
8 แบนรุกราง SNP/TM605502/8 112,350.00 112,350.00 0.00% 2,800.14 2,713.50 3.20% 4,193.25 4,046.01 3.64%
9 ดาวเฟยน SNP/TM603001/11 46,395.20 46,373.80 0.05% 3,524.15 3,687.05 -4.42% 5,266.45 5,395.83 -2.40%
10 ร่วยาว P1/TCC002/5 13,910.00 13,910.00 0.00% 1,826.08 1,813.50 0.70% 2,734.80 2,702.01 1.22%
11 เสาธง 01/TM610001/7 22,791.00 22,791.00 0.00% 603.42 553.50 9.02% 899.25 820.41 9.61%
12 AE-04-447 tนาทฝ W1/02910335/1 22,840.24 22,400.03 1.97% 6,724.23 5,952.19 12.98% 6,666.16 5,911.60 12.77%
13 แบนรุไว R1/TM605101/8 88,767.20 88,767.20 0.00% 7,195.18 6,966.00 3.29% 10,733.66 10,400.51 3.21%
14 ชุดสายไฟ ISUZU TFR-447 W1/02910835/4 24,956.16 24,296.16 2.72% 3,338.02 3,235.16 3.18% 3,507.22 3,334.64 5.18%
15 ชุดสายไฟฟาย ISUZU 6รอ W1/02910188/6 185,619.25 182,319.25 1.82% 22,114.40 22,055.97 0.27% 21,862.25 21,399.37 2.17%
16 ฟ้วไฟสามขา SNP/K-KU3LEG/5 29,734.90 29,715.89 0.07% 61,243.12 56,099.10 9.17% 77,171.29 70,541.99 9.40%
17 ชุดรายไฟหไ W1/02910019/3 213,037.59 211,736.45 0.62% 22,792.12 22,607.82 0.82% 26,931.98 26,559.66 1.41%
18 ฟ้วฟัาฒ์า SNP/K-KUYB/3 64,086.00 64,081.12 0.01% 28,991.86 28,335.57 2.32% 40,160.58 39,159.91 2.56%
19 แบบ1ปิยกรางCร้น R1/TM604502/6 79,522.40 79,507.93 0.02% 1,886.96 1,844.22 2.32% 2,812.92 2,749.02 2.33%
20 วอรนฟฟ้งณรก KS1/S-V001/2 2,814.36 2,814.36 0.00% 17,459.21 16,487.08 5.90% 30,308.41 28,660.81 5.75%
21 ชุดสายไฟฟาย SUZUKI W1/02910835/4 139,980.11 139,979.80 0.01% 6,423.81 6,215.60 3.35% 9,614.28 9,561.23 0.56%
22 ชุดสายไฟ 428-M N2/02930101/1 10,518.12 10,510.69 0.08% 1,226.28 1,223.82 0.21% 1,548.96 1,539.03 0.65%
23 ร่ายไฟเบรค P1/0-SF-1012/3 238,589.26 236,205.60 1.01% 38,066.23 36,007.28 5.72% 46,529.09 44,741.59 4.00%24 ชุดสายไฟ AE04-418 W1/02910243 387,765.29 385,697.16 0.54% 49,160.45 48,189.15 2.02% 61,497.26 60,208.25 2.15%25 ชุดรายไฟ AE-08-847 W1/02910326/3 110,377.16 110,019.15 0.33% 18,843.71 17,984.09 4.78% 25,669.31 24,197.22 6.09%26 * ไฟ 426 J1/000426M/5 174,311.49 173,249.00 0.62% 25,760.88 25,568.75 0.76% 33,808.61 33,181.18 1.90%27 ดาวเฟขม SNP/TM603001/12 98,833.56 97,502.89 1.37% 11,485.50 11,658.25 -1.49% 12,469.33 12,426.09 0.35%28 แบนรุกราง SNP/TM605502/9 192,543.54 190,225.05 1.22% 29,681.17 27,279.80 8.81% 28,396.40 25,848.55 9.86%
29 รร่อปแรมป๋าานกรมแฝนร่า(ไฝ;) R2/S-SLG-20MR/8 42,674.17 40,239.11 6.06% 6,028.41 5,992.10 0.61% 10,218.75 10,262.12 -0.43%
30 สร่อปแรมป๋าานกรม PP ร่า V4/S-SLG-101/3 23,845.29 23,809.92 0.15% 3,128.42 3,105.58 0.74% 4,712.44 4,586.26 2.76%
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30. รายงานการร ับว ัตถ ุด ิบประจำป ี

ฑ ยงานทารรนรฅฤftนประจำปีvt.Pl. 2 5 4 6
yaàาฟ้ตฤรบฟ้)บเข้าฬังหมด 1 4,325,800.00 I บาท

«เารบฟ้ รายการï«iqAuftau นปาน
ราทาท่อ 

นนวย (มาท) 4านาน Ija fh  (บาท) เดาฟ1น)luไททรบ Supplier
1 ทองเหรอง ทไรก)น 107 7,000 749,0๓.๓ RC-008095/03 ATP

RC-008123/03 ATP
2 เหรกเท'รท A ทไรก)บ่ 21.5 5,000 107,500.00 RC-008099/03 รรทรรรร

RC-008124/03 รข้ทรรรร
3 เหรกเทรท B ทไรก)บ่ 16.5 10,000 165,0๓.00 RC-0081๓/03 รข้ทรรรร

RC-008125/03 รรทรรรร

4 รายไฟรเข้ยา 0.5 ม้วน 410 180 73,8๓.๓
RC-008101/03 พ)ท)
RC-008126/03 พ)ญ
RC-008150/03 พ)ท)

5 รายไฟร«'า 0.5 ม้วน 410 150 61,5๓.00
RC-008102/03 พ)ท)
RC-008127/03 พ)ท)
RC-008132/03 พ)ญ

6 รานรน 0.5 ม้วน 410 80 32,8๓.๓
RC-008103/03 พ)ท)
RC-008128/03 พ)ท)
RC-008134/03 พ)ญ
RC-008136/03 พ)ญ

7 ราบไฟรนทง 0.5 ม้วน 410 60 24,600.00
RC-008104/03 พ)ท)
RC-008129/03 พ)ท)
RC-008135/03

_ _ _ _ _ ------------- --------------------------

16 ยาง(ไนม้า 1 ชุด อัน 0.22 300,0๓ 66,0๓.00
RC-M8112/03 เรทยรไทบ
RC-008142/03 เรรยร'ไทย
RC-008158/03 นเรยรไทย

17 ยาง(ไนม้า 2 ชุ» อ้น 0.22 300,๓0 660๓
RC4M)8113/03 เรรยรไทย
RC-008143/03 นเรยรไทย
RC-008160/03 เรรชร'ไทย

18 ปรัก 6 ปอง อัน 2.35 300,000 705,000.00
RC-008114/03 ด)ไทร
RC-008144/03 ด)ไทร
RC-008163/03 ด)ไทร

19 ปริก 4 ปอง อัน 1.4 300,0๓ 420,0๓.00
RC-008115/03 ด)ไทร
RC-008146/03 ด)ไทร
RC-008164/03 ด)ไทร

20 หางปรา อัน 0.085 6๓,0๓ 51,000.00 RC-W8116/03 SNP
RC-008147/03 SNP

21 แบบผู้กลาง อัน 0.12 1,500,0๓ 180,000.00 RC-008117/03 SNP
RC-008149/03 SNP

22 ทาาเฟันบ่ อัน 0.051 1,400,0๓ 71,400.00 RC-008118/03 SNP
RCO08153/03 SNP

23 ป่าไฟ 1 ชุด อัน 1.24 300,0๓ 372,0๓.00 RC-008119/03 SNP
RC-OT8154/03 SNP

24 ฟ้า3 ขา อัน 0.87 100,0๓ 87,0๓.00 RC-008120/03 SNP
RC-008157/03 SNP

25 ฟ้าไฟ 2 ชุด อัน 1.27 400,0๓ 508,000.00 RC-008121/03 SNP
RC-008161/03 SNP

26 ฟ้าฝ์าเบ่า อ้น 1.25 200,0๓ 250,0๓.00 RC-008122/03 SNP
RC-008162/03 SNP
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31. รายงานการเบ ิกว ัตถ ุด ิบประจำป ี

รายงาบการเอกรคฤรบประจำปีพ.ศ. 2546
รุ]ลค่าวัตถุดิบที่เบิกออกที่'งหมด 4,033,076

ทำดิบf รานการรทถ ุด ิบท ี่เอก ราคาต ่อ  
ทฟ่วน 

__ (บาทไ

4านาน 1J ลค ่า (ม าท ) เลขท ี่เอฬ คฤด ิบ

1 เหล็ก ๓ รด A 21.5 4,486 96,449.00
WD-008096/03 
WD-008100/03 
WD-008106/03

2 เหล็กเกรด B 16.5 13,562 223,773.00
WD-008097/03 
WD-008101/03 
WD-008109/03 
WD-008114/03

3 แบนผู้กลาง 0.125 157,098 19,637.25
WD-008098/03 
WD-008110/03 
WD-008116/03

4 แมกกาไรท์ 1จุด 0.12 138,006 16,560.72 WD-008099/03 
WD-008117/03

5 นม๊กกาไรท์ 2จุด 0.13 352,665 45,846.45
WD-008102/03 
WD-008111/03 
WD-008119/03 
WD-008120/03 
WD-008122/03

0.35 18,930 6 ,6 2 5 5 0 ] — W&-6Ü8IÜ3/03

24 สายไฟสินดง 0.5 0.41 712,000 291,920.00
WD-008150/03
WD-008153/03
WD-008159/03
WD-008162/03

25 สายไฟสีคำ 0.5 0.41 148,762 60,992.42

WD-008155/03 
WD-008160/03 
WD-008164/03 
WD-008167/03 
WD-008172/03 
WD-008174/03

26 สายไฟสีนํ้าเงิน 0.5 0.41 56,287 23,077.67
WD-008156/03
WD-008165/03
WD-008068/03
WD-008171/03

27 สายดิน 0.5 0.41 621,760 254,921.60
WD-008169/03 
WD-008173/03 
WD-008175/03 
WD-008177/03

28 หางปลา 0.08 452,180 36,174.40
WD-008170/03
WD-008176/03
WD-008178/03
WD-008179/03
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32. รายงาน ก ารใช ้ว ัต ถ ุด ิบ ป ระจำป ี

รายงานการใ'ฟ ้รคฤคิบประจำเดีอ'นพฤศจิกาย'น พ.ศ. 2 5 4 6
วัดฤดิบ สายไฟสิเหสิอง 0.5 หน่วย เมดร
รำดิบฟ้ รายการNรด/รทเรโ รฟ้รํงาน ปริมาทเหีใฟ้ ปริมา ru 

ประมาทเการ
ฟทร่เฟ้นด่ 

ความนดกด่าง 
(0/0)

1 AE-04-447 ร่นใหม่ W1/02910335/2 3,556.10 3,556.00 0.01%
2 มดสายไฟหร่ึ W1/02910019/3 6,350.60 6,350.00 0.01%
3 มดสายไฟท้าย ISUZU 6ส์อ W1/02910188/6 6,350.00 6,350.00 0.00%
4 มดสายไฟ ISUZU TFR-447 W1/02910835/4 5,334.00 5,334.00 0.00%
5 มดสายไฟท้าย SUZUKI N1/0351SUK/4 9,911.70 9,908.54 0.04%

รวม 31,502.40 31,498.54

33. รายงาน ส ม ด ุล ว ัต ถ ุด ิบ ป ระจำป ี

รานงานสมฤทรศฤ&ฆปีพ.ศ. 2 5 4 6
รำดินท้ รายการริดมดิบ หปาน รำนานด่นงวด รำนานท้เปก รำนานด่โฟ้ รำนานดงเหรท นมานเหด

1 เห ร ก เกรด A มน 23.00 1,850 1,740 133.00
2 เหส์กเกรด B มัน 57.00 12,300 12 ,0๓ 357.00
3 แบนผู้กลาง ดิโลกริม 300,000.00 750,000.00 997,560 52,440.00
4 นมิกกาไรท้ 1จุด มัน 50,000.00 40,000.00 35,000 55,000.00
5 แม่กกาไรท้ 2จุ่ด มัน 50,000.00 240,000.00 260 ,๓0 30,000.00
6 ขวไฟ 1 จุด มัน 50,000.00 - 50,000.00 -
7 มัวไฟ 2 จุด มัน 50,000.00 100,000.00 120 ,๓0 30,000.00
8 มัวนำเบ้า มัน - 100,000.00 50,000.00 50,000.00
9 ดาวเท้ยม มัน 160,000.00 700,000.00 750,000 110,๓0.00
10 ทองเหรอง ดิโลกริม 800.00 8,000 8 ,5๓ 300.00
11 ปสัก 4 มอง มัน - 200,000.00 200,000 -
12 ปสัก 6 มอง มัน 50,000.00 110,300.00 98,000 62,300.00
13 ยาง(ในนำ 1 จุด มัน 50,000.00 982,233.00 950,000 82,233.00
14 ยาง (ในน่า 2 จุด มัน 50,000.00 96,000.00 87 ,0๓ 59,0๓ .00
15 ยาง(ในนำแบบผู้กลาง - 2,000,000.00 67,000 1,933,000.00
16 สมรง 1 จุด มัน 50,000.00 40 ,๓0 .00 80 ,๓ 0 10,000.00
17 สปริง 2 จุด มัน 50,000.00 140,000.00 160๓0 30,0๓ .00
18 สปริง 4 ขอ ม ัน - 100,000.00 99,650 350.00
19 สายไฟรเมยว 0.5 เมดร 950.00 50,000.00 45,000 5,950.00
20 สายไฟรเหรอง 0.5 เมดร - 44,000.00 35,000 9,000.00
21 สายไฟสืแดง 0.5 เมดร 950.00 30,000.00 28 ,๓ 0 2,950.00
22 สายไฟรรำ 0.5 เมดร 4,821.70 46,000.00 48 ,๓ 0 2,821.70
23 สายไฟรนำเวน 0.5 เมดร 10,164.00 22,000.00 22,000 10,164.00
24 สายดิน 0.5 เมดร - 61,000.00 34,390 26,610.00
25 หางปลา มัน - 400,000.00 230,900 169,100.00
26 มัวพลาสดิดสืรำ(ล/ด.) ม ัน 50,000.00 100,0๓ .00 67,000 83 ,0๓ .00



34. รายงานค ่าแรงงานประจำป ี

รายงานส่าแรงงานประจำปีพ.ศ. 2 5 4 6
๘าฟ้ฆห เ&ทน ททาการปางาน ๙าแรงงาน รทราท่า แรงงาน

«าน«ๆรๆง 
กๆรฟางาน

ปกf t (ชม .- 
แรงงาน)

ท่างททา 
(ชม.-แรงงาน)

ททา»เรท 
(ชม.-แรงงาน)

ท่าแรงปก A
(นาพ)

ท่าแรง
เรางททา 
(บาพ)

ท่าแรงรวม 
(บาท)

รงเาทาทาน 
ทารางการ 
ปางาน 

/บ า พ /น าป ไ

รง1วทาการ 
ปางาน 

(บาท/นาป)

รงเวทาม An
(บาท/นาป)

1 พทศรกายน 10,800.00 10,644.00 3,308.00 10,099.55 180,814.27 85,443.63 239,257.90 0.37 0.29 0.39
2 สันวาคม 11,664.00 11,200.00 4,936.00 11,133.84 184,330.46 99,582.46 283,912.92 0.41 0.29 0.43

รวมฬิงหมด 22,464.00 21,844.00 8,244.00 21,233.39 365,144.74 185,026.08 523,170.82 0.39 0.29 0.41

35. รายงานค่าโสทุ้ยการผลิตประจำปี

รายงานค่าใสvjยการผสิตประจำปี พ.ศ. 2546

thAuri lAau
ส่านรงงๆน 
vn ง!โอม 

(นาห)

ส ่ารทฤAu 
หางอ้อมแทะ 

ร:เตร้นเปรอง 
(นาห)

ส่าร!a มปารง 
(นาห)

ส ่าเปาแจะส ่า 
ประ/(น/(น 

(บาห)
ส่า'โฟฟ้า 

(นาห)
ส่าป้าประปา 

(นาห)
ส ่า เร ้Bนราทา 
เท4aง$กร  

(นาห) รวน (บาห)
1 พทศรกายบ 

สันวาคม
71.140.00
80.532.00

26.743.00
31.156.00

1,500.00 58.000. 00
58.000. 00

59.842.00
62.218.00

3,580.80
3,805.57

79.200.00
79.200.00

300,005.80
314,911.572

รวม,Æงหมด 151,672.00 57,899.00 1,500.00 116,000.00 122,060.00 7,386.37 158,400.00 614,917.37



36. รายงานต้นทุนสินค้าขายประจำปี

ร,ทเงานค ้แ^แรฆ ค ้ารทแปร ะุ จ ำ ป ีพ.ศ. 2 5 4 6
ต ัน ท น ฝ ็น ต ัา ข า ย ร ว ม ป ง ห ม ด 1 3 , 2 9 6 , 6 4 7 . 5 9 บ าท ต ัน V ]น รด ฤ ต ับ ท างต รงรวม ป เ0 ห ม ด 2 , 4 3 7 , 3 9 5 . 7 5 บ า ท

ต ัน น น แ ร ง ง ่าน ท าง ต ร ง ร ว ม ^ ง ห ม ด 3 8 0 , 5 6 0 . 8 4 บ า ท
ต ัน V|น โส ท ุ้ย ก า ร ผ ส ิต ร ว ม ป ง ห ม ด 4 7 8 , 6 9 1 . 0 1 บ า ท

ท ำ  ต ับ N & n r i m v f ร ฟ ้แ ง า น ท ำ น า น ห ฟ า น ต ัน ท น ร น ท ้า ต ัน ท น รน ท ้า ข า น ต ัน ท น ร ท ฤ ร บ ต ัน ท น น ร ง ง า น ต ัน ท น โ » ท ุ้ย ก า ร
ข า ย / พ ป า น ร ว ม  ( บ า พ ) พ า ง ท ร ง  ( บ า ท ) พ า ง ท ร ง  ( บ า ท ) ม ร ่ท  ( น า ท )

f บ า V I / พ ป า น ไ
1 ฟ้วไ ฟ  1 จุด SNP/K-KU1L0NG/3 200 ,000 ธ่น 0 04 8 ,7 1 7 .7 8 - 4,105.97 4,611.81
2 กลมเป ีย^ P2/TM 606102/6 550 ,000 ธน 0.15 8 1 ,3 0 8 .28 77,810 1,399 2,099
3 ขด ไ ฟ ฟาย D-21993 W 1/02910312/7 50 ,000 ขด 8.35 4 1 7 ,6 2 5 .1 7 326,666.49 46,004.42 44,954.26
4 สำย 6" อาt a ฟ้า 3 ขา P 4/P -101-06/10 10,000 ขด 1.07 1 0 ,662 .30 6,085.65 460.20 4,116.45
5 สตั'อปแส์มปัจานกลมแฝนด'า (ร) SNP/S-SLG-20R/2 10,000 ธน 2.36 23 ,5 6 0 .29 17,640.00 2,480.58 3,439.71
6 หวอลโว, KS1/S-V002/2 20 ,000 ธ่น 0 .56 11 ,247 .31 1,505 4,553.00 5,189.31
7 กลมเ9 O 4/TM 606302/5 500 ,000 ธ์น 0.09 4 3 ,2 6 4 .7 9 39,322.50 1,577.48 2,364.81
8 แบนฝักลาง SNP/TM 605502/8 1,000 ,000 ธน 0.12 119 ,343 .39 112,350.00 2,800.14 4,193.25
9 ดาว๗!ยม SNP/TM603001/11 1,100 ,000 ธ์น 0.05 5 5 ,1 8 5 .80 46,395.20 3,524.15 5,266.45
10 ตัวยาว P1/TCC002/5 50 ,000 ธ์น 0.37 1 8 ,470 .88 13,910.00 1,826.08 2,734.80
11 เลา G0 01/T M 610001/7 150,000 ธน 0.16 24 ,2 9 3 .67 22,791.00 603.42 899.25
12 AE-04-447 โนใหป W 1/02910335/1 20 ,000 ขด 1.81 36 ,2 3 0 .63 22,840.24 6,724.23 6,666.16
13 แบนเ^ว R1/TM605101 /8 850 ,000 ธน 0.13 106 ,696 .04 88,767.20 7,195.18 10,733.66
14 ขดลาย ไ ฟ  ISUZU TFR-447 W 1/02910835 /4 35 ,000 ขด 0.91 3 1 ,8 0 1 .39 24,956.16 3,338.02 3,507.22
15 ขดสาย ไ ฟ ฟาย ISUZU 6ลอ W 1/02910188 /6 50 ,000 ขด 4.59 22 9 ,5 9 5 .9 0 185,619.25 22,114.40 21,862.25
16 ^ ว ไ ฟ ส า ม ข า SNP/K-KU3LEG/5 200 ,000 ธน 0.84 168 ,149.31 29,734.90 61,243.12 77,171.29
17 ขดสาย ไ ฟ ห1ร W 1/02910019/3 50 ,000 ขด 5.26 2 6 2 ,761 .69 213,037.59 22,792.12 26,931.98
18 é ว ป ้า เ ป ้า SNP/K-KUYB/3 300 ,000 ธน 0.44 133 ,238.44 64,086.00 28,991.86 40,160.58
19 แบนเป ียกลาง fltรัน R1/TM 604502/6 1,000 ,000 ธ้น 0 .08 8 4 ,2 2 2 .28 79,522.40 1,886.96 2,812.92
20 วอลโไเหตังเหส์ก KS1/S-V001/2 20,000 ธ์น 2.53 50 ,5 8 1 .98 2,814.36 17,459.21 30,308.41
21 ขดสายไฟฟาย SUZUKI W 1/02910835 /4 66 ,500 .00 ขด 2.35 156 ,018.20 139,980.11 6,423.81 9,614.28
22 ขดสายไฟ 428-M N 2/02930101/1 7,000 ขด 1.90 1 3 ,293 .36 10,518.12 1,226.28 1,548.96
23 สำยไฟเบรค P 1/0-SF-1012/3 200 ,000 ขด 1.62 32 3 ,1 8 4 .5 8 238,589.26 38,066.23 46,529.09
24 ขดรายไฟ AE04-418 W 1/02910243 240,000 ขด 2.08 49 8 ,4 2 3 .0 0 387,765.29 49,160.45 61,497.26
25 ขดสายไฟ AE-08-847 W 1/02910326/3 80 ,000 ขด 1.94 154 ,890.18 110,377.16 18,843.71 25,669.31
26 ฟ้วไฟ 426 J1/000426M /5 350 ,000 ธน 0.67 233 ,880 .99 174,311.49 25,760.88 33,808.61
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37. ใบแจ้งหาสาเหตุความผิดปกติในการผลิต

ใบแจ้งหาสาเหตุความผิดปกติในการผลิต

วันท่ี

ลำดับ
ที่ ผลิตภัณฑ์ รหัสงาน รายการ สาเหตุและแนวทางแภัไข

ผู้จัดทำ...................................................  หัวหน้าแผนก........................................... ผู้ตรวจสอบ
ว ันท ี่..................................................... ว ันท ี่......................................................... ว ันท ี.่..........
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38. ใบ แ จ ้งท บ ท ว น ต ้น ท ุน ป ร ะ ม าณ ก าร

ใบแจ้งทบทวนต้นทุนประมาณการ

ผลิตภัณฑ์ 
รหัสงาน ...

ลำดับท่ี รายการ เกิดจริง ประมาณ % หมายเหตุ

ผู้จัคทำ.........................................  ผู้ตรวจสอบ
วันท่ี..........................................  วันท่ี........

ประจำเดือน... 
งวด I ต้น ปลาย

ตังแต่วันท่ี..................... ถึง..



ภาคผนวก ข
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(Job Description)
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หน้าที่แสะความรับผิดชอบในการปฎิบ้คงาน(Job Description)

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทั

ช่ือตำแหน่ง หัวหน้าแผนก รหัสเอกสาร
ระดับ แผนก เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แผนก แผนกผลิต/แผนกประกอบ แก้ไขคร้ังท่ี
ผู้บังคับบัญชา ผู้จัดการโรงงาน แก้ไขเม่ือวันท่ี
ผู้ใต้บังคับบัญชา พนักงานแผนกผลิต หน้าท่ี 1/1

1. การบังคับบัญชา ระดับ
บริหาร

แผนก

พนักงาน

2. หน้าท่ีและความรับผิดชอบ
1) ตรวจสอบปริมาณวัตลุดิบ และหรือเศษวัตลุดิบ ว่ามีเพียงพอสำหรับการผลิตงานท้ังหมดตามจำนวนท่ีต้องผลิตใน 

ใบส่ังผลิต หรือไม่
2) ออก “ใบส่ังช้ือภายใน” โดยระบุ วัน เดือน ปีท่ีส่ังช้ือ, ลำดับส่ิงของท่ีต้องการส่ัง, ช่ือส่ิงท่ีต้องการส่ังช้ือ, ขนาด 

ของส่ิงท่ีต้องการส่ังช้ือ, จำนวนท่ีต้องการส่ังช้ือ, ร้านค้าท่ีต้องการส่ังช้ือ และข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆลงในช่อง
“วัน...เดือน พ.ศ........ ” , “ลำดับท่ี” , “ รายการสินค้า” , “ขนาด” , “จำนวน” , “ ร้านค้า” , “หมายเหตุ” ของ
“ใบส่ังช้ือภายใน” ตามลำดับ พร้อมท้ังลงช่ือหัวหน้าแผนก

3) ส่ง“ใบส่ังช้ือภายใน”ให้แผนกจัดช้ือ
4) ออก “ ใบเบิกของ” โดยระบุ วัน เดือน ปีท่ีเบิกของ, ลำดับส่ิงของท่ีต้องการเบิก, ช่ือส่ิงท่ีต้องการเบิก, จำนวนท่ี

ต้องการเบิก, และข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆลงในช่อง “ วัน...เดือน พ.ศ....... ”1 “ลำดับท่ี”  , “รายการสินค้า”  1
“จำนวน” 1 “หมายเหตุ” ของ“ ใบเบิกของ” ตามลำดับ พร้อมท้ังลงช่ือผู้ฃอเบิก

5) ส่ง“ ใบเบิกของ” ให้แผนกสโตร์
6) ระหว่างการผลิตงาน หัวหน้าแผนกต้องติดตามตรวจสอบปริมาณการใช้วัตลุดิบทางตรงและเวลาท่ีใช้ในการผลิต

ของแรงงานทางตรงโดยอาศัยข้อมูลจากรายงานประจำวัน ประกอบคับใช้แบบฟอร์มควบคุมปริมาณการใช้
วัตลุดิบทางตรงและแบบฟอร์มควบคุมจำนวนนาทีแรงงานทางตรงตามลำดับตรวจสอบว่าค่าท่ีเกิดข้ึนจริงในวัน 
น้ันๆอยู่ภายใต้การควบคุมหรือไม,

7) ถ้ามีการใช้วัตถุดิบทางตรงและเวลาในการผลิตมากกว่าท่ีประมาณการจนเกินขีดจำกัดบน หัวหน้าแผนกต้องทำ 
การวิเคราะห์หาสาเหตุและแก้ไขทันที

8) ถ้าการใช้วัตลุดิบทางตรงและเวลาในการผลิตมากกว่าท่ีประมาณการท่ีเกิดข้ึนจริงมีค่าต่ํากว่าท่ีประมาณการจน 
เกินขีดจำกัดล่าง หัวหน้าแผนกต้องออกใบแจ้งทบทวนต้นทุนประมาณการส่งให้แผนกต้นทุน เพ่ือใช้เปีนข้อมูบ 
ในการประมาณการของผลิตภัณฑ์น้ัน ใๆนคร้ังต่อไป
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หน้าที่!!สะความรับผิดชอบในการปฎํบ้คงาน(Job Description)
ชื่อตำแหน่ง หัวหน้าแผนก รหัสเอกสาร
ระดับ แผนก เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทํ แผนก แผนกผลิต/แผนกประกอบ แก้ไขคร้ังท่ี
ผู้บังคับบัญชา ผู้จัดการโรงงาน แก้ไขเม่ือวันท่ี
ผู้ใต้บังคับบัญชา พนักงานแผนกผลิต หน้าท่ี 1/1

9) ตรวจสอบความถ ูกต ้องของการบ ันท ึกข ้อม ูลในบ ันท ึกการทำงาน

10 ) ตรวจสอบความถ ูกต ้องของการบ ันท ึกข ้อม ูลในใบรายการวัตถ ุด ิบท ี่ใช ้ผล ิต

11) ตรวจสอบความถ ูกต ้องของการบ ันท ึกข ้อม ูลในการจ้างงาน

12 ) ตรวจสอบความถ ูกต ้องของการบ ันท ึกข ้อม ูลในใบแจ้งงานจบออร์เดอร้

13) ลงวัน เตือน ป ีท ี่จ ้างงาน, ลำดับงานที่จ ้าง, ช ื่อส ินค้าท ี่จ ้างงาน, รห ัสงานท ี่จ ้าง,ข ั้นตอนการผล ิตท ี่จ ้างงาน, จำนวนที ่

จัดจ้าง, หน ่วยท ี่จ ้างงาน, และข ้อส ังเกตหรือบ ันท ึกใดๆ ลงในช่อง “ ว.ด.ป.” , “ ลำดับท ี่”  , “ ส ินค ้า”  , “ รห ัสงาน”  1 

“ รายการ” , “ จำนวน”  , “ หน ่วย”  , “ หมายเหตุ”  ของ “ ใบส ั่งจ ้างงาน”  ตามลำดับ พร้อมท ั้งลงช ื่อห ัวหน ้าแผนก

14) ส ่ง “ ใบส ั่งจ ้างงาน”  ให ้แผนกจัดชื้อ

15) ส่ง “ ใบแจ้งงานจบออร์เคอร”  ให ้แผนกต ้นท ุน เพ ื่อจ ัดส ่งให ้แผนกต้นท ุนทราบว่าม ีงานใดผลิตเสร็จแล้วบ ้าง

1 6 ) ล้าต ้นทุนการผลิตประจำงวดป ัจจุบ ันม ีค ่าท ี่เก ิดช ื้นจริงม ีค ่าแตกต่างจากที่ประมาณการเก ินข ีดจำกัดบน เมื่อหัวหน้า 

แผนกไต ้ร ับใบแจ ้งหาสาเหต ุความผ ิดปกติจากแผนกต้นท ุน ห ัวหน้าแผนกต้องหาสาเหตุของป ัญหาที่เก ิดช ื้นแล ้ว 

บันท ึกลงในใบแจ้งหาสาเหต ุความผ ิดปกต ิ เพ ื่อช ี้แจงรายละเอ ียดการวิเคราะห์หาสาเหตุและแก้ไขทันที

1 7 ) ล้าการใช้ว ัตถ ุด ิบทางตรงและเวลาในการผลิตมากกว่าท ี่ประมาณการท ี่เก ิดช ื้นจริงม ีค ่าต ํ่ากว่าท ี่ประมาณการจนเก ิน  
ขีดจำกัดล่าง ห ัวหน ้าแผนกต ้องออกใบแจ ้งทบทวนต ้นท ุนประมาณการส ่งให ้แผนกต ้นท ุน เพื่อใช้เป ็นข้อมูลใน  

การประมาณการของผล ิตภ ัณฑ ์น ั้นๆในครั้งต ่อไป

1 8 ) ล้าต ้นทุนการผลิตประจำงวดป ัจจุบ ันม ีค ่าท ี่เก ิดช ื้นจริงม ีค ่าแตกต่างจากที่ประมาณการเก ินข ีดจำกัดบน เมื่อหัวหน้า 

แผนกไต ้ร ับใบแจ ้งหาสาเหต ุความผ ิดปกติจากแผนกต้นท ุน ห ัวหน้าแผนกต้องหาสาเหตุของป ัญหาท ี่เก ิดช ื้นแล ้ว 

บันท ึกลงในใบแจ้งหาสาเหต ุความผ ิดปกต ิ เพื่อชี้แจงรายละเอียด
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ช่ือตำแหน่ง 0 /พนักงานขาย รหัสเอกสาร
ระดับ พนักงาน เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักฑ์ แผนก ขายและบริหาร แก้ไขคร้ังท่ี
ผู้บังคับบัญชา หัวหน้าแผนกขายและบริหาร แก้ไขเม่ือวันท่ี
ผู้ใต้บังคับบัญชา - หน้าท่ี 1/1

หน้าที่และความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน(Job Description)

1. การบังคับบัญชา
ระดับ

แผนก

พนักงาน

2. หน ้าท ี่และความรับผ ิดชอบ

1) ตรวจสอบ ประเภทและจำนวนผลิตภ ัณฑ ์ท ี่ล ูกค ้าส ั่งช ื้อใน “ ใบส ั่งช ื้อจากล ูกค ้า”  เพื่อพิจารณาความถูกต้องใน 

การรับออร์เดอร์

2) ตรวจสอบจำนวนส ินค ้าสำเร ็จIป ตามประเภทผลิตภ ัณฑ ์ท ี่ล ูกค ้าส ั่งช ื้อใน“ ใบส ั่งช ือจากล ูกค ้า”  ว่ามีส ินค้า 

สำเร็จร ูปเพ ียงพอสำหรับจ ัดส ่งหรือไม ่ ต้องทำการผลิตเพิ่มเติมหรือไม่

3) เก็บ “ ใบส ั่งช ื้อจากล ูกค ้า”  ใว ้ท ี่แผนกขายและบริหาร เป็นเวลาไม่ต ํ่ากว่า2 ป ี จ ึงจะสามารถกำจ ัดท ิ้งไต ้

4 ) พน ักงานขายลงวัน เดือน ป ีท ี่ส ั่งผล ิต , ลำดับงานที่ส ั่งผล ิต, ช ื่อล ูกค ้าท ี่ส ั่งช ื้อ, ช ื่อผล ิตภ ัณฑ ์ท ี่ล ูกค ้าส ั่งช ื้อ, รห ัสการ 

ผลิตงาน, จำนวนที่ต ้องผลิต, ว ันกำหนดส ่งงาน, ข ้อสังเกตหรือบ ันท ึกใดๆ ลงในช ่อง “ ว.ค.ป.” , “ ลำดับ”  , 

“ ผลิตภ ัณฑ์”  , “ รห ัสงาน”  1 “ จำนวน”  5 “ กำหนดส ่ง”  , “ หมายเห*3”  ของใบสั่งผล ิตตามลำดับ พร้อมท ิ้งลงช ื่อผ ู ้

สั่งงาน แล ้วส ่งให ้ผ ู้จ ัดการโรงงานอน ุม ัต ิการผล ิต

5) จัดส่ง “ ใบส ั่งผล ิต”  ให ้แก ่ห ัวหน ้าแผนกท ี่ม ีหน ้าท ี่ร ับผ ิดชอบผล ิต ดำเนินการผลิตงานตาม ’’ใบส ั่งผล ิต”

6) ตรวจสอบความถูกค ้องของ “ ใบส ั่งผล ิต”  ท ี่ไต ้ร ับค ืนกลับมาจากแผนกผลิต และแผนกประกอบ เนื่องจากผลิต 

งานเสร็จครบตาม” ใบส ั่งผล ิต”  แล้ว

7) จัดเก็บ “ ใบส ั่งผล ิต ’’ ไว ้ท ี่แผนกขายและบริหารเป ็นเวลาไม ่ต ํ่ากว ่า2 ป ีจ ึงจะสามารถกำจ ัดพ ิงไต ้

8) ตรวจสอบชื่อส ินค ้าและรห ัสงานของส ินค ้าท ี่ผล ิตเสร ็จแล ้วจาก “ ใบแจ้งงานจบออร้เดอร์”  แล ้วส ่งให ้แผนกต ้นท ุน

9) ตรวจสอบ“ บ ันท ึกค ่าแรง”

10) ตรวจสอบ “ บ ันท ึกค่าใช ้จ ่าย” , ค ่าใช ้จ ่ายท ี่เก ิดจากการช ื้อว ัตธ ุต ิบทางตรงใน“ บ ันท ึกการช ื้อว ัตถ ุด ิบทางตรง” , 

“ บ ันท ึกค ่าแรง” , “ บ ันท ึกโสท ุ้ยการผล ิตทางตรงแผนกผล ิต” , “ บ ันท ึกโสท ุ้ยการผล ิตทางตรงแผนกประกอบ”  

“ บ ันท ึกโสท ุ้ยการผล ิตแผนกผล ิตและแผนกประกอบ”
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ช่ือตำแหน่ง พนักงานจัดช้ือ รหัสเอกสาร
ระดับ พนักงาน เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทึ แผนก จัดช้ือ แก้ไขคร้ังท่ี
ผู้บังคับบัญชา หัวหน้าแผนกจัดช้ือ แก้ไขเม่ือวันท่ี
ผู้ใค้บังคับบัญชา - หน้าท่ี 1/1

หน้าที่และความรับผิดขอบในการปฐบ้ต๊งาน(Job Description)

1. การบังคับบัญชา

ระดับ
แผนก

พนักงาน

หน้าท ี่และความรับผ ิดชอบ

1) ตรวจสอบรายละเอียดต่างๆ‘บองการสั่งช ือใน “ ใบส ั่งช ื้อภายใน”  แล ้วลงชื่อในช่องผ ู้จ ัดช ื้อ

2) ส ่ง “ ใบส ั่งช ื้อภายใน”  ให ้ผ ู้จ ัดการโรงงานอน ุม ัต ิ

3) จัดเก็บ “ ใบส ั่งช ื้อภายใน”  ใว ้ท ี่แผนกจัดช ื้อ เป็นเวลาไม่ตํ่ากว่า 2 ป ีจ ึงจะสามารถกำจ ัดท ิ้งได ้

4) ออก “ ใบส ั่งช ื้อภายนอก”  โดยระบ ุ ว ัน เดือน ป ีท ี่ส ั่งช ื้อ , รห ัส ชื่อและที่อยู่ผ ู้ขาย, ลำด ับส ิ่งของท ี่ด ้องการส ั่ง, ชื่อสิ่ง 

ท ี่ด ้องการส ั่ง1ชื้อ, ชน ิดหร ือขนาดของส ิ่งท ี่ด ้องการส ั่งช ื้อ , จำนวนท ี่ด ้องการส ั่งช ื้อ , ราคาต่อหน่วยของสิ่งท ี่ด ้องการ 

ส ั่งช ื้อ , ส ่วนลดสำหร ับการส ั่งช ื้อ , จำนวนเงินรวมท ิ้งหมด ลงในช ่อง “ ว ันท ี่” , “ ลำดับที่”  1 “ รายการสินค้า”  5 

“ ชนิด ขนาด”  , “ จำนวน”  “ ราคาต่อหน่วย”  “ ส ่วนลด”  และ” จำนวนเงิน”  ของ “ ใบส ั่งช ือภายนอก”  ตามลำดับ

5) ตรวจทวน “ ใบส ั่งช ื้อภายนอก”  แล ้วทำการส ั่งช ื้อส ิ่งของต ่างๆตามรายการใน “ ใบส ั่งช ือภายนอก”  ดับ ร้านค้าที ่

ต้องการส ั่งช ื้อ

6) เก็บ “ ใบส ั่งช ื้อภายนอก” ไว ้ท ี่แผนกจ ัดช ื้อ เป ็น เวลาไม ่ต ํ่ากว ่า2 ป ีจ ึงจะสามารถกำจ ัดท ิ้งไค ้

7) รับ “ ใบส ่งของ”  จากร้านค้าแล้วตรวจสอบรายการสินค้า ขนาด จำนวน ราคาต่อหน่วยและราคารวม ว่าถูกต้องตรง 

ด ับท ี่ส ั่งช ื้อหร ือไม ่ แล ้วออกใบร ับของเข ้าสโตร ์ ส ่งให ้แผนกสโตร ์ เพื่อจัดเก็บ ส ่วน “ ใบส ่งของ”  ส ่งให ้แผนกบ ัญชี

8) รับ “ ใบเสร ็จช ื้อของ”  จากร้านค ้าแล้วตรวจสอบรายการสินค ้า ขนาด จำนวน ราคาต่อหน่วยและราคารวม ว่า 

ถ ูกต ้องตรงด ับท ี่ช ื้อไปหร ือไม ่ แ ล ้วส ่ง “ ใบเสร ็จช ื้อของ” ไปให ้แผนกบ ัญช ี

9) การจัดชื้อ หรือการจ้างงานใดๆ ฯลฯ ท ี่ไม ่ม ีใบเสร็จจากร้านค้า หร ือหน ่วยงานภายนอกที่บร ิษ ัทไค ้ทำการจัดช ื้อ จัด 

จ้าง ฯลฯด ้วยน ั้น พน ักงานจ ัดช ื้อต ้องเป ิด “ ใบเบ ิกเงิน” โดยระบ ุ วัน เดือน ป ีท ี่จะทำการเบ ิกเง ิน, ลำดับรายการที่จะ 

เบิกเงิน, รายการที่จะเบิกเงิน, ร ้านค ้าหรือช ื่อหน ่วยงานภายนอกที่บร ิษ ัทไค ้ทำการจัดช ื้อ จัดจ้าง ฯลฯ ด้วยตาม

รายการที่จะเบิกเงิน, จำนวนท ี่จ ัดช ื้อหรือจ ัดจ ้างงาน, หน ่วยของส ิ่งท ี่ทำการจ ัดช ื้อหรือจ ัดงาน, ราคาต่อหน่วย, ราคา

รวม และข ้อส ังเกตหรือบ ันท ึกใดๆ ลงในช ่อง “ ว ัน...เด ือน พ .ศ......... ” , “ ลำดับท ี่”  1 “ รายการ” , “ ร้านค้า”  ,

“ จำนวน”  1 “ หน ่วย”  , “ ราคา”  และ “หมายเหตุ”  ของ “ ใบเบ ิกเงิน”  ตามลำดับ พร้อมทังลงชื่อผ ู้เบ ิกเงิน เพื่อแสดง 

รายละเอียดการชื้อ หรือการจ้างงานใดๆ ฯลฯ และใช้เพ ื่อเบ ิกเงิน(ค ่าของที่จ ัคช ือ หรือค่าจ้างงานใดๆ ฯลฯซ ึ่งไม ่ม ี 

ใบเสร ็จ) จากแผนกบัญชี
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หน้าที่และกวามรับผิดขอบในการปฎิบ้ฅ๊งาน(Job Description)
ชื่อตำแหน่ง พนักงานจัดชื้อ รห ัสเอกสาร

ระดับ พนักงาน เริ่มใช้เมื่อวันที่

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรด ักท แผนก จัดชื้อ แก ้ไขครั้งท ี่

ผ ู้บ ังค ับบัญชา ห ัวหน ้าแผนกจัดช ื้อ แก้ไขเม ื่อว ันท ี่

ผ ู้ใต ้บ ังด ับบ ัญชา - หน้าท ี่ 1/1

10) ส่ง “ ใบเบ ิกเงิน”  ให ้แก ่ห ัวหน ้าแผนกบ ัญช ี

11) ตรวจสอบความถ ูกต ้องของใบจ้างงาน แล้วลงชื่ออน ุม ัต ิ

12) ทำการจ้างงานตามรายการใน “ ใบจ ้างงาน”

13) นำ “ ใบจ ้างงาน”  ไปดำเน ินการเบ ิกจ่ายเงินต ่อไป

14) ต้องเก็บ “ ใบส ั่งช ื้อภายนอก”  ไว ้ท ี่แผนกจ ัดช ื้อ เป ็นเวลาไม่ต ํ่ากว่า 2 ป ีจ ึงจะสามารถกำจ ัดท ิ้งไต ้
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ช่ือตำแหน่ง พนักงานบัญชี รหัสเอกสาร
ระดับ พนักงาน เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักท์ แผนก บัญชี แก้ไขคร้ังท่ี
ผู้บังคับบัญชี หัวหน้าแผนกบัญชี แก้ไขเม่ือวันท่ี
ผู้ใต้บังคับบัญชี - หน้าท่ี 1/1

หน้าที่และกวามรับผิดชอบในการปฎิบ้ฅงาน(Job Description)

1. การบังคับบัญชา

ระดับ
แผนก

พนักงาน

1) ตรวจสอบ “ ใบเบ ิกเง ิน”  ว่ารายการที่จะเบ ิกเงิน, ร้านค้า, จำนวน, หน ่วย, ราคาต่อหน่วยและราคารวม ว่าถูกต้องตรง 

กับท ี่ไต ้จ ัคช ื้อ หรือจ ้างงาน ฯลฯหร ือไม ่

2 ) จัคทำค ่าแรงประจำงวดโตยแยกตามแผนกเป ็นแรงงานทางตรงและแรงงานทางอ ้อม แล ้วบ ันท ึกลงใน “ บ ันทึก

ค่าแรง”

3) น ่าข ้อม ูลใน “ ใบเบ ิกเง ิน”  “ ใบส ่งของ”  “ ใบเสร ็จช ื้อของ”  มาบ ันท ึกลง” บันท ึกค่าใข ้จ ่าย”  โดยระบ ุ เดือนที่เกิด 

ค่าใช้จ่าย, ป ีท ี่เก ิดค่าใช้จ ่าย, วันที่เกิดค่าใช้จ่าย, ลำดับที่ของค่าใช้จ่าย, หมายเลขใบส่งของค่าใช ้จ ่ายน ั้น, หมายเลข 

ใบเบ ิกเงินของค ่าใช ้จ ่ายน ั้น, หมายเลขใบเสร็จชื้อของๆค่าใช้จ ่ายนั้น, รายการค่าใช้จ่าย, จำนวนสิ่งของที่ช ื้อเข ้ามา 

หรือท ี่ทำให ้เก ิดรายจ่ายนั้นๆ, ราคาต ่อหน ่วยของส ิ่งของน ั้น , ราคารวมทั้งหมดของค่าใช้จ ่าย และข้อสังเกตหรือ  

บันทึกใดๆ ลงในช่อง “ เดือน”  , “ พ.ศ. ”  , “ ว.ด.ป.”  , “ ลำดับที่” , “ หมายเลขใบส่งของ” , “ หมายเลขใบเบิกเงิน” , 

“ หมายเลขใบเสร็จช ื้อของ” , “ รายการ”  , “ จำนวน” , “ ราคาต่อหน่วย”  , “ 'ราคารวม”  1 “ หมายเหตุ”  ท ี่“ บ ันทึก 

ค่าใช้จ่าย”

4) นำรายการค่าใช้จ่ายใน “บ ันท ึกค่าใช ้จ ่าย”  ท ี่เกิดจากการใช้จ่ายของแผนกผลิต ยกเว้นค่าวัตถูด ิบทางตรง ค่าแรงงาน 

ทางตรง และการจ้างงานบุคคลภายนอก มาบ ันท ึกลงใน “ บ ันท ึกโสท ุ้ยการผล ิตทางตรงแผนกผล ิต”  โดยระบ ุ แผนก, 

เดือนที่เกิดค่าใช้จ่าย, ปีท ี่เก ิดค่าใช้จ ่าย, ว ันท ี่เก ิดค ่าใช ้จ ่าย,ว ันเด ือนป ีท ี่เก ิคโสท ุ้ยน ี้, ลำด ับโสห ุ้ยท ี่, รายการโสหุ้ย, 

จำนวนส ิ่งของท ี่ทำให ้เก ิดโสห ุ้ยการผล ิตน ี้, ราคาต่อหน ่วยของๆที่ทำให ้เก ิดโสห ุ้ยการผล ิตน ี้, ราคารวมของๆที่ทำให้

เก ิดโสห ุ้ยการและข้อส ังเกตหรือบ ันท ึกใดๆ ลงในช ่อง “ บ ันท ึกโสห ุ้ยแผนก.........”  , “ เดือน”  , “พ.ศ.”  , “ ว.ด.ป.” 1
“ ลำดับที่” , “ รายการ” , “ จำนวน” , “ ราคาต่อหน่วย” , “ 'ราคารวม” , “ หมายเหตุ”  ตามลำดับ

5) นำรายการค่าใช้จ่ายใน “ บ ันท ึกค่าใช ้จ ่าย”  ท ี่เก ิดจากการใช้จ ่ายของแผนกประกอบ ยกเว้นค่าวัตถุดิบทางตรง 
ค่าแรงงานทางตรง และการจ้างงานบุคคลภายนอก มาบ ันท ึกลงใน “ บ ันท ึกโสห ุ้ยการผล ิตทางตรงแผนกประกอบ”  

โดยระบ ุ แผนก, เดือนที่เกิดค่าใช้จ่าย, ปีท ี่เก ิดค่าใช้จ่าย, ว ันท ี่เก ิดค ่าใช ้จ ่าย,ว ันเด ือนป ีท ี่เก ิดโสหุ้ยน ํ, ลำด ับโสห ุ้ยท ี่, 

รายการโสห ุ้ย, จำนวนส ิ่งของท ี่ทำให ้เก ิดโสห ุ้ยการผล ิตน ี้, ราคาต่อหน ่วยของๆที่ทำให ้เก ิดโสห ุ้ยการผล ิตน ี้, ราคา

รวมของๆท ี่ทำให ้เก ิดโสห ุ้ยการและข้อส ังเกตหรือบ ันท ึกใดๆ ลงในช ่อง “ บ ันท ึกโสห ุ้ยแผนก........ ”  , “ เดือน”  ,

“ พ.ศ.” , “ ว.ด.ป.” , “ ลำดับที่”, “ รายการ” , “ จำนวน” , “ ราคาต่อหน่วย” , “ 'ราคารวม” , “ หมายเหตุ”  ตามลำดับ



342

หน้าที่และกวามร้บฝ็ดชอบในการปฎิบ้ตงาน(Job Description)
ช่ือตำแหน่ง พนักงานบัญชี รหัสเอกสาร
ระดับ พนักงาน เร่ิมใช้เม๋ีอวันท่ี

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักท์ แผนก บัญชี แต้ไขครังท่ี
ผู้บังคับบัญชี หัวหน้าแผนกบัญชี แต้ไขเม่ือวันท่ี
ผู้ใต้บังคับบัญชี - หน้าท่ี 1/1

6) นำรายการค่าใช้จ่ายใน “บันทึกค่าใช้จ่าย” ” ท่ีเกิดจากการใช้จ่ายร่วมกันของแผนกผลิตและแผนกประกอบ ยกเว้นค่า 
วัตถุดิบทางตรง ค่าแรงงานทางตรง และการจ้างงานบุคคลภายนอก มาบันทึกลงใน “ บันทึกใสทุ้ยการผลิตแผนกผลิต 
และแผนกประกอบ” โดยระบุ แผนก, เดือนท่ีเกิดค่าใช้จ่าย, ปีท่ีเกิดค่าใช้จ่าย, วันท่ีเกิดค่าใช้จ่าย,วันเดือนปีท่ีเกิด 
ใสทุ้ยน้ี, ลำดับใสทุ้ยท่ี, รายการใสทุ้ย, จำนวนส่ิงของท่ีทำให้เกิดใสทุ้ยการผลิตน้ี, ราคาต่อหน่วยของๆท่ีทำให้เกิด 
ใสทุ้ยการผลิตน้ี, ราคารวมของๆท่ีทำให้เกิดใสทุ้ยการผลิตน้ี และข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆลงในช่อง “ บันทึกใสทุ้ย
แผนก......... ”  , “ เดือน”  , “พ.ศ.” , “ ว.ค.ป.”  , “ ลำดับท ี่” , “ รายการ”  , “ จำนวน” , “ ราคาต่อหน่วย”  , “ 'ราคารวม”  ,

“ หมายเหตุ”  ตามลำดับ

7) รวมยอดค่าใช้จ ่ายทังหมด ท ี่เก ิคข ึนแต ่ละวันของ“ บ ันท ึกค่าใช ้จ ่าย”  “ บ ันท ึกการซ ื้อว ัตถ ุด ิบทางตรง”  “ บ ันท ึกค ่าแรง”  

“ บ ันท ึกใสท ุ้ยการผล ิตทางตรงแผนกผล ิต”  “ บ ันท ึกใสท ุ้ยการผล ิตทางตรงแผนกประกอบ”  และ“ บ ันท ึกใสท ุ้ยการ 

ผลิตแผนกผลิตและแผนกประกอบ”

8) ท ุกครึ่งเด ือนพนักงานบ ัญชีต ้องส ่ง “ บ ันท ึกค ่าใช ้จ ่าย”  “ บ ันท ึกการซ ื้อว ัตถ ุด ิบทางตรง”  “ บ ันท ึกค ่าแรง”  “ บ ันท ึกใสท ุ้ย  

การผลิตทางตรงแผนกผลิต”  “ บ ันท ึกใสท ุ้ยการผล ิตทางตรงแผนกประกอบ”  และ“ บ ันท ึกใสท ุ้ยการผล ิตแผนกผลิต  

และแผนกประกอบ”  ให้แผนกต้นทุนการผลิตเพ ื่อจ ัดทำต ้นทุนการผลิต

9) เก็บ “ ใบส ่งของ”  “ ใบเสร ็จซ ื้อของ”  “ ใบเบ ิกเง ิน”  “ ใบรายการวัตถ ุด ิบท ี่ใช ้ในการผล ิต”  “ ใบบ ันท ึกการทำงาน”  “ ใบ 

แจ้งงานจบออร์เคอร”  “ บ ันท ึกค่าใช ้จ ่าย”  “ บ ันท ึกการซ ื้อว ัตถ ุด ิบทางตรง”  “ บ ันท ึกค ่าแรง”  “ บ ันท ึกใสท ุ้ยการผล ิต  

ทางตรงแผนกผลิต”  “ บ ันท ึกใสท ุ้ยการผล ิตทางตรงแผนกประกอบ”  และ “ บ ันท ึกใสท ุ้ยการผล ิตแผนกผลิตและ 

แผนกประกอบ”  ไว ้ท ี่แผนกบ ัญช ี เป ็นเวลาไม ่ต ํ่ากว่า2 ป ีจ ึงจะสามารถกำจ ัดท ิงไต ้
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หน้าที่และความรับผดชอบในการปฎิบ้คิงาน(Job Description)

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรด ักท ์

ช ื่อตำแหน่ง พน ักงานแผนกผลิต รหัสเอกสาร

ระดับ พน ักงาน เริ่มใช้เม ื่อวันที่

แผนก ผลิต แก ้ไขครั้งท ี่

ผ ู้บ ังดับบัญชา ห ัวหน ้าแผนกผลิต แก้ไขเม ื่อว ันท ี่

ผ ู้ใต ้'บ ังคับบัญชา - หน ้าท ี่ 1/1

1. การบังคับบัญชา

ระดับ

แผนก

พนักงาน

2. หน ้าท ี่และความรับผ ิดชอบ

1) จดบันทึก ช ื่อเครื่องจักร, รห ัสเคร ื่องจ ักร, ว ันเด ือนป ีท ี่ทำการผลิต, ช ื่อส ินค ้าท ี่ผล ิต, รห ัสส ินค ้าท ี่ผล ิต, หมายเลข 

ใบส ั่งผล ิต, จำนวนที่ร ับมาผลิต, ข ั้นตอนการผลิตท ี่กำล ังทำงานอยู่, เวลาเริ่มตั้งพ ิมพ์, เวลาตั้งพ ิมพ์เสร็จ, จำนวน 

งานด ีท ี่ผล ิตไค ้, จำนวนงานเสียท ี่เก ิดข ึ้น, จำนวนงานท ี่ผล ิตไม ่เสร ็จ, ช ื่อผ ู้ท ึร ับผ ิดชอบทำการผลิต, และสังเกต 

หรือบ ันท ึกใดๆ ลงในช ่อง “ เครื่องจ ักร” , “ รห ัสเคร ื่องจ ักร” , “ ว.ค.ป .” , “ ส ินค ้า” , “ รห ัสงาน” , “ ใบส ั่งผล ิต” , 

“ จำนวนรับมาผลิต” , “ ข ั้นตอนการผลิต” , “ ต ั้งพ ิมพ ์:เร ิ่ม” , “ ต ั้งพ ิมพ ์:เสร็จ” , “ ผลิต:เริ่ม” , “ ผล ิต:เสร็จ”  “ ผลิตเสร็จ: 

ดี”  “ ผลิตเสร็จ:เส ีย”  “ จำนวนค้างผลิต”  “ ผ ู้ร ับผ ิดชอบผลิต”  “ หมายเหตุ”  ของ“ ใบบ ันท ึกการทำงาน”  ตามลำดับ
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หน้าที่และความรับผิดชอบในการปฎิฟ้ติงาน(Job Description)
ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักฑ์ ช่ือตำแหน่ง พนักงานบันทึกเอกสาร รหัสเอกสาร

ระดับ พนักงาน เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แผนก ผลิต, ประกอบ แก้ไขคร้ังท่ี
ผู้บังคับบัญชา หัวหน้าแผนกผลิต,

หัวหน้าแผนกประกอบ
แค้ไขเม่ือวันท่ี

ผู้ใต้บังคับบัญชา - หน้าท่ี 1/1

1. การบังคับบัญชา ระคบ

แผนก

พนักงาน

2. หน ้าท ี่และความรับผ ิดชอบ

1) หลังจากเบิกสินค้าสำเร็จ2ปและบรรจุภัณฑ์จากแผนกสโตร์ เพ่ือนำมาใช้ผลิตงานใด  ๆให้พนักงานบันทึก 
เอกสารการผลิต จดบันทึก ช่ือสินค้าท่ีเบิกวัตถุด ิบ ต่างๆน้ีไปทำการผลิต, รหัสการผลิตงาน, ช่ือวัตถุดิบท่ีเบิกไป 
ใช้, วันท่ีเบิกวัตถุด ิบ , จำนวนวัตถุด ิบ ท่ีใช้ต่อผลิตภัณฑ์หน่ึงหน่วย ข้ันตอนการผลิตท่ีต้องการเบิกวัตถุดิบนี้ไป 
ทำการผลิต, จำนวนวัตถุด ิบ ท่ีเบิกออกไป , จำนวนวัตถุด ิบ ท่ีใช้ผลิต, จำนวนวัตถุด ิบคงเหลือหลังจากใช้ผลิตรหัส 
งาน และข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆลงใน ช่อง “ 'สินค้า” , “รหัสงาน” , “ ช่ือวัตถุดิบ”, “วันท่ีเบิกวัตถุดิบไปใช้” , 
“จำนวนท่ีใช้ต่อหน่วย” , “ ข้ันตอนการผลิตท่ีเบิกใช้วัตถุดิบ” , “จำนวนท่ีเบิก” , “จำนวนท่ีใช้” , “จำนวนท่ี
คงเหลือ”  “หมายเหตุ”  ของ “ ใบรายการว ัตถ ุด ิบท ี่ใช ้ในการผล ิต”  ตามลำดับ

2) ท ุกวันตอนเย ็นในช ่วงเวลาเก ็บงานให ้ส ่ง “ ใบบ ันท ึกการทำงาน”  และ “ ใบรายการว ัตถ ุด ิบท ี่ใช ้ในการผล ิต”  ไป  

ให ้แผนกต ้นท ุน เพ ื่อใช้จ ัดทำรายงานการผลิตประจำวัน

3) จัดเก็บ “ ใบบ ันท ึกการทำงาน”  ท ี่บ ันท ึกครบจดหมดหน ้าแล ้วไว ้ท ี่แผนกของตนเป ็น เวลาไมตากว ่า2 ป ีจ ึงจะ  

สามารถกำจัดท ิ้งไต ้

4) เม ื่อทำการผลิตงานใดๆเสร็จตามคำสั่งซ ื้อ ผู้บ ันท ึกเอกสารการผลิต

— จะออก “ ใบส ่งของเข ้าสโตร ์”  โดยลงวัน เดือน ป ีท ี่ส ่งงานท ี่ผล ิตเสร ็จหรือของใดๆไปจัดเก ็บ, ลำดับส ิ่งท ี ่

ส่งไปจัดเก ็บ, ช ื่อส ิ่งท ี่จะนำไปจัดเก ็บ, รห ัสงานท ี่จะจ ัดเก ็บ, จำนวนที่จะเก็บ และข ้อส ังเกตหรือบ ันท ึกใดๆ

ลงในช่อง “ ว ัน ...เด ือน พ.ศ......... ” , “ ลำด ับท ี่”  1 “ รายการ”  , “ รห ัสงาน”  , “ จำนวน”  1 “ หมายเหตุ”  ของ

“ ใบร ับของเข ้าสโตร ้”  พร ้อมท ังลงช ื่อ ผู้ส ่งของ แล ้วจ ัดส ่งให ้แก ่แผนกสโตร ้ พร้อมงานที่ผล ิตเสร็จ

หัวหนาแผนกผลิต, หัวหน้าแผนกประกอบ

1f

พนักงานบันทึกเอกสารแผนกผลิต, 
พนักงานบันทึกเอกสารแผนกประกอบ
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หน้าที่นอะความรับผิดชอบใบการปฎิบ้คงาม(Job Description)
ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทึ ช่ือตำแหน่ง พนักงานบันทึกเอกสาร รหัสเอกสาร

ระดับ พนักงาน เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แผนก ผลิต, ประกอบ แก้ไขคร้ังท่ี
ผิบังคบบัญชา หัวหน้าแผนกผลิต,

หัวหน้าแผนกประกอบ
แก้ไขเม่ือวันท่ี

ผู้ใต้,บังคับบัญชา - หน้าท่ี 1/1

— บันทึกรายละเอียดของงานท่ีผลิตเสร็จตามคำส่ังช้ือน้ี โดยจดบันทึก ช่ือแผนกท่ีทำการผลิตเสร็จ, เดือนท่ี 
ผลิตเสร็จ, ปีท่ีผลิตเสร็จ, วันท่ีผลิตเสร็จ, ลำดับท่ีกผลิตเสร็จ, ช่ือสินค้าท่ีผลิตเสร็จ, รหัสงานท่ีผลิตเสร็จ, 
รายการการจ้างงาน, จำนวนท่ีผลิตเสร็จ และสังเกตหรือบันทึกใด  ๆลงในช่อง “แผนก” , “ เดือน” , “พ.ศ. ” , 
“ ว.ค.ป.” , “ลำดับท่ี” , “ สินค้า” , “ รหัสงาน” , “จำนวน”, “หมายเหตุ” ท่ี“ บันทึกงานจบออร์เคอร์”

— ออกใบแจ้งงานจบออร์เดอร์ โดยลงวัน เดือน ปีท่ีผลิตงานครบตามออร์เดอร์, ลำดับงานท่ีผลิตเสร็จตามออร์ 
เดอร์, ช่ือสินค้าท่ีผลิตครบตามออร์เดอร์, รหัสงานท่ีผลิตครบตามออร์เคอร์, จำนวนท่ีผลิตครบตามออร์
เดอร์และข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆลงในช่อง “ วัน...เดือน....พ.ศ.........” , “ลำดับท่ี” , “ สินค้า” , “รหัส
งาน” , “จำนวน” , “หมายเหตุ” ของ “ใบแจ้งงานจบออร์เดอร์” ตามลำดับ แล้วส่งให้หัวหน้าแผนก เพ่ือ 
จัดส่งให้แผนกค้นทุนทราบว่ามีงานใดผลิตเสร็จแล้วบ้าง

5) กรณีมีการจ้างงานให้บุคคลภายนอกผลิต ให้จดบันทึก ช่ือแผนกท่ีทำการจ้างงาน, เดือนท่ีจ้างงาน, ปีท่ีจ้างงาน, 
วันท่ีจ้างงาน, ลำดับท่ีการจ้างงาน .ช่ือสินค้าท่ีจัดจ้างงานให้บคุคลภายนอกผลิต, รหัสงานท่ีจัดจ้างงานให้ 
บุคคลภายนอกผลิต, รายการการจ้างงาน, จำนวนท่ีจ้างงาน, หน่วยของการจ้างงาน, ราคาการจ้างงานต่อหน่วย, 
ราคาการจ้างงานท้ังหมด และสังเกตหรือบันทึกใด  ๆลงในช่อง “แผนก” , “ เดือน” 1 “พ.ศ. ”  , “ว.ด.ป.” ,
“ลำดับท่ี” , “ สันค้า” , “รหัสงาน” , “รายการ” , “ จำนวน” , “หน่วย” , “ ราคาต่อหน่วย” , “ ราคารวม” ,
“หมายเหตุ” ท่ี“ บันทึกการจ้างงาน”
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หน้าที่แอะความรับผิดขอบในการปฎิบ้ค๊งาน(Job Description)
ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทํ ช่ือตำแหน่ง พนักงานแผนกต้นกุน รหัสเอกสาร

ระดับ พนักงาน เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แผนก ต้นกุน แก้ไขคร้ังท่ี
ผู้บังคับบัญชา หัวหน้าแผนกต้นกุน แก้ไขเม่ือวันท่ี
ผู้ใต้บังคับบัญชา - หน้าท่ี 1/1

1. การบังคับบัญชา
ระดับ

แผนก

พนักงาน

2. หน้าท่ีและความรับผิดชอบ
1) ประมาณต้น'กุนการผลิตของของแต่ละรหัสงานท่ีส่ังผลิต
2) นำข้อมูลปริมาณการใช้วัตอุดิบทางตรงและเวลาการผลิตท่ีเกิดข้ึนจริงจากใบบันทึกการทำงาน ท่ีไต้จากแผนก 

ผลิตและแผนกประกอบป้อนลงโปรแกรมคอมพิวเตอร์ เพ่ือจัดทำรายงานการผลิตประจำวัน
3) นำรายงานการผลิตประจำวันท่ีไต้จากโปรแกรมคอมพิวเตอร์จัดส่งให้หัวหน้าแผนกผลิตและหัวหน้าแผนก 

ประกอบอย่างอย่างช้าหลังจากท่ีไต้รับใบบันทึกการทำงาน 1 วัน
4) ส่งใบบันทึกการทำงานคืนให้แผนกผลิตและแผนกประกอบพร้อมรายงานการผลิตประจำวัน
5) กุกรอบบัญชีพนักงานแผนกต้นกุนต้องคำนวณต้นกุนการผลิตเพ่ือจัดทำรายงานต้นกุนการผลิตประจำงวดและ 

ต้นกุนการผลิตสะสมกุกงวด
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หน้าท่ี lias ทวามรับผิดขอบ่1นการปฎิบัทงาน (Job Description)
ช่ือตำแหน่ง หัวหน้าแผนก รหัสเอกสาร
ระดับ แผนก เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แผนก ต้นทุน แก้ไขคร้ังท่ี
ผู้บังคับบัญชา ห ัวหน้าแผนกต้นทุน แก้ไขเม่ือวันท่ี
ผู้ใต้บังคับบัญชา - หน้าท่ี 1/1

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักท์

1. การบังคับบัญชา
ระดับ

บริหาร

แผนก

พนักงาน

2. หน้าท่ีและความรับผิดชอบ
1) นำข้อมูลต่างๆจากใบแจ้งงานจบออร์เดอร์มาป้อนลงโปรแกรมคอมพิวเตอร์
2) ป้อนข้อมูลทางการเงินต่าง จๆาก“บันทึกค่าใช้จ่าย” “ บันทึกการช้ือวัตถุดิบทางตรง” “ บันทึกค่าแรง” “บันทึก 

โสทุ้ยการผลิตทางตรงแผนกผลิต” “บันทึกโสทุ้ยการผลิตทางตรงแผนกประกอบ” “บันทึกโสทุ้ยการผลิต 
แผนกผลิตและแผนกประกอบ” และ “ใบส่ังจ้างงาน” ลงโปรแกรมคอมพิวเตอร์

3) ตรวจสอบเปอร์เซ็นต์ความแตกต่างระหว่างค่าเกิดช้ืนจริงคับท่ีประมาณการของรายงานต้นทุนการผลิตประจำ 
งวดและรายงานต้นทุนการผลิตสะสมว่าอยู่ภายใต้การควบคุมหรือไม่

4) ถ้าต้นทุนการผลิตสะสมทุกงวดมีค่าสูงกว่าขีดจำกัดบน ให้ทำการตรวจสอบว่าเกิดจากต้นทุนการผลิตประจำ 
งวดหรือไม่ หากเกิดจากต้นทุนการผลิตปประจำงวดมีค่าท่ีเกิดช้ืนจริงสูงกว่าค่าท่ีประมาณการจนเกินขีดจำคัด 
บน ให้ออกใบแจ้งหาความผิดปกติในการผลิตส่งให้หัวหน้าแผนกท่ีรับผิดชอบผลิตงานน้ันๆหาสาเหตุ

5) ถ้าต้นทุนการผลิตสะสมทุกงวดมีค่าต่ํากว่าขีดจำกัดล่าง ให้ออกใบแจ้งทบทวนต้นทุนประมาณการ พร้อมระบุ 
สาเหตุ เพ่ือเก็บข้อมูลใวัใช้ประมาณต้นทุนการผลิตในการส่ังผลิตผลิตภัณฑ์น้ีคร้ังต่อไป



ภาคผนวก ค

วธิปฏบิตังิาน 
(Work Instruction)



วิธีปฏิบัติงาน(Work Instruction):!บสั่งชื้อจากถูกค้า

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักท์
แก้ไขคร้ังท่ี เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงข้ันตอนการรับ “ ใบส่ังซ้ือจากลูกค้า” การตรวจสอบ การจัดเก็บ และการทำงานอันเน่ืองมาจาก 
“ใบส่ังซ้ือจากลูกค้า”
ผู้รับผิดชอบ: พนักงานชาย

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน
1 พนักงานขายรับ “ใบส่ังซ้ือจากลูกค้า” ท่ียืนยันการส่ังซ้ือผลิตภัณฑ์ พนักงานขาย

2
พนักงานขายตรวจสอบ ประเภทและจำนวนผลิตภัณฑ์ท่ีลูกค้าส่ังซ้ือใน “ใบส่ังซ้ือจาก 
ลูกค้า” เพ่ือพิจารณาความถูกต้องในการรับออร์เคอร์

พนักงานขาย

3
พนักงานขายตรวจสอบจำนวนสืนค้าสำเร็จรูป ตามประเภทผลิตภัณฑ์ท่ีลูกค้าส่ังซ้ือใน 
“ใบส่ังชือจากลูกค้า” ว่ามีสินค้าสำเร็จรูปเพียงพอสำหรับจัดส่งหรือไม่ ต้องทำการผลิต 
เพ่ิมเติมหรือไม่

พนักงานขาย

4
พนักงานขายต้องเก็บ “ ใบส่ังซ้ือจากลูกค้า” ไว้ท่ีแผนกขายและบริหาร เปีนเวลาไม่ต่ํากว่า2 
ปี จึงจะสามารถกำจัดท้ิงไต้

พนักงานขาย

3ç
ir°E5
Gว

• I

หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: หน่วยงานท่ีจัคเก็บ:เอกสารทเกยวของ: เอกสารทเกยวของ:
1. ใบส่ังซ้ือจากลูกค้า 1. แผนกขายและบริหาร
ผ้จัคทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธีปฏิบ้ต๊งาน(พork Instruction) ะไบลังผลิต

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักค์ แก้ไขคร้ังท่ี
แก้ไขเมื่อวันที่

เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงขันตอนการออก “ใบส่ังผลิต” การส่ังผลิต และการใช้งาน“ใบส่ังผลิต”ในการผลิต
ผูรับผิดชอบ: พนักงานขาย หัวหนาแผนกผลิต หัวหนาแผนกประกอบ พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต

ลำดับ รายละเอียด ผ ูป้ฏิบัติงาน
1 พนักงานแผนกขายและบริหารลงวัน เดือน ปีท่ีส่ังผลิต, ลำดับงานท่ีส่ังผลิต, ช่ือถูกค้าท่ีส่ัง'ช้ือ, 

ช่ือผลิตภัณฑ์ท่ีถูกค้าส่ังชือ, รหัสการผลิตงาน, จำนวนท่ีต้องผลิต, วันกำหนดส่งงาน, 
ข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆ ลงในช่อง “ว.ด.ป.” , “ลำดับ” ,  “ผลิตภัณฑ์” ,  “ รหัสงาน” ,  

“จำนวน” 1 “กำหนดส่ง” 1 “หมายเหตุ”  ของใบส่ังผลิตตามลำดับ พร้อมท้ังลงช่ือผู้ส่ังงาน 
แล้วส่งให้ผู้จัดการโรงงาน

พนักงานขาย

2 พนักงานขายส่ง “ใบส่ังผลิต” ให้แก่หัวหน้าแผนกท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบผลิต ดำเนินการผลิต 
งานตาม ’’ใบส่ังผลิต”

พนักงานขาย, 
หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนก 
ประกอบ

3 หัวหน้าแผนกทำการตรวจสอบปริมาณวัตถุดิบ และหรือเศษวัตถุดิบ ว่ามีเพียงพอสำหรับการ 
ผลิตงานท้ังหมดตามจำนวนท ี่ต้องผลิตในใบส่ังผลิต หรือไม่

หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนก 
ประกอบ

4 เม่ือผลิตงานตาม “ใบส่ังผลิต” ครบทุกงานแล้ว ให้พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตส่ง “ใบส่ัง 
ผลิต” กลับไปยังแผนกขายและบริหาร

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

5 พนักงานขายตรวจสอบความถูกต้องของ “ ใบส่ังผลิต” ท ีไ่ต้รับคืนกลับมาจากแผนกผลิต และ 
แผนกประกอบ

พนักงานขาย

6 พนักงานขายต้องเก็บ “ใบส่ังผลิต” ไวท้ ีแ่ผนกขายและบริหาร เป็นเวลาไม่ต่ํากว่า2 ป จึีงจะ 
สามารถกำจัดท้ังไต้

พนักงานขาย

3
°Fîr»G
©4

หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทํเกยวขัอง: เอกสารทเกยวขัอง:
1. ใบส่ังผลิต 1. แผนกขายและบริหาร
ผ้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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ว ิธ ีปฎิบ้ฅ็งาน(Work Instruction):!บสังชื้อภายใน

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักค์
แก้ไขคร้ังท่ี เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตลุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงข่ํนตอนการเปิด “ใบส่ังช้ือภายใน” การส่ังช้ือภายใน การตรวจสอบการส่ังช้ือ และการเก็บ 
“ใบส่ังชือภายใน”
ผู้รับผิดชอบ: ผู้จัดการโรงงาน หัวหน้าแผนกผลิต หัวหน้าแผนกประกอบ พนักงานจัดช้ือ

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน
1 แผนกใดต้องการส่ังช้ือของ หัวหน้าแผนกต้องออก “ใบส่ังช้ือภายใน” โดยระบุ วัน เดือน 

ปีท่ีส่ังซือ, ลำดับส่ิงของท่ีต้องการส่ัง, ช่ือส่ิงท่ีต้องการส่ังช้ือ, ขนาดของส่ิงท่ีต้องการ 
ส่ังชือ, จำนวนท่ีต้องการส่ังชือ, ร้านค้าท่ีต้องการส่ังช้ือ และข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆ ลง
ในช่อง “ วัน...เดือน....พ.ศ.......... ” , “ลำดับท่ี” 1 “รายการสินค้า” , “ขนาด” , “จำนวน” ,
“ ร้านค้า” , “หมายเหตุ” ของ“ใบส่ังช้ือภายใน” ตามลำดับ พร้อมท้ังลงช่ือหัวหน้าแผนก

หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนกประกอบ

2 หัวหน้าแผนกท่ีต้องการส่ังช้ือของ ส่ง“ใบส่ังช้ือภายใน”ให้แผนกจัดช้ือ หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนกประกอบ

3 พนักงานจัดช้ือตรวจสอบรายละเอียดต่างๆของการส่ังช้ือใน “ใบส่ังช้ือภายใน” แล้วลงช่ือ 
ในช่องผู้จัดช้ือ

พนักงานจัดช้ือ

4 พนักงานจัดช้ือส่ง “ ใบส่ังช้ือภายใน” ให้ผู้จัดการโรงงานอนุมัติ พนักงานจัดช้ือ
5 ผู้จัดการโรงงานลงช่ืออนุมัติการส่ังชือใน “ใบส่ังช้ือภายใน” ผู้จัดการโรงงาน
6 ผู้จัดการโรงงานส่ง “ใบส่ังช้ือภายใน” คืนให้พนักงานจัดช้ือเพ่ือดำเนินการจัดช้ือต่อไป ผู้จัดการโรงงาน
7 พนักงานจัดช้ือต้องเก็บ “ใบส่ังช้ือภายใน” ไวัท่ีแผนกจัดช้ือ เป็นเวลาไมตากว่า 2 ปีจึงจะ 

สามารถกำจัดท้ังไต้
พนักงานจัดช้ือ

หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทํเกยวของ: เอกสารทํเกํยวของ:
1. ใบส่ังช้ือภายใน 1. แผนกจัดชือ
ผ้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:



352

วิธีปฏิบัติงาน(Work Instruction):!บสั่งขื้อภายนอก

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักท์
แก้ไขคร้ังท่ี เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตอุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงขนตอนการเปิด “ใบส่ังซ้ือภายนอก” การส่ังซ้ือภายนอก การตรวจสอบการส่ังซ้ือ และการเก็บ 
“ใบส่ังซ้ือภายนอก”
ผู้รับผิดชอบ: พนักงานจัดซ้ือ ผู้จัดการโรงงาน

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานจัดชือออก “ ใบสั่งชือภายนอก”  โดยระบุ วัน เดือน ป ีท ี่ส ั่งซ ื้อ, รหัส ชื่อและที่อยู ่
ผู้ขาย, ลำดับสิ่งของที่ต้องการสั่ง, ชื่อสิ่งที่ต้องการสั่งชือ, ชนิดหรือขนาดของสิ่งที่ต้องการ 
สั่งซื้อ, จำนวนที่ต้องการสั่งซื้อ, ราคาต่อหน่วยของสิ่งที่ต้องการสั่งซื้อ, ส่วนลดสำหรับการ 
สั่งซื้อ, จำนวนเงินรวมทั้งหมด ลงในช่อง “ วันที่” , “ ลำดับที่”  , “ รายการสินค้า”  1 “ ชนิด 
ขนาด”  1 “ จำนวน”  “ ราคาต่อหน่วย”  “ ส่วนลด”  และ” จำนวนเงิน”  ของ “ ใบสั่งซื้อภายนอก”  
ตามลำดับ

พนักงาน 
จัดซื้อ

2 พนักงานจัดซื้อตรวจทวน “ ใบสั่งซื้อภายนอก”  แล้วทำการสั่งซื้อสิ่งของต่างๆตามรายการ 
กับ ร้านค้าที่ต้องการสั่งซื้อ

พนักงาน 
จัดซื้อ

3 พนักงานจัดซื้อต้องเก็บ “ ใบสั่งซื้อภายนอก”  ไว้ที่แผนกจัดซื้อ เป็นเวลาไม่ตํ่ากว่า 2 ปี จึงจะ 
สามารถกำจัดทั้งไต้

พนักงาน 
จัดซื้อ

5
r ~
* 7
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ci น่ 3/ หน่วยงานท่ีจัคเก็บ: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทเกยวของ: เอกสารทเกยวของ:
1. ใบส่ังซ้ือภายนอก 1. แผนกจัดซ้ือ
ผู้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธึปฏิบัติงาน(Work Instruction):!บส่งของ

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักค์ แค้ไขคร้ังท่ี เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แค้ไขเม่ือวันท่ี หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงข้ันตอนการรับและตรวจสอบสินค้าจากร้านค้าท่ีนำสินค้ามาส่ง และการใช้งาน“ใบส่งของ”
ในจัดฟ้าการผลิต
ผู้รับผิดชอบ: พนักงานจัดซ้ือ พนักงานบัญชี

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน
1 พนักงานจัดซ้ือรับ “ใบส่งของ” จากร้านค้าแล้วตรวจสอบรายการสินค้า ชนิด ขนาด จำนวน 

ราคาต่อหน่วย และราคารวม ว่าถูกต้องตรงกับท่ีส่ังซ้ือหรือไม่
พนักงาน 
จัดซ้ือ

2 พนักงานจัดซ้ือส่ง “ใบส่งของ” ไปให้แผนกบัญชี พนักงาน 
จัดชือ

3 พนักงานบัญชีนำหมายเลขใบส่งของ รายการสินค้า จำนวน ราคาต่อหน่วยและราคารวม 
ใน “ใบส่งของ” มาลง ช่อง ’’'หมายเลขใบส่งของ” “รายการ” “จำนวน” “ราคาต่อหน่วย” 
และ’’ราคารวม” ใน “บันทึกค่าใช้จ่าย”

พนักงานบัญชี

4 พนักงานบัญชีต้องเก็บ “ใบส่งของ” ไว้ท่ีแผนกบัญชี เป็นเวลาไมตากว่า2 ปี จึงจะสามารถ 
กำจัดท้ิงไต้

หนักงานบัญชี

•ระ£
EJ

หน่วยงานท่ีจัคเก็บ: A A 3/ หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทึเกยวฃอง: เอกสารทึเกยวฃอง:
1. ใบส่งของ 1. แผนกบัญชี 2. บันทึกค่าใช้จ่าย 2. แผนกบัญชี
ผู้จัคฟ้า:

วันท่ี:

ผัทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อบุมัติ:

วันท่ี:



354

วิธีปฎิบ้ติงาน(Work Instruction):!บสรีจชื้อของ

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักท์
แก้ไขครังท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี

เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี

____________________________ I____________________________________ _______
วัตอุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงข้ันตอนการรับ การตรวจสอบ การใช้งาน และการจัดเก็บ“ใบสร็จช้ือของ

หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

ผู้รับผิดชอบ: พนักงานจัดซือ พนักงานบัญชี
ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานจัดช้ือรับ “ใบเสร็จช้ือของ” จากร้านค้าแล้วตรวจสอบรายการสินค้า ขนาด จำนวน 
ราคาต่อหน่วยและราคารวม ว่าถูกต้องตรงกับท่ีช้ือใปหรือไม,

พนักงานจัดช้ือ

2 พนักงานจัดช้ือส่ง “ใบเสร็จช้ือของ” ไปให้แผนกบัญชี พนักงานจัดช้ือ
3 พนักงานบัญชีตรวจสอบรายการสินค้า ขนาด จำนวน ราคาต่อหน่วยและราคารวม ใน 

“ใบเสร็จช้ือของ” ว่าถูกต้องตรงกับท่ีไต้จัดช้ือไปจริงหรือไม่
พนักงานบัญชี

4 พนักงานบัญชีนำหมายเลขใบเสร็จช้ือของ รายการสินค้า จำนวน ราคาต่อหน่วยและราคา 
รวมใน“ใบเสร็จซือของ” มาลงช่อง’’'หมายเลขใบเสร็จช้ือของ” “ รายการ” “จำนวน”  
“ ราคาต่อหน่วย” และ’’ราคารวม” ใน “บันทึกค่าใช้จ่าย”

พนักงานบัญชี

5 พนักงานบัญชีต้องเก็บ “ใบเสร็จช้ือของ” ไว้ท่ีแผนกบัญชี เป็นเวลาไม่ต่ํากว่า2 ปี จึงจะ 
สามารถกำจัดท้ิงไค้

พนักงานบัญชี

3
inC5(bJ

เอกสารท่ีเก่ียวช้อง: 
1. ใบเส!จช้ือของ

หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: 
1. แผนกบัญชี

เอกสารท่ีเก่ียวช้อง: หน่วยงานท่ีจัคเก็บ:

ผู้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธีปฎิบ้ติงาน(Work Instruction):!'บฌิกพิน

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดัก'ท แก้ไขกรังท่ี
แก้ไขเมื่อวันท่ี

เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงขันตอนการเขียน“ไบเบิกเงิน” การเบิกเงิน และการใช้งาน“ใบเบิกเงิน” ในการจัดทำต้นทุน 
การผลิต
ผู้รับผิดชอบ: พนักงานจัดชือ พนักงานบัญชี

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

5 <— ปีZ
° p

c5Q-I

การจัดชือ หรือการจ้างงานใด  ๆ ฯลฯ ท่ีไม่มีใบเสร็จจากร้านค้า หรือหน่วยงานภายนอกท่ี 
บริษัทไต้ทำการจัดซ้ือ จัดจ้าง ฯลฯด้วยนัน พนักงานจัดซ้ือต้องเปิด “ใบเบิกเงิน” โดยระบุ 
วัน เดือน ปีท่ีจะทำการเบิกเงิน, ลำดับรายการท่ีจะเบิกเงิน, รายการท่ีจะเบิกเงิน, ร้านค้าหรือ 
ช่ือหน่วยงานภายนอกท่ีบริษัทไต้ทำการจัดซ้ือ จัดจ้าง ฯลฯ ด้วย ตามรายการท่ีจะเบิกเงิน, 
จำนวนท่ีจัดซ้ือหรือจัดจ้างงาน, หน่วยของส่ิงท่ีทำการจัดซ้ือหรือจัดงาน, ราคาต่อหน่วย,
ราคารวม และข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆลงในช่อง “ วัน...เดือน พ.ศ........ ” , “ลำดับท่ี”  1
“รายการ” , “ ร้านค้า” , “จำนวน” , “หน่วย” , “ราคาต่อหน่วย” “ราคารววม” และ”หมาย 
เหตุ” ของ “ใบเบิกเงิน” ตามลำดับ พร้อมท้ังลงช่ือผู้เบิกเงิน เพ่ือแสดงรายละเอียดการซ้ือ 
หรือการจ้างงานใด  ๆฯลฯ และใช้เพ่ือเบิกเงิน(ค่าของท่ีจัคซ้ือ หรือค่าจ้างงานใด  ๆฯลฯซ่ึงไม่ 
มีใบเสร็จ) จากแผนกบัญชี

พนักงาน 
จัดซ้ือ

พนักงานจัคชือส่ง “ใบเบิกเงิน” ให้แก่หัวหน้าแผนกบัญชี พนักงาน
จัดซ้ือ

พนักงานบัญชีรับ “ ใบเบิกเงิน” แล้วตรวจสอบรายการท่ีจะเบิกเงิน, ร้านค้า, จำนวน, หน่วย, 
ราคาต่อหน่วยและราคารวม ว่าถูกต้องตรงกับท่ีไค้จัดซ้ือ หรือจ้างงาน ฯลฯหรือไม่

พนักงานบัญชี

พนักงานบัญชีนำหมายเลขใบเบิกเงิน รายการท่ีจะเบิกเงิน, จำนวน ราคาต่อหน่วยและราคา 
รวมใน “ใบเบิกเงิน” มาลง ช่อง” 'หมายเลขใบเบิกเงิน” “ รายการ” “จำนวน” “ราคาต่อ 
หน่วย” และ”ราคารวม” ใน “บันทึกค่าใช้จ่าย”

พนักงานบัญชี

พนักงานบัญชีต้องเก็บ “ใบเบิกเงิน” ไว้ท่ีแผนกบัญชี เป็นเวลาไม่ต่ํากว่า2 ปี จึงจะสามารถ
กำจัดท้ังไต้

พนักงานบัญชี

A A 3/ หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทํเกยวขัอง: เอกสารทํเกยวขัอง:
1. ใบเบิกเงิน 1. แผนกบัญชี
ผู้จัคทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธีปฎิบ้ติงาน(Work Instruction):!บเบิกของ

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักค์
แก้ไขคร้ังท่ี เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตอุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงข้ันตอนการออก “ใบเบิกของ” การเบิกของ และการใช้งาน “ใบเบิกของ” ในการจัดทำต้นทุน 
การผลิต
ผู้รับผิดชอบ: พนักงานสโตร์ หัวหน้าแผนกผลิต หัวหน้าแผนกประกอบ พนักงานท่ีมาเบิกของ

ลำดับ รายละเอียด ผ ู้ปฏิบัติงาน

1 แผนกใดต้องการเบิกของจากสโตร์ หัวหน้าแผนกต้องออก “ ใบเบิกของ”  โดยระบุ วัน เดือน 
ปีที่เบิกของ, ลำดับสิ่งของที่ต้องการเบิก, ชื่อสิ่งที่ต้องการเบิก, จำนวนที่ต้องการเบิก, และ

ข้อสังเกตหรือบันทึกใดๆ ลงในช่อง “ วัน...เดือน....พ.ศ.......... ” , “ ลำดับที่”  ,  “ รายการ

สินค้า”  ,  “ จำนวน”  ,  “หมายเหตุ”  ของ“ ใบเบิกของ”  ตามลำดับ พร้อมทั้งลงชื่อผ ูข้อเบิก

หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนก 
ประกอบ

2 หัวหน้าแผนกท ี่ต้องการเบิกของ ส่ง“ ใบเบิกของ”  ให้แผนกสโตร์ หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนก 
ประกอบ

3 พนักงานสโตร์ตรวจสอบรายละเอียดต่างๆของการเบิกของใน “ ใบเบิกของ”  แล้วลงชื่อใน 
ช่องผู้สโตร้

พนักงานส 
โตร ์

4 พนักงานสโตร์เบิกของตามรายการใน “ ใบเบิกของ”  และส่งให้กับผ ู้มาเบิกของ พนักงานส 
โต ร ์, พนักงาน 
ท ี่มาเบิกของ .

5 พนักงานที่มาเบิกของ ต้องตรวจสอบของท ี่เบิกไต้จากแผนกสโตร์ทุกครัง แล้วลงชื่อผ ู้รับ 
ของ ใน “ ใบเบิกของ”  เพื่อยืนยันการเบิกของ และความถูกต้องการเบิกของ

พนักงานท ี่มา 
เบิกของ

6 พนักงานสโตร์ต้องเก็บ “ ใบเบิกของ”  ไว ท้ ี่แผนกสโตร์เป็นเวลาไม่ตํ่ากว่า 2 ป ี จึงจะสามารถ 
กำจัดทั้งไต้

พนักงานส 
โตร ์

3
°F
c?
J

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง: 
1. ใบเบิกของ

หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: 
1. แผนกสโตร้

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:

ผ้จัคทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผ้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธึปฎิบ้ติงาน(พork Instruction):!บรายการวัตอุดิบท่ีใช้ผอิต

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักค์ แก้ไขครังท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี

เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตลุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงขันตอนการจดบันทึกใน "ใบรายกาวัตลุดิบท่ีใช้ผลิต” การตรวจสอบ และการใช้งาน "ใบราย 
กาวัตลุดิบท่ีใช้ผลิต” สำหรับการจัดทำต้นทุนการผลิต รวมถึงการจัดเก็บ
ผู้รับผิคชอบ: พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน
1 หลังจากเบิกสินค้าสำเร็จเปและบรรชุภัณฑ์จากแผนกสโตร์ เพ่ือนำมาใช้ผลิตงานใดๆ  ให้ 

พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตท่ีไต้รับมอบหมาย จดบันทึก ช่ือสินก้าท่ีเบิกวัตถุดิบต่างๆ น้ี 
ไปทำการผลิต, รหัสการผลิตงาน, ช่ือวัตถุดิบท่ีเบิกไปใช้, วันท่ีเบิกวัตถุดิบ, จำนวนวัตถุดิบ 
ท่ีใช้ต่อผลิตภัณฑ์หน่ึงหน่วย ขันตอนการผลิตท่ีต้องการเบิกวัตถุดิบนีไปทำการผลิต, 
จำนวนวัตถุดิบท่ีเบิกออกไป, จำนวนวัตถุดิบท่ีใช้ผลิต, จำนวนวัตถุดิบคงเหลือหลังจากใช้ 
ผลิตรหัสงาน และข้อสังเกตหรือบันทึกใดๆ  ลงในช่อง “'สินค้า”, “รหัสงาน”, “ช่ือวัตถุดิบ”, 
“วันท่ีเบิกวัตถุดิบไปใช้”, “จำนวท่ีใช้ต่อนหน่วย”, “ข้ันตอนการผลิตท่ีเบิกใช้วัตถุดิบ”, 
“จำนวนท่ีเบิก”, “จำนวนท่ีใช้”, “จำนวนท่ีคงเหลือ” “หมายเหตุ” ของ“ใบรายการวัตถุดิบท่ี 
ใช้ในการผลิต” ตามลำดับ

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

2 ก่อนเลิกงานทุกวันในช่วงเวลาเก็บงาน พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตท่ีไต้รับมอบหมาย 
ต้องจัดส่ง “ใบรายการวัตถุดิบท่ีใช้ในการผลิต” ไปให้แผนกต้นทุน เพ่ือจัดทำรายงานการ 
ผลิตประจำวัน

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

3 พนักงานแผนกต้นทุนต้องส่ง “ใบรายการวัตถุดิบท่ีใช้ในการผลิต” คืนให้แผนกผลิตหรือ 
แผนกประกอบท่ีเป็นเจ้าของในวันถัดไปหลังจากไต้รับมา

พนักงาน 
แผนกต้นทุน

4 พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตต้องจัดเก็บ “ใบรายการวัตถุดิบท่ีใช้ในการผลิต” ต้อง 
จัดเก็บไว้เป็นเวลาไม่ต่ํากว่า 2 ปี จึงจะสามารถกำจัดท้ิงไต้

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

5r*
°pîn>
E5O4

หน่วยงานท่ีจัคเก็บ: หน่วยงานท่ีจัคเก็บ:เอกสารทเกยวขัอง: เอกสารทเกยวขัอง:
1. ใบรายการวัตถุดิบท่ีใช้ใน 1. แผนกผลิต หรือแผนก

การผลิต ประกอบ
ผ้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผ้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธีปฎิบ้ติงาน(พork Instruction):!บบันทึกการทำงาน

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรคักท์ แก้ไขครังท่ี เร่ิมใช้เมื่อวันท่ี
หน้าที่ 1/1 รหัสเอกสารแก้ไขเมื่อวันที่

วัตถุประสงค์: เพื่อให้ทราบถึงขันตอนการจดบันทึกใน ’’ใบบันทึกการทำงาน”  การตรวจสอบ และการใช้งาน ’’ใบบันทึกการ 
ทำงาน”  สำหรับการจัดทำต้นทุนการผลิต รวมถึงการจัดเก็บ

ผู้รับผิดชอบ: พนักงานแผนกผลิต พนักงานแผนกประกอบ พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานผู้ผลิต หรือพนักงานบันทึกเอกสารการผลิตที่ไต้รับมอบหมาย ต้องจดบันทึก ช่ือ พนักงาน

เครื่องจักร, รหัสเครื่องจักร, วันเดือนปีที่ทำการผลิต, ชื่อสินค้าที่ผลิต, รหัสสินค้าที่ผลิต, แผนกผลิต,

หมายเลขใบสั่งผลิต, จำนวนที่รับมาผลิต, ขั้นตอนการผลิตที่กำลังทำงานอยู่, เวลาเร่ิมตั้ง พนักงาน

พิมพ์, เวลาดังพิมพ์เสร็จ, จำนวนงานคีที่ผลิตไต้, จำนวนงานเสียที่เกิดขึ้น, จำนวนงานที่ผลิต แผนก

ไม่เสร็จ, ชื่อผู้ทึรับผิดชอบทำการผลิต, และสังเกตหรือบันทึกใดๆ ลงในช่อง “ เครื่องจักร” , 
“ รหัสเครื่องจักร” , “ ว.ด.ป.” , “ สินค้า” , “ รหัสงาน” , “ ใบสั่งผลิต” , “ จำนวนรับมาผลิต” ,

ประกอบ

ะ*(■— “ ขั้นตอนการผลิต” , “ ตั้งพิมพ์:เริ่ม” , “ ตั้งพิมพ์:เสร็จ” , “ ผลิต:เริ่ม” , “ ผลิต:เสร็จ”  “ ผลิตเสร็จ:

พ ดี”  “ ผลิตเสร็จ:เสีย”  “ จำนวนค้างผลิต”  “ ผู้รับผิดชอบผลิต”  “หมายเหตุ”  ของ“ ใบบันทึกการ

(ทิว ทำงาน”  ตามลำดับ

J 2 ก่อนเลิกงานทุกวันในช่วงเวลาเก็บงาน พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต ต้องจัดส่ง “ ใบ พนักงาน

บันทึกการทำงาน”  ไปให้แผนกต้นทุน เพื่อจัดทำรายงานการผลิตประจำวันๆ บันทึกเอกสาร

การผลิต

3 พนักงานแผนกต้นทุนต้องส่ง “ ใบบันทึกการทำงาน”  คืนให้แผนกผลิตหรือแผนกประกอบ พนักงาน
ที่เป็นเจ้าของในวันถัดไปหลังจากไค้รับมา แผนกต้นทุน

4 พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตต้องจัดเก็บ “ ใบรายการวัตถุคิบที่ใช้ในการผลิต”  ต้อง พนักงาน

จัดเก็บไว้เป็นเวลาไม่ตํ่ากว่า 2 ปี จึงจะสามารถกำจัดทิ้งไค้ บันทึกเอกสาร

การผลิต

หน่วยงานที่จัดเก็บ:
หน่วยงานที่จัคเก็บ:เอกสารที่เกี่ยวข้อง: เอกสารที่เกี่ยวข้อง

1. ใบบันทึกการทำงาน
1. แผนกผลตหรัอแผนก 

ประกอบ

ผู้จัดทำ: ผู้ทบทวน: ผู้อนุมัติ:

วันที่: วันที่: วันที่:
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วิรปฎิบ้คิงาน(พ ork Instruction)^นทึกการข้างงาน
แก้ไขคร้ังท่ี เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค้: เพ่ือให้ทราบถึงข้ันตอนการจดบันทึกใน ’’บันทึกการจ้างงาน” การตรวจสอบ และการใช้งาน ’ 
งาน” สำหรับการจัดทำต้นทุนการผลิต รวมถึงการจัดเก็บ

บันทึกการจ้าง

ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าแผนกผลิต หัวหน้าแผนกประกอบ พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต
ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตจดบันทึก ซอแผนกทึทำการจ้างงาน, เดือนท่ีจ้างงาน, ปีท่ี 
จ้างงาน, วันท่ีจ้างงาน, ลำดับท่ีการจ้างงาน 1ช่ือสินค้าท่ีจัดจ้างงานให้บคุคลภายนอกผลิต, 
รหัสงานท่ีจัดจ้างงานให้บคุคลภายนอกผลิต, รายการการจ้างงาน, จำนวนท่ีจ้างงาน, หน่วย 
ของการจ้างงาน, ราคาการจ้างงานต่อหน่วย, ราคาการจ้างงานท้ังหมด และสังเกตหรือ 
บันทึกใด  ๆลงในช่อง “แผนก” , “ เดือน” , “พ.ศ. ” , “ว.ด.ป.” , “ลำดับท่ี” 1 “สินค้า” , 
“ รหัสงาน” , “ รายการ” , “จำนวน” , “หน่วย” , “ ราคาต่อหน่วย” , “ราคารวม” , “หมาย 
เหตุ” ท่ี“บันทึกการจ้างงาน”

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิตจด 
บันทึก

•ระ
£

J
ทุกครืงเดือน พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตท่ีไค้รับมอบหมาย ต้องจัดส่ง “บันทึกการจ้าง 
งาน” ไปให้หัวหน้าแผนกของตนตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกข้อมูลการจ้างงาน

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต,
หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนก 
ประกอบ

พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตต้องจัดเก็บ “ ใบบันทึกการทำงาน” ท่ีบันทึกครบ จดหมด 
หน้าแล้วไว้ท่ีแผนกของตนเป็นเวลาไม่ต่ํากว่า2 ปี จึงจะสามารถกำจัดท้ังไค้

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

ส่น่ a/ หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทเกยวของ: เอกสารทเกยวของ:
1. บันทกการจำงงาน 1. แผนกบัญช
ผู้จัดทำ:

วันท่ี:

ผัทบทวน:

วันที่:

ผู้อบุมัติ:

วันที่:
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วิธีปฐบ้ติงาน(Work Instruction):!บส่ังสัางงาน

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทํ
แก้ไขครงท่ี เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตอุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงขันตอนการจดบันทึกใน“ใบส่ังจ้างงาน” การตรวจสอบ และการใช้งาน “ใบจ้างงาน” 
สำหรับการจัดทำต้นทุนการผลิต รวมถึงการจัดเก็บ
ผู้รับผิดชอบ: ผู้จัดการโรงงานพนักงานจัดช้ือ หัวหน้าแผนกผลิต หัวหน้าแผนกประกอบ

ลำดับ รายละเอียด ผ ู้ปฏิบัติงาน
1 หัวหน้าแผนกท่ีต้องการจ้างงาน ลงวัน เดือน ปีท่ีจ้างงาน, ลำดับงานท่ีจ้าง, ช่ือสินต้าท่ีจ้าง 

งาน, รหัสงานท่ีจ้าง, ข้ันตอนการผลิตท่ีจ้างงาน, จำนวนท่ีจัดจ้าง, หน่วยท่ีจ้างงาน, และ 
ข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆ ลงในช่อง “ว.ด.ป.” , “ลำดับท่ี” 1 “สันค้า”  ,  “ รหัสงาน” ,  

“ รายการ” ,  “จำนวน” ,  “หน่วย” 1 “หมายเหตุ” ของ “ใบส่ังจ้างงาน” ตามลำดับ พร้อมท้ัง 
ลงช่ือหัวหน้าแผนก

หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนก 
ประกอบ

2 หัวหน้าแผนกท ี่ต้องการจ้างงานส่ง“ใบส่ังจ้างงาน” ให้แผนกจัดช้ือ พนักงานขาย, 
หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนก 
ประกอบ

3 พนักงานจัดช้ือตรวจสอบความถูกต้องของ“ใบส่ังจ้างงาน” แล้วลงช่ืออนุมัติการจ้างงาน ใน 
“ใบส่ังจ้างงาน”

พนักงาน 
จัดช้ือ

4 พนักงานจัดชื้อทำการจ้างงานตามรายการใน “ใบส่ังจ้างงาน” พนักงาน 
จัดชือ

5 พนักงานจัดช้ือน ำใบจ้างงาน” ไปดำเนินการเบิกจ่ายเงินต่อไป พนักงาน 
จัคซือ

6 พนักงานจัดช้ือต้องเก็บ “ใบสั่งช้ือภายนอก” ไวท้ ี่แผนกจัดช้ือ เป็นเวลาไม่ต่ํากว่า 2 ป ี จึงจะ 
สามารถกำจัดท้ังไต้

พนักงาน 
จัดช้ือ

"ระîn>c5GD

I

หน่วยงานท่ีจัคเก็บ: A ci SJ หน่วยงานท่ีจัคเก็บ:เอกสารทํเกยวขัอง: เอกสารทํเกยวขัอง:
1. ใบส่ังช้ือภายนอก 1. แผนกจัดชือ
ผู้จัคทำ:

วันที่:

ผุ.ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันที่:
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วิธีปฎิบ้ฅิงาน(พorklnstruction)^นทีกงานจบออร์เดอร

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทึ
แก้ไขครังท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี

เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค: เพ่ือให้ทราบถึงขันตอนการจดบันทึกใน“บันทึกงานจบออร์เคอรั” การตรวจสอบ และการใช้งาน “บันทึกงาน 
จบออร์เดอร์” สำหรับการจัดทำต้นทุนการผลิต รวมถึงการจัดเก็บ
ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าแผนกผลิต หัวหน้าแผนกประกอบ พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต

ลำดับ รายละเอียด ผ ู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตจดบันทึก ชื่อแผนกที่ทำการผลิตเสร็จ, เดือนที่ผลิตเสร็จ, 
ปีที่ผลิตเสร็จ, วันที่ผลิตเสร็จ, ลำดับที่กผลิตเสร็จ, ชื่อสินค้าที่ผลิตเสร็จ, รหัสงานที่ผลิต 
เสร็จ, รายการการจ้างงาน, จำนวนที่ผลิตเสร็จ และสังเกตหรือบันทึกใดๆ ลงในช่อง 
“ แผนก”  1 “ เดือน”  1 “พ.ศ. ”  1 “ ว.ค.ป.”  , “ ลำดับที่”  1  “ สินค้า”  1  “ รหัสงาน”  ,  “ จำนวน” , 
“หมายเหตุ”  ที่“ บันทึกงานจบออร์เดอริ”

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

3
(—
*7

2 ทุกครึ่งเดือน พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตที่ไต้รับมอบหมาย ต้องจัดส่ง “บันทึกงานจบ พนักงาน

ÎT* ออร์เดอร์”  ไปให้หัวหน้าแผนกของตน ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกข้อมูลงาน บันทึกเอกสาร
C ci d  ๙

O ทํผลิตเสรจครบตามออรเดอร การผลิต,

J หัวหน้าแผนก

ผลิต, หัวหน้า

แผนก

ประกอบ

3 พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตต้องจัดเก็บ “ ใบบันทึกการทำงาน”  ที่บันทึกครบ จดหมด พนักงาน

หน้าแล้วไว้ที่แผนกของตน เป็นเวลาไม่ตํ่ากว่า 2 ปี จึงจะสามารถกำจัดทิ้งไต้ บันทึกเอกสาร

การผลิต

หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทัเกยวของ: เอกสารทัเกยวฃอง:
*/ <=s o' o'1. บันทักงานจบออร-เดอร 1. แผนกผลิต และแผนก

ประกอบ
ผู้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ่ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธีปฎิบ้ติงาน(พork Instruction):!บแจ้งงานจบออรเดอ'!

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทึ
แก้ไขครั้งที่ เริ่มใช้เมื่อวันที่

แก้ไขเมื่อวันที่ หน้าที่ 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถประสงค: เพื่อให้ทราบถึงขั้นตอนการจดมันทึกใน“ ใบแจ้งงานจบออร์เดอร์”  การตรวจสอบ และการใช้งาน “ ใบแจ้ง

งานจบออร์เคอร์”  สำหรับการจัดทำต้นทุนการผลิต รวมถึงการจัดเก็บ

ผู้รับผิดชอบ: พนักงานขายและบริหาร พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต พนักงานบัญชี

สำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต ลงวัน เดือน ปีที่ผลิตงานครบตามออร'’เดอร'’, ลำดับงานที ่
ผลิตเสร็จตามออรํเดอร์, ชื่อสินค้าที่ผลิตครบตามออร์เคอร, รหัสงานที่ผลิตครบตามออร ์
เดอร์, จำนวนที่ผลิตครบตามออร์เคอร'’ และข้อสังเกตหรือบันทึกใดๆ ลงในช่อง “ วัน...

เดือน....พ.ศ.......... ” , “ ลำดับที่”  1 “ สินค้า”  , “ รหัสงาน” , “ จำนวน” , “หมายเหตุ”  ของ

“ ใบแจ้งงานจบออร'เดอร’’”  ตามลำดับ แล้วส่งให้หัวหน้าแผนก

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

2 หัวหน้าแผนกลงชื่อใน “ ลงชื่อ..........................หัวหน้าแผนก”  ใน “ ใบแจ้งงานจบออร'’เดอร'”

แล้วส่งคืนให้พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต

หัวหน้าแผนก 
ผลิต, หัวหน้า 
แผนก 
ประกอบ

3 ทุกวันที่มีการผลิตงานครบตามออร์เดอร์พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตต้องส่ง “ ใบแจ้ง 
งานจบออร”’เดอร์”  ให้แผนกต้นทุน

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

หัวหน้าแผนกต้นทุนน้ารายชื่องาน และรหัสงานใน “ ใบแจ้งงานจบออร'’เดอร’’”  ป้อนลงใน 
โปรแกรมการคำนวณต้นทุน เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการคำนวณต้นทุนปิดงาน

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน

5 พนักงานแผนกต้นทุนต้องเก็บ “ ใบแจ้งงานจบออร์เดอรั”  ไว ้ เป็นเวลาไมตากว่า2 ปี จึงจะ 
สามารถกำจัดทึงไค้

พนักงาน 
แผนกต้นทุน

5r*
r—'F£c
ë>ë.3

หน่วยงานที่จัดเก็บ: หน่วยงานที่จัดเก็บ:เอกสารทเกยวของ: เอกสารทเกยวของ:

1. ใบแจ้งงานจบออร์เดอรั 1. แผนกบัญชี

ผ้จัดทำ:

วันที่:

ผ้ทบทวน:

วันที่:

ผู้อนุมัติ:

วันที่:
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วิธีปฏิบัติงาน(Work Instruction):!บรับของเข้าสโตร็

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักค์
แก้ไขครั้งที่ เริ่มใช้เพื่อวันที่
แก้ไขเพื่อวันที่ หน้าที่ 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพื่อให้ทราบถึงขั้นตอนการจดบันทึก“ใบรับของเข้าสโตร์” การตรวจสอบการส่งของภายใน และการจัดเก็บ
ผู้รับผิดชอบ: พนักงานบันทึกเอกสารการผลิต พนักงานสโตร์

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน
1 พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตลงวัน เดือน ปีที่ส่งงานที่ผลิตเสร็จหรือของใดๆไปจัดเก็บ, 

ลำดับสิ่งที่ส่งไปจัดเก็บ, ชื่อสิ่งที่จะนำไปจัดเก็บ, รหัสงานที่จะจัดเก็บ(ถ้าเป็นการส่งงานที่ 
ผลิตเสร็จไปจัดเก็บ), จำนวนที่จะเก็บ และข้อสังเกตหรือบันทึกใดๆ ลงในช่อง “วัน...
เดือน.....พ.ศ..........”, “ลำดับที่” , “รายการ” , “รหัสงาน” , “จำนวน” , “หมายเหตุ” ของ
“ใบรับของเข้าสโตร์” พร้อมทั้งลงชื่อผู้ส่งของ

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

2 พนักงานบันทึกเอกสารการผลิตส่ง “ใบรับของเข้าสโตร์” พร้อมของที่ต้องการจัดเก็บให้แก ่
แผนก สโตร์

พนักงาน 
บันทึกเอกสาร 
การผลิต

3 พนักงานสโตร้ตรวจสอบสิ่งที่ส่งมาจัดเก็บ ว่าเป็นของชนิดเคียวกันและจำนวนเท่ากันกับใน
“ใบรับของเข้าสโตร์” หรือไม่ แก้วลงชื่อที่ “ลงชื่อ................................แผนกสโตร์” เพื่อของ
ที่ส่งมาจัดเก็บทั้นตรงกับใน“ใบรับของเข้าสโตร์”

พนักงานส 
โตร์

4 พนักงานสโตร์จัดเก็บของที่ไต้รับ พนักงานส 
โตร์

5 พนักงานสโตร์ต้องเก็บ “ใบรับของเข้าสโตร์” ไว้ท ี่แผนกสโตร์ เป็นเวลาไมตากว่า2 ป ี จึงจะ 
สามารถกำจัดทั้งไต้

พนักงานส 
โตร์

3«7r—•รุ่ะir̂c?Q4

เอกสารที่เกี่ยวข้อง:
1. ใบรับของเข้าสโตร์

หน่วยงานที่จัดเก็บ: 
1. แผนกสโตร์

เอกสารที่เกี่ยวข้อง: หน่วยงานที่จัคเก็บ:

ผู้จัดทำ:

วันท ี่:

ผ์ทบทวน:

ว ันท ี่:

ผู้อนุมัติ:

วันท ี่:
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วิธปฏิบตงาน(พork Instruction)^นทึกค่าใช้จ่าย

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทึ แก้ไขครังท่ี
แก้ไขเมื่อวันท่ี

เร่ิมใช้เมื่อวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค: เพ่ือให้ทราบถึงข้ันตอนการจดบันทึก “บันทึกค่าใช้จ่าย” การตรวจสอบ และการจัดเก็บ

ผู้รับผิดชอบ:พนักงานบัญชีพนักงานแผนกขายและบริหาร หัวหน้าแผนกต้นทุน

4 ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน
1 พนักงานบัญชีนำข้อมูลใน “ใบเบิกเงิน” “ใบส่งของ” “ใบเสร็จช้ือของ” มาบันทึกลง”บันทึก 

ค่าใช้จ่าย” โดยระบุ เดือนท่ีเกิดค่าใช้จ่าย, ปีท่ีเกิดค่าใช้จ่าย, วันท่ีเกิดค่าใช้จ่าย, ลำดับท่ีของ 
ค่าใช้จ่าย, หมายเลขใบส่งของค่าใช้จ่ายบัน, หมายเลขใบเบิกเงินของค่าใช้จ่ายบัน, หมายเลข 
ใบเสร็จช้ือของๆค่าใช้จ่ายน้ัน, รายการค่าใช้จ่าย, จำนวนส่ิงของท่ีช้ือเช้ามา หรือท่ีทำให้เกิด 
รายจ่ายน้ัน ,ๆ ราคาต่อหน่วยของส่ิงของน้ัน, ราคารวมท้ังหมดของค่าใช้จ่าย และข้อสังเกต 
หรือบันทึกใด  ๆ ลงในช่อง “เดือน” , “พ.ศ. ” , “ว.ด.ป.” 1 “ลำดับท่ี” , “หมายเลขใบส่ง 
ของ” , “หมายเลขใบเบิกเงิน” , “หมายเลขใบเสร็จช้ือของ” , “รายการ” , “จำนวน” , “ ราคา 
ต่อหน่วย” , “ 'ราคารวม” , “หมายเหตุ” ท่ี“ บันทึกค่าใช้จ่าย”

พนักงานบัญชี

2 พนักงานบัญชีรวมยอดค่าใช้จ่ายท้ังหมดท่ีเกิดข้ึนแต่ละวันใน “บันทึกค่าใช้จ่าย” พนักงานบัญชี
3 ทุกคร่ึงเดือนพนักงานบัญชีต้องส่ง “บันทึกค่าใช้จ่าย” ให้แผนกขายและบริหารตรวจสอบ พนักงานบัญชี
4 พนักงานแผนกขายและบริหารตรวจสอบค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึน แล้วส่งคืนให้แผนกต้นทุน เพ่ือ 

จัดทำต้นทุนการผลิต
พนักงาน 
แผนกขายและ 
บริหาร

5 หัวหน้าแผนกต้นทุนป้อนข้อมูลค่าใช้จ่ายท่ีเก่ียวช้องกับการคำนวณต้นทุนการผลิตลง 
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ แล้วส่งคืนแผนกบัญชี

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน

6 พนักงานบัญชีต้องเก็บ “บันทึกค่าใช้จ่าย” ไว้ท่ีแผนกบัญชี เป็นเวลาไมตากว่า2 ปีจึงจะ 
สามารถกำจัดท้ิงไต้

พนักงานบัญชี

เอกสารท่ีเก่ียวช้อง: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: 1 เอกสารท่ีเก่ียวช้อง: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: 
1. บันทึกค่าใช้จ่าย 1. แผนกบัญชี

ผู้จัดทำ: ผู้ทบทวน: ผู้อนุมัติ:

วันท่ี: วันท่ี: วันท่ี:
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วิรปฎิบ้คงาน(พorkInstniction):inwกการซ้ือวัตชุสิบทางควง
แก้ไขครังท่ีห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทํ
แก้ไขเมื่อวันท่ี

เร่ิมใช้เมื่อวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพ่ือใหัทราบถึงข้ันตอนการจดบันทึก “บันทึกการช้ือวัตถุดิบทางตรง” การตรวจสอบ และการจัดเก็บ

ผู้รับผิดชอบ: พนักงานบัญชี พนักงานแผนกขายและบริหาร หัวหน้าแผนกต้นทุน
ลำดับ รายละเอียด ผ ูป้ฏิบัติงาน

1 พนักงานบัญชีนำรายการค่าใช้จ่ายใน “บันทึกค่าใช้จ่าย” ท่ีเกิดจากการช้ือวัตถุดิบทางตรงมา 
บันทึกลงใน “บันทึกการชือวัตถุดิบทางตรง” โดยระบุ วันเดือนปีท่ีชือวัตถุดิบทางตรงเข้า 
มา, ลำดับวัตถุดิบท่ีช้ือเข้ามา, ร้านต้าท่ีช้ือวัตถุดิบทางตรงน้ีเช้ามา, หมายเลขใบส่งของ  ๆ
วัตถุดิบทางตรงบัน ,ๆ หมายเลขใบเบิกเงินของวัตถุดิบทางตรงน้ัน ,ๆ หมายเลขใบเสร็จช้ือ 
ของ วัๆตถุดิบทางตรงน้ัน ,ๆ รายการวัตถุดิบทางตรง, จำนวนวัตถุดิบทางตรงท่ีช้ือ, ราคาต่อ 
หน่วยของวัตถุดิบทางตรงท่ีช้ือเช้ามา, ราคารวมของวัตถุดิบทางตรงท่ีช้ือเช้ามา และ 
ช้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆ ลงในช่อง “ว.ค.ป.”  ,  “ลำดับท่ี” , “หมายเลขใบส่งของ” , 
“หมายเลขใบเบิกเงิน” , “หมายเลขใบเสร็จชือของ” , “รายการวัตถุดิบทางตรง” ,  “จำนวน”, 
“ ราคาต่อหน่วย” ,  “ 'ราคารวม” ,  “หมายเหตุ” ตามลำดับ

พนักงานบัญชี

2 พนักงานบัญชีรวมยอดค่าใช้จ่ายท้ังหมด ท่ีเกิดข้ึนแต่ละวัน ใน“บันทึกการช้ือวัตถุดิบ 
ทางตรง”

พนักงานบัญชี

3 ทุกคร่ึงเดือนพนักงานบัญชีต้องส่ง “ บันทึกการช้ือวัตถุดิบทางตรง” ให้แผนกขายและ 
บริหารตรวจสอบ

พนักงานบัญชี

4 พนักงานแผนกขายและบริหารตรวจสอบค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึน แล้วส่งคืนให้แผนกต้นทุน เพ่ือ 
จัดท ำต้นทุนการผลิต

พนักงาน 
แผนกขายและ 
บริหาร

5 หัวหน้าแผนกต้นทุนป็อนข้อมูลท ี่เก่ียวช้องกับการคำนวณต้นทุนการผลิตลงโปรแกรม 
คอมพิวเตอร์ แล้วส่งคืนแผนกบัญชี

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน

6 พนักงานบัญชีต้องเก็บ “บันทึกการช้ือวัตถุดิบทางตรง” ไวท้ ีแ่ผนกบัญชี เป็นเวลาไม่ต่ํากว่า 
2 ป ี จึงจะสามารถกำจัดท้ังไต้

พนักงานบัญชี

ะรฺ5
Ç
<b■I

น่ «à V หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทเกยวของ: เอกสารทเกยวของ:
O» <4i (บ a/ Â1. บันทํกการซอวัตถุดิบทางตรง 1. แผนกจัดซอ

ผู้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธืปฎิบ้ค๊งาน(พork Instruction):^นทึกค่าแรง

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักค์
แก้ไขคร้ังท่ี เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงข้ันตอนการจดบันทึก “บันทึกค่าแรง” การตรวจสอบ และการจัดเก็บ

ผู้รับผิดชอบ: พนักงานบัญชี พนักงานแผนกขายและบริหาร หัวหน้าแผนกต้นทุน
ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานบัญชีจัดทำค่าแรงประจำงวดโดยแยกตามแผนกเป็นแรงงานทางตรงและแรงงาน 
ทางอ้อม แล้วบันทึกลงใน “บันทึกค่าแรง”

พนักงานบัญชี

2 พนักงานบัญชีรวมยอดค่าแรงในแต่ละงวด โดยแยกตามแผนกเป็นแรงงานทางตรงและ 
แรงงานทางอ้อม แล้วบันทึกลงใน “บันทึกค่าแรง”

พนักงานบัญชี

3 ทุกคร่ึงเดือนพนักงานบัญชีต้องส่ง “บันทึกค่าแรง” ให้แผนกขายและบริหารตรวจสอบ พนักงานบัญชี
4 พนักงานแผนกขายและบริหารตรวจสอบค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึน แล้วส่งคืนให้แผนกต้นทุน เพ่ือ 

จัดทำต้นทุนการผลิต
พนักงาน 
แผนกขายและ 
บริหาร

5 หัวหน้าแผนกต้นทุนป้อนช้อนุลท่ีเก่ียวช้องกับการคำนวณต้นทุนการผลิตลงโปรแกรม 
คอมพิวเตอร์ แล้วส่งคืนแผนกบัญชี

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน

6 พนักงานบัญชีต้องเก็บ “บันทึกค่าแรง” ไว้ท่ีแผนกบัญชี เป็นเวลาไม่ต่ํากว่า2 ปีจึงจะ 
สามารถกำจัดท้ิงไต้

พนักงานบัญชี

3ç
°plr»c?O4

ci ci SJ หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทเกยวของ: เอกสารทเกยวของ:
1. บันทึกค่าแรง 1. แผนกบัญชี
ผู้จัดทำ:

ว ันท ี่:

ผู้ทบทวน:

ว ันท ี่:

ผู้อนุมัติ:

วันท ี่:
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วิธีปฏิบัติงาน(Work Instruction):^นทีกโสทุ้ยการผรคทางครงแผนกผอิค

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักท์
แก้ไขครังที่

แก้ไขเมื่อวันที่

เริ่มใช้เมื่อวันที่

หน้าที่ 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพื่อใหัทราบถึงขันตอนการจดบันทึก“ บันทึกโสทุ้ยการผลิตแผนกผลิต”  การตรวจสอบ และการจัดเก็บ

ผู้รับผิดชอบ:พนักงานบัญชีพนักงานแผนกขายและบริหารหัวหน้าแผนกต้นทุน

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน
1 พนักงานบัญชีนำรายการค่าใช้จ่ายไน “บันทึกค่าใช้จ่าย” ท่ีเกิดจากการใช้จ่ายของแผนกผลิต 

ยกเว้นค่าวัตถุดิบทางตรง ค่าแรงงานทางตรง และการจ้างงานบุคคลภายนอก มาบันทึกลงใน 
“บันทึกโสทุ้ยการผลิตทางตรงแผนกผลิต” โดยระบุ แผนก, เดือนท่ีเกิดค่าใช้จ่าย, ปีท่ีเกิด 
ค่าใช้จ่าย, วันท่ีเกิดค่าใช้จ่าย,วันเดือนปีท่ีเกิดโสทุ้ยน้ี, ลำดับโสทุ้ยท่ี, รายการโสทุ้ย, จำนวน 
ส่ิงของท่ีทำให้เกิดโสทุ้ยการผลิตนี, ราคาต่อหน่วยของ ท่ีๆทำให้เกิดโสทุ้ยการผลิตนี้, ราคา 
รวมของ ท่ีๆทำให้เกิดโสทุ้ยการผลิตน้ี และข้อสังเกตหรือบันทึกใด  ๆ ลงในช่อง “ บันทึก
โสห้ยแผนก..........” , “ เดือน” , “พ.ศ.” , “ว.ด.ป.” , “ลำดับท ี่”, ‘รายการ” , “จำนวน”, “ ราคา
ต่อหน่วย” , “ 'ราคารวม” , “หมายเหตุ” ตามลำดับ

พนักงานบัญชี

2 พนักงานบัญชีรวมยอดค่าโสทุ้ยการผลิตต่างตรงแผนกผลิตท้ังหมด ท ี่เกิดข้ึนแต่ละวัน ใน 
“ โสทุ้ยการผลิตทางตรงแผนกผลิต”

พนักงานบัญชี

3 ทุกคร่ึงเดือนพนักงานบัญชีต้องส่ง “ บันทึกโสทุ้ยการผลิตทางตรงแผนกผลิต” ให้แผนกขาย 
และบริหารตรวจสอบ

พนักงานบัญชี

4 พนักงานแผนกขายและบริหารตรวจสอบค่าใช้จ่ายท ี่เกิดข้ึน แล้วส่งคืนให้แผนกต้นทุน เพ่ือ 
จัดทำต้นทุนการผลิต

พนักงาน 
แผนกขายและ 
บริหาร

5 หัวหน้าแผนกต้นทุนป้อนข้อมูลท ี่เก่ียวข้องกับการคำนวณต้นทุนการผลิตลงโปรแกรม 
คอมพิวเตอร์ แล้วส่งคืนแผนกบัญชี

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน

6 พนักงานบัญชีต้องเก็บ “บันทึกโสทุ้ยการผลิตทางตรงแผนกผลิต” ไวท้ ี่แผนกบัญชี เป็น 
เวลาไม่ต่ํากว่า2 ป ี จึงจะสามารถกำจัดพิงไต้

พนักงานบัญชี

3
r*°F1ร2Ç?QJ

<4 <=ร่ 3/ หน่วยงานที่จัคเก็บ:เอกสารทํเกยวขัอง: หนัวยงานทํจัดเกบ: เอกสารทํเกยวขัอง:
1. บันทึกโสทุ้ยแผนกผลิต 1. แผนกบัญชี
3/ %/ O 3> 3> 1/-=»

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี: วันท่ี:
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วิธีปฎิบ้ติงาน(พorkInstniction):Uนทีกโสทุ้ยการผลิคทางตรงแผนกประกอบ

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักท์
แก้ไขครังที่

แก้ไขเมื่อวันที่

เริ่มใช้เมื่อวันที่

หน้าที่ 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพื่อให้ทราบถึงขันตอนการจดบันทึก “ บันทึกโสทุ้ยการผลิตทางตรงแผนกประกอบ”  การตรวจสอบ และการ 
จัดเก็บ

ผู้รับผิดชอบ: พนักงานบัญชี พนักงานแผนกขายและบริหาร หัวหน้าแผนกต้นทุน

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน
1 พนักงานบัญชีนำรายการค่าใช้จ่ายใน “บันทึกค่าใช้จ่าย” ท่ีเกิดจากการใช้จ่ายของแผนก 

ประกอบ ยกเว้นค่าวัตถุดิบทางตรง ค่าแรงงานทางตรง และการจ้างงานบุคคลภายนอก มา 
บันทึกลงใน “บันทึกใสทุ้ยการผลิตทางตรงแผนกประกอบ” โดยระบุ แผนก, เดือนท่ีเกิด 
ค่าใช้จ่าย, ปีท่ีเกิดค่าใช้จ่าย, วันท่ีเกิดค่าใช้จ่าย,วันเดือนปีท่ีเกิดโสหุ้ยน้ี, ลำดับโสหุ้ยท่ี, 
รายการโสหุ้ย, จำนวนส่ิงของท่ีทำให้เกิดโสหุ้ยการผลิตน้ี, ราคาต่อหน่วยของๆท่ีทำให้เกิด 
โสหุ้ยการผลิตนี, ราคารวมของ ท่ีๆทำให้เกิดโสหุ้ยการผลิตนี และข้อสังเกตหรือบันทึกใดๆ
ลงในช่อง “ บันทึกโสห้ยแผนก..........” 1 “ เดือน” 1 “พ.ศ.”  1 “ว.ค.ป.”  , “ลำดับท ี่”,
“ รายการ” , “จำนวน” , “ราคาต่อหน่วย” 1 “ 'ราคารวม” , “หมายเหตุ” ตามลำดับ

พนักงานบัญชี

2 พนักงานบัญชีรวมยอดค่าใช้จ่ายท้ังหมด ที่เกิดข้ึนแต่ละวัน ใน“บันทึกโสหุ้ยการผลิต 
ทางตรงแผนกประกอบ”

พนักงานบัญชี

3 ทุกคร่ึงเดือนพนักงานบัญชีต้องส่ง “บันทึกโสหุ้ยการผลิตทางตรงแผนกประกอบ” ให้ 
แผนกขายและบริหารตรวจสอบ

พนักงานบัญชี

4 พนักงานแผนกขายและบริหารตรวจสอบค่าใช้จ่ายท ี่เกิดข้ึน แล้วส่งคืนให้แผนกต้นทุน เพ่ือ 
จัดทำต้นทุนการผลิต

พนักงาน 
แผนกขายและ 
บริหาร

5 หัวหน้าแผนกต้นทุนป้อนข้อมูลที่เก่ียวข้องกับการคำนวณต้นทุนการผลิตลงโปรแกรม 
คอมพิวเตอร์ แล้วส่งคืนแผนกบัญชี

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน

6 พนักงานบัญชีต้องเก็บ “บันทึกโสหุ้ยการผลิตทางตรงแผนกประกอบ” ไว้ท ี่แผนกบัญชี 
เป็นเวลาไม่ต่ํากว่า2 ป ี จึงจะสามารถกำจัดท้ังไต้

พนักงานบัญชี

3(—
°Fïn>r~c

■ I

หน่วยงานที่จัดเก็บ: A  d V หน่วยงานที่จัดเก็บ:เอกสารทเกยวขัอง: เอกสารทเกยวของ:

1. บันทึกโสหุ้ยการผลิต 1. แผนกบัญชี

ทางตรงแผนกประกอบ

ผู้จัดทำ:

วันท่ี:

ผู้ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธีปฎิบ้คิงาน (Work Instruction) ะบันที flïtrทุ้ยการผลิคแผนกผลิค UQ ะแผนกประกอบ

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทํ
แก้ไขครังท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี

เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

ว ัตถ ุประสงค ์: เพ ื่อไห ้ทราบถึงข ันตอนการจดบันท ึก“ ห ันท ึกโสท ุ้ยการผล ิตแผนกผลิตและแผนกประกอบ”  การตรวจสอบ

และการจัดเก็บ

ผู้ร ับผิดชอบ: พน ักงานบ ัญชี พนักงานแผนกขายและบริหาร ห ัวหน ้าแผนกต ้นท ุน

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานบัญชีนำรายการค่าใช้จ่ายใน “ บันทึกค่าใช้จ่าย”  ”  ที่เกิดจากการใช้จ่ายร่วมกันของ 
แผนกผลิตและแผนกประกอบ ยกเว้นค่าวัตถุดิบทางตรง ค่าแรงงานทางตรง และการจ้าง 
งานบุคคลภายนอก มาบันทึกลงใน “ บันทึกโสทุ้ยการผลิตแผนกผลิตและแผนกประกอบ”  
โดยระบุ แผนก, เดือนท่ีเกิดค่าใช้จ่าย, ปีที่เกิดค่าใช้จ่าย, วันที่เกิดค่าใช้จ่าย,วันเดือนปีที่เกิด 
โสทุ้ยนี้, ลำดับโสทุ้ยที่, รายการโศทุ้ย, จำนวนสิ่งของที่ทำให้เกิดโสทุ้ยการผลิตนี้, ราคาต่อ 
หน่วยของๆที่ทำให้เกิดโสทุ้ยการผลิตนี้, ราคารวมของๆที่ทำให้เกิดโสทุ้ยการผลิตนี้ และ

ช้อสังเกตหรือบันทึกใดๆ ลงในช่อง “บันทึกโสทุ้ยแผนก.........”  , “ เดือน”  , “ พ.ศ.”  ,

“ ว.ค.ป.” , “ ลำดับที่” , “ รายการ” , “ จำนวน” , “ ราคาต่อหน่วย” , “ 'ราคารวม” , “หมายเหตุ”  
ตามลำดับ

พนักงานบัญชี

2 พนักงานบัญชีรวมยอดค่าใช้จ่ายทั้งหมด ที่เกิดขึ้นแต่ละวัน ใน “บันทึกโสทุ้ยทการผลิต 
แผนกผลิตและแผนกประกอบ”

พนักงานบัญชี

3 ทุกครึ่งเดือนพนักงานบัญชีต้องส่ง “ บันทึกโสทุ้ยการผลิตแผนกผลิตและแผนกประกอบ”  
ให้แผนกขายและบริหารตรวจสอบ

พนักงานบัญชี

4 พนักงานแผนกขายและบริหารตรวจสอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น แล้วส่งคืนให้แผนกต้นทุน เพ่ือ 
จัดทำต้นทุนการผลิต

พนักงาน 
แผนกขายและ 
บริหาร

5 หัวหน้าแผนกต้นทุนป้อนข้อมูลที่เกี่ยวช้องกับการคำนวณต้นทุนการผลิตลงโปรแกรม 
คอมพิวเตอร์ แล้วส่งคืนแผนกบัญชี

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน

6 พนักงานบัญชีต้องเก็บ “ บันทึกโศทุ้ยการผลิตทางตรงแผนกประกอบ”  ไว้ที่แผนกบัญช ี
เป็นเวลาไมตากว่า2 ปี จึงจะสามารถกำจัดพิงไต้

พนักงานบัญชี

ฐ<—
• 7
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เอกสารที่เกี่ยวข้อง: หน่วยงานที่จ ัดเก ็บ: เอกสารที่เกี่ยวข้อง: หน ่วยงานที่จ ัคเก ็บ:

1. บ ันท ึกโสท ุ้ยทการผล ิต 1. แผนกบัญชี

แผนกผลิตและแผนก

ประกอบ

ผู้จัดทำ:

วันท ี่:

ผ ู้ทบทวน:

ว ันท ี่:

ผ ู้อนุมัติ:

ว ันท ี่:
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วิธีปฏิบัติงาน(Work Instruction):*!าตรฐานการผลิต

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักฑ ์
แก ้ไขครังท ี่

แก ้ไขเมื่อว ันท ี่

เริ่มใช้เมื่อวันที่

หน ้าท ี่ 1/1 รหัสเอกสาร

ว ัตถ ุประสงค ์: เพื่อให้ทราบถึงขันตอนการจัดทำ “ มาตรฐานการผลิต”  และการนำไปใช ้

ผ ู้ร ับผิดชอบ: ห ัวหน ้าแผนกผลิตและแผนกประกอบ พน ักงานแผนกต้นท ุน

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 หัวหน้าแผนกผลิตและแผนกประกอบต้องจัดทำมาตรฐานการผลิตของแต่ละผลิตภัณฑ์ ลง หัวหน้าแผนก

ในเอกสาร “มาตรฐานการผลิต”  โดยระบุ ชื่อผลิตภัณฑ์, รหัสผลิตภัณฑ์, หน่วยของ ผลิตและ
ะรฺ ผลิตภัณฑ์, ครั้งที่แก้ไข, วันที่แก้ไข, ขั้นตอนการผลิต, พร้อมชนิดของวัตถุติบที่ใช้ผลิต, แผนก

°ระ ปริมาณวัตถติบที่ใช้, เวลาเตรียมงานและเวลาผลิต ลงในลงในช่อง “ ผลิตภัณฑ์............” , ประกอบ
CรQ “ รหัสผลิตภัณฑ์...... ” , “หน่วยของผลิตภัณฑ.์......” 1 “ แก ้ไขครั้งท ี.่......” , “ ว ันท ี่แก ้ไข.......”

J “ ชนิดวัตถดิบ..... “ปริมาณวัตถติบทางตรงที่ใช้...”  “ เวลาเตรียมงานต่อชิ้น (นาท ี)....”  “ เวลา

ผลิตต่อชิน (นาที)..... ’’ พร้อมทังลงชื่อผ้จัดทำแล้วจัดทำสำเนา 1 ชุดให้แผนกต้นทน

2 พนักงานแผนกต้นทุนน่าข้อมูลจากเอกสาร “มาตรฐานการผลิต”  มาจัดทำต้นทุนประมาณ พนักงาน

การ แผนกต้นทุน
à A V หน่วยงานที่จ ัดเก็บ: หน่วยงานที่จ ัดเก ็บ:เอกสารทีเกยวขัอง: เอกสารทีเกยวขัอง:

1. มาตรฐานการผลิต 1. แผนกผลิตและประกอบ

2. แผนกต้นทุน

ผูจัคทำ:

ว ันท ี่:

ผ ์ทบทวน:

วันที่:

ผู้อนุมัติ:

ว ันท ี่:
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วิธืปฎิบ้ติงาน (Work Instruction) :รายงานการผสิคประจำวัน

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทํ
แก้ไขครังที่

แก้ไขเมื่อวันที่

เริ่มใช้เมื่อวันที่

หน้าที่ 1/1 รหัสเอกสาร

วัตลุประสงค์: เพื่อให้ทราบถึงขั้นตอนการนำ “ รายงานการผลิตประจำวัน”  ไปใช้

ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าแผนกผลิตและแผนกประกอบ พนักงานแผนกต้นทุน

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานแผนกต้นทุนต้องจัดทำรายงานการผลิตทุกวัน แล้วจัดส่งให้แผนกผลิตและ 
แผนกประกอบเพื่อใช้ควบคุมการผลิต

2 หัวหน้าแผนกผลิตและหัวหน้าแผนกประกอบตรวจสอบปริมาณการใช้วัตลุดิบทางตรง 
และเวลาที่ใช้ในการผลิตว่าผิดปกติหรือไม่

— ล้าการใช้วัตธุติบทางตรงและเวลาในการผลิตผิดปกติลักษณะสูงกว่าที่ประมาณการ 
จนเกินขอบเขตควบคุมบนหัวหน้าแผนกผลิตหรือแผนกประกอบที่รับผิดชอบการ 
ผลิตงานขั้นตอนนั้นๆ ต้องทำการสืบหาสาเหตุแล้วทำการแก้ไขให้การผลิตอยู่ภายใต ้
การควบคุม

— ล้าการใช้วัตลุติบทางตรงและเวลาในการผลิตผิดปกติลักษณะตํ่ากว่าขอบเขตควบคุม 
ล่าง หัวหน้าแผนกผลิตหรือแผนกประกอบต้องออกใบแจ้งทบทวนต้นทุนประมาร 
การให้แล้วส่งให้แผนกต้นทุน

หัวหน้าแผนก 
ผลิตและ 
แผนก 
ประกอบ

ะ*

t r*

c?
CDJ

หน่วยงานที่จัดเก็บ: หน่วยงานที่จัคเก็บ:เอกสารทเกยวของ: เอกสารทเกยวของ:
1. รายงานการผลิตประจำวัน 1. แผนกผลิตและประกอบ

ผู้จัดทำ:

วันที่:

ผ์ทบทวน:

วันที่:

ผ้อนุมัติ:

วันที่:
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วิธีปฎิบ ้ต ิงาน(พorkInstruction):imuฟอร์มควบภูมปริมาณการใช้วัคธุคิบทางครง
แก้ไขครังท่ี

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักฑ์
แก้ไขเม่ือวันท่ี

เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงขั้นตอนการจัดทำ “ แบบฟอร์มควบคุมปริมาณการใช้วัตถุดิบทางตรง”  และการนำไปใช้

ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าแผนกผลิตและแผนกประกอบ

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

C

<5ว

J

ทุกวันห ัวหน ้าแผนกผลิตและแผนกประกอบต้องจ ัดทำแบบฟอร์มควบคุมปริมาณการใช  ้

วัตถุด ิบทางตรงของทุกงานที่ทำการผลิตอยู่ ด ้วยข้อมูลการผลิตจากรายงานการผลิต 

ประจำวัน โดยระบ ุ ชื่อผลิตภัณฑ์, รห ัสงาน, จำนวนทีส ั่ง กระบวนการที่กำลังติดตาม  
ตรวจสอบ, แผนกที่ทำการผลิต, ช ื่อว ัตถ ุด ิบท ี่ใช ้ผล ิต, ปริมาณวัตถุด ิบทางตรงที่ประมาณการ 

สำหรับข ันตอนการผลิตน ี, ขอบเขตควบคุมบนของปริมาณวัตถ ุด ิบทางตรงที่ใช ้ในการผลิต, 

ขอบเขตควบคุมล่างของปริมาณวัตถุด ิบทางตรงที่ใช ้ในการผลิต, วันที่ , จำนวนผลิตภัณฑ์ที่ 

ผลิตไต ้ประจำวันน ั้นๆ, จำนวนวัตถ ุด ิบทางตรงท ี่ใช ้จร ิง, จำนวนวัตถ ุด ิบทางตรงท ี่ใช ้

เทียบเท่า ลงในช่อง “ ใช ้สำหร ับผล ิต ......... ”  “ รห ัสงาน..........”  “ จำนวนท ี่ส ั่ง ........... ”

“ กระบวนการ.......... ”  “ แผน ก ............ ”  ช ื่อ ว ัตถ ุด ิบ .............”  “ ประมาณ การใช ้...........”

“ ขอบเขตควบค ุมบน......... ’ ’ “ ขอบเขตควบค ุมล ่าง............”  “ ว ันท ี่’ ’ “ จำนวนวัตถุด ิบทาง

ตรงท ี่ใช ้จร ิง (ช ื่น )”  “ จำนวนผลิตภ ัณฑ ์ท ี่ผล ิตไต ้ (ช ื่น )”  “ จำนวนวัตถ ุด ิบทางตรงท ี่ใช  ้

เทียบเท่า (ช ิน )”  แล้วนำจำนวนวัตถุด ิบทางตรงที่ใช ้เท ียบเท ่าไปวาดในแผนภาพควบคุม

หัวหน้าแผนก 
ผลิตและ 
แผนก 
ประกอบ

พร้อมทั่งลงชื่อผ้บันทึก

หัวหน้าแผนกผลิตและหัวหน้าแผนกประกอบตรวจสอบปริมาณการใช้วัตถุดิบทางตรงจาก 
แบบฟอร์มควบคุมปริมาณการใช้วัตถุดิบทางตรงว่าผิดปกติหรือไม่

— ล้าการใช้วัตถุดิบทางตรงผิดปกติลักษณะสูงกว่าที่ประมาณการจนเกินขอบเขตควบคุม 
บน หัวหน้าแผนกผลิตหรือแผนกประกอบที่รับผิดชอบการผลิตงานขั้นตอนนั้นๆ ต้อง 
ทำการสืบหาสาเหตุแล้วทำการแก้ไขให้การผลิตอยู่ภายใต้การควบคุม

— ล้าการใช้วัตถุดิบทางตรงผิดปกติลักษณะตํ่ากว่าขอบเขตควบคุมล่าง หัวหน้าแผนกผลิต 
หรือแผนกประกอบต้องออกใบแจ้งทบทวนต้นทุนประมารการให้แล้วส่งให้แผนก

หัวหน้าแผนก 
ผลิตและ 
แผนก 
ประกอบ

ต้นทุน

เอกสารที่เกี่ยวข้อง:

1. แบบฟอร์มควบคุมปริมาณ 
การใช้วัตถุดิบทางตรง

หน่วยงานที่จัดเก็บ:

1. แผนกผลิตและแผนก 
ประกอบ

เอกสารที่เกี่ยวช้อง: หน่วยงานที่จัดเก็บ:

ผู้จัคทำ: ผู้ทบทวน: ผู้อนุมัติ:

วันที่: วันที่: วันที่:
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วิธึปฎิบ้ฅิงาน(Work Instruction):llimdอร์มกวบภูมจำนวนนาทีแใงงานทางฅรง

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักฑ์
แก้ไขคร้ังท่ี
แก้ไขเม่ีอวันท่ี

เร่ิมใช้เม่ือวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตลุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงขันตอนการจัดทำ “แบบฟ่อรมควบคุมจำนวนนาทีแรงงานทางตรง”  และการนำไปใช้

ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าแผนกผลิตและแผนกประกอบ
ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 ทุกวันหัวหน้าแผนกผลิตและแผนกประกอบต้องจัดทำแบบฟอร์มควบคุมจำนวนนาที หัวหน้าแผนก
แรงงานทางตรงท่ีใช้ในการผลิตของทุกงานท่ีทำการผลิตอยู่ ด้วยข้อมูลการผลิตจากรายงาน ผลิตและ
การผลิตประจำวัน โดยระบุ ช่ือผลิตภัณฑ์, รหัสงาน, จำนวนทีส่ัง กระบวนการท่ีกำลัง แผนก
ติดตามตรวจสอบ, แผนกท่ีทำการผลิต, เวลาทีใช้ในการผลิตท่ีประมาณการสำหรับขันตอน 
การผลิตน้ี, ขอบเขตควบคุมบนของเวลาทีใช้ในการผลิต,
ขอบเขตควบคุมล่างของเวลาทีใช้ในการผลิต, วันท่ี , จำนวนผลิตภัณฑ์ท่ีผลิตไต้ประจำวัน
น้ันๆ , เวลาทีใช้ในการผลิตจริง, เวลาท่ีใช้เทียบเท่า ลงในช่อง “ใช้สำหรับผลิต...... ” “รหัส
งาน....... ” “จำนวนท่ีส่ัง....... ” “กระบวนการ....... ” “แผนก.........” ช่ือ
วัตถดิบ.........” “ประมาณการใช้...... ” “ขอบเขตควบคุมบน....... ” “ขอบเขตควบคม
ล่าง....... ” “วันท่ี” “เวลาท่ีใช้จริง (นาที)” “จำนวนผลิตภัณฑ์ท่ีผลิตไต้ (ช่ืน)” “จำนวน
วัตถุดิบทางตรงท่ีใช้เทียบเท่า (ช่ืน)” แล้วนำเวลาท่ีใช้เทียบเท่าไปวาดในแผนภาพควบคุม 
พร้อมท้ังลงช่ือผู้บันทึก

ประกอบ

2 หัวหน้าแผนกผลิตและหัวหน้าแผนกประกอบตรวจสอบเวลาท่ีใช้ในการผลิตจาก หัวหน้าแผนก
แบบฟอร์มควบคุมจำนวนนาทีแรงงานทางตรงว่าผิดปกติหรือไม่ ผลิตและ
— ถ้าเวลาท่ีใช้ในการผลิตมีลักษณะสูงกว่าท่ีประมาณการจนเกินขอบเขตควบคุมบน แผนก

หัวหน้าแผนกผลิตหรือแผนกประกอบท่ีรับผิดชอบการผลิตงานข้ันตอนน้ันๆ  ต้องทำ 
การสืบหาสาเหตุแล้วทำการแก้ไขให้การผลิตอยู่ภายใต้การควบคุม 

— ถ้าเวลาท่ีใช้ในการผลิตมีลักษณะต่ํากว่าขอบเขตควบคุมล่าง หัวหน้าแผนกผลิตหรือ 
แผนกประกอบต้องออกใบแจ้งทบทวนต้นทุนประมารการให้แล้วส่งให้แผนกต้นทุน

ประกอบ

£?©

4

หน่วยงานท่ีจัดเก็บ: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:เอกสารทีเกยวขัอง: เอกสารทีเกยวขัอง:
1. แบบฟอร์มควบคุมจำนวน 1. แผนกผลิตและแผนก

นาทีแรงงานทางตรง ประกอบ
ผู้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธีปฏิบ ัต ิงาน(พork Instruction) ะรายงานต้นทุนการผลิตประจำงวด

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักฑ์
แก้ไขคร้ังท่ี
แก้ไขเม่ือวันท่ี

เร่ิมไซ้เม่ือวันท่ี
หน้าท่ี 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพ่ือให้ทราบถึงข้ันตอนการนำ “รายงานต้นทุนการผลิตประจำงวด” ไปไซ้

ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าแผนกผลิตและแผนกประกอบ หัวหน้าแผนกต้นทุน พนักงานแผนกต้นทุน
ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานแผนกต้นทุนต้องจัดทำรายงานต้นทุนการผลิตประจำงวดทุกๆ  15 วันตามรอบ 
บัญชี

พนักงาน 
แผนกต้นทุน

2 หัวหน้าแผนกต้นทุนตรวจสอบต้นทุนการผลิตท่ีเกิดข้ึนจริงรวมของแต่ละรหัสงานท่ีทำ 
การผลิตอยู่ในงวดปิจธุบันว่ามีค่าสูงกว่าขอบเขตควบคุมบนหรือไม,

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน

3 ถ้าต้นทุนการผลิตท่ีเกิดข้ึนจริงมีค่าสูงกว่าขอบเขตควบคุมบนและเกิดจากสาเหตุท่ี 
สามารถควบคุม หัวหน้าแผนกต้นทุนจะทำเอกสารใบแจ้งหาสาเหตุความผิดปกติไห้กับ 
หัวหน้าแผนกท่ีรับผิดชอบการผลิตงานน้ันๆ  วิเคราะห้หาสาเหตจากรายงานการผลิต

"  วิ ’ " โ "  J  1 1  "ประจำวัน และชีแจงถึงความผิดปกติทีเกิดฃึนในการผลิตพร้อมเสนอแนวทางการแก้ไข 
หรือถ้าไต้ทำการแก้ไขแล้วให้ระบุด้วย แล้วส่งเอกสารกลับมาให้หัวหน้าแผนกต้นทุน 
แต่ล้าเกิดจากสาเหตุท่ีไม่สามารถควบคุมไต้ หัวหน้าแผนกต้นทุนจะทำเอกสารใบแจ้งให้ 
ทบทวนต้นทุนประมาณการให้กับพนักงานแผนกต้นทุน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลสำหรับการ 
ประมาณของผลิตภัณฑ์น้นๆ ในการส่ังผลิตครังต่อไป

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน
หัวหน้าแผนก 
ผลิตและ 
หัวหน้าแผนก 
ประกอบ

2 ล้าต้นทุนการผลิตท่ีเกิดข้ึนจริงมีค่าต่ํากว่าขอบเขตควบคุมล่าง หัวหน้าแผนกต้นทุนจะทำ 
เอกสารใบแจ้งให้ทบทวนต้นทุนประมาณการให้กับพนักงานแผนกต้นทุน เพ่ือไซ้เป็น 
ข้อมูลสำหรับการประมาณของผลิตกัณฑ์น้ันๆ ในการส่ังผลิตคร้ังต่อไป

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน 
พนักงาน 
แผนกต้นทุน

c5J

เอกสารท่ีเก่ียวซ้อง: หน่วยงานท่ีจัคเก็บ: เอกสารท่ีเก่ียวข้อง: หน่วยงานท่ีจัดเก็บ:
1. รายงานต้นทุนการผลิต 1. แผนกต้นทุน

ประจำงวด
ผู้จัดทำ: ผู้ทบทวน: ผู้อนุมัติ:

วันท่ี: วันท่ี: วันท่ี:



3 7 5

วิธึปฎิบ้ติงาน (Work Instruction):?™ งานต้นทุนกาวผลิตสะสน

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทํ
แก้ไขครั้งที่ เริ่มใช้เมื่อวันที่

แก้ไขเมื่อวันที่ หน้าที่ 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค: เพื่อให้ทราบถึงขั้นตอนการนำ “ รายงานต้นทุนการผลิตสะสม”  ไปใช้

ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าแผนกต้นทุน

ลำลับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 พนักงานแผนกต้นทุนต้องจัดทำรายงานต้นทุนการผลิตสะสมประจำงวดทุกๆ 15 วันตาม พนักงาน
รอบบัญชี แผนกต้นทุน

3 2 หัวหน้าแผนกต้นทุนตรวจสอบต้นทุนสะสมที่เกิดขึ้นจริงของแต่ละรหัสงานที่ทำการ หัวหน้าแผนก
«7
•ร ผลิตอยู่ไนงวดปีจธุบันว่ามีค่าสูงกว่าขอบเขตควบคุมบนหรือไม่ ต้นทุน

1ท>
r ~C5 3 ก้าต้นทุนการผลิตที่เกิดขึ้นจริงมีค่าสูงกว่าขอบเขตควบคุมบน หรือถ้าต้นทุนการผลิตที่ หัวหน้าแผนก
Ô̂ เกิดขึนจริงมีค่าตํ่ากว่าขอบเขตควบคุมล่าง หัวหน้าแผนกต้นทุนจะต้องตรวจสอบว่าเกิด ต้นทุน

จากต้นทุนการผลิตที่เกิดขึ้นจริงในงวดป้จจุบัน หรือเกิดจากต้นทุนการผลิตในอดีตที ่
ส่งผลกระทบมาถึงปีจชุบัน จากรายงานต้นทุนการผลิตประจำงวด

4 ถ้าเกิดจากต้นทุนการผลิตที่เกิดขึ้นจริงในงวดปิจธุบัน หัวหน้าแผนกต้นทุนต้อง หัวหน้าแผนก

ตรวจสอบหาว่าเกิดจากสาเหตุใด จากรายงานต้นทุนการผลิตประจำงวดต่อไป ต้นทุน

หน่วยงานที่จัดเก็บ: หน่วยงานที่จัคเก็บ:เอกสารทเกยวของ: เอกสารทํเกยวของ:
, ร'1. รายงานตนทุนการผลิตสะสม 1. แผนกตนทุน

ผู้จัดทำ:

วันที่:

ผู้ทบทวน:

วันที่:

ผู้อนุมัติ:

วันที่:
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วิธีปฎิบ้ติงาน(Work Instruction):!บแจ้งหา๓ เหตุความผิดปกติในการผอิค
แก้ไขครังที่

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักทํ
แก้ไขเมื่อวันที่

เริ่มใช้เมื่อวันที่

หน้าที่ 1/1 รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค: เพื่อให้ทราบถึงขันตอนการจัดทำ “ ใบแจ้งหาสาเหตุความผิดปกติในการผลิต”  และการนำไปใช้

ผู้รับผิดชอบ:หัวหน้าแผนกผลิตและแผนกประกอบ

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน
1 ล้าดันทุนการผลิตที่เกิดขึนจริงมีค่าสูงกว่าขอบเขตควบคุมบนและเกิดจากสาเหตุที่สามารถ หัวหน้าแผนก

ควบคุมไค้ หัวหน้าแผนกดันทุนต้องทำเอกสารใบแจ้งหาสาเหตุความผิดปกติให้กับหัวหน้า ดันทุน
แผนกที่รับผิดชอบการผลิตงานนั้นๆ วิเคราะห์หาสาเหตุ

2 หัวหน้าแผนกผลิตและหัวหน้าแผนกประกอบที่รับผิดชอบการผลิตงานที่มีดันทุนการผลิต หัวหน้าแผนก

จริงมีค่าสูงกว่าขอบเขตควบคุมบน วิเคราะห์หาสาเหตุและชี้แจงถึงความผิดปกติที่เกิดขึ้นใน ผลิตและ
การผลิตพร้อมเสนอแนวทางการแก้ไขและทำการแก้ไขหรือถ้าได้ทำการแก้ไขแล้วให้ระบุ แผนก

ด้วย แล้วส่งคนให้แผนกดันทุน ประกอบ

C
ร ิ)■I

ci ci V หน่วยงานที่จัคเก็บ: หน่วยงานที่จัคเก็บ:เอกศารทเกยวขัอง: เอกสารทํเกยวขัอง:
1. ใบแจ้งหาสาเหตุความ 1. แผนกดันทุน

ผิดปกติในการผลิต

ผู้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธีปฎิบ้คิงาน(Work Instruction):^แข้งทบทวนต้นทุนการผอต

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักฑ์
แก้ไขครั้งที่ เริ่มใช้เมื่อวันที่

แก้ไขเมื่อวันที่ หน้าที่ 1/1 } รหัสเอกสาร

วัตถุประสงค์: เพื่อให้ทราบถึงขันตอนการจัดทำ “ ใบแจ้งหาสาเหตุความผิดปกติในการผลิต”  และการนำไปใช้

ผู้รับผิดชอบ: บัวหน้าแผนกผลิตและแผนกประกอบ

ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

3
«7
#p(TÇ
E

• I

จากรายงานการผลิตประจำวัน ถ้าการใช้วัตถุดิบทางตรงและเวลาในการผลิตผิดปกต ิ
ลักษณะตํ่ากว่าขอบเขตควบคุมล่าง บัวหน้าแผนกผลิตหรือแผนกประกอบต้องออกใบแจ้ง 
ทบทวนต้นทุนประมารการใบัแล้วส่งให้แผนกต้นทุน

บัวหน้าแผนก 
ผลิตและ 
บัวหน้าแผนก 
ประกอบ

จากรายงานต้นทุนการผลิตประจำงวด ถ้าต้นทุนการผลิตที่เกิดขืนจริงมีค่าตํ่ากว่าขอบเขต 
ควบคุมล่าง บัวหน้าแผนกต้นทุนจะทำเอกสารใบแจ้งให้ทบทวนต้นทุนประมาณการให้กับ 
พนักงานแผนกต้นทุน เพื่อใช้เปีนข้อมูลสำหรับการประมาณของผลิตภัณฑ์นั้นๆในการสั่ง

V

บัวหน้าแผนก 
ต้นทุน 
พนักงาน

ผลิตครั้งต่อไป แผนกต้นทุน

เอกสารที่เกี่ยวข้อง:

1. ใบแจ้งทบทวนต้นทุนการ 
ผลิต

หน่วยงานที่จัดเก็บ: 
1. แผนกต้นทุน

เอกสารที่เกี่ยวข้อง: หน่วยงานที่จัดเก็บ:

ผู้จัดทำ:

วันท่ี:

ผ้ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:
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วิธ ีปฏิบ้ติงาน(พork Instruction):!บรายงานค้นทุนการผลิคที่ผิดปกติ

ห.จ.ก. สายชลนภาโปรดักค์
แก้ไขครังที่ เริ่มใช้เมื่อวันที่

แก้ไขเมื่อวันที่ หน้าที่ 1/1 รหัสเอกสาร

วัตธุประสงค์: เพื่อให้ทราบถึงขันตอนการจัดทำ “ ใบรายงานต้นทุนการผลิตที่ผิดปกติ”  และการนำไปใช้

ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าแผนกต้นทุน

(ท>E

4
ลำดับ รายละเอียด ผู้ปฏิบัติงาน

1 จากรายงานต้นทุนการผลิตประจำงวด ถ้ามีต้นทุนการผลิตที่ผิดปกติเกิดขึน หัวหน้าแผนก 
ต้นทุนต้องจัดทำ “ ใบรายงานต้นทุนการผลิตที่ผิดปกติ”  โดยระบุชื่องานที่มีต้นทุนการผลิตที่ 
เกิดขึ้นจริงผิดปกติพร้อมรายละ+เอียดต่างๆลงไป แล้วจัดส่งให้ผู้จัดการโรงงานรับทราบ

หัวหน้าแผนก 
ต้นทุน

cl A y หน่วยงานที่จัดเก็บ: หน่วยงานที่จัดเก็บ:เอกสารทเกิยวขัอง: เอกสารทํเกิยวขัอง:
1. ใบรายงานต้นทุนการผลิตที่ 1. แผนกต้นทุน

ผิดปกติ
ผู้จัคทำ:

วันท่ี:

ผ์ทบทวน:

วันท่ี:

ผู้อนุมัติ:

วันท่ี:



ภาคผนวก ง

ถู,มือการ,lv โปรแกรม
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คู่มอืการใช้โปรแกรม

เม่ือได้ทราบถึงโครงสร้างของโปรแกรมแล้ว ในหัวข้อน้ีจะกล่าวถึงการใช้งาน และลักษณะการ 
ทำงานของโปรแกรม โดยแบ่งออกเป็น 10 ส่วน ดังนี้

1. ขอ้ยaูหกัก
เป็นส่วนท่ีใช้ในการสร้าง, ค้นหา และแก้ไขข้อมูลท่ีสำคัญท่ีใช้ในการผลิต 12 ส่วน ซ่ึงประกอบ

ไปด้วย
งวด - กลุ่มเคร่ืองจักร

V éi O'ลูกคา - เครองจักร
แผนก - หน่วย
กระบวนการ - ผลิตภัณฑ์
ประเภทวัตถุดิบ - ค่าแรงเฉล่ียทางตรง
วัตถุดิบ - อัตราโสหุ้ยการผลิต

3ปท๋ี 1 ฒ'ผูข้อยูอหรก
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1.1 . ง ว ด

เป ็น ก า ร ก ำ ห น ด ง ว ด ท ี่ใ ช ้ใ น ก า ร ค ำ น ว ณ ต ้น ท ุน ท ี่เ ก ิด ข ึ้น ป ร ะ จ ำ ใ น แ ต ่ล ะ ง ว ด  โ ด ย ส า ม า ร ถ ก ำ ห น ด  

ไ ต ้โ ด ย เล ือ ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  งว ด  >  ส ร ้า ง  โ ป ร แ ก ร ม จ ะ ใ ห ้ผ ู้ใ ช ้ก ำ ห น ด ว ัน เ ร ิ่ม ต ้น ,  ว ัน ส ิ้น ส ุด  แ ล ะ ก ำ ห น ด  

ง ว ด ป ้จ จ ุบ ัน

3ปท๋ึ 2ทา'แพํ่ม0งาด

ใ น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ง ว ด จ ะ ส า ม า ร ถ ต ้น ห า ไ ต ้จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  งว ด  >  ค ้น ห า  โด ย ส า ม า ร ถ  

ค ้น ห า จ า ก ข ้อ ม ูล ท ัง ห ม ด  ห ร ือ จ ะ ก ร อ ง ข ้อ ม ูล ก ่อ น ก ็ไ ต ้ ซ ึ่ง ใ น ก า ร ก ร อ ง ข ้อ ม ูล น ี้จ ะ ม ีก า ร ใ ห ้ผ ู้ใ ข ้ก ำ ห น ด  

เง ื่อ น ไ ข ใ น ก า ร ค ้น ห า ผ ่า น ว ัน เ ร ิ่ม ต ้น  ห ร ือ ว ัน ส ิน ส ุด ข อ ง ง ว ด
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3ปท๋ึ 3 กใรค้นหาข้อยูaงวด

ส ำ ห ร ับ ส ่ว น ก า ร แ ก ้ไ ข ข ้อ ม ูล ง ว ด น ั้น จ ะ ท ำ ไ ด ้เ ฉ พ า ะ ง ว ด เ ร ิ่ม ต ้น  ใ น ล ำ ด ับ ท ี่ 1 แ ล ะ ง ว ด ส ุด ท ้า ย  ข อ ง  

ข ้อ ม ูล ง ว ด ท ัง ห ม ด  โ ด ย ก า ร แ ก ้ไ ข ง ว ด ท ี่ 1 น ั้น  จ ะ ส า ม า ร ถ แ ก ้ไ ข ไ ด ้เฉ พ า ะ ว ัน เ ร ิ่ม ด ้น  แ ล ะ ง ว ด ส ุด ท ้า ย จ ะ  

ส า ม า ร ถ แ ก ้ไ ข ไ ด ้เ ฉ พ า ะ ว ัน ส ิ้น ส ุด เท ่า น ั้น

ใ น ก า ร แ ก ้ไ ข ง ว ด ท ำ ไ ด ้โ ด ย เ ล ือ ก ง ว ด ท ี่ต ้อ ง ก า ร แ ก ้ไ ข ก ่อ น  แ ล ้ว จ ึง ใ ช ้เม น ู ข ้อ ม ูล 'ห ล ัก  >  งวด  >

แ ก ้ไ ข

ïuiiamc |l6/1U2»*V.'-;.i| 
งนงน4«: |รร/่11/2546 3

luTlü ห้แมุJO'JH

[ Not I  รน»ริ»พ์น : รนงนชุร) ; ชุวร)บัชุชุบัน
T  15/9/2546 ^ภว์ ุ/๊2546  □
2 1/11/2546 15/11/2546 □  ;
3 16/11/2546 30/11/2546 □

3ปท 4 ทไรแค้!ขข้อยูaงวด
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1.2. ลูกค้'า
เป ็น ส ่ว น ข อ ง รา ย ล ะ เอ ีย ด ข ้อ ม ูล ล ูก ค ้า  ซ ึ่ง ป ร ะ ก อ บ ไป ด ้ว ย ร ห ัส ล ูก ค ้า , ช ื่อ ล ูก ค ้า , ท ี่อย ู่, โท ร ศ ัพ ท ์,  

แ ฟ ก ซ ์ แ ล ะ ช ื่อ บ ุค ค ล ต ิด ต ่อ

ใน ก า ร ส ร ้า ง ข ้อ ม ูล ล ูก ค ้า ส า ม า ร ถ ท ำ ไค ้โด ย เล ือ ก เม น ู ข้อมูลหลัก > ลูกค้า > สร้าง

‘■**1. พ ั๋« ช ้อ น a a กเฑ ้ ®
~ บุ'? บุ / J f  บ ุÎ, • บุ'-;" ;บุบุ-บุ • -ร_ ■ - . ■ ' บ ุ.

-j
■ m . j

ฬ ฺ&เ! กสืา ะ แ
k  ;บ ุ- ' ’

ชั๋รรกคัา ะ.- 11 : .

ทั๋รยู่ ะ
____

y  ;  -',1๘บ ุ:- :
บ ุ;

........  -
โท«สัพท ะ

' บุ•ว,’̂ บุ.'..บุ.ทั?โ à ï? .

■ ๚เแ
บ ุ - - ' -  •บุ-:_บุ . : • - 'บุ-. •: บุะ',

นฟ้ กช ะ 1 J

ชรแคครเตํดต่a ะ 1
•บุ.บุ '''บ ุ^เ&  '•

บุ •บุ' 1 
-T

' 'บุ . ’
O

« ก พ
O

ยกv in

5ปท่ี 5 ทาร!ทมข้eยูQjjn^i

ใน ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ล ูก ค ้า จ ะ ส า ม า รถ ค ้น ห า ได ้จ า ก เม น ู ข้อมูลหลัก > ลูกค้า > ค้นหา โด ย ส าม ารถ  

ค ้น ห า จ า ก ข ้อ ม ูล ท ัง ห ม ด  ห ร ือ จ ะ ก ร อ ง ข ้อ ม ูล ก ่อ น ก ็ไ ด ้ ซ ึ่ง ใ น ก า ร ก ร อ ง ข ้อ ม ูล น ี้จ ะ ม ีก า ร ให ้ผ ู้ใ ช ้ก ำ ห น ด  

เง ื่อ น ไข ใน ก า ร ค ้น ห า ต า ม ร ห ัส ล ูก ค ้า , ช ื่อ ล ูก ค ้า , ท ี่อ ย ู่,  โท ร ศ ัพ ท ์,  แ ฟ ก ซ ์ แ ล ะ ช ื่อ บ ุค ค ล ต ิด ต ่อ

ส ่ว น ข อ ง ก า ร แ ก ้ไข ข ้อ ม ูล ล ูก ค ้า ท ำ ได ้โด ย เล ือ ก ล ูก ค ้า ท ี่ต ้อ ง ก า รแ ก ้ไข ข ้อ ม ูล แ ล ้ว จ ึง เล ือ ก เม น ู ข้อมูล 
หลัก > ลูกค้า > แค้ไข

1.3. แผนก
เป ็น ส ่ว น ท ี่ใ ช ้ใ น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ข อ ง แ ผ น ก ง า น ท ี่ม ีอ ย ู่เท ่า น ั้น  ซ ึ่ง ส า ม า รถ ค ้น ห า จ า ก ข ้อ ม ูล ท ั้งห ม ด  

ห ร ือ จ า ก ก า ร ก ร อ ง ข ้อ ม ูล ต า ม ร ห ัส แ ผ น ก ห ร ือ ช ื่อ แ ผ น ก  โด ย เล ือ ก เม น ู ข้อมูลหลัก > แผนก > ค้นหา
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3ปท่ี 6 การค้นหาข้อยูอนผนกงาน

1.4. กระบวนการ
เป ็น ส ่ว น ข ้อ ม ูล ข อ งก ร ะ บ ว น ก า ร ผ ล ิต ท ั้ง ห ม ด ใน โร ง งา น  ซ ึ่ง ส าม ารถ ก ำห น ด  ห ร ือ ส ร ้า ง ข ึ้น ให ม ่ได ้ 

โดย เล ือ ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ก ร ะ บ ว น ก า ร  >  ส ร ้า ง  โด ย จ ะม ีห น ้าต ่า งข ึ้น ม าให ้ก รอ ก ข ้อ ม ูล ช ื่อ ก ร ะบ วน ก าร  

ให ม ่ พ ร ้อ ม ท ั้ง ให ้เล ือ ก แ ผ น ก ท ี่ใช ้ผ ล ิต ก ร ะบ ว น ก ารท ี่ก ำห น ด ข ึ้น

3ปท่ี 7 การเหมข้อยูกกระบวนการ
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ใ น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ก ร ะ บ ว น ก า ร จ ะ ส า ม า ร ถ ค ้น ห า ไ ด ้จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ก ร ะ บ ว น ก า ร  >  ค ้น ห า  

โ ด ย ส า ม า ร ถ ค ้น ห า จ า ก ข ้อ ม ูล ท ั้ง ห ม ด  ห ร ือ จ ะ ก ร อ ง ข ้อ ม ูล โ ด ย ก า ร ก ำ ห น ด เง ื่อ น ไ ข ต า ม ช ื่อ ก ร ะ บ ว น ก า ร  ห ร ือ  

แ ผ น ก

ส ่ว น ข อ ง ก า ร แ ก ้ไ ข ข ้อ ม ูล ก ร ะ บ ว น ก า ร ท ำ ไ ด ้โ ด ย เล ือ ก ก ร ะ บ ว น ก า ร ท ี่ต ้อ ง ก า ร แ ก ้ไ ข ข ้อ ม ูล แ ล ้ว จ ึง  

เล ือ ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ก ร ะ บ ว น ก า ร  >  แ ค ้ไ ข  เช ่น เด ีย ว ก ัน ก ับ ข ้อ ม ูล ห ล ัก ส ่ว น อ ื่น ๆ

1.5. ประเภทวัตอุดิบ
เ ป ็น ส ่ว น ท ี่ใ ช ้ใ น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ป ร ะ เภ ท ข อ ง ว ัต ถ ุด ิบ ท ี่ใ ช ้ใ น ก า ร ผ ล ิต เท ่า น ั้น  ซ ึ่ง ส า ม า ร ถ ค ้น ห า  

จ า ก ข ้อ ม ูล ท ัง ห ม ด  ห ร ือ จ า ก ก า ร ก ร อ ง ข ้อ ม ูล ต า ม ช ื่อ ป ร ะ เภ ท ว ัต ถ ุด ิบ  โ ด ย เล ือ ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  เ}ระ เภ ท  

ว ัต ถ ุด ิบ  >  ค ้น ห า

1.6. วัตธุคิบ
ส ่ว น ข ้อ ม ูล ว ัต ถ ุด ิบ ป ร ะ ก อ บ ไ ป ด ้ว ย ร ห ัส ว ัต ถ ุด ิบ ,  ช ื่อ ว ัต ถ ุด ิบ ,  ป ร ะ เภ ท ว ัต ถ ุด ิบ ,  ห น ่ว ย ,  รา ค า ต ่อ  

ห น ่ว ย  แ ล ะ จ ำ น ว น ค ง เห ล ือ

ส ำ ห ร ับ ก า ร ส ร ้า ง ข ้อ ม ูล ว ัต ถ ุด ิบ จ ะ เล ือ ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ว ัต ถ ุด ิบ  >  ส ร ้า ง  จ ะ ม ีห น ้า ต ่า ง ใ ห ้ผ ู้ใ ช ้ 

ก ร อ ก ข ้อ ม ูล ต ่า ง ๆ  โ ด ย ป ร ะ เภ ท ว ัต ถ ุด ิบ  แ ล ะ ห น ่ว ย ท ี่ซ ื้อ ม า จ ะ ม ีเม น ูใ ห ้เ ล ือ ก  เม ื่อ ว ัต ถ ุด ิบ ท ี่ซ ื้อ ม า ม ีห น ่ว ย เป ็น  

ม ้ว น  จ ะ ต ้อ ง เล ือ ก ห น ่ว ย ย ่อ ย ข อ ง ม ้ว น ว ่า ม ีห น ่ว ย เป ็น  เซ น ต ิเม ต ร ,  น ิ้ว  ห ร ือ เม ต ร  เป ็น ด ้น

3ปท 8 ก!รเฟ้มข้8ยูอวัตอุดบ
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ใ น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ว ัต ถ ุด ิบ จ ะ ส า ม า ร ถ ค ้น ห า ไ ด ้จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ว ัต ถ ุด ิบ  >  ก ้ม ห า  โด ย  

ส า ม า ร ถ ค ้น ห า จ า ก ข ้อ ม ูล ท ัง ห ม ด  ห ร ือ จ ะ ก ร อ ง ข ้อ ม ูล โ ด ย ก า ร ก ำ ห น ด เง ื่อ น ไ ข ต า ม ร ห ัส ว ัต ถ ุด ิบ ,  ช ื่อ ว ัต ถ ุด ิบ ,  

ป ร ะ เภ ท ว ัต ถ ุด ิบ ,  ห น ่ว ย ,  ร า ค า ต ่อ ห น ่ว ย  แ ล ะ จ ำ น ว น ค ง เห ล ือ

ส ่ว น ข อ ง ก า ร แ ก ้ไ ข ข ้อ ม ูล ว ัต ถ ุด ิบ ท ำ ไ ด ้โ ด ย เล ือ ก ว ัต ถ ุด ิบ ท ี่ต ้อ ง ก า ร แ ก ้ไ ข ข ้อ ม ูล แ ล ้ว จ ึง เล ือ ก เม น ู 

ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ว ัต ถ ุด ิบ  >  แ ก ้ไ ข  เ ช ่น เด ีย ว ก ัน ก ับ ข ้อ ม ูล ห ล ัก ส ่ว น อ ื่น ๆ

1.7. กลุ่มเคร่ืองจักร
ส ่ว น ข ้อ ม ูล ก ล ุ่ม เ ค ร ื่อ ง จ ัก ร ป ร ะ ก อ บ ไ ป ด ้ว ย ก ล ุ่ม เค ร ื่อ ง จ ัก ร ,  แ ผ น ก  แ ล ะ ค ่า ไ ฟ ฟ ้า  (บ า ท /น า ท ี)  โด ย  

ก า ร ส ร ้า ง ข ้อ ม ูล ก ล ุ่ม เค ร ื่อ ง จ ัก ร จ ะ เล ือ ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ก ล ุ่ม เค ร ื่อ งจ ัก ร  >  ส ร ้า ง  แ ล ้ว จ ึง ก ร อ ก ร า ย ล ะ เอ ีย ด  

ต ่า ง ๆ ข อ ง ก ล ุ่ม เค ร ื่อ ง จ ัก ร  โ ด ย ท ี่ก ล ุ่ม เค ร ื่อ ง จ ัก ร ท ี่ใ ส ่จ ะ ต ้อ ง เป ็น ต ัว เล ข เท ่า 'น ั้น

3ปท่ี 9 ก!ร!ท่ีมข้อยูอกอุ่มเคร๋ึองชักร

ใ น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล แ ล ะ แ ก ้ไ ข ก ล ุ่ม เค ร ื่อ ง จ ัก ร จ ะ ส า ม า ร ถ ท ำ ไ ต ้จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ว ัต ถ ุด ิบ  >  

ก ้น ห า  แ ล ะ  ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ว ัต ถ ุด ิบ  >  แ ก ้ไ ข  ต า ม ล ำ ด ับ เช ่น เด ีย ว ก ัน ก ับ ข ้อ ม ูล ห ล ัก ส ่ว น อ ื่น ๆ

1.8. เคร่ืองจักร
เป ็น ส ่ว น ข อ ง ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข ้อ ม ูล เค ร ื่อ ง จ ัก ร  ซ ึ่ง ป ร ะ ก อ บ ไ ป ด ้ว ย ร ห ัส เ ค ร ื่อ ง จ ัก ร ,  ช ื่อ เค ร ื่อ ง จ ัก ร ,  ก ล ุ่ม  

เค ร ื่อ ง จ ัก ร ,  แ ผ น ก ,  ค ่า เส ื่อ ม ร า ค า , ก ำ ล ัง ไ ฟ ฟ ้า  แ ล ะ อ ัต ร า ค ่า ไ ฟ ฟ ้า

ใ น ก า ร ส ร ้า ง ข ้อ ม ูล เค ร ื่อ ง จ ัก ร ส า ม า ร ถ ท ำ ไ ต ้โ ด ย เล ือ ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  เค ร ื่อ งจ ัก ร  >  ส ร ้าง
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3 ปท๋ี 10 ทาไแทม fatyainie งร'ท!

ส ำ ห ร ับ ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล จ ะ ส า ม า ร ถ ค ้น ห า ไ ด ้จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  เค ร ื่อ งจ ัก ร  >  ค ้น ห า  โด ย  

ส า ม า ร ถ ค ้น ห า จ า ก ข ้อ ม ูล ท ั้ง ห ม ด ห ร ือ จ ะ ก ร อ ง ข ้อ ม ูล โ ด ย ก า ร ก ำ ห น ด เง ื่อ น ไ ข ต า ม ร ห ัส เ ค ร ื่อ ง จ ัก ร ,ช ื่อ  

เค ร ื่อ ง จ ัก ร ,  ก ล ุ่ม เค ร ื่อ ง จ ัก ร ,  แ ผ น ก ,  ค ่า เส ื่อ ม ร า ค า  แ ล ะ ก ำ ล ัง ไ ฟ ฟ ้า

ส ่ว น ก า ร แ ก ้ไ ข ข ้อ ม ูล ท ำ ไ ด ้โ ด ย  ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  เค ร ื่อ งจ ัก ร  >  แ ค ้ไ ข  ต า ม ล ำ ด ับ เช ่น เค ีย ว ก ัน ก ับ ข ้อ ม ูล  

ห ล ัก ส ่ว น อ ื่น ๆ

1.9. หน่วย
เป ็น ฐ า น ข ้อ ม ูล ข อ ง ห น ่ว ย น ับ ว ัต ถ ุด ิบ แ ล ะ ผ ล ิต ก ัณ ฑ ์ โ ด ย ก า ร ส ร ้า ง ,  ค ้น ห า  แ ล ะ แ ค ้ไ ข จ ะ เล ือ ก จ า ก  

เม น ูห ล ัก ค ือ  ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ห น ่ว ย  แ ล ้ว จ ึง เล ือ ก ค ำ ส ั่ง ต า ม ท ี่ต ้อ ง ก า ร

1.10. ผอิคภัณฑ์
ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข อ ง ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์จ ะ ป ร ะ ก อ บ ไ ป ด ้ว ย ร ห ัส ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์ แ ล ะ ช ื่อ ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์ โ ด ย ใ น ก า ร เพ ิ่ม  

ข ้อ ม ูล ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์จ ะ ใ ช ้เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์>  ส ร ้า ง
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3 ปท๋ี 11 ทารเพ่ิม&yamnflarn

ก า ร เพ ิ่ม ข ้อ ม ูล ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์จ ะ ต ้อ ง ร ะ บ ุร ห ัส ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์,  ช ื่อ ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์ แ ล ะ ป ร ะ เภ ท ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์ จากใ4น  

จ ึง เล ือ ก ก ำ ห น ด ก ร ะ บ ว น ก า ร ผ ล ิต แ ล ะ ว ัต ถ ุด ิบ ข อ ง ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์

3ปท่ี 12 กโรกํโหนดกระบวนการผรต

ใ น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล แ ล ะ แ ก ้ไ ข ข ้อ ม ูล ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์จ ะ ส า ม า ร ถ ท ำ ไ ต ้จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์ 

>  ค ้น ท า  แ ล ะ  ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์>  แ ค ้ไ ข  ต า ม ล ำ ด ับ เช ่น เด ีย ว ก ัน ก ับ ข ้อ ม ูล ห ล ัก ส ่ว น อ ื่น ๆ
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1.11. ค่าแรง!ฉอ่ียทางตรง
ใ ช ้ส ำ ห ร ับ ร ะ บ ุค ่า แ ร ง เฉ ล ี่ย ท า ง ต ร ง ท ี่เ ก ิด ข ึน ใ น ก า ร ผ ล ิต  โ ด ย ต ้อ ง ก ำ ห น ด ค ่า แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง เฉ ล ี่ย  

แ ผ น ก ผ ล ิต  แ ล ะ ค ่า แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง เฉ ล ี่ย แ ผ น ก ป ร ะ ก อ บ  ซ ึ่ง เล ือ ก จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  ค ่าแ รงเฉ ล ี่ย  

ท างต รง

ค่าแรงงานฑางดรงเฉล่ีย

เปท่ี 13 การกำหนดค่าแรงงานทางตรง!ฉฉย

1.12. อัตราโสหุ้ยการผอฅ
ใ ช ้ส ำ ห ร ับ ร ะ บ ุอ ัต ร า โ ส ห ุ้ย ท ี่เ ก ิด ข ึ้น ใ น ก า ร ผ ล ิต  โ ด ย ต ้อ ง ก ำ ห น ด อ ัต ร า โ ส ห ุ้ย ก า ร ผ ล ิต ข อ ง แ ผ น ก  

ผ ล ิต  แ ล ะ อ ัต ร า โ ส ห ุ้ย ก า ร ผ ล ิต ข อ ง แ ผ น ก ป ร ะ ก อ บ  ซ ึ่ง เล ือ ก จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ห ล ัก  >  อ ัต ร า โส ห ุ้ย ก า ร ผ ล ิต

อัดราโสหุ้ยการผลิด

3ปท่ี 14 การกำหนดอัตราโสทุ้ยการผรฅ

2. ฃ้ธนูอคอังสินสัไ
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ป ร ะ ก อ บ ไ ป ด ้ว ย ก า ร ส ร ้า ง แ ล ะ ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ค ล ัง ส ิน ค ้า  ค ือ  ก า ร ร ับ ว ัต ถ ุด ิบ ,  ก า ร เบ ิก ว ัต ถ ุด ิบ  แ ล ะ ก า ร  

ค ืน ว ัต ถ ุด ิบ

2.1. การรับวัตถุดิบ
ก า ร เพ ิ่ม ข ้อ ม ูล ก า ร ร ับ ว ัต ถ ุด ิบ ท ำ ไ ค ้โ ด ย เล ือ ก เม น ู ข ้อ ม ูล ค ล ัง ส ิน ค ้า  >  ก า ร ร ับ ว ัต ถ ุด ิบ  >  ส ร ้าง

J  ปท๋ี 15 กาใรับวัตธุคบ

ใ น ก า ร เพ ิ่ม ข ้อ ม ูล  อ ัน ด ับ แ ร ก จ ะ ต ้อ ง ร ะ บ ุร า ย ร ะ เอ ีย ด ข อ ง ก า ร ร ับ ว ัต ถ ุด ิบ  ป ร ะ ก อ บ ไ ป ด ้ว ย เล ข ท ี่,  

ว ัน ท ี่ร ับ ว ัต ถ ุด ิบ ,  ว ัน ท ี่ก ร อ ก ข ้อ ม ูล  แ ล ะ ช ื่อ  S u p p lie r  จ า ก น ั้น ก ด ป ม เพ ิ่ม ค ้า น ล ่า ง ข อ ง ห น ้า จ อ  เล ือ ก ว ัต ถ ุด ิบ ท ี่ 

ร ับ  ร ะ บ ุร า ค า ต ่อ ห น ่ว ย  แ ล ะ  จ ำ น ว น  จ น ค ร บ ว ัต ถ ุด ิบ ท ุก ร า ย ก า ร ท ี่ต ้อ ง ก า ร ร ับ  แ ล ้ว จ ึง บ ัน ท ึก ข ้อ ม ูล  โด ย ก ด  

ป ม บ ัน ท ึก ท า ง ค ้า น บ น ข อ ง ห น ้า จ อ

ห ล ัง จ า ก ร ับ ว ัต ถ ุด ิบ แ ล ้ว ห า ก น ำ ว ัต ถ ุด ิบ เข ้า ส ต ๊อ ก  จ ะ ต ้อ ง ก ด ป ม น ำ เข ้า ส ต ๊อ ก ท า ง ค ้า น ล ่า ง  ข ้อ ม ูล  

ก า ร ร ับ ว ัต ถ ุด ิบ จ ึง ม ีก า ร บ ัน ท ึก ร ว ม ก ับ จ ำ น ว น ว ัต ถ ุด ิบ ท ี่อ ย ู่ใ น ส ต ๊อ ก

ห า ก ต ้อ ง ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ว ัต ถ ุด ิบ เล ือ ก ไ ค ้จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ค ล ัง ส ิน ค ้า  >  ก า ร ร ับ ว ัต ถ ุด ิบ  >  ค ้น บ า  ซ ึ่ง  

จ ะ เล ือ ก ค ้น ห า ท ั้ง ห ม ด  ห เอ ค ้น ห า ต า ม  C od e  ห ร ือ  S u p p lie r nam e ก ็ไ ค ้

2.2. การเบิกวัตถุดิบ
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ก า ร เพ ิ่ม ข ้อ ม ูล ก า ร เบ ิก ว ัต ถ ุด ิบ ท ำ ได ้โด ย เล ือ ก เม น ู ข้อมูลคลังสินค้า > การเบิกวัตถุดิบ > สร้าง

รูปท่ี 16 การเบิกวัตถุดิบ

ใน ก า ร เพ ิ่ม ข ้อ ม ูล ก า ร เบ ิก ว ัต ถ ุด ิบ  ใน ข ั้น ต อ น แ รก ต ้อ ง ระ บ ุร า ย ล ะ เอ ีย ด ก า ร เบ ิก ว ัต ถ ุด ิบ  ป ร ะ ก อ บ ไป  

ด ้วย เล ข ท ี่,  ว ัน ท ี่เบ ิก ว ัต ถ ุด ิบ แ ล ะ ช ื่อ  jo b  order จ าก น ั้น ก ด ป ม เพ ิ่ม ด ้า น ล ่า งข อ งห น ้า จ อ  เล ือ ก ว ัต ถ ุด ิบ ท ี่เบ ิก  

แ ล ะ จ ำ น ว น  จ น ค ร บ ว ัต ถ ุด ิบ ท ุก ร า ย ก า รท ี่ต ้อ ง ก า ร เบ ิก  แ ล ้ว จ ึง บ ัน ท ึก ข ้อ ม ูล  โด ย ก ด ป ม บ ัน ท ึก ท า งด ้า น บ น  

ข อ งห น ้า จ อ

ห ล ังจ า ก เบ ิก ว ัต ถ ุด ิบ แ ล ้ว ห า ก ต ้อ ง ก า รต ัด ส ต ๊อ ก  จ ะ ต ้อ งก ด ป ม ต ัด ส ต ๊อ ก ท างด ้า น ล ่า ง  ข ้อ ม ูล ก าร เบ ิก  

ว ัต ถ ุด ิบ จ ึง ม ีก า ร บ ัน ท ึก ห ัก อ อ ก ก ับ จ ำ น ว น ว ัต ถ ุด ิบ ท ี่อ ย ู่ใน ส ต ๊อ ก

ห า ก ต ้อ ง ก า รด ้น ห า ข ้อ ม ูล ว ัต ถ ุด ิบ เล ือ ก ได ้จ า ก เม น ู ข้อมูลคลังสินค้า > การเบิกวัตถุดิบ >  ค้นหา ซ ึ่ง  

จ ะ เล ือ ก ค ้น ห า ท ังห ม ด  ห ร ือ ค ้น ห า ต า ม  Code ห ร ือ  Job order ก ็ได ้

2.3. การคืนวัตอุดิบ
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ก า ร เพ ิ่ม ข ้อ ม ูล ก า รค ืน ว ัต ถ ุด ิบ ท ำ ได ้โด ย เล ือ ก เม น ู ข้อมูลคลังสินค้า >  การคืนวัตถุดิบ > สร้าง
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3ปท่ี 17การคืนวัตถุดิบ
ใน ก า ร เพ ิ่ม ข ้อ ม ูล ก า ร ค ืน ว ัต ถ ุด ิบ  ใน ข ั้น ต อ น แ รก ต ้อ ง ระ บ ุร า ย ล ะ เอ ีย ด ก า ร ค ืน ว ัต ถ ุด ิบ  ป ร ะ ก อ บ ไป  

ด ้วย เล ข ท ี่, ว ัน ท ี่ค ืน ว ัต ถ ุด ิบ ,เล ข ท ี่ใบ เบ ิก  แ ล ะ ช ื่อ  jo b  order จ าก น ั้น ก ด ป ม ค ำน ว ณ ป ร ิม าณ ก ารใช ้ว ัต ถ ุด ิบ  

ด ้าน ล ่า งข อ งห น ้าจ อ  จ น ค รบ ว ัต ถ ุด ิบ ท ุก ร า ย ก า รท ี่ต ้อ งก า ร ค ืน  แ ล ้ว จ ึง บ ัน ท ึก ข ้อ ม ูล  โด ย ก ด ป ม บ ัน ท ึก ท า ง

ด ้า น บ น ข อ งห น ้า จ อ

ห ล ังจ า ก ค ืน ว ัต ถ ุด ิบ แ ล ้ว ห า ก น ำ ว ัต ถ ุด ิบ เข ้า ส ต ๊อ ก  จ ะต ้อ งก ด ป ม น ำ เข ้าส ต ๊อ ก ท างด ้า น ล ่า ง  ข ้อ ม ูล  

ก า รค ืน ว ัต ถ ุด ิบ จ ึง ม ีก า ร บ ัน ท ึก ร ว ม ก ับ จ ำ น ว น ว ัต ถ ุด ิบ ท ี่อ ย ู่ใน ส ต ๊อ ก

ห า ก ต ้อ ง ก า รด ้น ห า ข ้อ ม ูล ค ืน ว ัต ถ ุด ิบ เล ือ ก ได ้จ า ก เม น ู ข้อมูลคลังสินค้า >  การคืนวัตถุดิบ > ค้นหา 
ซ ึ่ง จ ะ เล ือ ก ค ้น ห า ท ั้ง ห ม ด  ห ร ือ ค ้น ห า ต า ม  Code ห ร ือ  Job order ก ็ได ้

3. ฃอ้ยูอ Job Order
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ป ระก อ บ ด ้วย  2 ส ่ว น  ค ือ Job o rd e r และ ข ้อ ม ูล ก ารผ ล ิต ขอ ง  Job o rd e r

2ปท่ี 18 ส่วนข้อมูล Job o rde r

3.1 Job order
ค ือ ข ้อ ม ูล ส ั่งผ ล ิต  , ข ้อ ม ูล ป ระม าณ ก าร ,ค ่า ว ัต ถ ุด ิบ ,ค ่า แ ร งงาน -โส ห ุ้ย  และ ด ้น ท ุน ป ระม าณ ก าร

3.1.1 การสร้างข้อนูอฃอง Job order
ส าม ารถ ท ำได ้โด ย ก าร เล ือ ก ป ม ไอ ค อ น  Job o rd e r จ าก น ั้น เล ือ กป ม ค ำส ั่ง เม น ู ’ ' ส ร ้า ง  ”  ด ้าน  

ม ุม ซ ้าย บ น  จ ะป ราก ฎ ห น ้าต ่า งก าร / ท ิ่ม ข ้อ ม ูล  J o b  o r d e r  ซ ึ่งก ารก รอ ก ข ้อ ม ูล ช ื่อ ล ูก ค ้าแ ล ะ  

ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์ส าม ารถ ด ้น ห า โด ย ใช ้ป ม ค ำส ั่งก า รค ้น ห า  (ก รณ ีท ี่ไม ่ม ีช ื่อ ล ูก ค ้าห ร ือ ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์ สามารถ  

ท ำก าร เพ ิ่ม ข ้อ ม ูล ได ้ใน ส ่ว น ข อ งข ้อ ม ูล ห ล ัก )
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j ÿ g  Job Older

\ ๗ 5 Job Order
I W l/2910

3 ร ุ«้ เ ร -่
4 W l/2910
5 W l/2910
6 W l/2910
7 พ]/2ร]a
8 M M Z M
3 W l/2910 :
v>  w m  J!
I I  W l/2910 น ี้'
12 พ 172910 น ี้
13 พ โ /2910 
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15 W l/2910
16 W l/2910
17 S N P /K Ï I  
«  SNP/K-K
19 S N P/kk .... -

21 SNP/KJC
22 S N P *«

T iv ii iu k  ïayaiiwmwfm I ค่-เIwtjüu I /านแท*-1 «ทุ้แ ] 3เท|นเ1«เทแกา< I
1 -j.iTgufmwtai fian«rif>myif i

tmvln23 S N P / K * 5i

ทา นกิใข

aJob Order
ทนป้ฬินท , fijnm ะ {I
Ijaulu [- [

a a y a m ร ผ ร ่เ พ ป ็ร ง
Job Order

เปที่ 19 การเพ่ิมขอมูล Job order

ใ น ก า ร ค ้น ห า ช ื่อ ล ูก ค ้า ส า ม า ร ถ ค ้น ห า ได ้จ า ก ร ห ัส ,ช ื่อ ,ท ี่อ ย ู่ข อ งล ูก ค ้า  ห ร ือ ค ้น ห า ไ ด ้ 

ท ังห ม ด จ าก ราย ก าร ซ ึ่ง ใ น ส ่ว น ข อ ง ช ื่อ ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์ก ็ส า ม า ร ถ ค ้น ห า ได ้โด ย ไซ ้ช ื่อ  ห ร ือ  ร ห ัส ข อ ง  

ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์ ห ร ือ ค ้น ห า ได ้ท ั้ง ห ม ด เช ่น ก ัน

ใน ก า ร ก า ร ส ร ้า ง ข ้อ ม ูล  Job order น ีจ ะ ม ีป ม ค ำ ส ั่ง ข ้อ ม ูล Job order อ ีก  5 ส ่ว น  ค ือ  ข ้อ ม ูล ส ั่ง  

ผ ล ิต  ,ข ้อ ม ูล ป ร ะ ม า ฌ ก า ร  , ค ่าว ัต ถ ุด ิบ  , ค ่า แ ร ง ง า น -โส ห ุ้ย  แ ล ะ ต ้น ท ุน ป ร ะ ม า ณ ก า ร

3.1.1.1 ข้อยูอส่ังผลิต
ข ้อ ม ูล ท ี่ต ้อ ง ร ะ บ ุค ือ  จ ำ น ว น ท ี่ส ั่ง  , ว ัน ท ี่ค ร บ ก ำ ห น ด  , เล ข ท ี่ใบ ส ั่ง ผ ล ิต  ร ว ม ถ ึง ระ บ ุ 

ป ระ เภ ท ข อ ง ก า ร ส ั่ง ด ้ว ย  ค ือ  ก าร ส ั่ง เผ ื่อ เส ีย  ห ร ือ  ส ั่งพ อ ด ี

3.1.1.2 ข้อมูอประมาณการ
ข ้อ ม ูล ท ี่ต ้อ ง ร ะ บ ุค ือ  ค ่าจ ้า งผ ล ิต ต ่อ ช ิ้น  และ จ ำ น ว น ช ิ้น ท ี่จ ้า ง ผ ล ิต  โด ย ข ้อ ม ูล ข อ งค ่าจ ้า ง  

ผ ล ิต ท ัง ห ม ด  ผ ู้ใช ้'ใม 'ต ้อ งก รอ ก  เน ื่อ ง จ า ก จ ะ ถ ูก ค ำ น ว ณ แ ล ะ ระ บ ุโด ย ต ัว โป ร แ ก รม อ ย ่า ง อ ัต โน ม ัต ิ 

ใ น ส ่ว น น ี้ โป ร แ ก ร ม ส า ม า ร ถ ค ำ น ว ณ ด ้น ท ุน ป ร ะ ม า ณ ก า ร ได ้ โด ย ใช ้ป ม ค ำ ส ั่ง  “ ค ำน วณ  

ต ้น ท ุน ป ร ะ ม า ณ ก า ร "
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3.1.1.3 ค่าวัตลุดิบ แอะ คา่แรงงาน-โอทุย้
เม ื่อ ใ ช ้ท ุ้ม ค ำ ส ั่ง ก า ร  ค ำ น ว ณ ต ้น ๆ น ป ร ะ ม า ฌ ก า ร  แ ล ้ว  ผ ู้ใ ช ้ส า ม า ร ถ ท ร า บ ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข อ ง  

ค ่า ว ัต ถ ุด ิบ แ ล ะ ค ่า แ ร ง ง า น - โ ส ท ุ้ย  โ ด ย เล ือ ก ท ี่แ ถ บ ข อ ง ค ่า ใ ช ้จ ่า ย ท ี่ต ้อ ง ก า ร ท ร า บ ค ่า  ซ ึ่ง ต ัว โ ป ร แ ก ร ม  

จ ะ ส ร ุป ใ ห ้ท ร า บ ถ ึง ค ่า ว ัต ถ ุด ิบ ต ่อ ห น ่ว ย แ ล ะ จ ำ น ว น ท ี่ใ ช ้( เม ื่อ เล ือ ก ป ม แ ถ บ ค ำ ส ั่ง  ค ่าว ัต ถ ุด ิบ  )  แ ล ะ  

จ ะ ท ำ ก า ร ส ร ุป ค ่า แ ร ง ง า น - โ ส ห ุ้ย ใ น แ ต ่ล ะ ก ร ะ บ ว น ก า ร ผ ล ิต ( เ ม ื่อ เ ล ือ ก ท ุ้ม แ ถ บ ค ำ ส ั่ง  

ค ่า แ ร ง ง า น -โ ส ท ุ้ย )

3.1.1.4 ต้นทุนประมาณการ
เป ็น ส ่ว น ก า ร ส ร ุป ต ้น ท ุน ก า ร ป ร ะ ม า ณ ก า ร ท ี่ไ ต ้จ า ก ก า ร ค ำ น ว ณ  ซ ึ่ง จ ะ บ อ ก ถ ึง  ค ่า ว ัต ถ ุด ิบ  , 

ค ่า แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง  , ค ่า โ ส ห ุ้ย ก า ร ผ ล ิต  , ค ่า ไ ฟ ฟ ้า , ค ่า จ ้า ง ผ ล ิต  , ต ้น ท ุน ก า ร ผ ล ิต ท ั้ง ห ม ด  , ต ้น ท ุน  

ก า ร ผ ล ิต /ช ิ้น

เม ื่อ ท ำ ก า ร ก ร อ ก ข ้อ ม ูล ค ร บ ต า ม ข ั้น ต อ น แ ล ้ว  ต ้อ ง เล ือ ก ท ุ้ม ค ำ ส ั่ง  ต ก ล ง  เพ ื่อ เพ ิ่ม ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข อ ง  

Job o rd e r ใ ห ม ่ ล ง ใ น ฐ า น ข ้อ ม ูล



396

3.1.2 การสันหาฃ้ธยูอ Job order
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2ปท่ี 21 การค้นทาข้อมูล Jo b  o rd e r

เป ็น ก า รค ้น ห า ข ้อ ม ูล ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข อ ง  Job order ซ ึ่ง ส า ม า ร ถ เล ือ ก เง ื่อ น ไข ก า ร ค ้น ห า ได ้ 

ค ือ  ร ห ัส  Job order , ช ื่อ ล ูก ค ้า  .ช ื่อ ผ ล ิต ภ ัณ ฑ ์, จ ำ น ว น ท ี่ส ั่ง  , ว ัน ค ร บ ก ำ ห น ด  , ส ถ า น ะ (งา น รอ ผ ล ิต , 

ร ะ ห ว ่า ง ว ัน  ห ร ือ ป ิด ง า น ) ห ร ือ  ค ้น ห า ท ั้ง ห ม ด

3.2 ขธ้ยอูการผลติของ Job order
เป ็น ส ่ว น ท ี่ร ะ บ ุถ ึง ส ถ า น ะ ก า ร ผ ล ิต ข อ ง  Job order แ ล ะ ข ้อ ม ูล ก า รผ ล ิต  โด ย ว ิธ ีก า รค ้น ห า ข ้อ ม ูล ก า ร  

ผ ล ิต แ ล ะ ล ัก ษ ณ ะ ก า ร แ ส ด ง ข ้อ ม ูล น ั้น เห ม ือ น ก ับ ส ่ว น ข อ ง  Job order ท ี่ได ้ก ล ่า ว ไป แ ล ้ว
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รูปท่ี 22 ส่วนข้อยูลการ«ลิตของ Jo b

ใ น ส ถ า น ะ ข อ ง ก า ร ผ ล ิต จ ะ แ บ ่ง เป ็น  3 ส ่ว น  ค ือ  ง า น ร อ ผ ล ิต  ง า น ร ะ ห ว ่า ง ท ำ แ ล ะ ง า น ท ี่ป ิด แ ล ้ว  ซ ึ่ง  

ใ น ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ข อ ง  J o b  s h o p d o ะ บ ่ง บ อ ก ถ ึง ล ัก ษ ณ ะ ข อ ง ก า ร ผ ล ิต น ั้น ๆ  เช ่น  (ก ร ณ ีท ี่ง า น น ั้น เป ็น ง า น  

ร ะ ห ว ่า ง ท ำ )  จ ำ น ว น ช ิ้น ง า น ท ี่เ ส ีย  1 ง า น ค ้า ง ผ ล ิต  เป ็น ค ้น  ซ ึ่ง ส า ม า ร ถ ท ร า บ ไ ค ้โ ด ย ก า ร เล ือ ก (ค ล ิ้ก เม า ส ์)  

ร า ย ก า ร ท ี่ต ้อ ง ก า ร  เพ ื่อ ด ูร า ย ล ะ เอ ีย ด ต ล อ ด จ น ก า ร แ ก ้ไ ข เพ ื่อ เป ล ี่ย น ส ถ า น ะ ข อ ง ง า น น ั้น ๆ

'<๕, »8»afri5«§fl«B4 Job Order
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«รพพัทข้ ะ แจฺใฬ«าน«า
จันท่ีครนสานนพ: เพระ/รพ?

สาน'»นนส» ะ เ200.(ท100 '•
'««รในร««รท:

«'ทนร ; - {«าน พนจัฟ่โ

~3
จันนฺน««รท ะ

น « น ก » .รพ  I  น « น m lพ ก » น  ] ท าf \ « รท !)f i l l  )

ๅ= ^ '
198553ÎB * “  I  
19559250»
134 345.00 T
191.384.00 *
189.643.00 ข 
186553.00»
184.812.00 r  I  
181722.00» I
179.876.00 ชุ *
178.074.00 « I
176.228.00 » >1!  
71

j Na j ■“.̂ !!เพร^03/11/2003
03/11/2003
03/11/2003
03/11/2003
04/11/2003
04/11/2003
04/1172003
04/11/2003
05/11/2003
05/11/2003
05/11/2003

«พ'น?ยญรน!ป รน 
น!ป -■ รพ 

6ร.'น?รเนรน!ป รพ
jjfaM îî ■ (นรน!ป รน
«เพ'น?«^?น!ป รน 
£พ'น?แ<น$น1ป รน 
•เท'น?แ!)รน!ป รน

ไ**'น?■ เนัรน!ป รน 
4»ร'น?■ ขรน!ป รนptoifcf«SIfwîii 1;■ ..รพุ:̂. ■ ■
<เ«'น?»แบรน!ป รน*«£ ~นุ.—#..1. W..V'-

สาน;»นเน^«รทj..... 20000.00
19855100
195.692.00
19454550
191584.00 1̂8̂ 64100
186553.00 

;184.01200
181.722.00 
179.878.pQ
178574.00

รนrtนfi I
Ï54700
2561.00
1547.00
2561.00
1.741.00
3590.00
1.741.00 
3590-00
1.846.00
1502.00
1546.00

I
iggrttOO :
_ doo ? » 0 0  

23.00 100 
0.00 

ไ-.0.00 
0.00 

m  2.00
r .  0.00

«ษ,»

o

ไ*?โ» ©นิ.

รูปท่ี 23 การเปล่ีทนสถานะการผลิต
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4. ขธ้ยaูการผลิต
ป ร ะ ก อ บ ไ ป ด ้ว ย  2 ส ่ว น  ค ือ  ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ป ร ะ จ ำ ว ัน  แ ล ะ ส ร ุป ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ป ร ะ จ ำ ง ว ด

4.1. ขอ้ยaูการNanประจำวัน
เป ็น ส ่ว น ข อ ง ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต  ใ น ก า ร ส ร ้า ง ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ส า ม า ร ถ ท ำ ไ ด ้โ ด ย เล ือ ก เม น ู 

ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ป ร ะ จ ำ ว ัน  >  ส ร ้าง

รูปท๋ึ 24 การสร้างข้อมูลการ«ลิดประจำวัน

ใ น ก า ร เพ ิ่ม ข ้อ ม ูล  อ ัน ด ับ แ ร ก ก ด ป ม ค ้น ห า เพ ื่อ เล ือ ก เค ร ื่อ ง จ ัก ร ท ี่ต ้อ ง ก า ร บ ัน ท ึก ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต  

จ า ก น ั้น เล ือ ก เค ร ื่อ ง จ ัก ร ท ี่ต ้อ ง ก า ร  แ ล ้ว ก ด ป ม เพ ิ่ม ด ้า น ล ่า ง ข อ ง ห น ้า จ อ  เล ือ ก ร ห ัส ง า น ท ี่ท ำ ก า ร ผ ล ิต  

ก ร ะ บ ว น ก า ร ผ ล ิต  ป อ น ว ัน ท ี่ผ ล ิต  เ ว ล า เ ร ิ่ม - เส ร ็จ ใ น ก า ร ต ั้ง พ ิม พ ์ เว ล า เร ิ่ม - เส ร ็จ ใ น ก า ร ผ ล ิต  จ ำ น ว น ท ี่ผ ล ิต ไ ด ้ 

จ ำ น ว น ท ี่ผ ล ิต เส ีย  แ ล ้ว จ ึง บ ัน ท ึก ข ้อ ม ูล  โ ด ย ก ด ป ม บ ัน ท ึก ท า ง ด ้า น บ น ข อ ง ห น ้า จ อ

ห า ก ต ้อ ง ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ว ัต ถ ุด ิบ เล ือ ก ไ ด ้จ า ก เม น ู ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ป ร ะ จ ำ ว ัน  >  ค ้น ห า  ซ ึ่ง จ ะ เล ือ ก  

ค ้น ห า ท ั้ง ห ม ด  ห ร ือ ค ้น ห า ต า ม ก ล ุ่ม เ ค ร ื่อ ง จ ัก ร ก ็ไ ด ้
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4.2. ส■ รุปข้อยูaการผลิตประจำงวด
เป ็น ส ่ว น ส ร ุป ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ป ร ะ จ ำ ง ว ด  ใ น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ส า ม า ร ถ ท ำ ไ ด ้โ ด ย เล ือ ก เม น ู

ส ร ุป ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ป ร ะ จ ำ ง ว ด >  ค ้น ห า  ซ ึ่ง จ ะ เล ือ ก ค ้น ห า ต า ม ง ว ด

2ปท่ี 25 การค้นหาข้อมูลการผลิตประจำวัน

ร. ขอ้ยaูวัตถุดิบ
เ ป ็น ส ่ว น ส ร ุป ด ้น ท ุน ว ัต ถ ุด ิบ ป ร ะ จ ำ ง ว ด  เม ื่อ ส ิ้น ง ว ด  ใ น ก า ร ค ำ น ว ณ  อ ัน ด ับ แ ร ก ต ้อ ง เล ือ ก ง ว ด  แ ล ้ว ก ด  

ป ม ค ำ น ว ณ ค ่า ว ัต ถ ุด ิบ  ส ่ว น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ก า ร ผ ล ิต ส า ม า ร ถ ท ำ ไ ด ้โ ด ย เล ือ ก เม น ู ค ำ น ว ณ ด ้น ท ุน ว ัต ถ ุด ิบ  

ป ร ะ จ ำ ง ว ด >  ค ้น ห า  ซ ึ่ง จ ะ เล ือ ก ค ้น ห า ต า ม ง ว ด
ป ีแ ^ B B S Ê Ê Ê tÊ tÊ Ê Ê B H Ê Ê Ê Ê IÊ Ê E Ê Ê Ê ttlK Ê Ê lÊ tÊ Ê Ê K Ê n B lÊ Ê n Ê Ê Ê Ê Ê ts iÊ Ê S à

I «-tfftqih)
ป ^nrfnn, : ร :ร ร ะ :;::;ร ;ร :;:: โ ....... ไ- ■ ไร:— : ะ : " - ........~โ;•รt e g -นโ» ^ -r : «ร̂ j ไ__  ะ:รรรร:ระ;:: ะ::-.— .-:--..... ~ r a s  gะ ร - ร ร ริ ิ

าท่ี 26 ส่วนข้อมูลค้นทุนวัคอุดิบทางตรงประจำงวด
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6. ข้อมอูแรงงานทางตรง
เป ็น ส ่ว น ส ร ุป ต ้น ท ุน แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง ป ร ะ จ ำ ง ว ด  เม ื่อ ส ิ้น ง ว ด  ใ น ก า ร ค ำ น ว ณ  อ ัน ด ับ แ ร ก ก ด ป ุม ส ร ้า ง  

ต ้า น บ น ซ ้า ย ม ือ  เล ือ ก ง ว ด  แ ล ้ว ป ็อ น ข ้อ ม ูล  จ ึง ก ด ป ม ค ำ น ว ณ ค ่า แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง แ ล ะ ป ุบ ค ำ น ว ณ ค ่า แ ร ง ง า น  

ป ร ะ จ ำ ง ว ด

ส ่ว น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ต ้น ท ุน แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง ป ร ะ จ ำ ง ว ด  ส า ม า ร ถ ท ำ ไ ต ้โ ด ย เล ือ ก เม น ู ค ำ น ว ณ ต ้น ท ุน  

แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง ป ร ะ จ ำ ง ว ด >  ค ้น ห า  ซ ึ่ง จ ะ เล ือ ก ค ้น ห า ต า ม ง ว ด

ท • ท พ แ » ร พ  
ท«ทพ 1»ฝ>ท»tTrHMlg<nffavÆ

W S B K Ê B Ê B B K Ê tK Ê K Ê Ê Ë Ê Ê K Ê B K È Ê
พ น 04 oonnm ruu

[JD jS  .1B ,H « #  O . ~-

ด่าน >พานก'»ง STS'!

รูปท่ี 27 ส่วนข้อมูลต้นทุนนรงงในทางดรงประจำงวด

7. ข้อมอูโสทุย้การผอค
เป ็น ส ่ว น ส ร ุป ต ้น ท ุน แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง ป ร ะ จ ำ ง ว ด  เม ื่อ ส ิ้น ง ว ด  ใ น ก า ร ค ำ น ว ณ  อ ัน ด ับ แ ร ก ก ด ป ุม ส ร ้า ง  

ต ้า น บ น ซ ้า ย ม ือ  เล ือ ก ง ว ด  แ ล ้ว ป ้อ น ค ่า แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง ข อ ง แ ผ น ก ผ ล ิต แ ล ะ แ ผ น ก ป ร ะ ก อ บ  จ ึง ก ด ป ุม ค ำ น ว ณ  

ค ่า แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง แ ล ะ ป ุม ค ำ น ว ณ ค ่า แ ร ง ง า น ป ร ะ จ ำ ง ว ด

ส ่ว น ก า ร ค ้น ห า ข ้อ ม ูล ต ้น ท ุน แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง ป ร ะ จ ำ ง ว ด  ส า ม า ร ถ ท ำ ไ ต ้โ ด ย เล ือ ก เม น ู ค ำ น ว ณ ต ้น ท ุน  

แ ร ง ง า น ท า ง ต ร ง ป ร ะ จ ำ ง ว ด >  ค ้น ห า  ซ ึ่ง จ ะ เล ือ ก ค ้น ห า ต า ม ง ว ด
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a ร

28 ส่วนข้อยูลต้นทุนใสทุ้ฮการผลิตประจำงวด

(ง่าโสหุ้ยก'ทนร«

« > • :  t «u i ร4 j “  7  - 23

*  «น ru tin  I น V I

ท่พ่»พฟ่ๆ  H (บพ): [ 

ท พ่ เMmm (นพ I : J
ท่า»♦ «พbmImi(นพ): [

8. ข ้อม ูอการจ้างงาน
เป็นส่วนข้อมูลการจ้างงานประจำงวด ในการสร้าง อันดับแรกกดปุมสร้างด้านบนซ้ายมือ เลือก Job 

Order วันท่ีจ้างงานเสร็จ แผนกท่ีทำการจ้างงาน ข้ันตอนท่ีจ้างงาน จำนวนท่ีจ้างผลิต ราคาจ้างงาน/ช้ิน 
ค่าจ้างงานรวมแล้วกดปุมบันทึก ส่วนการด้นหาข้อมูลด้นทุนแรงงานทางตรงประจำงวด สามารถทำได้ 
โดยเลือกเมนู คำนวณการจ้างงาน > ค ้น ห า  ซ่ึงจะเลือกค้นหาตามงวด
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9. «รนชุนการผลิต
เป็นส่วนสรุปต้นทุนการผลิตประจำงวด ในการคำนวณ อันดับแรกเลือกงวด แล้วกดปมคำนวณ 

ต้นทุนกาผรลิต ส่วนการค้นหาสามารถทำไต้โดยเลือกเมนู ต้นทุนกาผลิต > ค ้น ห า  ซ่ึงจะเลือกต้นหาตาม 
งวด

2ปท่ี 30 ส่วนต้นทุนการ«ลิต

10. การส ่งสนล้า
เป็นส่วนป้อนข้อมูลในการส่งผลิตภัณฑ์ต่างๆท่ีผลิตเสร็จแล้วให้ลูกค้า ในการสร้างให้เลือก สร้าง > 
เล ข ท ี่ > เพ่ิม เพ่ือป้อนข้อมูลรหัสงานที่ทำการส่งสินค้าออกขาย

ท่ี 31 ส่วนการส่งสินค้าขาข



11. รายงาน
เป็นส่วนสั่งพิมพ์รายงานต่างๆ ได้แก่ รายงานการผลิตประจำวัน รายงานประจำงวด รายงาน

ประจำเดือน รายงานประจำปี โดยการกดป่มพิมพ์

รปท่ี 31 การส่ังพิมพ์ราชงไนประจำวัน

'รายงานกาาผ§ « vh ะ

2ปท่ี 32 การส่ังพิมพ์ราชงานประจำงวด
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2ปท่ี 34 การส่ังพิมพ์รายงานประจำปี



ภาคผนวก จ
สัญลักษ{น!นนผนภาพการไหลของเอกสาร
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ช่ือ: จุดเร่ิมต้น
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทน 
จุดเร่ิมต้น —

ช่ือ: เอกสารเร่ิมต้น
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทนการ
เตรียมเอกสารข้ึนเป็นคร้ังแรก

J

ชีอ: เอกสาร
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทน 
เอกสารต่างๆ

ช่ือ: เอกสารภายนอก 
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทน 
เอกสารภายนอก

ช่ือ: รายงานเร่ิมต้น
คำอธิบาย:เป็นสัญลักษณ์แทนการ
เตรียมรายงานข้ึนเป็นคร้ังแรก

ช่ือ: รายงาน
คำอธิบาย:เป็นสัญลักษณ์แทน 
รายงานต่างๆ

ช่ือ: สมุดบันทึก
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทนสมุด 
บันทึก

ช่ือ: สมุดบัญชีแยกประเภท 
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทนสมุด 
บัญชีแยกประเภท

ช่ือ: การตัดสินใจ
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทนการ
ตัดสินใจและเปรียบเทียบ

f

1เ >
ช่ือ: ทางเดินของเอกสาร 
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทน 
ทางเดินของเอกสาร

ช่ือ: ทางเดินของข้อมูล 
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทน 
ทางเดินของข้อมล

ช่ือ: การเก็บรักษา
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทนการ
เก็บรักษา

ช่ือ: การอนุมัติ
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทนการ 
อนุมัติ

ช่ือ: ทางเดินของเอกสาร 
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทนการ 
ส่งไปยังหน่วยงานอ่ืนท่ีไม่ไต้เปิด 
ช่องไว้

ช่ือ: พัสดุ
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทน 
สินค้า พัสดุ วัตถุดิบ

ช่ือ: เช่ือมต่อ
คำอธิบาย: เป็นสัญลักษณ์แทนการ 
เช่ือต่อ
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ป ร ะ ว ิฅ ิผ ู้เขียนวิทยานิพนธ์

น า ง ส า ว พ ัช ร า ภ ร ณ ์ เอ ี่ย ม อ น ัน ต ์ว ัฒ น ะ  เก ิด เม ื่อ ว ัน ท ี่ 2 ก ัน ย า ย น  2 52 3  จ ัง ห ว ัด ก ร ุง เ ท พ ม ห า น ค ร  

ส ำ เร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ว ิศ ว ก ร ร ม ศ า ส ด ร บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิศ ว ก ร ร ม อ ุด ส า ห ก า ร  จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย เก ษ ต ร ศ า ส ต ร ์ 

ใ น ป ีก า ร ศ ึก ษ า  2 5 4 3  แ ล ะ เข ้า ศ ึก ษ า ต ่อ ใ น ห ล ัก ส ูต ร ว ิศ ว ก ร ร ม ศ า ส ต ร ม ห า บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิศ ว ก ร ร ม

อ ุต ส า ห ก า ร  ค ณ ะ ว ิศ ว ก ร ร ม ศ า ส ต ร ์ จ ุฬ า ล ง ก ร ณ ์ม ห า ว ิท ย า ล ัย  ใ น ป ีก า ร ศ ึก ษ า  2 5 4 4
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