
บ ท ท ี่ 5

ก า ร อ อ ก แ บ บ ร ะ บ บ

การออกแบบระบบคลังเอกสารบนเครือข่ายภายในองค์กรจะประกอบด้วย3 ส่วนดังนี้

1. การออกแบบการจัดเก็บข้อมูล

2. การออกแบบโปรแกรม

3. การออกแบบการรักษาความปลอดภัยของระบบ

การออกแบบการจัดเก็บข้อมูล

การจ ัดเก ็บข ้อม ูลในระบบแบ ่งเป ็น 2 ส่วนคือ
1. ข ้อม ูลท ี่เก ี่ยวกับรายละเอ ียดของเอกสาร จะจ ัดเก ็บในฐานข ้อม ูลไมโครซอฟค์แอคเซส

ซึ่งประกอบด้วยตารางข้อม ูลทั้งหมด 15 ตาราง ดังน ี้
1.1 ตารางคุณสมบัต ิเอกสาร (T DOC PRTJMAS) จัดเก ็บรายละเอ ียดคุณสมบัต ิของ 

เอกสาร
1.2 ตารางความสัมพันธ์ของเอกสาร (T D O C L IN K R E L A T IO N ) จัดเก ็บการสร้าง 

ความสัมพันธ์ของเอกสาร
1.3 ตารางคำค้นประเภทเอกสาร (T KWD) จ ัดเก ็บข ้อม ูลรปแบบคำค ้นของ

เอกสารแต่ละประเภท
1.4 ตารางคำค้น (T_DOC_KWD VAL) จ ัดเก ็บค ่าคำค ้นของเอกสารแต่ละหมายเลข
1.5 ตารางส ิทธ ์การใช ้งานเอกสาร (T DOC AUTHORITY) จ ัดเก ็บรายช ื่อบ ุคคล/ 

หน่วยงานท ี่ม ีส ิทธ ์ในการใช ้งานเอกสาร
1.6 ตารางติดตามเอกสาร (T DOC AUD TRAIL) จ ัดเก ็บรายละเอ ียดในการใช ้งาน  

เอกสาร
1.7 ตารางสร้างหมายเลขเอกสาร (T D O C N O G E N ) จ ัดเก ็บหมายเลขเอกสารล่าส ุด  

สำหรับการนำเอกสารเข ้ามาจ ัดเก ็บและการนำเอกสารออกไปแก้ไข

1.8 ตารางหมายเลขเอกสารตามประเภทเอกสาร (T DOC FILE LAST) จัดเก็บ 
ลำดับท ี่หมายเลขเอกสารล่าส ุดของแต่ละประเภทเอกสาร
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1.9 ตารางเช ื่อมโยงเอกสาร (T DOC MAP FILE) จ ัดเก ็บหมายเลขเอกสารที่จะ Map 
ไปยังช ื่อแฟ ้มข ้อม ูลท ี่จ ัดเก ็บในสารบบ

1.10 ตารางส ิทธ ิการใช ้โปรแกรม (TPR O G PE R M ISSIO N ) จ ัดเก ็บข ้อม ูลส ิทธ  ์
ในการเข ้าใช ้งานแต ่ละโปรแกรม

1.11 ตารางรายชื่อโปรแกรม (T PROGRAM ID) จ ัดเก ็บข ้อม ูลรห ัสโปรแกรม
1.12 ตารางประเภทเอกสาร (T_DOC_TYPE) จ ัดเก ็บข้อม ูลรห ัสประเภทเอกสาร
1.13 ตารางพนักงาน (TJEMPLOYEE) จัดเก ็บข้อม ูลเก ี่ยวกับพนักงาน
1.14 ตารางหน่วยงาน (T ORGANIZE) จัดเก ็บข้อม ูลรห ัสหน่วยงาน
1.15 ตารางผู้ใช ้งาน (TJJSER) จ ัดเก ็บข้อม ูลผ ู้ใช ้งาน

ในรูปท ี่ 5.1 แสดงความส ัมพ ันธ์ของเอนท ิต ีในระบบคลังเอกสารบนเครือข ่ายภายในองค ์กร

อนึ่งเน ื้อหารายละเอ ียดแต่ละตารางข ้อม ูลปรากฎในภาคผนวก ก

2. ข ้อม ูลท ี่เป ็นแฟ ้มเอกสารคอมพิวเตอร์ เช่น แฟ้มข้อมูลประมวลผลคำ แฟ้มข้อมูลตา 
รางคำนวณ แฟ ้มข ้อม ูลส ื่อประสมจะจัดเก ็บในสารบบท ี่กำหนดไว ้ในต ัวบร ิการเว ็บ
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T_PROGRAM 
progjd: CHAR(18) 

prog_name: CHAR(100)

T_PROG_PERMISSION 
progjd: CHAR(7) (FK) 

9  permis_code: CHAR(6)

permis_flag: CHAR(1)

T_DOC_MAP_FILE
doc_no: CHAR(9) (FK) 
doc^version: CHAR(2) (FK)

docjile : CHAR(18)

TJDOCJJNK RELATION 
doc_no: CHAR(9) 
doc jioJ in k : CHAR(9)

reason Jink: CHAR(100)

T_DOC_TYPE 

docJype_code: CHAR(3) 

docJype_name: CHAR(100) I
j •

T_DOC_FILE_LAST 

docJype_code: CHAR(3) (FK) 

doc_nojast: CHAR(9)

T_DOC_PRT_MAS
doc_no: CHAR(9) 
doc~version: CHAR(2)

emp_code: CHAR(6) (FK) 
org_code: CHAR(2) (FK) 
doc_name: CHAR(IOO)

9  docJype_code: CHAR(3) (FK) ! 
doc~owner_flag: CHAR(I) 
date_chkin_dd: CHAR(2) 
date~chkin~mm: CHAR(2) 
datelchkin~yy: CHAR(4) 
file jype: CHAR(6) 
docjdesc: CHAR(200)

•  •

TJDRGANIZE 
org_code: CHAR(2) 

org_name: CHAR(100)
~ I

TJJSER
userjd: CHAR(7)

user_passwd: CHAR(10) 
userjevel: CHAR(1)

TJDOC,1AUTHORITY 
doc_no: CHAR(9) 
orgjcode: CHAR(2) (FK) 
emp_code: CHAR(6) (FK)

owner_flag: CHAR(1) 
ownerjevel: CHAR(1)

T_DOC_KWD_VAL
doc_no: CHAR(9) 
kwd~seq: CHAR(2)

docJype_code: CHAR(3) 
kwd” val: CHAR(100)

TJ<พ  อ
kwd_code: CHAR(3) 
kwd~seq: CHAR(2)

kwd_name: CHAR(100) 
kwd~size: CHAR(2) 
kwdldes: CHAR(100)

T_DOC_AUD_TRAIL
doc_version: CHAR(2) (FK) 
d o c jio : CHAR(9) (FK)

opr_act: CHAR(1) 
opr~date_dd: CHAR(2)

9  opr~date~mm: CHAR(2) 
opr~date~yy: CHAR(4) 
oprjim e: DATE 
doc~chkout: CHAR(15) 
opjuserid : CHAR(6) 
opr~des: CHAR(200)

INEMPLOYEE 
emp_code: CHAR(6)

emp_name: CHAR(100) 
emp~org: CHAR(2)

T_DOC_NO_GEN
doc_no_current: CHAR(9) 
last~doc_chkout: CHAR(9)

รปที่ 5.1 แสดงความส ัมพ ันธ์ของเอนท ิต ีในระบบคลังเอกสารบนเครือข ่ายภายในองค ์กร
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ใน ระบบคล ังเอกสารน ี้ได ้ม ีการออกแบ บ ห น ้าจอโฮมเพ จสำห ร ับ ให ้ผ ู้ใช ้งาน ป ้อนรห ัสผ ู้ใช ้ 
งานและรห ัสผ ่านเพ ื่อตรวจสอบสิทธ ิการใช ้งานระบบ เม ื่อเช ้าส ู่ระบบคลังเอกสารบนเครือข ่ายภาย  
ในองค ์กรแล ้ว จะแบ่งการทำงานออกเป ็น 3 ส่วน คือ

1. แนะนำการใช ้ระบบ เป ็นโปรแกรมท ี่อธ ิบายหน้าท ี่การทำงานของแต ่ละฟ ิงค ์ช ัน
2. รายการข องผ ู้ใช ้งาน  เป ็น โป รแกรม ท ี่แส ด งราย การส ำห ร ับ ผ ู้ใช ้งาน  ซ ึ่งประกอบด ้วย  

โปรแกรมท ี่ใช ้ในการจ ัดเก ็บ  ดูแล และค ้นค ืนเอกสาร โดยแบ่งเป ็น 2 ส่วนคือ
โปรแกรมบ ันท ึกและแก ้ไขข ้อม ูล ประกอบด้วย

- โปรแกรมการนำข ้อม ูลเข ้ามาจ ัดเก ็บในระบบ
- โปรแกรมกำหนดสิทธ ิการใช ้งานเอกสาร
- โปรแกรมกำหนดความสัมพ ันธ์ของเอกสาร
- โปรแกรมกำหนดค่าคำค ้นของเอกสาร
- โปรแกรมการนำเอกสารออกไปทำการเปล ี่ยนแปลงแก ้ไข
- โปรแกรมการนำเอกสารท ี่แก ้ไขแล ้วกล ับเข ้ามาจ ัดเก ็บในระบบ
- โปรแกรมลบเอกสารออกจากระบบ  

โปรแกรมสอบถามข้อม ูล ประกอบด้วย
- โปรแกรมสอบถามข้อม ูลตามคุณสมบัต ิของเอกสาร
- โปรแกรมสอบถามข้อม ูลตามคำก้นประจำเอกสาร
- โปรแกรมสอบถามต ิดตามด ูการใช ้งานเอกสาร

3. รายการของเจ ้าหน้าท ี่ เป ็นโปรแกรมท ี่แสดงรายการสำหรับเจ ้าหน ้าท ี่ ซ ึ่งประกอบด้วย 
โปรแกรมท ี่ใช ้ในการกำหนดค ่าเร ิ่มต ้นให ้ก ับระบบ ประกอบด้วย

- โปรแกรมบ ันท ึกข ้อม ูลผ ู้ใช ้งาน
- โปรแกรมบ ันท ึกข ้อม ูลช ื่อโปรแกรม
- โปรแกรมกำหนดส ิทธ ิการใช ้โปรแกรม
- โปรแกรมบ ันท ึกข ้อม ูลประเภทเอกสาร
- โปรแกรมบ ันท ึกข ้อม ูลหน่วยงาน
- โปรแกรมบ ันท ึกข ้อม ูลพนักงาน
- โปรแกรมบ ันท ึกข ้อม ูลคำก ้นตามประเภทเอกสาร

ก า ร อ อ ก แ บ บ โ ป ร แ ก ร ม

โครงสร้างของโปรแกรมในขั้นตอนการออกแบบ แสดงในรูปที่ 5.2
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รูปที่ 5.2 แสดงโครงสร ้างโปรแกรมในข ั้นตอนการออกแบบ
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รายละเอ ียดและหลักการทำงานของแต ่ละโปรแกรมมีด ังน ี

1. หน้าจอโฮมเพจระบบคลังเอกสารบนเครือข่ายภายในองค์กร
มีหน ้าท ี่ตรวจสอบสิทธิการเข ้าใช ้งานระบบคลังเอกสารบนเครือข ่ายภายในองค ์กรหน้าจอ  

ตรวจสอบสิทธ ิแสดงด ังในรูปท ี่ 5.3

<5 Intranet Document Library System - Microsoft Internet Explorer

I File i< a  View

ระ:บบ คลงเข กส !รน น ค ร ีขข ่!บ ก ! (Intranet Document Library System)

• "  îa u i if i rÆ f j iu u a e s f l ï^ i๗ a u rf iîh ะ!111 *

รพัเยู้ใ£)าน 
รพั!ไ»!ๆนพู้งร้งๆน

โ

I Submit I Clear ไท!'M8

z i

© i o o T  i f y '  r ~  I ท  ' f ' Jjjjü'üçalinUaretaoôë :

i j g  s ta rt I I (S i 11 g y  Microsoft W old-irm i5 I Q j Exploring - Document l lç j ln t ia n e t Document LL.. lË i  พ :OB

รูปที่ 5.3 หน ้าจอตรวจสอบสิทธิการใช ้งาน
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2. โปรแกรมแนะนำการใช้ระบบ

ฌื่อผู้ใช้งานป้อนรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านแล้ว โปรแกรมนี้จะปรากฎเป็นโปรแกรมแรก 

ทำหน้าที่อธิบายการทำงานของแต่ละฟ้งก์ชัน ดังในรูปที่ 5.4

“ 3  jjU nks

In tra n e t D ocum ent L ibrary System - M icrosoft In te rn e tE x p lo re r

ย น ค ท ้ข ้น ร ับ เข ้าฐ ่« ะ บ บ ค ล ัน ,อกะ1ๆ«บนเท«•อข้าอ.กาอใน-องทก« 
IN TR A N ET DOCUM ENT LIBRARY SYSTEM

«Tะบบคสั'งเจกสา«ป ีนท ี่เส ับ»วบ»ามเจกสา»ต่างๆใบ ้ในการป/ใบ ้»งานบจงพน่ายงานโดย fi

กา»ควบคุมดูแสแสะจัดกา«จกสา»ทายในคส์งเจกสา»ใแน ดงแต่กา»นำเจกสา«บ ้ามาจ ัดเกบ กา»ควบคุม 

การ'ofàยนแฟสงแสัไชเจกสา» กา»สบเจกสา»จจกราก»ะบบ กา»สันพาเจกสา»»ามสังกา»คาบคุมความ 

ฟ«จด/าฃซจงเจกสา» โดยรกา»กำพนดสิm กา»ใบ้งานต่างๆ

CH EC K  IN ก m n c o f l a i i เข ้า!ทรคเส ืบใ»รi ขบ
ท  เปีนกา»นำเจกสา»ท่ีใบ้ในภารป ฐ บ ้ส ังานชจง«น ่านงานท ี่ย ํงไป รกา»จัดเกมในคสืงเจกสา«บ ้ามา

' V โ 'จ ัดเส ับในร':บบ โดยเจ้าขจงเจกสา»จะสัจงก»ชกบ้จม«ในใบนำส่งเจกสา»ว่าส ัจงกา»จัดเกบบ้จน ูสใดบ้จ

แฟ ้มเจกสา»คจมฟ ้าเดจ»สืส ัจงการจัดเส ับ เบ้น monthDI doc. 38๒02x13 เป ีนส ันท ี่จปบจงเจกสารท ี่ส ัจง 

กา»จัดเสับเบ้น AA, C:\REPORT ส่วนบ้จy «ที่เป ็นเจกสา»ก»ะดาษ (Hard Copy) ม้ที่Cmน้าที่ในกา» นำ 

บ้จม«เบ้า»ะบบจะสัจงนำเจกสา»ปันไฟ Scan ก ํจนนสัา3งนำแฟ้มบ้จมทที่ไสัรากกา» Scan มาจ ัดเส ับใน

^  l i aFMB^er 1 By Microsoft w jr . | |J lu t!S e t บ็1.นท., เ |1น ี้^ afaZlGlSa 15*7
รูปที่ 5.4 หน้าจอแนะนำการใช้งาน

3. โปรแกรมแสดงรายการของผู้ใช้งาน

โปรแกรมนี้ทำหน้าที่แสดงรายชื่อโปรแกรมสำหรับผู้ใช้งาน ดังในรูปที่ 5.5

INTRANET DOCUMENT UIÎRARY SYSTEM
m ร 1ÏU ฑถนล ะ.•ก ทแสัไVUDมล

&^น่ไ^กสารเจ้า.เท Qg: เกนในระนูน ( C h e c k  in )
B j î ไหนดสั mfm i ไจ้ทน»จก?ทร__ (D o c u m e n t  P e rm iss io n )
Dsi»'! หนคดว ไม'สํมหไนบ่เฉุกส'!! (D o c u m e n t  R e ia t iô f i  )

ไหนคพ่'เต่าคนรจงเฉุกสทร (D e f in e  K e y w o r d )
Pi^Jû ไเฉกสารจจภไม่ทำกา!เม่ที่»นแป»ทเทะํ‘โ1'ข ( C h e c k  o u t)
^3น่าเฃุฑสุาi ท่ีแ กลุ้ม;จ้า.มไพันสันในระนูน______(B a c k  in )

นเอกสารย»,ใจากรูะฆฆ (D e le te  D o c u m e n t)

fliT tf อฃล uruD Jja
CjE3?r ฉุนก'นงจ้อมลคามดฺท;สมฆํครองเฉก?ทร____( In q u ir y  b y  p ro p e r ty )
Œ lgfฉนูกุทมจ้gjjgmiรต่าจ้นปใ ะเฉ กสาว ( I n q ^ r v  b y  k e y w o rd )

ฉุนกามคดคามดการฬงานเจกสาร (A u d it  T ra i l  D o c u m e n t)

รูปที่ 5.5 หน้าจอแสดงรายการของผู้ใช้งาน
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4. โปรแกรมแสดงรายการของเจ้าหน้าท่ี
โปรแกรมนี้ทำหน้าที่แสดงรายชื่อโปรแกรมสำหรับเจ้าหน้าที่ ดังในรูปที่ 5.6

3  Intianel Document ü b ia ïf  SpstefD - Microsoft Internet Explorer mua
Back - .Asfofwe'd Stop . Bet

Address ht!p//it ser ve ๙ (kxrth/acknrs asp

I/y/T(V\A/fTDOCUMENT ช6lV\RY SYSTEM
เรนันสิก4oฆรห์M !'
ร  û  uÜTifeuafe โป'j  M i แ 

B frtm giSw im s y{าน 'แกร ่ >i 

ร  ฆ้นหf?จํโทฺมลป5 r เกทเจก?กร

ร .  นนพ?4โจมลหน}ช-ทน 
H  นันพ?¥ฃม«พนักงาน

ÏPP
M

: ''''ร ุ 1 3 f;->niaÈifii«iniJi;ii ะรทห!ฃฑรา,!

; é ]  hBp://rtseivet/docB)/adtnin.asîJ I : 1 l i h  Local intranet zone

ijÿ) s ta rt | : I t fg  j  ' A  y  B y  Microsoft Word-Sjrm5 I 3 j  Exploirig - Doctment l lg jln tra n e t Document Li...

d

14:14

รูปที่ 5.6 หน้าจอแสดงรายการของเจ้าหน้าท ี่
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5. โปรแกรมนำเอกสารเข ้าไปจัดเก ็บในระบบ
เอกสารท ี่จะนำเข ้ามาจ ัดเก ็บต ้องอยู่ในรูปของแฟ ้มคอมพิวเตอร์ เช่น file l.d oc  file2.xls, 

file3.mp3, file4 .gif เป็นต้น ส ่วนข ้อม ูลท ี่อย ู่ในรูปของสำเนาเอกสารถาวรจะต ้องนำไปผ ่านเครื่อง 
กราดภาพก่อน แล ้วจ ึงนำแฟ ้มข ้อม ูลท ี่ไต ้มาจ ัดเก ็บในระบบ ซ ึ่งโปรแกรมน ี้จะม ีหน ้าท ี่ 2 อย่างคือ

1. นำเอกสารใหม ่เข ้าไปจ ัดเก ็บในระบบ
2. ค ้นหาข้อม ูลเพ ื่อแก ้ไขข ้อม ูลค ุณสมบัต ิของเอกสาร

โปรแกรมจะทำการตรวจสอบก่อนว่า ผู้ใช้งานมีสิทธิทจะนำเอกสารเข้าไปจัดเก็บไต้หรือ 

ไม่ ล้ามีส ิทธิ”จงจะยอมให้ผู้ใช้งานป็อนข้อมูลเกี่ยวกับคุณสมบัติของเอกสารไต้ เช่นชื่อเอกสาร 

ประเภทเอกสาร เจ้าของเอกสาร คำอธิบายเอกสาร โดยโปรแกรมจะแสดงหมายเลขเอกสารล่าสุด 

ให้อัตโนมัติ และแสดงวันที่ปิจจุบันที่นำเอกสารเข้าระบบ เอกสารที่นำเข้าผ่านโปรแกรมนีจะจัด 

เก็บเป็นเอกสารชุดที่ 1 คุณสมบัติของเอกสารที่ป้อนทางหน้าจอจะจัดเก็บลงฐานข้อมูล ส่วนแฟ้ม 

ข้อมูลที่ต้องการจัดเก็บโปรแกรมจะเปิดหน้าจอให้ผู้ใช้งานเลือกชื่อแฟ้มเอกสารไต้ ดังในรูปที่ 5.8 

จากนั้นโปรแกรมจะทำการนำแฟ้มเอกสารดังกล่าวจากเครื่องรับบริการไปจัดเก็บไว้ในสารบบที่ 

กำหนดไว้ที่ตัวบริการเว็บ (upload) ส่วนสิทธิการใช้งานเอกสารชุดนี้โปรแกรม จะกำหนดให้ผู้ที่ 

นำเอกสารเข้าระบบมีสิทธิทจะแก้ไขเอกสารชุดนี้ไต้ หน้าจอการนำเอกสารเข้าไปจัดเก็บในระบบ 

แสดงในรูปที่ 5.7

ส ่วนการแก ้ไขข ้อม ูล ผ ู้ใช ้งานจะต้องระบ ุเง ื่อนไขการก ้นหาก่อน ซ ึ่งโปรแกรมจะแสดง  
รายการข ้อม ูลตามเง ื่อนไขท ี่ระบ ุ โดยจะแสดงข้อมูลเฉพาะรายการที่ผ ู้ใช ้งานมีส ิทธิ'เร ียกขึ้นมาดูเท ่า 
นั้น และยอมให ้แก ้ไขข ้อม ูลในส ่วนของค ุณ สมบ ัต ิของเอกสารเฉพาะรายการท ี่ผ ู้ใช ้งานม สี ิทธ ิแก้ไข  
เท ่าน ั้น รูปที่ 5.9 เป ็นหน ้าจอแสดงรายการข้อม ูลท ี่ไต ้จากการก ้นหา ส่วนรูปที่ 5.10 แสดงหน ้าจอ  
การแก ้ไขค ุณสมบ ัต ิของเอกสาร
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6. โปรแกรมกำหนดฮิฑธิ่การใช ้งานเอกสาร
มีหน้าท ี่เพ ิ่มผู้ท ี่ม ีส ิทธิ*ใช้งานเอกสาร โดยผู้ท ี่ม ีส ิทธิ*ใช ้งานเอกสารสามารถกำหนดเป ็น  

หน ่วยงานหร ือบ ุคคลก ็ได ้ และมีการแบ่งส ิทธิ'การใช้งานเป็น 2 ระดับคือ
1. ส ิทธิ'แก้ไข/ลบเอกสาร หมายถึง มีสิทธิ*ที่จะแก้ไขคุณสมบัติเอกสาร นำแฟ ้มเอกสาร 

ออกไปทำการแก ้ไขหรือลบเอกสารออกจากระบบ
2. ส ิทธิ"สอบถามข้อมูล หมายถึง ม ีส ิทธิ*ท ี่จะเรียกดูข ้อม ูลคุณสมบัต ิเอกสารหรือเร ียก  

แฟ้มเอกสารขึ้นมาดู แต่ไม'มีส ิทธแก้ไขหรือลบเอกสาร
หน้าจอกำหนดสิทธิ"การใช้งานเอกสาร แสดงดังรูปที่ 5.11
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7. โปรแกรมกำหนดความสัมพันธ์ของเอกสาร

มีหน้าที่สร้างความสัมพันธ์ให้กับเอกสารที่จัดเก็บในระบบ โดยข้อมูลที่ต้องบันทึกคือ 

หมายเลขเอกสารและหมายเลขเอกสารที่ม ีความสัมพ ันธ์ก ับหมายเลขเอกสารแรก โดยแต่ละ 

เอกสารสามารถสร้างความสัมพันธ์กับเอกสารอื่นไต้หลายๆ รายการ นอกจากนี้โปรแกรมนียังทำ 

หน้าที่ยกเลิกความสัมพันธ์ของเอกสาร หน้าจอกำหนดความสัมพันธ์ของเอกสารแสดงดังรูปที่ 

5.12
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8. โปรแกรมกำหนดค่าคำค ้นของเอกสาร
เอกส ารท ี่จ ัด เก ็บ ใน ระบ บ จ ะต ้องม ีการกำห น ด ป ระเภ ท เอก ส ารน ั้น  ซ ึ่ง เอกส ารแต ่ละ  

ประเภทจะม ีคำค ้นท ี่ต ่างก ัน ถ ้าเอกสารใดต ้องการให ้ม ีการค ้นหาตามคำค ้นจะต ้องบ ันท ึกค ่าคำค ้น  
น ั้น ด ้วยโป รแกรม น ี้ หน ้าจอกำหนดค่าคำค ้นของเอกสารแสดงดังร ูปท ี่ 5.13
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9. โปรแกรมนำเอกสารออกไปทำการแกไข
เมื่อต้องแก้ไขข้อมูลที่เป็นแฟ้มเอกสาร จะต้องทำการนำเอกสารออกไปจากระบบก่อน 

แล้วจึงนำแฟ้มเอกสารนั้นไปแก้ไข ซึ่งโปรแกรมจะตรวจสอบก่อนว่ามีสิทธินาเอกสารออกไปทำ 

การแก้ไขหรือไม่ โดยเอกสารนั้นจะต้องไม่ถูกนำออกไปแก้ไขอยู่ ระบบจะมีการสร้างชื่อแฟ้ม 

เอกสารให้ใหม่ และผู้ใช้งานสามารถกำหนดไต้ว่าจะนำแฟ้มเอกสารนั้นไปจัดเก็บไว้ที่ใด จากนั้น 

เครื่องจะทำการนำแฟ้มเอกสารดังกล่าวจากตัวบริการเว็บไปเก็บไว้ยังเครื่องรับบริการ (download) 

ในสารบบที่ผู้ใช้งานกำหนด โดยผู้ใช้งานอื่นย ังสามารถเรียกดูเอกสารหมายเลขที่นำออกไปแก้ไข 

ไต้ เมื่อผู้ใช้งานแก้ไขเอกสารเรียบร้อยแล้วให้จัดเก็บในชื่อที่ระบบสร้างให้ หน้าจอนำเอกสาร

ออกไปทำการแก้ไข แสดงดังรูปที่ 5.14
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10. โปรแกรมนำเอกสารท่ีเปล่ียนแปลงแกไขแอ้วกอับเข้ามาจัดเก็บในระบบ
ทำหน้าที่นำเอกสารที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขเรียบร้อยแล้วกลับเข้ามาจัดเก็บในระบบ โดยจะ 

มีการตรวจสอบก่อนว่าผู้ที่นำเอกสารกลับเข้ามาจัดเก็บจะต้องเป็นคนเดียวกับที่นำเอกสารออกไป 

ทำการแก้ไข และแฟ้มข้อมูลที่จะนำเข้ามาจัดเก็บจะต้องชื่อเดียวกับชื่อที่ระบบตังให้ตอนนำเอกสาร 

ออกไปแก้ไข เอกสารที่นำกลับเข้ามาจัดเก็บอาจจะจัดเก็บเป็นชุดเดิมหรือจัดเก็บเป็นชุดใหม่ก็ไต้ 

หน้าจอการนำเอกสารที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขกลับเข้ามาจัดเก็บในระบบ แสดงตังรูปที่ 5.15

' 3  Intranet Document Library System - Miciosoft Internet Explorer

Addre» j î ÿ  http://i(setvei/oocto/BackinManasp I Jljiks

น น อ ก การก ี่แ ฟ ้ข ก ล ับ ฟ ้ๅม  lo a in  บ ่ในระบบ  (BACK IN DOCUMENT)

fp|t|K [แน ะน ำท ารพ ท น] [iiim T i‘บปีงพ้ใ‘{งาน)

าฬ่น่า!จท!ท!กรบท่ท้ฆารั«ฟ้บ 

1ฟ้มฟ้5บุ!เร่«จงทา!น่าทรขฟ้า!ภจัณทบ 

ทา!น่าทรบฟ้า!ภรท!รบ

18/08/2542

® พัแก็บ!ป็นTOièü C  พ ั!n u iป็นTOใm i

Submit

Browse...

d

http://i(setvei/oocto/BackinManasp
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11. โปรแกรมลบเอกสใรออกจากระบบ
ทำหน้าที่ลบเอกสารที่ไม่ต้องการออกจากระบบ โคยผู้ที่เป็นเจ้า'ของเอกสารเท่าใรั้'นจึงจะ 

มีสิทธ์ลบเอกสารนั้นออกจากระบบ และเอกสารนั้นจะต้องไม่ถูกนำออกไปแก้ไขหรือมีเอกสารอื่น 

สร้างความสัมพันธ์อยู่ โปรแกรมจึงจะยอมให้ลบเอกสารไต้ เอกสารหมายเลขใดที่มีมากกว่า 1 ชุด 

เมื่อลบบางชุดออก จะมีการจัดเรียงลำดับชุดเอกสารใหม่ทุกครั้ง ถ้าเอกสารหมายเลขใดถูกลบออก 

ทุกชุด โปแกรมจะทำการลบข้อมูลความสัมพันธ์ของเอกสาร และสิทธิการใช้งานเอกสารหมายเลข 

นี้ออกจากระบบด้วย หน้าจอลบเอกสารออกจากระบบ แสดงดังรูปที่ 5.16

' 3  Intranet Document Library System - Microsoft Internet Explorer

J jjg g n g . . ..so Ü*________ ___ ^ _______________________=___
a  0  '?  1. m  1  i  i  ju—  1 r--e(ch Favorites HMoq.... Chamglsi Mscieen . Mal Print ..! __ B a c k fa g j- r i ____ Slop Refresh

I Addle» [ ป ี httpiMtseivei/dodib/DeteteActiortasp

Home

2 ï ï g

[แนะนาการใ,y งาน] [รา3การก)จงต้โช้งาน] I [กลันาป!(นา QgamünaTi] [BA.CK1

Kin ยเลขเจค?กร 000000007 เจค?กรชุ’กท่ี 01

ว้นส่นำ Ofl สาน'เท!ะฃน 15/0272542

éaraflttii ประ (rmifMinsïimî [ปีรพจนพุ้ยั!๓ารA3พุน

ประ imusfians ประ (rm

เจ้าขจงเอค?กร ฟ้า๓ Ifน์นฺรน้รพัเศารรเพุน

คำจ Ï บายเจค?กร ฟ้า!(รันพุÏ Ïนทะ [ปิยน!(น้าช« ศ.2541

Kin ยเพ]คารลบเจค?กร แ

Submit I

เอ — 3 “ ~ 1 ' I r~ i Isgj Local rtienetaone

f - g j  า ฐ  I I  EyM ictoeoftVfad-inuujjf f iln b a n e t Docume... ^}g.çâBad I j&M iqosoft Access 1 1

รูปที่ 5.16 หน้าจอการลบเอกสารออกจากระบบ
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12. โปรแกรมสอบลามข้อมูลตามคุณสมบัติของเอกสาร
การสอบถามข้อมูลตามคุณสมบัติของเอกสารนัน สามารถค้นหาตามหมายเลขเอกสาร 

ชุดที่เอกสาร ชื่อเอกสาร ประเภทเอกสาร เจ้าของเอกสาร และคำอธิบายเอกสาร โดยสามารถใส่ 

เงื่อนไขได้มากกว่า 1 เงื่อนไข เงื่อนไขที่เป็นข้อความสามารถใส่บางส่วนของข้อความที่ต้องการค้น 

หาไต้

ตัวอย่างข้อมูลที่มีในระบบ

เอกสารหมายเลข 1 รายงานการไต้มาซึ่งหลักทรัพย์

เอกสารหมายเลข 2 ระเบียบข้อบังคับของสำนักงานคณะกรรมการกำกับหลัก 

ทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์

เอกสารหมายเลข 3 ระเบียบข้อบังคับของตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย

เม ื่อใส ่เง ื่อนไขช ื่อเอกสารว ่า “หลักทรัพย์” และประเภทเอกสารท ี่เป ็นระเบ ียบข้อ  
บังคบ จะไต้เอกสารหมายเลข 2 และ 3 ซึ่งโปรแกรมจะต้องทำการตรวจสอบว่า 
เอกสารหมายเลข 2 และ 3 นั้น ผู้ใช้งานมีส ิทธ ิสอบถามดูไต้หรือไม่ และจะแสดง 
เฉพาะหมายเลขเอกสารท ี่ผ ู้ใช ้งานม ีส ิทธ ิสอบถามด ู หน ้าจอใส ่เง ื่อนไขสอบถามข้อม ูล  
ตามคุณสมบัติของเอกสาร แสดงตังร ูปท ี่ 5.16 ผลลัพธ์ท ี่ไต้จะแสดงตังต ัวอย่างในรูป  
ที่ 5.17 ส ่วนรายละเอ ียดของเอกสารแต ่ละหมายเลขจะแสดงต ังในรูปท ี่ 5.18-5.19 

และเม ื่อกดปมเรียกดูเอกสาร (Preview) ในรูปท ี่ 5.19 แฟ้มเอกสารคอมพิวเตอร์จะถูก  
เป ็ดขึ้นตังตัวอย่างในรูปที่ 5.20-5.21
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^ In t r a n e t  Document Library Systesn - Microsoft Internet Explorer พรุ
ร ุ ๊ ' ทุ  * r  » .  * " * ■  ~  : ........................1 _  ^  ..........^ - 1

~  ~ ■ « r a p # : ญ  คุ a  ■ : ë  m
History Channels £ufccieen Mai Plint EditBack ข ่ร ุ่ร _ Stop Refresh .Hojne Seas 

Addless [ ร ิ}  http/Atserver/dodbAncijrcNeirtpage aspTMOVE-PREV H  ! I บทka

[แนะน่าโฑรใj-nu ] ft 18ภาร‘«องพ์ใfr iu ]

พน้าฟ้ : 1 CEckiiinmiitHBitirnttfaiiatHvtiitetStm'iresnmtru

IfiâuTJHmapaautmsacagmjà]

«นิาขonKWWÏÎ ( ï^  ( îiamtn I ilssumomm ~ โ  lîwworam ~

Ç00000001 02 ราtmrnr1 นสุ»ท.a0"พ  ” '๓°?10 thB̂ tÎButrâm̂

gesses
ทพฺทุน _ ihrtrm ' 11

H ü : ป*™
<u,

a

รูปที่ 5.18 หน้าจอแสดงผลลัพธ์ที่ได้จากการสอบถามข้อมูลตามคุณสมบัติเอกสาร
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เริปีบ กงงมกางผุ้จัดกาง

บ'งษัท่ ห สัก ท ทั\ รโนว fi นกิจ

ท ี่ก ล ต .ร 0001/2542 เ^ ง  กางให็ความเห็นซอบผฺบริหาง
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13. โปรแกรมสอบถามข้อมูลตามคำค้นประจำเอกสาร

การสอบถามข้อมูลตามคำค้นประจำเอกสาร จะต้องระบุประเภทเอกสารที่ต้องการสอบ 

ถามก่อน โปรแกรมจะแสดงคำค้นทั้งหมดของประเภทเอกสารนั้นให้ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

โดยจะแสดงเฉพาะหมายเลขเอกสารที่ผู้ใช้งานมีสิทธิสอบถามดูเท่านั้น หน้าจอสอบถามข้อมูลตาม 

คำค้นประจำเอกสาร แสดงดังรูปที่ 5.23 ผลลัพธ์ที่ไค้จะแสดงเหมือนในตัวอย่างในรูปที่ 5.18 ส่วน 

รายละเอียดของเอกสารแต่ละหมายเลขจะแสดงเหมือนดังในรูปที่ 5.19-5.20

สอนถ1มขอนุสด l l l ï iพ นปร:จเKOflfllร (INQUIRY BY KEYWORD)
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13. โปรแกรมสอบลามติดฅามลูการใช้งานเอกสาร
เนื่องจากจะมีการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการจัดการเอกสารต่างๆ ในระบบไว้ เช่นการนำ 

เอกสารใหม่เข้ามาจัดเก็บ การนำเอกสารออกไปเปลี่ยนแปลงแก้ไข การนำเอกสารที่แก้ไขแก้วกลับ 

เข้ามาจัดเก็บ การลบเอกสารออกจากระบบ ซึ่งผู้ใช้งานสามารถติดตามดูการใช้งานเอกสารได้ โดย 

สามารถสอบถามฺข้อมูลตามหมายเลขเอกสาร ชื่อเอกสาร ประเภทเอกสาร เจ้าของเอกสาร ผู้นำ 

เอกสารเข้ามาจัดเก็บ ผู้นำเอกสารออกไปแก้ไข ผู้ลบเอกสารและคำอธิบายเอกสาร โดยสามารถใส่ 

เงื่อนไขได้มากกว่า 1 เงื่อนไข เงื่อนไขที่เป็นข้อความสามารถใส่บางส่วนของข้อความที่ด้องการด้น 

หาได้ โปรแกรมแสดงข้อมูลเฉพาะรายการที่ผู้ใช้งานมีสิทธิสอบถามดู หน้าจอใส่เงื่อนไขสอบถาม 

ติดตามดูการใช้งานเอกสาร แสดงดังรูปที่ 5.24 ผลลัพธ์ที่ได้จะแสดงดังตัวอย่างในรูปที่ 5.25

3  Intranet Document Libiaiy System • Microsoft Internet Explorer
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การออกแบบการรักษาความปออดภัยของระบบ

1. การกำหนดความปลอดภัยโดยโปรแกรมที่สร้างขึ้น

1.1 มีการตรวจสอบสิทธ์ก ่อนเข้าส่ระบบ โดยผู้ใช้งานจะต้องใส่รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

โปรแกรมจะทำการตรวจสอบว่า ผู้นันมีสิทธ์ใช้งานระบบคลังเอกสารบนเครือข่ายภายใน 

องค์กรหรือไม่

1.2 มีการตรวจสอบสิทธ์ในการใช้งานแต่ละโปรแกรม โดยจะมีการกำหนดว่าผู้ใช้งานแต่ละ 

คนมีสิทธ์ใช้งานโปรแกรมใดบ้างในระบบ

1.3 มีการตรวจสอบสิทธ์ในการแก้ไขหรือสอบถามข้อมูลแต่ละรายการ ผู้ใช้งานแต่ะคนจะมี 

สิทธ์แก้ไขหรือลบเอกสารเฉพาะรายการที่ตนมีสิทธ์ และเมื่อสอบถามข้อมูลจะเห็นข้อมูล 

เฉพาะรายการที่มีสิทธ์สอบถามคูเท่านั้น

2. การกำหนดความปลอดภัยโดยใช้ไอไอเอส

2.1 กำหนดใหัผู้ใช้งานไม่สามารถที่จะมาเรียกคูข้อมูลต่างๆ ผ่านทางโปรแกรมค้นผ่านเว็บได้
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2.2 กำหนดส ิทธให ้สารบบท ี่จ ัดเก ็บแฟ ้มเอกสารคอมพ ิวเตอร ์เป ็นเข ียนได ้อย ่างเด ียว (write
only) ด ัง'น ั้นผ ู้ท ี่ใช ้บริการเอฟทีพ ีจ ึงไม ่สามารถมองเห ็นแฟ ้มข้อม ูลต ่างๆ ที่จัดเก็บ
ในสารบบน ั้น

3. การกำหนดความปลอดภัยโดยใช ้เอ ็นท ี
3.1 กำหนดไม ่ให ้ใช ้สารบบ (not share directory) ท ี่ใช ้เก ็บ โปรแกรม ข้อมูล และแฟ้มเอกสาร 

คอมพิวเตอร์ของระบบ
3.2 ไม ่อ น ุญ าต ให ้เข ้าม าด ูข ้อม ูลท ี่เค ร ื่องต ัวบ ร ิการ เว ็บ ผ ่าน ท าง เคร ือข ่าย (stop service 

browsing)

4. กำหนดรหัสผ ูใข ้งานและรห ัสผ ่านเม ื่อต ้องการเข ้าไปย ังฐานข้อม ูล
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