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รหัสงาน
เกิดผลผลิต
ต้ังฉาก/ลี 403 เปล่ียนตลับลูกปีน
เดินเคร่ือง 404 อ่ืนๆ
ล้างลี
ช่วยหน่วยงานอ่ืน ความสฌเปล่าเน่ืองจากแม่พิมพ์

501 เปล่ียนงานท่ียังไม่ทำเพลท

ความลฌเปล่าเน่ืองจากการหยุดผลิต 502 EOPT ผด
รอช่าง 503 ลบเพลท
รอกระดาษจากโกดัง 504 เพลทแตก
รอเพลท 505 เพลทขาด
รอกระดาษท่ีต้องดัดงาน 506 ไม,ตรง
รอข้อมูล 507 อ่ืนๆ
รอคน 508 แก้ไขพิล์ม
รอหมึก
รออ่ืน ๆ 601 เตรียมงาน
ไม่มึงาน 602 ล้างเคร่ือง

ช่างไฟทำอยู่ 701 ผสมหมึก
ช่างช่อมทำอยู่ 702 หาสูตรผสมหมึกใหม่
ใส่น้ํามัน/จาระบี ปัญหาระบบน้ํา

801 เปล่ียนลูกปีน
ป็ฌหาผ้ายาง 802 เปล่ียนลูกน้ํา
เปล่ียนผ้ายาง 803 ปรับต้ังลูกน้ํา
ผ้ายางบุบ 804 เปล่ียนผ้าลูกน้ํา
แพคผ้ายางใหม่ 805 ล้างระบบน้ํา

ปีณหาเก่ียวกับระบบหมึก ปัญหากระดาษ
ปรับต้ังลูกกล้ิง 901 กระดาษมึปัญหาเปล่ียนกระดาษ
ปรับต้ังลูกกล้ิง 902 Q.C-ตรวจเช็คปัญหา
เปล่ียนลูกกล้ิง 903 อ่ืนๆ
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สามารถแสดงเวลาการทำงานรวมของแต่ละเดือน ซึ่งแยกตามรหัสงานของแผนกพิมพ์ 
ได้ดังตารางท่ี ก.1 ( เก็บข้อมูลจากเดือน มีนาคม-มิลุนายน 2541 คือ เดือนท่ี 1-4 เป็นช่วงก่อน 
ปรับปรุงระบบการทำงาน ส่วนข้อมูล เดือนกรกฎาคม-กันยายน 2541 คือ เดือนท่ี 5-7 เป็นช่วง 
หลังปรับปรุงระบบการทำงาน )

ตารางท่ี ก . 1 แสดงเวลาการทำงานของแผนกพิมพ์ของโรงงานตัวอย่าง (1)

รหัส ความหมาย เวลาที่ใชในแต่ละเดือน ( ช.ม. )
งาน 1 2 3 4 5 6 7

001 ตั้งฉาก/สี 390.33 236.83 278.18 259.26 272.91 304.85 281.52
002 เดินเคร่ือง 707.84 519.8 540.19 424.17 689.26 601.27 692.15
003 ล้างสี 84.26 58.83 57.65 48.26 40.33 55.73 54.57
101 รอช่างซ่อม 2.75 8 5.5 36.5 2 0 0.25
102 รอกระดาษจากโกดังหรือโรงงาน 4.67 4.34 4.5 1.25 0 3.66 0.5
103 รอเพลท 27.33 14.5 18.34 16.92 11.17 14.25 6.41
104 รอกระดาษท่ีด้องดัดงาน 7.5 7 8 3 3 8.92 2.75
105 รอข้อมูล 13.75 2.75 2.42 8 2.83 1.25 1.5
106 รอช่างพิมพ์ 17.25 6.83 11.75 5 2.75 0.25 0.92
107 รอหมึก 2 1.5 1.75 0.5 0 2 0
108 รออื่น ๆ 75.88 50.59 103.18 79.5 44.25 66.32 48.08
203 ใส่นามัน/จาระบี 4.5 18.5 3.75 18.75 6.5 14.08 15.75
301 เปล่ียนผ้ายาง 17 13.5 17 15.09 10.34 11.58 8.33
302 ผ้ายางบุบ 9.01 5.16 6.16 5.08 3.17 3.49 4.33
303 แพคผ้ายางใหม่ 8.83 3.17 3.5 8.17 3.5 6.67 10.5
401 ปรับตั้งถูกกลิ้ง 3.75 3 5.5 12.5 2 7 6.17
402 เปลี่ยนลูกกล้ิง 2.5 2 5.25 10.5 0 2 8
403 เปลี่ยนตลับลูกปีน 0 0 0 5 0 0 0
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ตารางท่ี ก . 1 แสดงเวลาการทำงานของแผนกพิมพ์ของโรงงานตัวอย่าง (2)

รหัส ความหมาย เวลาที่ใชในแต่ละเดือน ( ช.ม. )
งาน 1 2 3 4 5 6 7
404 อ่ืน ๆ 4.5 5.5 9 19.5 0.75 9 15.75
501 เปล่ียนงานท่ียังไม่ทำเพลท 13.33 8 6 0 3.5 4 3
502 EOPT ผิด 1 0.5 1 0 0 3.5 0
503 ลบเพลท 5.08 5.99 6.66 9.5 5.5 6.42 6.41
504 เพลทแตก 3.17 2.5 0.75 2.17 1.33 0.5 2
505 เพลทขาด 1 0.5 0.83 0 1.25 0.33 1
506 ไม่ตรง 9 5.75 0.5 1.25 1 5.25 0.5
507 อ่ืน ๆ 20.08 9.25 11 9 7.84 16.49 7
508 แก้ไขพิล์ม 26.33 9 7.5 4.5 1.42 10.17 2.75
601 เตรียมงาน 127.09 124.83 90.08 83.25 89.1 112.85 101.19
602 ก้างเคร่ือง 198.83 152.5 159 135.5 160.67 156.49 142.16
701 ผสมหมึก 8 3 4.33 0.25 1.33 1.17 0
702 หาสูตรผสมหมึกใหม่ 13 6.5 19.5 12.33 8.25 6.5 1
801 เปลี่ยนลูกปีน 1.5 0.5 0 0 0 0 0
802 เปล่ียนลูกนำ 5 2.25 5.5 10 1.5 0 1.5
803 ปรับตั้งลูกนา 1.5 2.75 1.5 1.25 0.75 1 2.75
804 ฝ ร ่» น ^ ท ป ่า 1.5 0 0 3 0 0 0
805 ก้างระบบน้ัา 1 6.5 7 4.25 0 2 6
901 กระดาษมีปีญหาเปลี่ยนกระดาษ 0 1 0 0.5 1.5 0 1
902 Q.c.wรวจเช็คป็ญหา 20.67 22 28 31.51 30.92 21.24 31.49
903 อ่ืน ๆ 7.5 1 1.5 30.25 7.34 8 1.75

รวมเวลา (ช.ม.) 1,848 1,326 1,432 1,315 1,418 1,468 1,469

จากนั้นนำข้อมูลที่ไดัมาทำการคำนวณหาเปอร์เซ็นต์ของเวลาที่ใช้ในการทำงานต่างๆ 
ดังนี้ เวลาที่ใช้ในการเดินเครื่องพิมพ์ เวลาท่ีช่างพิมพ์ทำงานร่วมกับเครื่องพิมพ์ เวลาสูญเปล่า 
โดยการแทนค่าในสูตรซึ่งแสดงอยู่ในหน้ากัดไป
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เวลาทำงานของเครื่องพิมพ์ = เวลาการเดินเครื่องพิมพ์ของแต่ละเดือน
แต่ละเดือน (%) เวลาในการทำงานรวมทังหมดของแต่ละเดือน

เวลาทำงานของคนกับเคร่ืองพิมพ์ = เวลาเตรียมงาน+เวลาตังฉาก/สี+เวลาล้างเครื่อง+เวลาล้างสี 
แต่ละเดือน (%) เวลาในการทำงานรวมทังหมดของแต่ละเดือน

เวลาทำงานท่ีสูญเปล่า = 100 - เวลาทำงานของเครื่องพิมพ์แต่ละเดือน(%) - เวลาทำงานของ 
แต่ละเดือน (%) ช่างพิมพ์กับเครื่องพิมพ์แต่ละเดือน(%)

เช่น เวลาทำงานของเคร่ืองพิมพ์ในเดือนมีนาคม 2541 (1) = 707.84 / 1848.2 = 0.38 หรือเท่า 
กับ 38 เปอร์เซ็นต์ เป็นตัน
ไตัผลสรุปการคำนวณของเวลาที่ใช่ในการทำงานต่างๆ ดังตาราง ก.2

ตารางที่ ก . 2 แสดงเวลาสูญเปล่าของการทำงานของแผนกพิมพ์

เดือน เวลาทำ 
งานท่ี'งหมด

เดินเคร่ือง คนทำงานกับ 
เคร่ือง

ความสูญเปล่า

เวลา (%) เวลา (%) เวลา (%)
1 1848.2 707.8 38% 800.5 43% 339.9 18%
2 1326.1 519.8 39% 573.0 43% 233.3 18%
3 1432.3 540.2 38% 584.9 41% 307.2 21%
4 1315.5 424.2 32% 526.3 40% 365.0 28%

ก่อนปรับปรุง 5922.1 2192.0 37% 2484.7 42% 1245.4 21%
5 1418.0 689.3 49% 563.0 40% 216.0 12%
6 1468.2 601.3 41% 629.9 43% 237.8 16%
7 1469.0 692.2 47% 579.4 39% 197.4 13%

หลังปรับปรุง 4355.2 1982.7 46% 1772.4 41% 600.1 13%

จากตารางท่ี ก.2 จะพบว่าความสูญเปล่าเท่ากับ 1245.4 ชั่วโมง หรือ เท่ากับ 21 % จึงไตั 
ทำการหาสาเหตุหรือ!]จจัยที่ก่อให้เกิดความสูญเปล่า ซึ่งไตัสาเหตุหรือปีจจัยท่ีก่อให้เกิดความ 
สูญเปล่าดังตารางท่ี ก.3
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ตารางท่ี ก . 3 แสดงป๋จจัยท่ีก่อ'ให้เกิดความสูญเปล่า

สาเหตุที่ก่อให้เกิดความสูญเปล่า ( 21% ) ความสูญ 
เปล่า

เวลาสูญเปล่า 
ท้ังหมด

% ความ 
สูญเปล่า

1. ควบคุมไม่ไห้ (11.6%)
- ป็ญหาเก่ียวกับกระดาษ 143.9 1245.4 11.6%

2. ควบคุมไห้ (78.4%)
อยู่ในขอนเขตการวิจัย (71.4%)

- การบริหารงาน 457.0 1245.4 36.7%
- การเตรียมวัตลุดิบบกพร่อง 276.9 1245.4 22.2%
- วิธีการทำงานท่ีไม,ชัดเจน, ซา'ซ้อน 154.9 1245.4 12.4%
- ช่างพิมพ์ไม่มีการแบ่งหห้าท่ีกันทำงานที่ชัดเจน

ไม่อยู่ในขอบเขตการวิจัย (7.1%)
- เคร่ืองจักรเสีย (ไม่อยู่ในขอบเขตการทำวิจัย) 88.5 1245.4 7.1%

3. เป็นงานท่ีจำเป็นห้องทำ (1 0 % )

- ใส่จาระบี 45.5 1245.4 3.7%
- แพคผ้ายางใหม่ 23.7 1245.4 1.9%
- ปรับตั้งระบบถูกกลิ้ง 24.8 1245.4 2.0%
- ปรับตั้งถูกน้ีา 30.3 1245.4 2.4%

รวมเวลา (ช.ม.) 1245.4

จากการหาบีจจัยที่ก่อให้เกิดความสูญเปล่า ทำให้สามารถแยกปีจจัยที่ก่อให้เกิดความ 
สูญเปล่าไห้ดังนี้ คือ ปีจจัยท่ีสามารถควบคุมไห้ และ ควบคุมไม่ไห้ สู้วิจัยไห้กำหนดขอบเขต 
ของงานวิจัย โดยจะทำการลดความสูญเปล่าที่สามารถควบคุมไห้ ซ่ึงสามารถแยกเป็นป็จจัยหรือ 
รายการที่ทำให้เกิดความสูญเปล่าหรือเวลาสูญเปล่าต่างๆ ไห้ดังตารางท่ี ก.4
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ฅารางท่ี ก . 4 แสดงเวลาของป๋จจัยหรือรายการทีทำให้เกิดความสูญเปล่า

รหัส ความหมาย เวลาท่ีให้1ไนแต่ล t{เดือน (ช.ม.)
งาน 1 2 3 4 5 6 7
101 รอช่างซ่อม 2.75 8 5.5 36.5 2 0 0.25
102 รอกระดาษจากโกดังหรือโรงงาน 4.67 4.34 4.5 1.25 0 3.66 0.5
103 รอเพลท 27.33 14.5 18.34 16.92 11.17 14.25 6.41
104 รอกระดาษท่ีต้องตัดงาน 7.5 7 8 3 3 8.92 2.75
105 รอข้อมูล 13.75 2.75 2.42 8 2.83 1.25 1.5
106 รอช่างพิมพ์ 17.25 6.83 11.75 5 2.75 0.25 0.92
107 รอหมึก 2 1.5 1.75 0.5 0 2 0
108 รออื่น ๆ 75.88 50.59 103.18 79.5 44.25 66.32 48.08
203 ใส่นํ้ามัน/จาระบี 4.5 18.5 3.75 18.75 6.5 14.08 15.75
301 เปล่ียนผ้ายาง 17 13.5 17 15.09 10.34 11.58 8.33
302 ผ้ายางบุบ 9.01 5.16 6.16 5.08 3.17 3.49 4.33
303 แพคผ้ายางใหม่ 8.83 3.17 3.5 8.17 3.5 6.67 10.5
401 ปรับตั้งลูกกลิ้ง 3.75 3 5.5 12.5 2 7 6.17
501 เปล่ียนงานท่ียังไม,ทำเพลท 13.33 8 6 0 3.5 4 3
502 EOPT ผิด 1 0.5 1 0 0 3.5 0
503 ลบเพลท 5.08 5.99 6.66 9.5 5.5 6.42 6.41
504 เพลทแตก 3.17 2.5 0.75 2.17 1.33 0.5 2
505 เพลทขาด 1 0.5 0.83 0 1.25 0.33 1
506 ฟิล์มหรือเพลทไม่ตรง 9 5.75 0.5 1.25 1 5.25 0.5
507 บีญหาฟิล์มและเพลทอื่นๆ 20.08 9.25 11 9 7.84 16.49 7
508 แต้ไขฟิล์ม 26.33 9 7.5 4.5 1.42 10.17 2.75
701 ผสมหมึก 8 3 4.33 0.25 1.33 1.17 0
702 หาสูตรผสมหมึกใหม่ 13 6.5 19.5 12.33 8.25 6.5 1
803 ปรับตั้งลูกน้ํา 1.5 2.75 1.5 1.25 0.75 1 2.75
804 ฝส ์ยน^ทนำ 1.5 0 0 3 0 0 0
805 ต้างระบบนา 1 6.5 7 4.25 0 2 6

รวมเวลาสูญเปล่า (ช.ม.) 298.2 199.1 257.9 257.8 123.7 196.8 137.9
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จากตาราง ก.4 นำมาหาเวลาสูญเปล่าเนื่องจากการวางแผนการผลิต ได้ดังตาราง ก.5 
โดยการเก็บรวบรวมใบรายงานการผลิตในรหัสงาน 105, 501 หารหัวยเวลาสูญเปล่าทังหมดใน 
แต่ละเดือน

ตารางท่ี ก . 5 แสดงเวลารอหรือเวลาสูญเปล่าที่เกิดจากการวางแผนการผลิต

เดือน เวลารอ เวลาการทำงานทั้ง เวลารอคิดเปีน
(ช.ม.) หมด (ช.ม. ) เปอร์เซ็นต์

1 27.1 298.2 9.1%
2 10.8 199.1 5.4%
3 8.4 257.9 3.3%
4 8.0 257.8 3.1%

ก่อนปรับปรุง 54.3 1013.0 5.4%
5 6.3 123.7 3.2%
6 5.3 196.8 3.8%
7 4.5 137.9 1.0%

หลังปรับปรุง 16.1 458.4 3.5%

หมายเหตุ : ตารางนี้เป็นตารางที่มาของตารางที่ 4.2

จากตาราง ก.4 นำมาหาเวลาสูญเปล่าเน่ืองจากการรอช่างพิมพ์ได้ดังตาราง ก.6 โดย 
การเก็บรวบรวมใบรายงานการผลิตในรหัสงาน 106 หารด้วยเวลาสูญเปล่าทั้งหมดในแต่ละ 
เดือน
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ตารางที่ ก . 5 แสดงเวลารอหรือทลาสูญเปล่าที่เกิดจากการรอช่างพิมพ์

เดือน เวลารอ เวลาการทำงานทั้ง เวลารอคิดเป็น
(ช.ม.) หมด (ช.ม. ) เปอร์เซ็นต์

1 17.3 298.2 58%
2 6.8 199.1 3.4%
3 11.8 257.9 4.6%
4 5.0 257.8 1.9%

ก่อนปรับปรุ[ง 40.8 1013.0 4.0%
5 2.8 123.7 2.2%
6 0.3 196.8 0.1%
7 0.9 137.9 0.7%

หลังปรับป‘เง 3.9 458.4 0.9%

หมายเหตุ : ตารางน้ีเป็นตารางท่ีมาของตารางท่ี 4.3

จากตาราง ก.4 นำมาหาเวลาสูญเปล่าเนื่องจากการการเตรียมวัตอุดิบไดัดังตาราง ก.? 
โดยการเก็บรวบรวมใบรายงานการผลิตในรหัสงาน 102 - 104,107, 502 - 508 หารดัวยเวลาสูญ 
เปล่าทั้งหมดในแต่ละเดือน
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ตารางท่ี ก . 7 แสดงเวลารอหรือเวลาสูญเปล่าเนื่องจากการเตรียมวัตลุดิบ

เดือน เวลาท่ีใชไนการ เวลาการทำงานทั้ง เวลารอคิดเป็น
เตรียมวัฅลุดิบ (ช.ม.) หมด (ช.ม.) เปอร์เซ็นต์

1 107.2 298.2 35.9%
2 60.8 199.1 30.6%
3 60.8 257.9 23.6%
4 48.1 257.8 18.7%

ก่อนปรับปรูง 276.9 1013.0 27.3%
5 35.3 123.7 28.5%
6 69.7 196.8 35.4%
7 30.2 137.9 21.9%

หลังปรับปรูง 135.2 458.4 29.5%

หมายเหตุ ะ ตารางน้ีเป็นตารางท่ีมาของตารางท่ี 4.5



ภใคผนวก ข

แสดงการหาผลผลิตต่อชั่วโมงของทางโรงงานตัวอย่าง โดยทำการเก็บรวบข้อมูลเวลา 
การผลิตจริงก่อนปรับปรุงระบบการทำงานของแต่ละเคร่ืองพิมพ์ ตังแต่เดือน เมษายน 2541 ถึง 
เดือน มิอุนายน 2541 ตังตารางท่ี ข.1 และ เวลาการผลิตจริงหลังปรับปรุงระบบการทำงานของ 
แต่ละเคร่ืองพิมพ์ ต้ังแต่เดือน กรกฎาคม 2541 ถึงเดือน กันยายน 2541 ตังตารางท่ี ข.2 และ เก็บ 
ข้อมูลผลผลิตรายเดือนที่พิมพ์ไค้ของแต่ละเครื่องพิมพ์ ดังตารางท่ี ข.3 จากน้ันนำข้อมูลของผล 
ผลิตรวมท่ีพิมพ์ไค้หารค้วยเวลาการผลิตจริง ก็จะไค้เป็นผลผลิตต่อชั่วโมง ดังตารางท่ี ข.4

ตารางที่ ข.! แสดงเวลาการผลิตจริงของเครื่องพิมพ์แต่ละเครื่อง (1) ก่อนปรับปรุง

รหัส 
วันท่ี

218
4 ส ื800

213
4 สีโค๗ท

221
ม ิตชุ4 สี

221
มิตชุ 4สีกะ

220
5 สีโสัท

219
6 สี Rek.

222
ม ิตช ุ6 สี

222
มิตชุ 6สีกะ

1/6/98 8 8 8 8 9 0 8 9.83
2/6/98 8 8 8 9 9 0 8 8
3/6/98 8 8 8 14 9 0 8 8
4/6/98 8 8.5 8 12 8 0 8 8
5/6/98 9 14.5 3 10 11 0 12 8
6/6/98 8 9 8 8 8 0 8 8
8/6/98 8 10 8 8 8 0 8 8
9/6/98 0 8 8 12.5 8 0 8 8

10/6/98 0 8 8 8 8 0 8 8
11/6/98 0 8 8 10 11 0 10 8
12/6/98 0 8 8 8 9 0 8 8
13/6/98 0 10 8 10 9.5 0 10 8
15/6/98 0 0 8 10 13 0 8 8
16/6/98 8 0 8 8 8 0 9 8
17/6/98 12 0 8 11 8 0 8 8
18/6/98 8 0 8 8 9 0 9 8
19/6/98 8 0 8 8 9 0 9 8
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ตารางท่ี ข.! แสดงเวลาการผลิตจริงของเครื่องพิมพ์แต่ละเครื่อง (2)

รหัส 
วันท่ี

218
4 ส ี800

213
4 สีโค๊ท

221
มิตชุ 4 สี

221
มิตชุ 4สีกะ

220
5 สีโค๊ท

219
6 สี Rek.

222
มิตชุ 6 สี

222
มิตชุ 6สีกะ

20/6/98 8 0 0 8 9 0 8 8
22/6/98 8 0 10 0 9.5 0 8 8
23/6/98 8 0 9 0 8 0 8 8
24/6/98 8 0 8 0 11 0 8 8
25/6/98 9 12.5 9 0 8 0 8 8
26/6/98 11 12.5 8 4.5 12 0 8 8
27/6/98 12 12.5 0 0 10 0 8 8
29/6/98 11 8 8 4.5 9 0 8.25 8
30/6/98 11 10 9 0 11 0 8.5 8
2/5/98 0 8 8 8 0 8.83 8 0
4/5/98 8 12.5 8 12 0 11 11 0
5/5/98 9 10 8 9 0 10 8 0
6/5/98 8 11 8 9 10 8 13 0
7/5/98 0 8 8 8 11 9.67 12 0
8/5/98 0 11 8 8 8 9.5 12 0
9/5/98 0 13 8 13 0 8 10.5 0

11/5/98 0 10 8 8 10.5 10 14 0
12/5/98 0 13.5 8 11 0 11.5 12 0
13/5/98 0 11.5 8 8 11 12.5 10 0
14/5/98 0 11 8 8 11.5 10 13 0
15/5/98 8 11 8 11 9 8 13.5 0
16/5/98 10 8 8 8 11 0 9.5 0
18/5/98 8 8 8 8 9.5 0 11.5 0
19/5/98 8 8 8 12 10 0 10.5 0
20/5/98 8 12.5 8 8 11 0 9 0
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ตารางท่ี ข.! แสดงเวลาการผลิตจริงของเครื่องพิมพ์แต่ละเครื่อง (3)

รหัส 
วันท่ี

218
4 ส ี800

213
4 สีโค๊ท

221
มิตชุ 4 สี

221
มิตชุ 4สีกะ

220
5 สีโคีท

219
6 สี Rdc.

222
ม ิตช ุ6 สี

222
มิตชุ 6สีกะ

21/5/98 C 11.5 8 14 8 0 9 0
22/5/98 0 13.5 8 8 11.5 0 10 0
23/5/98 0 8 8 12.5 15.5 0 14 0
25/5/98 0 11 8 14 8 0 11 0
26/5/98 0 9 8 8 11.5 0 10.5 0
27/5/98 0 9 8 15 8 0 9.5 0
28/5/98 0 9.5 8 8 9.5 0 10.25 8
29/5/98 0 12 8 8 11 0 10 8
30/5/98 0 10 8 13 10 0 11 8

1/4/98 0 11.33 13 8 12 11 8 8
2/4/98 0 9 13 8 13.5 12.5 8 10.5
3/4/98 0 10 11 8.5 10.5 12 8.5 8
4/4/98 0 21.5 29 8 10 17 8 9.5
7/4/98 0 9.5 13 8 11 9.5 8 8
8/4/98 0 8 8 8 11 9 8 8
9/4/98 0 13.5 11 8 13.5 9.5 15.3 0

10/4/98 8 11 11 8 10.5 11 10.5 8
11/4/98 8 8 8 8 9 8 8 0
16/4/98 8 9 8 8 9 8 0 0
17/4/98 9 12.5 12 8 11.5 8 0 0
18/4/98 8 9 15 17 14 16.33 8 0
20/4/98 8 9 8 10 13 12.5 10 0
21/4/98 8 0 8 12 10 9 13 0
22/4/98 0 0 8 10 9.5 8 12.5 0
23/4/98 8 0 8 8 10 8 13.5 0
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ตารางท่ี ข.! แสดงเวลาการผลิตจริงของเครื่องพิมพ์แต่ละเครื่อง (4)

วันท่ี 4 ส ี800 4 สีโค๊ท มิตชุ 4 สี มิตชุ4ส ี
กะ

5 สีโค๊ท 6 สี Rek. ม ิตชุ6 สี มิตชุ6สี 
กะ

24/4/98 8 0 8 10 8 12.5 10 0
25/4/98 8 0 8 14 9 11 12 0
27/4/98 8 0 10 0 11.5 12 13.5 0
28/4/98 0 0 8 11 0 8 10.25 0
29/4/98 0 0 8 12 11 11 13 0
30/4/98 0 11 8 12 8 8 11.5 0
รวมเวลา 

ก่อน 
ปรับปรูง

335 576 626 633.5 673 348.8 702.1 293.8
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ตารางที่ ข . 2 แสดงเวลาการทำงานจริงของแต่เครื่องพิมพ์ ระหว่างเดือน ก.ค. - ก.ย. 2541 (1)
(ไม่รวมไม่มีงาน,ช่วยหน่วยงานอื่น,ปิดซ่อม)

วันท่ี 218
4 ส 8ี00

213
4 สีโค๊ท

221
มิตจุเ 4 สี

221/K 
มิฅจุเ 4 สี

220
5 สีโค๊ท

219
6 สี Rek.

222
มิตชุ 6 สี

222/K 
มิฅจุ{6 สี

1/7/98 10.17 8 0 11 0 8 12 8
2/7/98 9 8 0 11 0 8 8 8
3/7/98 11 8 0 11 0 8 8 0
4/7/98 9 0 0 14 0 8 8 8
6/7/98 13 8 0 8 0 0 0 8
7/7/98 10 0 0 0 0 9 12 8
8/7/98 12.5 0 0 0 0 8 10 8

10/7/98 12.5 11 0 12.5 0 8 8.5 8
11/7/98 13.67 9 0 12 0 8 8 8
13/7/98 11 8 11 8 0 8 8 11
15/7/98 11 8 8 11.5 0 0 9 11
16/7/98 11 8 10 9 0 8 9.5 11
17/7/98 13.5 8 9 8 0 8 9 10.5
18/7/98 11 8 8 11.5 0 8 8 8
20/7/98 13.5 8 8 10 0 12.5 0 9.5
21/7/98 10 8 8 9.5 0 11.5 0 8
22/7/98 11.5 8 8 13 10.5 13.5 0 8
23/7/98 10.67 8 10 13 10.5 12.5 0 2.5
24/7/98 11 8 11 10 12.5 11 0 8
25/7/98 14 8 12 11 8.67 11.5 0 3
27/7/98 11 8 9 12.5 8 10.5 0 8
28/7/98 11.5 8 10 11 12 13 0 0
29/7/98 11 8 12 13 12 11 0 0
30/7/98 11.5 8 8 13.5 12 14 0 0
31/7/98 8 8 8 8 8 8 0 0

1/8/98 11 8 8 11 9 14 8 8
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ตารางที่ ข . 2 แสดงเวลาการทำงานจริงของแต่เครื่องพิมพ์ ระหว่างเดือน ก.ค. - ก.ย. 2541 (2)
(ไม่รวมไม่มีงาน,ช่วยหน่วยงานอื่น,ปิดซ่อม)

วันท่ี 218
4 ส 8ี00

213
4 สีโค๊ท

221
มิตจุ[4 สี

221/K 
ม ิตช ุ4 สี

220
5 สีโค๊ท

219
6 สี Rek.

222
มิดจุ( 6 สี

222/K 
มิดชุ 6 สี

3/8/98 12.5 8 11 12.5 12 8 11 8
4/8/98 11 8 11.5 11.5 12 8 9 0
5/8/98 9.5 8 8 11.5 8 11 10 8
6/8/98 11.5 8 8 11.5 8 8 8 0
7/8/98 12 8 8 13.5 8 8 9 0
8/8/98 9 8 10 10 8 8 8 8

10/8/98 8 8 10 0 8 8 11 8
11/8/98 14 8 15 0 14.5 8 10 11
13/8/98 11.5 8 8 0 9 8 9 11
14/8/98 12 8 10 0 13 8 9 11
15/8/98 9 8 10 0 9 8 10 11
17/8/98 8 9 8 0 0 8 9.5 8
18/8/98 11 8 8 0 0 8 8 8
19/8/98 12.5 8 8 0 8 8 13 0
20/8/98 11.33 8 8 0 12 8 8 0
21/8/98 0 8 11 0 8 8 9 0
22/8/98 10 0 0 0 8 8 8 0
24/8/98 12 8 8 0 8 8 9 0
25/8/98 9 8 8 0 8 8 12 0
26/8/98 12.5 8 8 0 8 8 8 0
27/8/98 8 8 8 0 8 8 8 0
28/8/98 13.5 8 8 0 8 8 8 8
29/8/98 11 8 10 0 8 8 8 8
31/8/98 13 8 8 0 8 8 8 0

1/9/98 8 11 0 8 0 8 8 8
2/9/98 8 11 8 10 0 9 5 10
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ตารางท ี่ฃ .2 แสดงเวลาการทำงานจริงของแต่เครื่องพิมพ์ระหว่างเดือน ก.ค.-ก.ย. 2541(3)
(ไม่รวมไม่มีงาน,ช่วยหน่วยงานอื่น,ปิดซ่อม)

วันท่ี 218
4 ส 8ี00

213
4 สีโสัฑ

221
มิตจุเ 4 สี

221/K 
มิต':บ 4 สี

220
5 สีโค๊ท

219
6 สี Rek.

222
มิฅ‘เ  6 สี

222/K 
ม ิตช 6ุ สี

3/9/98 0 12.5 8 12 0 11 8 8
4/9/98 0 11 0 8.5 0 11 8 8
5/9/98 10 9 8 10 0 8 8 8
7/9/98 8 10 8 8 0 8 8 8
8/9/98 8 12.5 8 8 0 12 8 8
9/9/98 8 8 8 12 0 9 8 8

10/9/98 0 13 8 8 0 12 8 8
11/9/98 0 8 8 8 0 12 8 8
12/9/98 0 12.5 8 12 0 8 8 8
14/9/98 0 11 8 12 0 12 8 8
15/9/98 0 11 8 8 0 11 0 9
16/9/98 0 11 8 12 0 9 8 10
17/9/98 8 8 8 8 0 8 8 8
18/9/98 9 13 8 8 0 11 8 8
19/9/98 0 12 8 12 0 8 8 8
21/9/98 8 10 0 10 0 12 8 0
22/9/98 8 8 8 8 0 11.5 8 9
23/9/98 0 12.5 8 14 0 8 8 11
24/9/98 8 11 8 10 0 9.83 8 8
25/9/98 9 12 8 8 0 13 8 8
26/9/98 8 9 8 8 0 0 8 8
28/9/98 8 12 8 8 0 0 8 8
29/9/98 8 13 8 9 0 9.5 8 9
30/9/98 8 11 8 8 0 13 8 8

ผลรวม 676.84 656 552.5 581 304.67 678.83 543.5 488.5



ตารางที่ ข . 3 แสดงผลผสิตต่อชั่วโมงก่อนปรับปรุงระบบการทำงานกับหลังปรับปรุงระบบการทำงาน

À  À  <ร Aรหัส ชอเครองพมพั เม.ย. พ.ค. ม.ย. รวมผลผลฅ ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมผลผลต
เคร่ือง ก่อนปรับปรุง หลังปรับปรุง
2021 บิตชุบิชิ 4 สี Coat 1,432,822 996,529 854,230 3,283,581 1,324,834 828,460 1,404,486 3,557,780
2022 บิตจุฌิชิ 6 สี Coat 738,570 1,213,220 1,197,908 3,149,698 1,022,670 1,336,160 1,369,050 3,727,880
2019 6 สี โรแลนด์ 567,590 355,945 - 923,535 239,950 480,100 447,340 1,167,390
2020 5 สี โค'ท 440,970 454,500 418,810 1,314,280 485,770 150,250 - 636,020
2013 4 สีโค ๊ท 239,400 327,900 208,900 776,200 459,950 414,781 436,800 1,311,531
2018 4 สี โรแลนด์ 800 183,000 53,350 99,550 335,900 166,781 241,420 151,840 560,041

รวมจำนวนแผ่นพิมพ์ 3,602,352 3,401,444 2,779,398 9,783,194 3,699,955 3,451,171 3,809,516 10,960,642



ตารางท่ี ข .4  แสดงผลผลิตต่อชั่วโมงก่อนปรับปรุงระบบการทำงานกับหลังปรับปรุงระบบการทำงาน

ร ห ัส ช ื่อ เค ร ื่อ งพ ิม พ ์ เม .ย. พ .ค . ม ิ.ย. ร วม ผ ล ผ ล ิต เว ล าร ว ม ผ ล ผ ล ิต เฉ ล ี่ย ก .ค . ส .ค . ก.ย. ร ว ม ผ ล ผ ล ิต เว ล าร ว ม ห ล ัง ผ ล ผ ล ิต เฉ ล ี่ย

เค ร ื่อง ก ่อ น ป ร ับ ป ร ุง ท ี๋ใ ช ั่ ต ่อ ช ั่ว โม ง ป ร ับ ป ร ุง ต ่อ ช ั่ว โม ง

2021 มิต'£ บ ิช ิ 4  ส ี Coat 1,432 ,822 9 9 6 ,5 2 9 8 5 4 ,2 3 0 3 ,283 ,58 1 1 ,260 2 ,6 0 7 1 ,324 ,83 4 8 2 8 ,4 6 0 1 ,404 ,48 6 3 ,5 5 7 ,7 8 0
f a l l .

1,134 3 ,1 3 9

2022 ม ิต 1เ บ ิช ิ 6 ส ี Coat 7 3 8 ,5 7 0 1 ,213 ,22 0 1 ,197 ,908 3 ,1 4 9 ,6 9 8 9 9 6 3 ,163 1 ,022 ,67 0 1 ,336 ,16 0 1 ,369 ,05 0 3 ,7 2 7 ,8 8 0 1,032 3 ,6 1 2

2019 6 ส ี โ ร แ ล น ด ์ 567 ,5 9 0 3 5 5 ,9 4 5 - 923 ,5 3 5 349 2 ,6 4 8 2 3 9 ,9 5 0 4 8 0 ,1 0 0 4 4 7 ,3 4 0 1 ,167 ,39 0 6 7 9 1,720

202 0 5 ส ี โค ๊ท 440 ,9 7 0 4 5 4 ,5 0 0 4 1 8 ,8 1 0 1 ,314 ,28 0 673 1,953 4 8 5 ,7 7 0 150 ,250 - 6 3 6 ,0 2 0 305 2 ,0 8 8

2013 4 ส ี โค ๊ท 239 ,4 0 0 3 2 7 ,9 0 0 2 0 8 ,9 0 0 7 7 6 ,2 0 0 576 1,348 4 5 9 ,9 5 0 414 ,78 1 4 3 6 ,8 0 0 1,311,531 656 1 ,999

2018 4  ส ี โ ร แ ล น ด ์ 800 183 ,000 53 ,3 5 0 9 9 ,5 5 0 3 3 5 ,9 0 0 335 1,003 166,781 2 4 1 ,4 2 0 151 ,840 560 ,041 677 827

รวม จ ำน ว น แ ผ ่น พ ิม พ ์ 3 ,602 ,35 2 3 ,4 0 1 ,4 4 4 2 ,7 7 9 ,3 9 8 9 ,7 8 3 ,1 9 4 12,721 3 ,6 9 9 ,9 5 5 3 ,4 5 1 ,1 7 1 3 ,8 0 9 ,5 1 6 1 0 ,960 ,6 42 13 ,385

การคำนวณหาผลผลิตต่อชั่วโมง

ผลผลิตต่อชั่วโมงท่ีเพ่ิมข้ึน 

ผลผลิตต่อชั่วโมงท่ีเพ่ิมข้ึน
( ผลผลิตต่อชั่วโมงหลังปรับปรุง - ผลผลิตต่อชั่วโมงก่อนปรับปรุง ) / ผลผลิตต่อชั่วโมงก่อนปรับปรุง
( 13,385- 12,72 0 /1 2 ,7 2 1
5.22%

น-)



ภาคผนวก ค

แสดงหน้าท่ีท่ีจะต้องปฏิบัติงาน ของช่างพิมพ์ประจำเคร่ืองพิมพ์แต่ละเคร่ืองไต้ดังน้ี

1) เคร่ืองพิมพ์โรแลนด์ 4 สีโคีท และ 5 สีโค'ท
ตำแหน่ง ะ พนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ 4,5 ส ี โค๊ท สังกัด ะ ฝ่ายผลิต
ผู้บังคับบัญชา ะ หัวหน้าแผนกพิมพ์
ผู้1ตํ'บังคับบัญชา ะ พนักงานมือ 2, 3,4 ของเคร่ืองพิมพ์ 4,5 สี โค๊ท 
หน้าท่ีปฎิบัติ

1. รับคำส่ังพิมพ์งานตามแผนการผลิตประจำวันจากหัวหน้าแผนกพิมพ์ เพ่ือพิมพ์งาน 
ให้ไต้ตามแผนท่ีวางเอาไว้

2. เปิดสวิทซ์ไฟเคร่ืองพิมพ์ก่อนท่ีจะดำเนินงานข้ันต่อไป
3. จ่ายงานแรกให้พนักงานภายไนเคร่ืองปฏิบัติตาม
4. ตรวจสอบข้อมูลการพิมพ์งาน เพ่ือจะไต้ทราบถึงรายละเอียดของงาน โคยลูจากใบ 

ส่ังพิมพ์ ใบส่ังฟิล์ม และ มาตรฐานสินค้าเป็นหลัก และ เพ่ือป้องกันความผิดพลาด ก่อนท่ีจะลง 
มือปฏิบัติงานพิมพ์ ไค้แก่ วัสลุพิมพ์ จำนวนสีท่ี,พิมพ์ จำนวนแผ่นท่ีจะพิมพ์ การวางตำแหน่ง 
{เอมสีต่างๆ  ลักษณะรูปแบบของงานพิมพ์ ตัวอย่างงานพิมพ์ รายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีระบุ เป็นต้น 
หากพบข้อผิดพลาดให้ดำเนินการแค้ไขให้เรียบว้อยก่อนเร่ิมท่ีจะลงมือปฏิบัติงานพิมพ์

5. ก่อนเดินเคร่ืองให้ตรวจสอบระดับน้ีาบันเคร่ืองท่ีกระจกบอกระดับทุกตัว โดยให้ 
ระดับน้ีามันเคร่ืองอย่ก๋ึงกลางของกระจกบอกระดับ

1  I  , 1  v  V  ร6. เตรียมกระคานรองรับกระดาษ ปรับขนาดของกระดาษ พรอมทังปรับตังฉากตบ 
กระดาษต้านหน้าหลัง ซ้ายขวาให้อยู่ในตำแหน่งท่ีเหมาะสม และ ปรับกำลังลมเป่ากระดาษ 
บริเวณส่วนรองรับกระดาษออก โดยให้มีกำลังลมพอท่ีจะบังคับให้กระดาษถูกปล่อยลงบน 
กระคานไม,ล่ืนไถล

7. ทำการปรับต้ังแรงกดพิมพ์ให้สอดคค้องกับชนิดและความหนาของกระดาษ ค้วยการ 
ปรับต้ังแรงกด ณ ฐดสัมผัสระหว่างโมยางและโมกดพิมพ์ ให้มีแรงกดตามมาตรฐาน และปรับ 
ต้ังขนาดของกระดาษให้เหมาะสม ตลอดจนปรับต้ังอัตราการจ่ายหมึกและน้ีาให้เหมาะสม 
ส์าหรับงานท่ีจะพิมพ์

8. กรณีท่ีพิมพ์งานท่ีต้องใข้แป่งพ่น ให้ตรวจสอบลูว่ามีแป้งอยู่ในเคร่ืองพ่นแป้งหรือไม่ 
หากมีน้อยให้เติมให้พอดี และ ให้ปรับระดับการพ่นแป้งให้เหมาะสมกับงานท่ีจะทำการพิมพ์ 
ตามใบมาตรฐานของงานท่ีติดมากับแฟ้มมาตรฐานของสินค้า ( หากไม,มีใบมาตรฐานของงาน 
ติดมากับแฟ้มมาตรฐานสินค้าค้วย ให้ช่างพิมพ์เป็นคนพิจารณาระดับการพ่นแป้งตามความ
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เหมาะสมสำหรับงานท่ีจะทำการพิมพ์ ) และ ช่วยใส่หมึกในรางหมึกแต่ละป้อมสี ใหไต่'ปริมาณ 
ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์

9. ปรับต้ังตำแหน่งพิมพ์ให้ภาพพิมพ์ถูกพิมพ์ลงตรงตามตำแหน่งท่ีกำหนด (ต้ังฉาก) 
เป็นลำดับแรก จากน้ันพิจารณาปรับต้ังปริมาณการจ่ายหมึกให้เหมาะ.สมกับพ้ืนท่ีพิมพ์ (ต้ังสี) 
หากใช้เวลาในการต้ังสีมากว่า 1.5 ช่ัวโมง หลังจากเตรียมงานเสร็จแลัว ให้ไปเชิญผู้เช่ียวชาญ 
เช่น อาจารย์จ้ิว หัวหน้าแผนก มาช่วยดูสี และ ให้คำปรึกษาในการปรับตังสี

10. ตรวจสอบความเรียบร้อยสมทุรณ์ของแม่พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดหรือรอยตำหนิ 
ของแม่พิมพ์ ตองทำการแกัไขให้เรียบร้อยก่อนเร่ิมทำการพิมพ์ ถ้าเรียบร้อยก็ดำเนินงานข้ันต่อ 
ไป

11. ตรวจสอบคุณภาพของงานพิมพ์ ความถูกต้องสมถูรณ์ของงานพิมพ์ ให้เรียบร้อย 
และ รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณภาพนำงานแผ่นแรกท่ีตรวจเสร็จเรียบร้อย มาให้ก่อนเร่ิมทำการ 
พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดต้องทำการแก้ไขให้เรียบร้อยก่อนเร่ิมทำการพิมพ์

12. หลังจากเร่ิมทำการพิมพ์ให้ดึงงานท่ีพิมพ์แถ้วออกมาตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์อย่างน้อยทุก 1 นาที และ หลังจากท่ีงานพิมพ์ไต้คุณภาพค่อนข้างคงท่ีแถ้วให้ดึงงานท่ี 
พิมพ์แถ้วออกมาตรวจคุณภาพอย่างน้อยทุก 3-5 นาที ตามธุคท่ีต้องตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์ หากพบว่างานไม่ไต้คุณภาพต้องดำเนินการแก้ไขให้เรียบร้อยเหมือนเดิมก่อนท่ีจะพิมพ์ 
งานต่อไต้ ถ้างานไต้คุณภาพก็ดำเนินการพิมพ์ให้เสร็จตามคำส่ังพิมพ์จากหัวหน้าแผนก

13. หลังจากพิมพ์งานเสร็จแล้ว ให้นับกระดาษเสีย และ เขียนใบรายงานการผลิต 
ประจำวัน เม่ือเขียนใบรายงานเสร็จแล้วก็ให้ปฏิบัติงานตามข้อ 1 ใหม่

14. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แจ้งหัวหน้าแผนกทราบ และ แจ้งให้แผนก 
ซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้องมาดำเนินการแก้ไขให้เรียบร้อย

15. ตรวจสอบว่ามีการทำบำรุงรักษาประจำวันหรือไม,
16. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีไต้รับมอบหมาย
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ตำแหน่ง ะ พนักงานมือ 2 ของเคร่ืองพิมพ์พิมพ์ 4,5 สีโค'ก สังกัด : ฝ่ายผลิต
ผู้บังคับบัญชา ะ พนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ 4,5 สีโสัท 
หน้าท่ีปฏิบัติ

1. ตรวจดูใบส่ังพิมพ์งานท่ีอยู่ในซองของงานท่ีจะต้องปฏิบัติ ว่าจะทำการพิมพ์งาน 
อะไร เพ่ือท่ีจะไต้เตรียมงานให้ถูกต้องตามลักษณะของงานท่ีจะทำการพิมพ์

2. รับคำส่ัง และ ปฏิบัติงานตามท่ีไต้รับคำส่ังจากพนักงานมือ 1
3. ก่อนท่ีจะเร่ิมปฏิบัติงานพิมพ์จะต้องทำการหล่อล่ืนท่ีรูอัดจารบีสีแคงทุกตัว
4. ตรวจสอบรอยบุบ หรือ รอยหักของแม่พิมพ์ให้ครบทุกสีก่อนท่ีจะนำข้ึนใส่โมแม่ 

พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดต้องทำการแต้ไขให้เรียบรัอยก่อนท่ีจะนำข้ึนพิมพ์ ต้าเรียบรัอยก็ให้นำ 
ข้ึนพิมพ์ไต้เลย

5. ติดต้ังแม่พิมพ์ลงในโมแม่พิมพ์ พรัอมท้ังใส่แผ่นรองหนุนแม่พิมพ์ด้วยหากจำเป็น 
โดยจะต้องติดต้ังแม่พิมพ์แต่ละสี ตามตำแหน่งป้อมสีของงานท่ีเคยพิมพ์มาแต้วให้ครบทุกสี 
ตามใบส่ังพิมพ์ท่ีจะปฏิบัติงานพิมพ์

6. หลังจากใส่แม่พิมพ์เสร็จแต้ว ให้ตรวจสอบหมึกว่าถูกต้องตามคุณสมบัติท่ีกำหนด 
ในใบมาตรฐานสินด้า และ ให้ช่วยใส่หมึกในรางหมึกแต่ละป้อมสี ให้ได้ปริมาณท่ีเหมาะสมกับ 
ลักษณะงานท่ีจะพิมพ์ และ ให้ถูกต้องตามตำแหน่งการวางป้อมสีของงานน้ันๆ  ตลอดจนต้อง 
คอยตรวจเช็ค และ เติมหมึกในแต่ละรางสีให้มีปริมาณเหมาะสมตลอดท้ังการพิมพ์งาน

7. ปรับต้ังต้อพากระดาษ ต้อกดกระดาษ และ ต้อขนแปรง ให้อยู่ตำแหน่งท่ีเหมาะสม 
และ มีน้ัาหนักกดลงบนกระดาษให้เหมาะสมสำหรับงานท่ีจะทำการพิมพ์ โดยต้อเหล่าน้ีจะอยู่ 
ท่ีด้านหน้าส่วนพากระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์

8. ต้างานพิมพ์ต้องผ่านการโค๊ท จะต้องทำการตรวจสอบชนิดของน้ัายาโค๊ท ความหนืด 
ของน้ัายาโค๊ทให้ได้ตามมาตรฐานท่ีกำหนดไข้ พร้อมท้ังจัดเตรียมน้ัายาโค๊ทให้พร้อมสำหรับท่ี 
จะปฏิบัติงานพิมพ์ และ ให้พร้อมตลอดการพิมพ์งานด้วย พอจบงานจะต้องมีการถ่ายน้ัายาโค๊ท 
ออกเข้าภาชนะท่ีถูกต้อง และ จะต้องมีการต้างทำความสะอาดท่ีใส่น้ัายาโด้ท ให้สะอาด ก่อน 
จะเปล่ียนน้ัายาโด้ทตัวใหม่

9. นำงานท่ีต้ังตำแหน่งภาพ (ต้ังฉาก) ได้แต้ว จำนวน 1 แผ่น ไปให้พนักงานตรวจ 
คุณภาพของงานพิมพ์เพ่ือตรวจคุณภาพของงานพิมพ์ก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพ์งาน และ ให้ลงเวลาท่ีนำ 
งานไปส่งตรวจไข้ด้วย ต้าหากไม่พบพนักงานตรวจสอบคุณภาพงานพิมพ์ ให้โทรศัพท์บอก 
ประชาสัมพันธ์ช่วยประกาศเรียกพนักงานตรวจสอบคุณภาพมาท่ีห้องตรวจสอบคุณภาพของ 
งาน เสร็จแต้วให้กลับไปท่ีเคร่ืองพิมพ์ทันที ไม่ต้องรอจนพนักงานตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์ตรวจคุณภาพของงานพิมพ์เสร็จ
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10. หลังจากท่ีเร่ิมพิมพ์งานแล้วให้ช่วยพนักงานมือ 1 ดึงงานท่ีพิมพ์ได้แลัวออกมา 
ตรวจสอบคุณภาพของงานพิมพ์ อย่างน้อยทุก 3-5 นาที ตลอดท้ังการพิมพ์งาน

11. เข็นรถงาเอางานท่ีพิมพ์เสร็จแล้วออก จากส่วนรองรับกระดาษบริเวณด้านกระดาษ 
ออกจากเคร่ืองพิมพ์ นำไปวางไว้บริเวณส่วนงานท่ีพิมพ์เสร็จแล้ว เพ่ือให้แผนกท่ีเก่ียวข้องกับ 
กระบวนการผลิตข้ันต่อไปมารับไปดำเนินงานต่อได้

12. เขียนใบเสียบกระดาษท่ีพิมพ์เสร็จแล้วแต่ละขา เพ่ือบอกช่ืองาน จำนวนงานท่ีพิมพ์ 
ได้ และ ทำสัญลักษณ์ล้าหากงานท่ีพิมพ์ช่วงไหนมีรัเญหา เพ่ือให้แผนกท่ีเก่ียวข้องกับกระบวน 
การผลิตข้ันต่อไปจะได้รับทราบ

13. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนพนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ ในขณะท่ีพนักงานมือ 1 ไม่ได้ 
ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเคร่ืองพิมพ์

14. ช่วยบันทึกเวลาในรายงานการผลิตประจำวัน เพ่ือให้ได้ข้อทุลท่ีถูกต้อง ตลอดจน 
ช่วยล้างสีท่ีป้อม 3 และ ช่วยทำความสะอาดเคร่ืองเม่ือจบงานของแต่ละวัน

15. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แจ้งพนักงานมือ 1 ทราบเพ่ือพนักงานมือ 1 จะ 
ได้ แจ้งให้หัวหน้าแผนกพิมพ์ และ แผนกซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ด้มีส่วนเก่ียวข้องมาดำเนิน 
การแล้ไขให้เรียบรัอย

16. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย



สังกัด ะ ฝ่ายผลิตตำแหน่ง ะ พนักงานมือ 3 เคร่ืองพิมพ์ 4,5 สีโค๊ท 
ผู้บังกับบัญชา ะ พนักงานมือ 1 เคร่ืองพิมพ์ 4,5 สีโค๊ท 
หน้าท่ีปฏิบัต

1. ตรวจดูใบส่ังพิมพ์งานท่ีอยู่ในซองของงานท่ีจะต้องปฏิบัติ ว่าจะทำการพิมพ์งาน 
อะไร เพ่ือท่ีจะไต้เตรียมงานให้ถูกต้องตามลักษณะของงานท่ีจะทำการพิมพ์

2. รับคำส่ัง และ ปฏิบัติงานตามท่ีไต้รับคำส่ังจากพนักงานมือ 1
3. ก่อนท่ีจะเร่ิมปฏิบัติงานพิมพ์จะต้องทำการหล่อล่ืนท่ีเอัคจารบีสีแดงทุกตัว
4. ตรวจสอบระตับน้ํายาฟาวน์เทนก่อนท่ีจะพิมพ์งาน และ ตลอดการพิมพ์งาน ว่ามีนา 

ยาฟาวน์เทนเพียงพอท่ีจะปฏิบัติงานหรือไม่ หากมีไม่เพียงพอให้ทำการผสมน้ัายาฟาว์นเทนกับ 
น้ํา และ แอลกอฮอล์ในอัตราส่วนท่ีเหมาะสม เพ่ือเติมให้ไต้ปริมาณเพียงพอตลอดการพิมพ์งาน 
ด้วย

5. ช่วยพนักงานมือ 4 เข็นกระดาษท่ีจะทำการพิมพ์งาน ณ บริเวณท่ีวางกระดาษท่ีแผนก 
ตัดกระดาษจัดเตรียมไว้ให้ เพ่ือนำมาจัดเรียงกระดาษเข้าเคร่ืองพิมพ์

6. ก่อนจะนำกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์ ต้องตรวจสอบว่ากระดาษใส่ถูกต้านหรือไม่ เช่น 
ใส่กระดาษต้านผิวมัน หรือ ต้านผิวเรียบเป็นต้านท่ีจะรับหมึกพิมพ์เป็นต้น ตลอดจนต้องตรวจ 
สอบลักษณะทางกายภาพ เช่น กระดาษโค้งงอ หรือไม, ผิวกระดาษค้านข้างเรียบ หรือ เป็น,บุย 
กระดาษ หากพบข้อบกพร่องให้แข้งพนักงานมือ 1 ทราบ เพ่ือคำเนินการแค้ไขให้เรียบรัอยก่อน 
ท่ีจะนำข้ึนพิมพ์ค้าเรียบรัอยแล้วก็คำเนินการต่อไค้

7. หากระดาษเสียเพ่ือท่ีจะนำมาลองต้ังฉาก ต้ังสีงาน ก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพ์งาน และ จัด 
เรียงกระดาษดี และ กระดาษเสีย ให้ปริมาณเหมาะสมสำหรับงานท่ีจะพิมพ์ โดยปรับต้ังขนาด 
ของ กระดาษ เพ่ือให้กระดาษท่ีจัดเรียงกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์ตรงแนวก่ึงกลาง และ ต้องจัด 
เรียงกระดาษให้พรัอมอยู่เสมอตลอดการพิมพ์งาน

8. ปรับชุดหัวลมดูดกระดาษ ตัวกดทับกระดาษ ตัวกำกับท้ายกระดาษ และ กำลังลมเป่า 
ลมส่งกระดาษ เพ่ือให้มีจังหวะการทำงานท่ีเหมาะสมกับลักษณะกระดาษของงานท่ีจะพิมพ์ ณ 
บริเวณต้านส่วนป็อนกระดาษเพ่ือเตรียมกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์

9. ช่วยใส่สีในรางสีแต่ละป็อมสี ให้ไค้ปริมาณท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์ 
และ ให้ถูกต้องตามตำแหน่งการวางป้อมสีของงานน้ันๆ  ตลอดจนต้องคอยตรวจเช็ค และ เติม 
หมึกในแต่ละรางให้มีปริมาณเหมาะสมตลอดท้ังการพิมพ์งาน

10. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนพนักงานมือ 2 ของเคร่ืองพิมพ์ ในขณะท่ีพนักงานมือ 2 ไม่ไต้ 
ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเคร่ืองพิมพ์

11. ช่วยล้างสีท่ีป้อม 1 และ ช่วยล้างเคร่ือง ทำความสะอาดเม่ือจบงานของแต่ละวัน
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12. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แจ้งพนักงานมือ 1 ทราบเพ่ือพนักงานมือ 1 จะ 
ไค้ แจ้งให้หัวหน้าแผนกพิมพ์ และ แผนกซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้องมาดำเนิน 
การแค้ไขให้เรียบจ้อย

13. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีไค้รับมอบหมาย



สังกัด ะ ฝ่ายผลิตตำแหน่ง ะ พนักงานมือ 4 เคร่ืองพิมพ์ 4,5 สีโค๊ท 
ผู้บังกับบัญชา ะ พนักงานมือ 1 เคร่ืองพิมพ์ 4,5 สีโค๊ท 
หน้าท่ีปฏิบัติ

1. ตรวจดูใบส่ังพิมพ์งานท่ีอยู่ในซองของงานท่ีจะต้องปฏิบัติ ว่าจะทำการพิมพ์งาน 
อะไร เพ่ือท่ีจะไต้เตรียมงานให้ถูกต้องตามลักษณะของงานท่ีจะทำการพิมพ์

2. รับคำส่ัง และ ปฏิบัติงานตามท่ีไต้รับคำส่ังจากพนักงานมือ 1
3. หารถงาเพ่ือนำไปเข็นกระดาษท่ีจะทำการพิมพ์งาน ณ บริเวณท่ีวางกระดาษท่ีแผนก 

ตัดกระดาษจัดเตรียมไ'?ไห้ และ ตรวจสอบชนิดของกระดาษท่ีจะนำมาพิมพ์งาน ให้ถูกต้องกับ 
ชนิดของกระดาษท่ีระบุไว้ในใบส่ังพิมพ์

4. หากระดาษเสียเพ่ือท่ีจะนำมาลองต้ังฉาก ต้ังสีงาน ก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพ์งาน และ จัด 
เรียงกระดาษดี และ กระดาษเสีย ให้ปริมาณเหมาะสมสำหรับงานท่ีจะพิมพ์ โดยปรับต้ังขนาด 
ของ กระดาษ เพ่ือให้กระดาษท่ีจัดเรียงกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์ตรงแนวก่ึงกลาง และ ต้องจัด 
เรียงกระดาษให้พรัอมอยู่เสมอตลอดการพิมพ์งาน

5. ช่วยใส่สีในรางสีแต่ละป้อมสี ให้ไต้ปริมาณท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์ 
และ ให้ถูกต้องตามตำแหน่งการวางป้อมสีของงานน้ันๆ  ตลอดจนต้องคอยตรวจเช็ค และ เติม 
สีในแต่ละรางให้มีปริมาณเหมาะสมตลอดท้ังการพิมพ์งาน

6. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนพนักงานมือ 3 ของเคร่ืองพิมพ์ ในขณะท่ีพนักงานมือ 3 ไม่ไต้ 
ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเคร่ืองพิมพ์

7. ตรวจเช็คดูว่าวัสลุอุปกรณ์ท่ีต้องใช้ในการพิมพ์งาน เช่น เศษล้าเช็ดโมต่างๆ  น้ัามัน สี 
เบนซิน แอลกอฮอล์ ใบพายผสมหมึก ล่ิมเสียบกระดาษ เป็นต้น มีพรัอมพนักงานสำหรับท่ีจะ 
ปฏิบัติงานในวันน้ี และ วันพรุ่งน้ีหรือไม, หากไม่พร้อมให้เขียนใบเบิกเพ่ือนำไปให้หัวหน้า 
แผนก วิศวกร หรือ ผู้มีอำนาจ ลงช่ือ ลงวันท่ี ก่อนท่ีจะนำใบเบิกไปเบิกของท่ีสโตร้

8. ช่วยล้างสีท่ีป้อม 2 และ ช่วยล้างเคร่ือง ทำความสะอาดบริเวณรอบเคร่ือง เม่ือจบงาน 
พิมพ์ของแต่ละวัน

9. ถ่ายน้ัาท้ิงท่ีลังลมคอมเพรสเซอร์ภายหลังจากเลิกพิมพ์งานในแต่ละวันท่ีปฏิบัติงาน
10. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แข้งพนักงานมือ 1 ทราบเพ่ือพนักงานมือ 1 จะ 

ไต้ แข้งให้หัวหน้าแผนกพิมพ์ และ แผนกซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ฏิมีสํวนเก่ียวข้องมาคำเนิน 
การแล้ไขให้เรียบร้อย

11. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีไต้รับมอบหมาย
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2) เคร่ืองพิมพ์ 6 สีโรแลนด์
ตำแหน่ง ะ พนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ 6 สีโรแลนด์ สังกัด ะ ฝ่ายผลิต
ผู้บังคับบัญชา ะ หัวหน้าแผนกพิมพ์
ผู้!ค้บังคับบัญชา ะ พนักงานมือ 2, 3, 4 ของเคร่ืองพิมพ์ 6 สีโรแลนด์ 
หน้าท่ีปฏิบัติ

1. รับคำส่ังพิมพ์งานตามแผนการผลิตประจำวันจากหัวหน้าแผนกพิมพ์ เพ่ือพิมพ์งาน 
ให้ได์ตามแผนท่ีวางเอาไวั

2. เปิดสวิทซ์ไฟเคร่ืองพิมพ์ก่อนท่ีจะดำเนินงานข้ันต่อไป
3. จ่ายงานแรกให้พนักงานภายในเคร่ืองปฏิบัติตาม
4. ตรวจสอบข้อมูลการพิมพ์งาน เพ่ือจะไค้ทราบถึงรายละเอียดของงาน โดยคูจากใบ 

ส่ังพิมพ์ ใบส่ังพิล์ม และ มาตรฐานสินค้าเป็นหลก และ เพ่ือป้องกันความผิดพลาด ก่อนท่ีจะลง 
มือปฏิบัติงานพิมพ์ ไค้แก่ วัสดุพิมพ์ จำนวนสีท่ี,พิมพ์ จำนวนแผ่นท่ีจะพิมพ์ การวางตำแหน่ง 
ป้อมสีต่างๆ  ลักษณะรูปแบบของงานพิมพ์ ตัวอย่างงานพิมพ์ รายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีระบุ เป็นค้น 
หากพบข้อผิดพลาดให้คำเนินการแค้ไขให้เรียบร้อยก่อนเร่ิมท่ีจะลงมือปฏิบัติงานพิมพ์

5. ก่อนเดินเคร่ืองให้ตรวจสอบระดับน้ัามันเคร่ืองท่ีกระจกบอกระดับทุกตัว โดยให้ 
ระดับน้ําบันเคร่ืองอยู่ก๋ึงกลางของกระจกบอกระดับ

6. เตรียมกระคานรองรับกระดาษ ปรับขนาดของกระดาษ พร้อมท้ังปรับต้ังฉากตบ 
กระดาษค้านหน้าหลัง ซ้ายขวาให้อยู่ในตำแหน่งท่ีเหมาะสม และ ปรับกำลังลมเป่ากระดาษ 
บริเวณส่วนรองรับกระดาษออก โดยให้มีกำลังลมพอท่ีจะบังคับให้กระดาษถูกปล่อยลงบน 
กระคานไม่ล่ืนไถล

7. ทำการปรับต้ังแรงกดพิมพ์ให้สอดคล้องกับชนิดและความหนาของกระดาษ ค้วยการ
ปรับต้ังแรงกด ณ ฐดสัมผัสระหว่างโมยางและโมกคพิมพ์ ให้มิแรงกดตามมาตรฐาน และปรับ 
ต้ังขนาดของกระดาษให้เหมาะสม ตลอดจนปรับต้ังอัตราการจ่ายหมึกและน้ัา'ให้เหมาะสม
ส์าหรับงานท่ีจะพิมพ์

8. กรณีท่ีพิมพ์งานท่ีค้องไข้แป้งพ่น ให้ตรวจสอบดูว่ามีแป้งอยู่ในเคร่ืองพ่นแป้งหรือไม่ 
หากมีน้อยให้เติมให้พอดี และ ให้ปรับระดับการพ่นแป้งให้เหมาะสมกับงานท่ีจะทำการพิมพ์ 
ตามใบมาตรฐานของงานท่ีติดมากับแฟ้มมาตรฐานของสินค้า ( หากไม่มีใบมาตรฐานของงาน 
ติดมากับแฟ้มมาตรฐานสินค้าด้วย ให้ช่างพิมพ์เป็นคนพิจารณาระดับการพ่นแป้งตามความ 
เหมาะสมส่าหรับงานท่ีจะทำการพิมพ์ ) และ ช่วยใส่หมึกในรางหมึกแต่ละป้อมสี ให้ไค้ปริมาณ 
ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์

9. ปรับต้ังตำแหน่งพิมพ์ให้ภาพพิมพ์ถูกพิมพ์ลงตรงตามตำแหน่งท่ีกำหนด (ต้ังฉาก) 
เป็นลำดับแรก จากน้ันพิจารณาปรับต้ังปริมาณการจ่ายหมึกให้เหมาะสมกับพ้ืนท่ีพิมพ์ (ต้ังสี)
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หากใช้เวลาในการต้ังสีมากว่า 1.5 ช่ัวโมง หลังจากเตรียมงานเสร็จแล้ว ให้ไปเชิญผู้เช่ียวชาญ 
เช่น อาจารย์จ่ํว หัวหน้าแผนก มาช่วยดูสี และ ให้คำปรึกษาในการปรับตังสื

10. ตรวจสอบความเรียบรัอยสมาJรณ์ของแม่'พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดหรือรอยตำหนิ 
ของแม่พิมพ์ ตองทำการแล้ไขให้เรียบร้อยก่อนเร่ิมทำการพิมพ์ ล้าเรียบร้อยก็ดำเนินงานข้ันต่อ 
ไป

11. ตรวจสอบคุณภาพของงานพิมพ์ ความถูกต้องสมทุรณ์ของงานพิมพ์ ให้เรียบร้อย 
และ รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณภาพนำงานแผ่นแรกท่ีตรวจเสร็จเรียบร้อย มาให้ก่อนเร่ิมทำการ 
พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดต้องทำการแล้ไขให้เรียบร้อยก่อนเร่ิมทำการพิมพ์

12. หลังจากเร่ิมทำการพิมพ์ให้ดึงงานท่ีพิมพ์แล้วออกมาตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์อย่างน้อยทุก 1 นาที และ หลังจากท่ีงานพิมพ์ไต้คุณภาพค่อนข้างคงท่ีแล้วให้ดึงงานท่ี 
พิมพ์แล้วออกมาตรวจคุณภาพอย่างน้อยทุก 3-5 นาที ตามธุดท่ีต้องตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์ หากพบว่างานไม่ไต้คุณภาพต้องดำเนินการแก้ไขให้เรียบร้อยเหมือนเดิมก่อนท่ีจะพิมพ์ 
งานต่อได้ถ้างานไต้คุณภาพก็ดำเนินการพิมพ์ให้เสร็จตามคำส่ังพิมพ์จากหัวหน้าแผนก

13. หลังจากพิมพ์งานเสร็จแล้ว ให้นับกระดาษเสีย และ เขียนใบรายงานการผลิต 
ประจำวัน เม่ือเขียนใบรายงานเสร็จแล้วก็ให้ปฏิบัติงานตามข้อ 1 ใหม่

14. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แจ้งหัวหน้าแผนกทราบ และ แจ้งให้แผนก 
ซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้องมาดำเนินการแก้ไขให้เรียบร้อย

15. ตรวจสอบว่ามีการทำบำรุงรักษาประจำวันหรือไม,
16. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย
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ตํใแหน'ง ะ พนักงานมือ 2 ของเคร่ืองพิมพ์ 6 สีโรแลนด์ สังกัด ะ ฝ่ายผลิต
ผู้บังคับบัญชา : พนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ 6 สีโรแลนด์ 
หน้าท่ีปฏิบัติ

1. ตรวจดูใบส่ังพิมพ์งานท่ีอยู่ในซองของงานท่ีจะต้องปฏิบัติ ว่าจะทำการพิมพ์งาน 
อะไร เพ่ือท่ีจะไต้เตรียมงานให้ถูกต้องตามลักษณะของงานท่ีจะทำการพิมพ์

2. รับคำส่ัง และ ปฏิบัติงานตามท่ีไต้รับคำส่ังจากพนักงานมือ 1
3. ก่อนท่ีจะเร่ิมปฏิบัติงานพิมพ์จะต้องทำการหล่อล่ืนท่ีรูอัดจารบีสีแดงทุกตัว
4. ตรวจสอบรอยบุบ หรือ รอยหักของแม่พิมพ์ให้ครบทุกสีก่อนท่ีจะนำข้ึนใส่โมแม่ 

พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดต้องทำการแกไขให้เรียบร้อยก่อนท่ีจะนำข้ึนพิมพ์ ลัาเรียบร้อยก็ให้นำ 
ข้ึนพิมพ์ไต้เลย

5. ติดต้ังแม่พิมพ์ลงในโมแม่พิมพ์ พร้อมท้ังใส่แผ่นรองหนุนแม่พิมพ์ต้วยหากจำเปีน 
โดยจะต้องติดต้ังแม่พิมพ์แต่ละสี ตามตำแหน่งป้อมสีของงานท่ีเคยพิมพ์มาแลัวให้ครบทุกสี 
ตามใบส่ังพิมพ์ท่ีจะปฏิบัติงานพิมพ์

6. หลังจากใส่แม่พิมพ์เสร็จแล้ว ให้ตรวจสอบหมึกว่าถูกต้องตามคุณสมบัติท่ีกำหนด 
ในใบมาตรฐานสินล้า และ ให้ช่วยใส่หมึกในรางหมึกแต่ละป้อมสี ให้ไต้ปริมาณท่ีเหมาะสมกับ 
ลักษณะงานท่ีจะพิมพ์ และ ให้ถูกต้องตามตำแหน่งการวางป้อมสีของงานน้ันๆ  ตลอดจนต้อง 
คอยตรวจเช็ค และ เติมหมึกในแต่ละรางสีให้มีปริมาณเหมาะสมตลอดท้ังการพิมพ์งาน

7. ปรับต้ังล้อพากระดาษ ล้อกดกระดาษ และ ล้อขนแปรง ให้อยู่ตำแหน่งท่ีเหมาะสม 
และ มีน้ัาหนักกดลงบนกระดาษให้เหมาะสมสำหรับงานท่ีจะทำการพิมพ์ โดยล้อเหล่าน้ีจะอยู่ 
ท่ีต้านหนัาส่วนพากระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์

8. นำงานท่ีต้ังตำแหน่งภาพ (ต้ังฉาก) ไล้แล้ว จำนวน 1 แผ่น ไปให้พนักงานตรวจ 
คุณภาพของงานพิมพ์เพ่ือตรวจคุณภาพของงานพิมพ์ก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพ์งาน และ ให้ลงเวลาท่ีนำ 
งานไปส่งตรวจไว้ต้วย ล้าหากไม1พบพนักงานตรวจสอบคุณภาพงานพิมพ์ ให้โทรสัพท์บอก 
ประชาสัมพันธ์ช่วยประกาศเรียกพนักงานตรวจสอบคุณภาพมาท่ีห้องตรวจสอบคุณภาพของ 
งาน เสร็จแล้วให้กลับไปท่ีเคร่ืองพิมพ์ทันที ไม่ต้องรอจนพนักงานตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์ตรวจคุณภาพของงานพิมพ์เสร็จ

9. หลังจากท่ีเร่ิมพิมพ์งานแล้วให้ช่วยพนักงานมือ 1 ดึงงานท่ีพิมพ์ไล้แล้วออกมาตรวจ 
สอบคุณภาพของงานพิมพ์ อย่างน้อยทุก 3-5 นาที ตลอดท้ังการพิมพ์งาน

10. เข็นรถงาเอางานท่ีพิมพ์เสร็จแล้วออก จากส่วนรองรับกระดาษบริเวณต้านกระดาษ 
ออกจากเคร่ืองพิมพ์ นำไปวางไว้บริเวณส่วนงานท่ีพิมพ์เสร็จแล้ว เพ่ือให้แผนกท่ีเก่ียวข้องกับ 
กระบวนการผลิตข้ันต่อไปมารับไปดำเนินงานต่อไต้
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11. เขียนใบเสียบกระดาษท่ีพิมพ์เสร็จแล้วแต่ละขา เพ่ือบอกช่ืองาน จำนวนงานท่ีพิมพ์ 
ได้ และ ทำสัญลักษณ์ล้าหากงานท่ีพิมพ์ช่วงไหนมีปีญหา เพ่ือให้แผนกท่ีเก่ียวข้องกับกระบวน 
การผลิตข้ันต่อไปจะได้รับทราบ

12. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนพนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ ในขณะท่ีพนักงานมือ 1 ไม่ได้ 
ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเคร่ืองพิมพ์

13. ช่วยบันทึกเวลาในรายงานการผลิตประจำวัน เพ่ือให้ได้ข้อมูลท่ีถูกต้อง ตลอดจน 
ช่วยล้างสีท่ีป้อม 3 และ ช่วยทำความสะอาดเคร่ืองเม่ือจบงานของแต่ละวัน

14. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แข้งพนักงานมือ 1 ทราบเพ่ือพนักงานมือ 1 จะ 
ได้ แข้งให้หัวหน้าแผนกพิมพ์ และ แผนกซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือไห้$มีส่วนเก่ียวข้องมาดำเนิน 
การแก้ไขให้เรียบร้อย

15. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย
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ตำแหน่ง ะ พนักงานมือ 3 เครื่องพิมพ์ 6 สีโรแลนด์

ผู้บังคับบัญชา ะ พนักงานมือ 1 เคร่ืองพิมพ์ 6 สีโรแลนด์ 
หน้าท่ีปฏิบัติ

1. ตรวจดูใบส่ังพิมพ์งานที่อยู่ในซองของงานที่จะต้องปฏิบัติ ว่าจะทำการพิมพ์งาน 
อะไร เพ่ือท่ีจะไต้เตรียมงานให้ถูกต้องตามลักษณะของงานท่ีจะทำการพิมพ์

2. รับคำส่ัง และ ปฏิบัติงานตามท่ีไต้รับคำส่ังจากพนักงานมือ 1
3. ก่อนท่ีจะเร่ิมปฏิบัติงานพิมพ์จะต้องทำการหล่อล่ืนท่ีเอัดจารบีสีแคงทุกตัว
4. ตรวจสอบระดับน้ัายาฟาวน์เทนก่อนท่ีจะพิมพ์งาน และ ตลอดการพิมพ์งาน ว่ามีน้ัา 

ยาฟาวน์เทนเพียงพอท่ีจะปฏิบัติงานหรือไม่ หากมีไม่เพียงพอให้ทำการผสมนายาฟาว์นเทนกับ 
น้ัา และ แอลกอฮอล์ในอัตราส่วนท่ีเหมาะสม เพ่ือเติมให้ไต้ปริมาณเพียงพอตลอดการพิมพ์งาน 
ต้วย

5. ช่วยพนักงานมือ4 เข็นกระดาษท่ีจะทำการพิมพ์งานณ บริเวณท่ีวางกระดาษท่ีแผนก 
ตัดกระดาษจัดเตรียมไว่ไห้ เพ่ือนำมาจัดเรียงกระดาษเข้าเคร่ืองพิมพ์

6. ก่อนจะนำกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์ ต้องตรวจสอบว่ากระดาษใส่ลูกต้านหรือไม่ เช่น 
ใส่กระดาษต้านผิวมัน หรือ ต้านผิวเรียบเป็นต้านท่ีจะรับหมึกพิมพ์เป็นต้น ตลอดจนต้องตรวจ 
สอบลักษณะทางกายภาพ เช่น กระดาษโต้งงอ หรือไม่ ผิวกระดาษต้านข้างเรียบ หรือ เป็นชุย 
กระดาษ หากพบข้อบกพร่องให้แจ้งพนักงานมือ 1 ทราบ เพ่ือคำเนินการแต้ไขให้เรียบรัอยก่อน 
ท่ีจะนำข้ึนพิมพ์ต้าเรียบรัอยแต้วก็ดำเนินการต่อไต้

7. หากระดาษเสียเพ่ือท่ีจะนำมาลองต้ังฉาก ต้ังสีงาน ก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพ์งาน และ จัด 
เรียงกระดาษดี และ กระดาษเสีย ให้ปริมาณเหมาะสมสำหรับงานท่ีจะพิมพ์ โดยปรับต้ังขนาด 
ของ กระดาษ เพ่ือให้กระดาษท่ีจัดเรียงกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์ตรงแนวก่ึงกลาง และ ต้องจัด 
เรียงกระดาษให้พรัอมอยู่เสมอตลอดการพิมพ์งาน

8. ปรับชุดหัวลมดูดกระดาษ ตัวกดทับกระดาษ ตัวกำกับท้ายกระดาษ และ กำลังลมเปา 
ลมส่งกระดาษ เพ่ือให้มีจังหวะการทำงานท่ีเหมาะสมกับลักษณะกระดาษของงานท่ีจะพิมพ์ ณ 
บริเวณต้านส่วนฟ้อนกระดาษเพ่ือเตรียมกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์

9. ช่วยใส่สีในรางสีแต่ละป้อมสี ให้ไต้ปริมาณท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์ 
และ ให้ถูกต้องตามตำแหน่งการวางป้อมสีของงานน้ันๆ  ตลอดจนต้องคอยตรวจเช็ค และ เติม 
หมึกในแต่ละรางให้มีปริมาณเหมาะสมตลอดท้ังการพิมพ์งาน

10. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนพนักงานมือ 2 ของเคร่ืองพิมพ์ ในขณะท่ีพนักงานมือ 2 ไม,ไต้ 
ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเคร่ืองพิมพ์

11. ช่วยต้างสีท่ีป้อม 2 และ ช่วยต้างเคร่ือง ทำความสะอาดเม่ือจบงานของแต่ละวัน
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12. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัคข้องให้แจ้งพนักงานมือ 1 ทราบเพ่ือพนักงานมือ 1 จะ 
ไห้ แจ้งให้หัวหน้าแผนกพิมพ์ และ แผนกซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ก้มีส่วนเก่ียวข้องมาดำเนิน 
การแก้ไขให้เรียบร้อย

13. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีไห้รับมอบหมาย



สังกัด ะ ฝ่ายผลิตตำแหน่ง ะ พนักงานมือ 4 เคร่ืองพิมพ์ 6 สีโรแลนด์ 
ผู้บังคับบัญชา ะ พนักงานมือ 1 เคร่ืองพิมพ์ 6 สีโรแลนด์ 
หน้าท่ีปฎิบัต

1. ตรวจดูใบส่ังพิมพ์งานท่ีอยู่ในซองของงานท่ีจะต้องปฏิบัติ ว่าจะทำการพิมพ์งาน 
อะไร เพ่ือท่ีจะไต้เตรียมงานให้ถูกต้องตามลักษณะของงานท่ีจะทำการพิมพ์

2. รับคำส่ัง และ ปฏิบัติงานตามท่ีไต้รับคำส่ังจากพนักงานมือ 1
3. หารถงาเพ่ือนำไปเข็นกระดาษท่ีจะทำการพิมพ์งาน ณ บริเวณท่ีวางกระดาษท่ีแผนก 

ตัดกระดาษจัดเตรียมไต้ให้ และ ตรวจสอบชนิดของกระดาษท่ีจะนำมาพิมพ์งาน ให้ถูกต้องกับ 
ชนิดของกระดาษท่ีระบุไต้ไนใบส่ังพิมพ์

4. หากระดาษเสียเพ่ือท่ีจะนำมาลองต้ังฉาก ต้ังสีงาน ก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพ์งาน และ จัด 
เรียงกระดาษดี และ กระดาษเสีย ให้ปริมาณเหมาะสมสำหรับงานท่ีจะพิมพ์ โดยปรับต้ังขนาด 
ของ กระดาษ เพ่ือให้กระดาษท่ีจัคเรียงกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์ตรงแนวก่ึงกลาง และ ต้องจัด 
เรียงกระดาษให้พรัอมอยู่เสมอตลอดการพิมพ์งาน

5. ช่วยใส่สีในรางสีแต่ละป้อมสี ให้ไต้ปริมาณท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์ 
และ ให้ถูกต้องตามตำแหน่งการวางป้อมสีของงานน้ันๆ  ตลอดจนต้องคอยตรวจเช็ค และ เติม 
สีในแต่ละรางให้มีปริมาณเหมาะสมตลอดท้ังการพิมพ์งาน

6. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนพนักงานมือ 3 ของเคร่ืองพิมพ์ ในขณะท่ีพนักงานมือ 3 ไม,ไต้ 
ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเคร่ืองพิมพ์

7. ตรวจเช็คลูว่าวัสคุอุปกรณ์ท่ีต้องใช้ในการพิมพ์งาน เช่น เศษผ้าเช็ดโมต่างๆ  นามัน สี 
เบนซิน แอลกอฮอล์ ใบพายผสมหมึก ล่ิมเสียบกระดาษ เป็นต้น มีพรัอมพนักงานสำหรับท่ีจะ 
ปฏิบัติงานในวันน้ี และ วันพรุ่งน้ีหรือไม่ หากไม่พรัอมให้เขียนใบเบิกเพ่ือนำไปให้หัวหน้า 
แผนก วิศวกรหรือ ผู้มีอำนาจลงช่ือลงวันท่ีก่อนท่ีจะนำใบเบิกไปเบิกของท่ีสโตร์

8. ช่วยล้างสีท่ีป้อม 1 และ ช่วยล้างเคร่ือง ทำความสะอาดบริเวณรอบเคร่ือง เม่ือจบงาน 
พิมพ์ของแต่ละวัน

9. ถ่ายน้ีาท้ิงท่ีถังลมคอมเพรสเซอร์ ภายหลังจากเลิกพิมพ์งานในแต่ละวันท่ีปฏิบัติงาน
10. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัคข้องให้แจ้งพนักงานมือ 1 ทราบเพ่ือพนักงานมือ 1 จะ 

ไต้ แจ้งให้หัวหน้าแผนกพิมพ์ และ แผนกซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้องมาดำเนิน 
การแล้ไขให้เรียบรัอย

11. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีไต้รับมอบหมาย
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3) เคร่ืองพิมพ์ 4 สิโรแลนด์ 800
ตำแหน่ง : พนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ 4 สีโรแลนด์ 800 สังกัด : ฝ่ายผลิต
ผู้บังคับบัญชา ะ หัวหน้าแผนกพิมพ์
ผู้ใต้บังคับบัญชา ะ พนักงานมือ 2, 3, 4 ของเคร่ืองพิมพ์ 4 สีโรแลนด์ 800 
หน้าท่ีปฏิป้ดิ

1. รับคำส่ังพิมพ์งานตามแผนการผลิตประจำวันจากหัวหน้าแผนกพิมพ์ เพ่ือพิมพ์งาน 
ให้ไต้ตามแผนท่ีวางเอาไวั

2. เปิดสวิทซ์ไฟเคร่ืองพิมพ์ก,อนท่ีจะคำเนินงานข้ันต่อไป
3. จ่ายงานแรกให้พนักงานภายในเคร่ืองปฏิบัติตาม
4. ตรวจสอบข้อยูลการพิมพ์งาน เพ่ือจะไต้ทราบถึงรายละเอียดของงาน โดยดูจากใบ 

ส่ังพิมพ์ ใบส่ังฟิล์ม และ มาตรฐานสินต้าเปีนหลัก และ เพ่ือปีองกันความผิดพลาด ก่อนท่ีจะลง 
มือปฏิบัติงานพิมพ์ ไต้แก่ วัสดุพิมพ์ จำนวนสีท่ี'พิมพ์ จำนวนแผ่นท่ีจะพิมพ์ การวางตำแหน่ง 
ป้อมสีต่างๆ  ลักษณะรูปแบบของงานพิมพ์ ตัวอย่างงานพิมพ์ รายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีระบุ เป็นต้น 
หากพบข้อผิดพลาดให้คำเนินการแต้ไขให้เรียบร้อยก่อนเร่ิมท่ีจะลงมือปฏิบัติงานพิมพ์

5. ก่อนเดินเคร่ืองให้ตรวจสอบระดับนามันเคร่ืองท่ีกระจกบอกระดับทุกตัว โดยให้ 
ระดับน้ัามันเคร่ืองอย่ก๋ึงกลางของกระจคบอกระดับ

1 I ,1 V *6. เตรียมกระดานรองรับกระดาษ ปรับขนาดของกระดาษ พร้อมทังปรับตังฉากตบ 
กระดาษต้านหน้าหลัง ซ์ายขวาให้อยู่ในตำแหน่งท่ีเหมาะสม และ ปรับกำลังลมเป่ากระดาษ 
บริเวณส่วนรองรับกระดาษออก โดย1ให้มีกำลังลมพอท่ีจะบังคับ1ใหักระดาษถูกปล่อยลงบน 
กระคานไม่ล่ืนไถล

7. ทำการปรับต้ังแรงกดพิมพ์ให้สอดคต้องกับชนิดและความหนาของกระดาษ ด้วยการ
ปรับต้ังแรงกด ณ ชุดสัมผัสระหว่างโมยางและโมกดพิมพ์ ให้มีแรงกดตามมาตรฐาน และปรับ 
ต้ังขนาดของกระดาษให้เหมาะสม ตลอดจนปรับตังอัตราการจ่ายหมึกและน้ําให้เหมาะสม
สำหรับงานท่ีจะพิมพ์

8. กรณีท่ีพิมพ์งานท่ีต้องใข้แป้งพ่น ให้ตรวจสอบดูว่ามีแป้งอยู่ในเคร่ืองพ่นแป้งหรือไม่ 
หากมีน้อยให้เติมให้พอดี และ ให้ปรับระตับการพ่นแป้งให้เหมาะสมกับงานท่ีจะทำการพิมพ์ 
ตามใบมาตรฐานของงานท่ีติดมากับแฟ้มมาตรฐานของสินต้า ( หากไม่มีใบมาตรฐานของงาน 
ติดมากับแฟ้มมาตรฐานสินต้าต้วย ให้ช่างพิมพ์เป็นคนพิจารณาระดับการพ่นแป้งตามความ 
เหมาะสมสำหรับงานท่ีจะทำการพิมพ์ ) และ ช่วยใส่หมึกในรางหมึกแต่ละป้อมสี ให้ไต้ปริมาณ 
ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์

9. ปรับต้ังตำแหน่งพิมพ์ให้ภาพพิมพ์ถูกพิมพ์ลงตรงตามตำแหน่งท่ีกำหนด (ต้ังฉาก) 
เป็นลำดับแรก จากน้ันพิจารณาปรับต้ังปริมาณการจ่ายหมึกให้เหมาะสมกับพ้ืนท่ีพิมพ์ (ต้ังสี)
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หากใช้เวลาในการต้ังสีมากว่า 1 :3 0  ชั่วโมง หลังจากเตรียมงานเสร็จแล้ว ให้ไปเชิญผู้เช่ียวชาญ 
เช่น อาจารย์จ๋ึว หั วหน้าแผนก มาช่วยคูสี และ ให้คำปรึกษาในการปรับตังสี

10. ตรวจสอบความเรียบเอยสมทุรณ์ของแม่พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดหรือรอยตำหนิ 
ของแม่พิมพ์ ตองทำการแล้ไขให้เรียบเอยก่อนเร่ิมทำการพิมพ์ ล้าเรียบเอยก็ดำเนินงานขันต่อ 
ไป

11. ตรวจสอบคุณภาพของงานพิมพ์ ความถูกต้องสมทุรณ์ของงานพิมพ์ ให้เรียบเอย 
และ รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณภาพนำงานแผ่นแรกท่ีตรวจเสร็จเรียบเอย มาให้ก่อนเร่ิมทำการ 
พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดต้องทำการแล้ไขให้เรียบเอยก่อนเร่ิมทำการพิมพ์

12. หลังจากเร่ิมทำการพิมพ์ให้ดึงงานท่ีพิมพ์แล้วออกมาตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์อย่างน้อยทุก 1 นาที และ หลังจากท่ีงานพิมพ์ไต้คุณภาพค่อนข้างคงท่ีแล้วให้ดึงงานท่ี 
พิมพ์แล้วออกมาตรวจคุณภาพอย่างน้อยทุก 3-5 นาที ตามชุดท่ีต้องตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์ หากพบว่างานไม,ไต้คุณภาพต้องดำเนินการแล้ไขให้เรียบเอยเหมือนเดิมก่อนท่ีจะพิมพ์ 
งานต่อไต้ ล้างานไต้คุณภาพก็ดำเนินการพิมพ์ให้เสร็จตามดำส่ังพิมพ์จากหัวหน้าแผนก

13. หลังจากพิมพ์งานเสร็จแล้ว ให้นับกระดาษเสีย และ เขียนใบรายงานการผลิต 
ประจำวัน เม่ือเขียนใบรายงานเสร็จแล้วก็ให้ปฏิบัติงานตามข้อ 1 ใหม่

14. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แจ้งหัวหน้าแผนกทราบ และ แจ้งให้แผนก 
ซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้องมาดำเนินการแล้ไขให้เรียบเอย

15. ตรวจสอบว่ามีการทำบำรุงรักษาประจำวันหรือไม่
16. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีไต้รับมอบหมาย
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ตำแหน่ง : พนักงานมือ 2 ของเคร่ืองพิมพ์ 4 สีโรแลนด์ 800 สังกัด ะ ฝ่ายผลิต
ผู้บังคับบัญชา ะ พนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ 4 สีโรแลนด์ 800 
หน้าท่ีปฏิบัติ

1. ตรวจดูใบส่ังพิมพ์งานท่ีอยู่ในซองของงานท่ีจะต้องปฏิบัติ ว่าจะทำการพิมพ์งาน 
อะไร เพ่ือท่ีจะไต้เตรียมงานให้ถูกต้องตามลักษณะของงานท่ีจะทำการพิมพ์

2. รับคำส่ัง และ ปฏิบัติงานตามท่ีไต้รับคำส่ังจากพนักงานมือ 1
3. ก่อนท่ีจะเร่ิมปฏิบัติงานพิมพ์จะต้องทำการหล่อล่ืนท่ีเอัดจารบีสีแดงทุกตัว
4. ตรวจสอบรอยบุบ หรือ รอยหักของแม่พิมพ์ให้ครบทุกสีก่อนท่ีจะนำข้ึนใส่โมแม่ 

พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดต้องทำการแต้ไขให้เรียบรัอยก่อนท่ีจะนำข้ึนพิมพ์ ต้าเรียบร้อยก็ให้นำ 
ข้ึนพิมพ์ไต้เลย

5. ติดต้ังแม่พิมพ์ลงในโมแม่พิมพ์ พร้อมท้ังใส่แผ่นรองหนุนแม่พิมพ์ด้วยหากจำเป็น 
โดยจะต้องติดต้ังแม่พิมพ์แต่ละสี ตามตำแหน่งป้อมสีของงานท่ีเคยพิมพ์มาแต้วให้ครบทุกสี 
ตามใบส่ังพิมพ์ท่ีจะปฏิบัติงานพิมพ์

6. หลังจากใส่แม่พิมพ์เสร็จแต้ว ให้ตรวจสอบหมึกว่าถูกต้องตามคุณสมบัติท่ีกำหนด 
ในใบมาตรฐานสินค้า และ ให้ช่วยใส่หมึกในรางหมึกแต่ละป้อมสี ให้ไค้ปริมาณท่ีเหมาะสมกับ 
ลักษณะงานท่ีจะพิมพ์ และ ให้ถูกต้องตามตำแหน่งการวางป้อมสีของงานนันๆ  ตลอดจนต้อง 
คอยตรวจเช็ค และ เติมหมึกในแต่ละรางสีให้มีปริมาณเหมาะสมตลอดท้ังการพิมพ์งาน

7. ปรับต้ังต้อพากระดาษ ต้อกดกระดาษ และ ต้อขนแปรง ให้อยู่ตำแหน่งท่ีเหมาะสม 
และ มีท้ัาหนักกดลงบนกระดาษให้เหมาะสมสำหรับงานท่ีจะทำการพิมพ์ โดยต้อเหล่าน้ีจะอยู่ 
ท่ีค้านหน้าส่วนพากระดาษเข้าส่เคร่ืองพิมพ์

AS 0 , 78. นำงานทีตังตำแหน่งภาพ (ตังฉาก) ไค้แต้ว จำนวน 1 แผ่น ไปให้พนักงานตรวจ 
คุณภาพของงานพิมพ์เพ่ือตรวจคุณภาพของงานพิมพ์ก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพ์งาน และ ให้ลงเวลาท่ีนำ 
งานไปส่งตรวจไต้ค้วย ค้าหากไม่พบพนักงานตรวจสอบคุณภาพงานพิมพ์ ให้โทรศัพท์บอก 
ประชาสัมพันธ์ช่วยประกาศเรียกพนักงานตรวจสอบคุณภาพมาท่ีห้องตรวจสอบคุณภาพของ 
งาน เสร็จแต้วให้กลับไปท่ีเคร่ืองพิมพ์ทันที ไม่ต้องรอจนพนักงานตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์ตรวจคุณภาพของงานพิมพ์เสร็จ

9. หลังจากท่ีเร่ิมพิมพ์งานแต้วให้ช่วยพนักงานมือ 1 ดึงงานท่ีพิมพ์ไค้แต้วออกมาตรวจ 
สอบคุณภาพของงานพิมพ์ อย่างน้อยทุก 3-5 นาที ตลอดท้ังการพิมพ์งาน

10. เข็นรถงาเอางานท่ีพิมพ์เสร็จแต้วออก จากส่วนรองรับกระดาษบริเวณค้านกระดาษ 
ออกจากเคร่ืองพิมพ์ นำไปวางไต้บริเวณส่วนงานท่ีพิมพ์เสร็จแต้ว เพ่ือให้แผนกท่ีเก่ียวข้องกับ 
กระบวนการผลิตข้ันต่อไปมารับไปดำเนินงานต่อไต้
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11. เขียนใบเสียบกระดาษท่ีพิมพ์เสร็จแต่วแต่ละขา เพ่ือบอกช่ืองาน จำนวนงานท่ีพิมพ์ 
ไต่' และ ทำสัญลักษณ์ต่าหากงานท่ีพิมพ์ช่วงไหนมีป็ญหา เพ่ือให้แผนกท่ีเก่ียวข้องกับกระบวน 
การผลิตขันต่อไปจะได'รับทราบ

12. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนพนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ ในขณะท่ีพนักงานมือ 1 ไม,ไต่' 
ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเคร่ืองพิมพ์

13. ช่วยบันทึกเวลาในรายงานการผลิตประจำวัน เพ่ือให้ไต่ข้อถูลท่ีถูกต่อง ตลอดจน 
ช่วยต่างสีท่ีปึอม 2 และ ช่วยทำความสะอาดเคร่ืองเม่ือจบงานของแต่ละวัน

14. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แข้งพนักงานมือ 1 ทราบเพ่ือพนักงานมือ 1 จะ 
ไต่ แข้งให้หัวหน้าแผนกพิมพ์ และ แผนกซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้องมาดำเนิน 
การแก้ไขให้เรียบร้อย

15. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีไต่รับมอบหมาย
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ตำแหน่ง : พนักงานมือ 3 เคร่ืองพิมพ์ 4 สีโรแลนด์ 800 สังกัด ะ ฝ่ายพลิต
ผู้บังคับบัญชา : พนักงานมือ 1 เคร่ืองพิมพ์ 4 สีโรแลนด์ 800 
หน้าท่ีปฎิบัต๊

1. ตรวจดูใบส่ังพิมพ์งานท่ีอยู่ในซองของงานท่ีจะต้องปฏิบัติ ว่าจะทำการพิมพ์งาน 
อะไร เพ่ือท่ีจะไต้เตรียมงานให้ถูกต้องตามลักษณะของงานท่ีจะทำการพิมพ์

2. รับคำส่ัง และ ปฏิบัติงานตามท่ีไต้รับคำส่ังจากพนักงานมือ 1
3. ก่อนท่ีจะเร่ิมปฏิบัติงานพิมพ์จะต้องทำการหล่อล่ืนท่ีเอัคจารบีสีแดงทุกตัว
4. ตรวจสอบระดับน้ัายาฟาวน์เทนก่อนท่ีจะพิมพ์งาน และ ตลอดการพิมพ์งาน ว่ามีน้ัา 

ยาฟาวน์เทนเพียงพอท่ีจะปฏิบัติงานหรือไม่ หากมีไม่เพียงพอให้ทำการผสมนำยาฟาว์นเทนกับ 
น้ํา และ แอลกอฮอล์ในอัตราส่วนท่ีเหมาะสม เพ่ือเติมให้ไต้ปริมาณเพียงพอตลอดการพิมพ์งาน 
ต้วย

5. ช่วยพนักงานมือ 4 เข็นกระดาษท่ีจะทำการพิมพ์งาน ณ บริเวณท่ีวางกระดาษท่ีแผนก 
ตัดกระดาษจัดเตรียมไวให้ เพ่ือนำมาจัดเรียงกระดาษเข้าเคร่ืองพิมพ์

6. ก่อนจะนำกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์ ต้องตรวจสอบว่ากระดาษใส่ถูกต้านหรือไม่ เช่น 
ใส่กระดาษต้านผิวมัน หรือ ต้านผิวเรียบเป็นต้านท่ีจะรับหมึกพิมพ์เป็นต้น ตลอดจนต้องตรวจ 
สอบลักษณะทางกายภาพ เช่น กระดาษโค้งงอ หรือไม่ ผิวกระดาษค้านข้างเรียบ หรือ เป็น‘บุย 
กระดาษ หากพบข้อบกพร่องให้แจ้งพนักงานมือ 1 ทราบ เพ่ือดำเนินการแค้ไขให้เรียบรัอยก่อน 
ท่ีจะนำข้ึนพิมพ์ ค้าเรียบร้อยแล้วกีดำเนินการต่อไต้

7. หากระดาษเสียเพ่ือท่ีจะนำมาลองต้ังฉาก ต้ังสีงาน ก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพ์งาน และ จัด 
เรียงกระดาษดี และ กระดาษเสีย ให้ปริมาณเหมาะสมสำหรับงานท่ีจะพิมพ์ โดยปรับต้ังขนาด 
ของ กระดาษ เพ่ือให้กระดาษท่ีจัดเรียงกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์ตรงแนวก่ึงกลาง และ ต้องจัด 
เรียงกระดาษให้พร้อมอยู่เสมอตลอดการพิมพ์งาน

8. ปรับชุดหัวลมดูดกระดาษ ตัวกดทับกระดาษ ตัวกำกับท้ายกระดาษ และ กำลังลมเป่า 
ลมส่งกระดาษ เพ่ือให้มีจังหวะการทำงานท่ีเหมาะสมกับลักษณะกระดาษของงานท่ีจะพิมพ์ ณ 
บริเวณค้านส่วนป็อนกระดาษเพ่ือเตรียมกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์

9. ช่วยใส่สีในรางสีแต่ละป้อมสี ให้ไต้ปริมาณท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์ 
และ ให้ถูกต้องตามตำแหน่งการวางป้อมสีของงานน้ันๆ  ตลอดจนต้องคอยตรวจเช็ค และ เติม 
หมึกในแต่ละรางให้มีปริมาณเหมาะสมตลอดท้ังการพิมพ์งาน

10. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนพนักงานมือ 2 ของเคร่ืองพิมพ์ ในขณะท่ีพนักงานมือ 2 ไม่ไค้ 
ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเคร่ืองพิมพ์

11. ช่วยล้างสีท่ีป้อม 1 และ ช่วยล้างเคร่ือง ทำความสะอาดเม่ือจบงานของแต่ละวัน



12. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัคข้องให้แจ้งพนักงานมือ 1 ทราบเพ่ือพนักงานมือ 1 จะ 
ได้ แจ้งให้หัวหน้าแผนกพิมพ์ และ แผนกซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้องมาคำเนิน 
การแก้ไขให้เรียบเอย

13. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย
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ตำแหน่ง : พนักงานมือ 4 เคร่ืองพิมพ์ 4 สีโรแลนด์ 800 สังกัด : ฝ่ายผลิต
ผู้บังกับบัญชา : พนักงานมือ 1 เคร่ืองพิมพ์ 4 สีโรแลนด์ 800 
หน้าท่ีปฏิบัฅิ

1. ตรวจลูใบส่ังพิมพ์งานท่ีอยู่ในซองของงานท่ีจะต้องปฏิบัติ ว่าจะทำการพิมพ์งาน 
อะไร เพ่ือท่ีจะไต้เตรียมงานให้ถูกต้องตามลักษณะของงานท่ีจะทำการพิมพ์

2. รับคำส่ัง และ ปฏิบัติงานตามท่ีไต้รับคำส่ังจากพนักงานมือ 1
3. หารถงาเพ่ือนำไปเข็นกระดาษท่ีจะทำการพิมพ์งาน ณ บริเวณท่ีวางกระดาษท่ีแผนก 

ตัดกระดาษจัดเตรียมไต้ให้ และ ตรวจสอบชนิดของกระดาษท่ีจะนำมาพิมพ์งาน ให้ถูกต้องกับ 
ชนิดของกระดาษท่ีระบุไต้ไนใบส่ังพิมพ์

4. หากระดาษเสียเพ่ือท่ีจะนำมาลองต้ังฉาก ต้ังสีงาน ก่อนท่ีจะเร่ิมพิมพ์งาน และ จัด 
เรียงกระดาษดี และ กระดาษเสีย ให้ปริมาณเหมาะสมสำหรับงานท่ีจะพิมพ์ โดยปรับต้ังขนาด 
ของ กระดาษ เพ่ือให้กระดาษท่ีจัดเรียงกระดาษเข้าสู่เคร่ืองพิมพ์ตรงแนวก่ึงกลาง และ ต้องจัด 
เรียงกระดาษให้พรัอมอยู่เสมอตลอดการพิมพ์งาน

5. ช่วยใส่สีในรางสีแต่ละ!เอมสี ให้ไค้ปริมาณท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์ 
และ ให้ถูกต้องตามตำแหน่งการวาง!]อมสีของงานน้ันๆ  ตลอดจนต้องคอยตรวจเช็ค และ เติม 
สีในแต่ละรางให้มีปริมาณเหมาะสมตลอดท้ังการพิมพ์งาน

6. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนพนักงานมือ 3 ของเคร่ืองพิมพ์ ในขณะท่ีพนักงานมือ 3 ไม่ไต้ 
ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเคร่ืองพิมพ์

7. ตรวจเช็คดูว่าวัสดูอุปกรณ์ท่ีต้องใช้ในการพิมพ์งาน เช่น เศษห้าเช็ดโมต่างๆ  น้ัามัน สี 
เบนซิน แอลกอฮอล์ ใบพายผสมหมึก ล่ิมเสียบกระดาษ เป็นต้น มีพรัอมพนักงานสำหรับท่ีจะ 
ปฏิบัติงานในวันน้ี และ วันพรุ่งน้ีหรือไม่ หากไม,พรัอมให้เขียนใบเบิกเพ่ือนำไปให้หัวหน้า 
แผนก วิศวกร หรือ ผู้มีอำนาจ ลงช่ือ ลงวันท่ี ก่อนท่ีจะนำใบเบิกไปเบิกของท่ีสโตร์

8. ช่วยทำความสะอาดใบรางห้างสี และช่วยห้างเคร่ือง ทำความสะอาดบริเวณรอบ 
เคร่ือง เม่ือจบงานพิมพ์ของแต่ละวัน

9. ถ่ายน้ัาท้ิงท่ีถังลมคอมเพรสเซอร์ ภายหลังจากเลิกพิมพ์งานในแต่ละวันท่ีปฏิบัติงาน
10. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แจังพนักงานมือ 1 ทราบเพ่ือพนักงานมือ 1 จะ 

ไต้ แข้งให้หัวหน้าแผนกพิมพ์ และ แผนกซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้องมาคำเนิน 
การแต้1ไข'ให้เรียบรัอย

11. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีไต้รับมอบหมาย
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6)เคร่ืองพิมพ์ 4 สีใหญ่
ตำแหน่ง ะ พนักงานมือ 1 ของเคร่ืองพิมพ์ 4 สีใหญ่ สังกัด ะ ฝ่ายผลิต
ผู้บังคับบัญชา : นัวหน้าแผนกพิมพ์
ผู้ใต้บังคับบัญชา ะ พนักงานมือ 2, 3, 4 ของเคร่ืองพิมพ์ 4 สีใหญ่
หน้าท่ีปฏิป้ติ !

1. รับคำส่ังพิมพ์งานตามแผนการผลิตประจำวันจากนัวหน้าแผนกพิมพ์ เพ่ือพิมพ์งาน 
ให้ไต้ตามแผนท่ีวางเอาไว้

2. เปิดสวิทซ์ไฟเคร่ืองพิมพ์ก่อนท่ีจะดำเนินงานข้ันต่อไป
3. จ่ายงานแรกให้พนักงานภายในเคร่ืองปฏิบัติตาม
4. ตรวจสอบข้อมูลการพิมพ์งาน เพ่ือจะไต้ทราบถึงรายละเอียดของงาน โดยลูจากใบ 

ส่ังพิมพ์ ใบส่ังฟิล์ม และ มาตรฐานสินค้าเป็นหลัก และ เพ่ือป้องกันความผิดพลาด ก่อนท่ีจะลง 
มือปฏิบัติงานพิมพ์ ได้แก่ วัสคุพิมพ์ จำนวนสืท่ีพิมพ์ จำนวนแผ่นท่ีจะพิมพ์ การวางตำแหน่ง 
ป้อมสีต่างๆ  ลักษณะเปแบบของงานพิมพ์ ตัวอย่างงานพิมพ์ รายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีระบุ เป็นต้น 
หากพบข้อผิดพลาดให้ดำเนินการแต้ไขให้เรียบรัอยก่อนเร่ิมท่ีจะลงมือปฏิบัติงานพิมพ์1 À โ* “ VI 1 A '5. ก่อนเดินเครองให้ตรวจสอบระดับนำมันเครืองทกระจกบอกระดับทกตัว โดยให้

* I  Â Z  Iระดับนำมันเครืองอย่กงกลางของกระจกบอกระดับ
1 I  Z  , £ 1', ร6. เตรียมกระดานรองรับกระดาษ ปรับขนาดของกระดาษ พรอมทังปรับตังฉากตบ 

กระดาษต้านหน้าหลัง ซ้ายขวาให้อยู่ในตำแหน่งท่ีเหมาะสม และ ปรับกำลังลมเป๋ากระดาษ 
บริเวณส่วนรองรับกระดาษออก โดยให้มีกำลังลมพอท่ีจะบังคับให้กระดาษถูกปล่อยลงบน 
กระดานไม่ล่ืนไถล

7. ทำการปรับต้ังแรงกดพิมพ์ให้สอดคต้องกับชนิดและความหนาของกระดาษ ต้วยการ
ปรับต้ังแรงกด ณ ธุดสัมผัสระหว่างโมยางและโมกดพิมพ์ ให้มีแรงกดตามมาตรฐาน และปรับ 
ต้ังขนาดของกระดาษให้เหมาะสม ตลอดจนปรับต้ังอัตราการจ่ายหมึกและนำ'ให้เหมาะสม
สำหรับงานท่ีจะพิมพ์

8. กรณีท่ีพิมพ์งานท่ีต้องใข้แป้งพ่น ให้ตรวจสอบลูว่ามีแป้งอยู่ในเคร่ืองพ่นแป้งหรือไม่ 
หากมีน้อยให้เติมให้พอดี และ ให้ปรับระดับการพ่นแป้งให้เหมาะสมกับงานท่ีจะทำการพิมพ์ 
ตามใบมาตรฐานของงานท่ีติดมากับแฟ้มมาตรฐานของสินต้า ( หากไม่มีใบมาตรฐานของงาน 
ติดมากับแฟ้มมาตรฐานสินค้าด้วย ให้ช่างพิมพ์เป็นคนพิจารณาระดับการพ่นแป้งตามความ 
เหมาะสมสำหรับงานท่ีจะทำการพิมพ์ ) และ ช่วยใส่หมึกในรางหมึกแต่ละป้อมสี ให้ไต้ปริมาณ 
ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะพิมพ์

9. ปรับต้ังตำแหน่งพิมพ์ให้ภาพพิมพ์ถูกพิมพ์ลงตรงตามตำแหน่งท่ีกำหนด (ต้ังฉาก) 
เป็นลำดับแรก จากน้ันพิจารณาปรับต้ังปริมาณการจ่ายหมึกให้เหมาะสมกับพ้ืนท่ีพิมพ์ (ต้ังสี)



155

หากใช้เวลาในการต้ังสีมากว่า 1.5 ช่ัวโมง หลังจากเตรียมงานเสร็จแล้ว ให้ไปเชิญผู้เช่ียวชาญ 
เช่น อาจารย์จ่ํว หัวหน้าแผนก มาช่วยดูสี และ ให้คำปรึกษาในการปรับต้ังสื

10. ตรวจสอบความเรียบร้อยสมทุรณ์ของแม่พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดหรือรอยตำหนิ 
ของแม่พิมพ์ ตองทำการแก้ไขให้เรียบร้อยก่อนเร่ิมทำการพิมพ์ ก้าเรียบร้อยก็ดำเนินงานข้ันต่อ 
ไป

11. ตรวจสอบคุณภาพของงานพิมพ์ ความถูกต้องสมทุรณ์ของงานพิมพ์ ให้เรียบร้อย 
และ รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณภาพนำงานแผ่นแรกท่ีตรวจเสร็จเรียบร้อย มาให้ก่อนเร่ิมทำการ 
พิมพ์ หากพบข้อผิดพลาดต้องทำการแก้ไขให้เรียบร้อยก่อนเร่ิมทำการพิมพ์

12. หลังจากเริ่มทำการพิมพ์ให้ดึงงานท่ีพิมพ์แล้วออกมาตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์อย่างน้อยทุก 1 นาที และ หลังจากท่ีงานพิมพ์ไต้คุณภาพค่อนข้างคงท่ีแล้วให้ดึงงานท่ี 
พิมพ์แล้วออกมาตรวจคุณภาพอย่างน้อยทุก 3-5 นาที ตามคุดท่ีต้องตรวจสอบคุณภาพของงาน 
พิมพ์ หากพบว่างานไม,ไต้คุณภาพต้องคำเนินการแก้ไขให้เรียบร้อยเหมือนเดิมก่อนท่ีจะพิมพ์ 
งานต่อไต้ ล้างานไต้คุณภาพก็คำเนินการพิมพ์ให้เสร็จตามคำส่ังพิมพ์จากหัวหน้าแผนก

13. หลังจากพิมพ์งานเสร็จแล้ว ให้นับกระดาษเสีย และ เขียนใบรายงานการผลิต 
ประจำวัน ตลอดจนช่วยล้างสีท่ีฟ้อม 1 และ ช่วยทำความสะอาดเคร่ืองเม่ือจบงานของแต่ละวัน

14. หากพบว่าเคร่ืองพิมพ์เกิดขัดข้องให้แจ้งหัวหน้าแผนกทราบ และ แจ้งให้แผนก 
ซ่อมบำรุงทราบ เพ่ือให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้องมาคำเนินการแก้ไขให้เรียบร้อย

15. ตรวจสอบว่ามีการทำบำรุงรักษาประจำวันหรือไม่
16. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีไต้รับมอบหมาย
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นางสาวเสาวนีย์ ทับทิม เกิดวันท่ี 24 มีนาคม พ.ศ. 2519 ที่จังหวัดอุดรธานี สำเร็จ 
การสืกษาปริญญาต‘รวิศวกรรมศาสตร์บัณฑิต สาขาวิศวกรรมอุตลาหการจากคณะวิศวกรรม 
ศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ในปีการสืกษา 2540 และ เข้าสืกษ'าต่อ'ใน,หลักสูตรวิศวกรรม 
ศาสตร์มหาบัณฑิต ที่จุฬาลงกรณ์วิทยาลัย เม่ือปี พ.ศ. 2540
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