
บทท่ี 3

ก า ร ว ิ จ ั ย น ี ้ ม ี จ ุ ด ม ุ ่ ง ห ม า ย  เพี ่ อo  เ ค ร า ะ ห ้ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ท ี ่ I ก ี บ ร ั ก ษ า อ ย ่  
โ น ห อ จ ด ห ม า บ เ ห ต ุ ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย ใ น ค ้ า น เ น ื ้ อ ห า  ป ร ะ เ ภ ท  อ า ย ุ  
แ ล ะ ภ า ษ า  ข อ บ เ ข ต แ ล ะ ป ร ะ ช า ก ร ข อ ง ก า ร ว ิ จ ั ย ค ึ อ  จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ท ี ่ น 0' า ม า เ ก ี บ  
ร ั ก ษ า ใ น ห อ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย ต ง แ ต ่  พ . ศ .  2 5 2 7  ช ี ่ ง เ ป ี น  
ปิที่  เ ร ี ม ร ั บ เ อ ก ส า ร เ ข ้ า ม า เ ก ี บ ร ั ก ษ า ใ น ห อ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ถ ึ ง  พ . ศ .  2 5 3 7  
จ 0า น ว น  3 , 4 2 9  ช ื ่ อ เ ร ื ่ อ ง

ข ั น ต อ น ข อ ง ก า ร ว ิ จ ั ย ม ี ค ั ง น ื ้

1 .  ศ ก ษ า เ อ ก ส า ร แ ล ะ ส ี ง พ ิ ม พ ์ ท ี ่ เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง ก ั บ ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ  
ไ ท ย แ ล ะ ห อ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย

2 .  ส ร ้ า ง เ ค ร ื ่ อ ง ม อ ใ น ก า ร ว ิ จ ั ย
3 .  ท ด ส อ บ เ ค ร ื ่ อ ง ร อ ใ น ก า ร ว ิ จ ั บ
4 .  ส ำ ร ว จ แ ล ะ ว ิ เ ค ร า ะ ห ่ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ
5 .  ว ิ เ ค ร า ะ ห ่ ข ้ อ ม ล
6 .  ส ร ุ ป ผ ล ก า ร ว ิ จ ั ย  อ ภ ิ ป ร า ย ผ ล  แ ล ะ ใ ห ้ ข ้ อ เ ส น อ แ น ะ  

ใ ด บ ม ี ร า บ ล ะ เ อ ี ย ด ด ั ง ต ่ อ ไ ป น ื ้

ก า ร ศ ึ ก ษ า เ อ ก ส า ร ท ี ่ เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย แ ล ะ ห อ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ  
ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย

ศ ึ ก ษ า เ อ ก ส า ร แ ล ะ ส ื ง พ ิ ม พ ์ ท ี ่ เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง ก ั บ ป ร ะ ว ั ต ิ  หน้ าที ่  แ ล ะ  
ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย แ ล ะ ห อ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ธ น า ค า ร  
แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย เ พ ี ่ อ เ ป ็ น ข ้ อ ม ู ล ใ น ก า ร ส ร ้ า ง เ ค ร ื ่ อ ง ม อ ใ น ก า ร ว ิ จ ั ย

ก า ร ส ร ้ า ง  เ ค ร ้ อ ง ม อ ใ น ก า ร ว ิ จ ั ย

ส ร ้ า ง เ ค ร ื ่ อ ง รอ ใ น ก า ร ว ิ จ ั บ เ พ ี ่ อ ใ ช ้ ว ิ เ ค ร า ะ ห ้ เ น ื ้ อ ห า  อ า ย ุ  
ป ร ะ เ ภ ท  แ ล ะ ภ า ษ า ข อ ง จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ แ ต ่ ล ะ ช ื ่ อ เ ร ื ่ อ ง  ไ ด ้ แ ก ่  แ บ บ ว ิ เ ค ร า ะ ห ้



จดหมายเหตุและบัญชี  เร ื ่อง ดังรายละ เอียดต่อไปนี ้

1 .

แ ต ่ ล ะ ช ื ่ อ เ ร ื ่ อ ง  
ข ้ อ ม ล  2  ส ่ วน

แ บ บ ว ิ เ ค ร า ะ ห ์ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ  ใ ช ้ ว ิ เ ค ร า ะ ห ์ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ  
แ บ บ ว ิ เ ค ร า ะ ห อ บ ่ ใ น ร ป ฃ อ ง บ ั ต ร ข น า ด  3 " x 5 " ป ร ะ ก อ บ ด ้ ว ย  
ค อ  ( ภ า พ ท ี ่  1 )

ส่ วนที ่  1
ส ่ ว น ง า น .....................  ร ห ั ส เ อ ก ส า ร .....................

ส ่ วนที ่  2

เ น ี ้ อ ห า ..................................................................................

ป ร ะ เ ภ ท ...............................................................................

อ า ย ุ .........................................................................................

ภ า ษ า ......................................................................................

ภาพท ี ่  1 แ บ บ ว ิ เ ค ร า ะ ห ์ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ  

ส ่ ว น ท  1 ป ร ะ ก อ บ ด ้ ว ย ข ้ อ ม ู ล ส ่ ว น ง า น แ ล ะ ร ห ั ส เ อ ก ส า ร

ส ่วนงาน ห ม า ย ถ ึ ง  ห น ่ ว ย ง า น ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย  
ท ี ่ เ ป ็ น เ จ ้ า ข อ ง จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ  ก ่ อ น ท ี ่ จ ะ น ำ ม า เ ก ี บ ร ั ก ษ า ใ น ห อ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ

รห ัส เอกสาร  ห ม า ย ถ ึ ง  ห ม า ย เ ล ข ป ร ะ จ ำ เ อ ก ส า ร แ ต ่ ล ะ ช ื ่ อ เ ร ื ่ อ ง  
ท ี ่ ป ร า ก ฏ ใ น " ท ะ เ ท ี ่ ย น ข ้ อ ม ล เ อ ก ส า ร ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย "

ส่ วนที ่  2 ป ร ะ ก อ บ ด ้ ว ย ข ้ อ ม ล เ น ี ้ อ ห า  ป ร ะ เ ภ ท  อ า ย ุ  แ ล ะ ภ า ษ า
ข อ ง จ ด ห ม า ย  เ หด



2 9

เ น ื ้ อ ห า  ห ม า ย ถ ึ ง  เ น ึ อ เ ร ั อ ง ข อ ง จ ด ห ม า ย  เ ห ต ุ ซ ึ ง ก 0' ' ไหนดจาก  
"บั ญชี  เ ร ื ่ อ ง "  ท ี ่ ผ ้ ว ิ จ ั ย ส ร ้ า ง ข ึ ้ น  จ ด ห ม า ย  เ ห ต ุ  1 ช ื ่ อ เ ร ื ่ อ ง จ 0า แ น ก  เ น ื ้ อ ห า  
เ พ ื ย ง  1 เ ร ื ่ อ ง

ป ร ะ เ ภ ท  ห ม า ย ถ ึ ง  ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง จ ด ห ม า ย  เ ห ต ุ ช ื ่ ง ก ฯ ห น ค จ า ก  
ร า ย ก า ร ป ร ะ  เ ภ ท เ  อ ก ส า ร ข อ ง ห อ จ ด ห ม า ย  เ ท ต ุ ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  
ช ื ่ ง แ บ ่ ง เ ป ็ น  3 5  ป ร ะ เ ภ ท  ไ ด ้ แ ก ่

ก ฎ ห ม า ย
ก า ร ศ ึ ก ษ า ว ิ เ ค ร า ะ ห ่  
ข ้ อบ ั ง ค ั บ  
ค ่ มอ  
คฯ สั ่ ง 
โ ค ร ง ก า ร  
บ ท ค ว า ม  
โ ส ต ท ั ศ น ว ั ส ด ุ  
น โ ย บ า ย  
บั ญชี
บั ญชี  เ ง ิ น ฝ า ก  
ง บ ก า ร  เ ง ิ น 
สมุ ดบั ญชี  
ทะ เ บี บน 
ป ร ะ ก า ศ  
แ ผ น ง า น  
พ ิธ ืปฏ ิบ ัต ิ 
ร ะ เ บ ี ยบ

อ า ย ุ  ห ม า ย ถ ึ ง  บ ี ท ี ่ จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ไ ด ้ ร ั บ ก า ร ผ ล ิ ต โ ด ย ผ ู ้ ว ิ จ ั ย ไ ด ้ จ ำ แ น ก  
จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ เ ป ็ น  2 กล ุ ่ มศ ึ อ

กลุ ่ มทั  1 จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ท ี ่ ม ี  1 ซ ่ ว ง อ า ย ุ  เ ป ็ น จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ  
ท ั ส า ม า ร ถ ร ะ บ ุ อ า ย ุ ไ ด ้  1 ช ่ ว ง  ช ื ่ ง กฯห น ด อ า ย ุ ข อ ง จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ เ ป ็ น  5  ช ่ ว ง  
ต า ม พ ั ฒ น า ก า ร ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  ศึ อ

ช ่ วงท ี ่  1 พ . ศ .  2 4 8 2  -  พ . ศ .  2 4 8 4  ( 3 บ ี )  เ ป ็ น ช ่ ว ง

ร า ย ง า น
ร า ย ง า น ท า ง ว ิ ช า ก า ร
สถิติ
สั ญญา
หล ั ก เ กณฑ
ห ล ั ก ส ู ต ร
เ อ ก ส า ร ก า ร  เ งิ น 
เ อ ก ส า ร ก า ร ป ร ะ ช ุ ม  
ห น ั ง ส ื อ โ ต ้ ต อ บ  
เ อ ก ส า ร ป ร ะ ช า ส ั ม พ ั น ธ ์  
ข ่ า ว
ส ุ นท ร พ จ น  
ค ำ บ ร ร ย า ย  
บั นทั ก 
แ ผ น ผ ั ง
เ อ ก ส า ร ป ร ะ ก ว ด ร า ค า  
ข ้ อ ต ก ล ง
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ก ่ อ น จ ั ด ต ั ้ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  แ ล ะ  เ ป ็ น ช ่ ว ง ข อ ง ส ำ น ั ก ง า น ธ น า ค า ร  
ช า ต ิ ไ ท ย

ช ่ วงท ี ่  2 พ . ศ . 2 4 8 5 -  พ . ศ . 2 4 9 8 ( 1 4 ป ี ) เ ป ี น ช ่ ว ง
ร ะ ย ะ แ ร ก ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย

ช ่ วงท ี ่  3 พ . ศ . 2 4 9 9 -  พ . ศ . 2 5 1 3 ( 1 5 ป ี ) เ ป ็ น ช ่ ว ง
ส ่ ร ะ บ บ  เ ศ ร ษ ร ู ก ิ จ ก า ร  เ ง ิ นที ่ ม ั ่ นคง

ช ่ วงท ี ่  4 พ . ศ . 2 5 Î 4 1 ะ? ร. 2 5 3 2 ( 1 9 ป ี ) เ ป ็ น ช ่ ว ง
ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย ท ่ า ม ก ล า ง ค ว า ม ผ ั น ผ ว น ข อ ง  เ ศ ร ษ ฐ ก ิ จ โ ล ก

ช ่ วงท ี ่  5  พ . ศ .  2 5 3 3  -  พ . ศ .  2 5 3 7  ( 5 ป ี )  เ ป ็ น ช ่ ว ง  
ก า ร ป ฏ ิ ร ู ป ร ะ บ บ เ ศ ร ษ ฐ ก ิ จ ก า ร เ ง ิ น

กลุ ่ มที ่  2 จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ท ี ่ ม ี อ า ย ุ ม า ก ก ว ่ า  1 ช ่ ว ง อ า ย ุ เ ป ็ น ต ้ น ไ ป  
เ ป ็ น จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ท ี ่ ม ื อ า ย ุ ก า ร ใ ช ้ ง า น ม า ก ก ว ่ า  1 ช ่ า ง อ า ย ุ ท ี ่ ก 0า ห น ด ไ ว ้ โ น ก ล ุ ่ ม ท ี ่  1 
ผ ้ ว ิ จ ั บ ไ ต ้ ก 0า ห น ค ช ่ ว ง อ า ย ุ ข อ ง จ ด ห ม า ย ไ น ก ล ุ ่ ม ท ี ่  2 เ ป ็ น  1 0  ช ่ ว ง อ า ย ุ ก ิ อ

ช ่ ว ง ม ี 1 พ . ศ . 2 4 8 2 -  พ . ศ . 2 4 9 8 ( 1 7 บ ้ )
ช ่ วงท ี ่ 2 พ . ศ . 2 4 8 2 -  พ . ศ 2 5 1 3 ( 3 2 ป ิ )
ช ่ วงท ี ่ 3 พ . ศ . 2 4 8 2 -  พ . ศ . 2 5 3 2 ( 5 1 บ ้ )
ช ่ วงท ี ่ 4 พ . ศ . 2 4 8 2 -  พ . ศ . 2 5 3 7 ( 5 6 ป ี )
ช ่ วงท ี ่ 5 พ . ศ . 2 4 8 5 -  พ . ศ . 2 5 1 3 ( 2 9 ป ิ )
ช ่ วงท ี ่ 6 พ . ศ . 2 4 8 5 -  พ . ศ . 2 5 3 2 ( 4 8 บ ้ )
ช ่ วงท ี ่ 7 พ . ศ . 2 4 8 5 -  พ . ศ . 2 5 3 7 ( 5 3 ป ิ  )
ช ่ วงท ี ่ 8 พ . ศ . 2 4 9 9 -  พ . ศ . 2 5 3 2 ( 3 4 ป ี )
ช ่ วงท ี ่ 9 พ . ศ . 2 4 9 9 -  พ . ศ . 2 5 3 7 ( 3 9 ป ิ )
ช ่ วงท ี ่ 1 0 พ . ศ . 2 5 1 4 -  พ . ศ . 2 5 3 7 ( 2 4 ป ี )

ภ า ษ า  ไ ด ้ แ ก ่  ภ า ษ า ข อ ง จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ

2 .  บ ั ญ ช ้ เ ร ื ่ อ ง  เ ป ็ น ร า ย ก า ร ค ำ ศ ั พ ท ่ ช ี ่ ง ผ ้ ว ิ จ ั ย ก ำ ห น ด จ า ก ง า น ต ้ า น  
ต ่ า ง ๆ ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย เ พ ี ่ อ ไ ช ้ เ ป ็ น เ ก ณ ท ่ ไ น ก า ร ว ิ เ ค ร า ะ ห ่ เ น ื ้ อ ห า  
ข อ ง จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ว ่ า ต ร ง ก ั บ ง า น ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย ใ น ต ้ า น ไ ด บ ้ า ง  
ก า ร จ ั ด ท ำ บ ั ญ ช ี เ  ร ึ อ ง ม ี ข น ต อ น ด ั ง น ื ้  1

1 .  ศ ึ ก ษ า ส ื ง พ ิ ม พ ี ่ ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย เ พ ี ่ อ ก ำ ห น ด  
ข อ บ เ ข ต ห น ้ า ท ี ่ ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  ไ ด ้ แก ่
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ก . ส ื งพ ั มพท ี ่ ใ ห ้ ข ้ อม ู ล  เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ง า น ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง
ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  ค้ อ

ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย .  ร า ย ง า น ป ร ะ จ 0'าป็ 2 5 3 7 . 
ก ร ุ ง เ ท พ ม ห า น ค ร ะ  ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย , 2 5 3 8 .

ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย .  ร า ย ง า น เ ศ ร ษ ร ก ิ จ แ ล ะ  
ก า ร เ ง ิ น  2 5 3 7 . ก ร ุ ง เ ท พ ม ห า น ค ร :  ธ น า ค า ร  
แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย ,  2 5 3 8 .

ข .  ส ื ง พ ิ ม พ ท ี ่ ใ ห ้ ข ้ อ ม ู ล เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ป ร ะ ว ั ต ิ  พ ั ฒ น า ก า ร  หน้ าที ่  
แ ล ะ ก า ร แ บ ่ ง ส ่ ว น ง า น ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  ค อ

ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย .  5 0  ปี ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ  
ไ ท ย :  2 4 8 5 - 2 5 3 5 . ก ร ุ ง เ ท พ ม ห า น ค ร :  อมร ิ นทร ์ '
พร ิ ้ นค ิ ้ ง กร ุ ๊ พ ,  2 5 3 5 .

ค . ส ื ง พ ิ ม พ ั ท ี ่ ใ ห ้ ข ้ อ ม ู ล เ ก ี ่ ย า ก ั บ ล ั ก ษ ณ ะ เ อ ก ส า ร ข อ ง ธ น า ค า ร  
แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย  ค อ

ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย .  ค ู ่ ม ี อ จ ั ด เ ท บ เ อ ก ส า ร ข อ ง  
ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย . ก ร ุ ง เ ท พ ม ห า น ค ร :  
ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย ,  2 5 2 9 .  ( อ ั ด ส ำ เ น า )

2 .  ส ร ้ า ง บ ั ญ ช ี เ ร ื ่ อ ง ใ ห ้ ม ี ใ ค ร ง ส ร ้ า ง ต า ม ล ั ก ษ ณ ะ ง า น ข อ ง
ส ่ ว น ง า น ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย ช ี ่ ง แ บ ่ ง เ ป ี น  3  กล ุ ่ ม ค อ  ส ่ ว น ง า น ห ล ั ก  
ส ่ ว น ง า น ส น ั บ ส น ุ น ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ  ง า น ข อ ง  ส ่ ว น ง า น ห ล ั ก  แ ล ะ ส ่ ว น ง า น ส า ข า  
แ ต ่ เ น ื ่ อ ง จ า ก ส ่ ว น ง า น ส า ข า ม ี ก า ร ค ำ เ น ิ น ง า น ต า ม แ บ บ ส ่ ว น ง า น ห ล ั ก  
แ ล ะ ส ่ ว น ง า น ส น ั บ ส น ุ น ๆ  ด ั ง น น บ ั ญ ช ี เ ร ื ่ อ ง จ ึ ง ป ร ะ ก อ บ ด ้ ว ย  2 ก ล ุ ่ ม เ น ื ้ อ ห า  
ค อ  เ น ื ้ อ ห า ด ้ า น ง า น ห ล ั ก  แ ล ะ  เ น ื ้ อ ห า ด ้ า น ง า น ส น ั บ ส น น ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น ข อ ง  
ส ่ ว น ง า น ห ล ั ก

ภ า ย ใ ต ้ ห ั ว ข ้ อ ใ ห ญ ่ จ ะ เ ป ี น ห ั ว ข ้ อ ย ่ อ ย ซ ึ ่ ง แ ส ด ง ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ข อ ง  
ง า น ข อ ง แ ต ่ ล ะ ส ่ ว น ง า น ท ี ่ ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น ห ล ั ก แ ล ะ ง า น ส น ั บ ส น ุ น ๆ  ส ่ ว น ก า ร  ใ ช ้ ค ำ ศ ั พ ท ์  
ข อ ง บ ั ญ ช ี เ ร ื ่ อ ง  เ ป ี น ค ำ ศ ั พ ท ์ ต า ม ล ั ก ษ ณ ะ ข อ ง ง า น ข อ ง ธ น า ค า ร ท ี ่ ป ร า ก ฏ ใ น ส ื ง พ ิ ม พ  
ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ เ ท ศ ไ ท บ ท ี ่ ผ ้ ว ิ จ ั ย ศ ั ก ษ า ใ น ข ้ อ  1 น อ ก จ า ก น ื ้ ค ำ ศ ั พ ท ์  
บ า ง ค ำ ม ี ก า ร ใ ช ้ เ ป ี น ห ั ว เ ร ื ่ อ ง ใ น ก า ร จ ั ด ท ำ ต ่ ม ี อ ช ่ ว ย ค ้ น จ ด ห ม า ย เ ห ต ุ ข อ ง  
ห อ จ ด ห ม า ย  เ หตุ  3

3 .  น ำ  เ ส น อ บ ั ญ ช ี เ ร ิ อ ง ใ ห ้ ผ ู ้ ช ่ ว ย ผ ู ้ อ ำ น ว ย ก า ร ฝ ่ า ย ว ิ ช า ก า ร



ต ร ว จ ส อ บ ห ั ว ข ้ อ เ น ื ้ อ ห า ต ่ า ง ๆ ใ ห ้ ถ ก ต ้ อ ง แ ล ะ ค ร อ บ ค ล ุ ม ง า น ห ม ด ข อ ง ธ น า ค า ร  
แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  บ ั ญ ช ี เ ร ื ่ อ ง ท ี ่ ไ ต ้ ป ร ั บ ป ร ุ ง แ ก ้ ไ ท ) แ ล ้ ว แ ล ะ น ,า ม า เ ป ็ น เ ค ร ื ่ อ ง ม อ  
ใ น ก า ร ว ิ เ ค ร า ะ ห ้ เ น ื ้ อ ห า จ ด ห ม า ย เ ห ค ุ ป ร ะ ก อ บ ด ้ ว ย ห ั ว ข ้ อ เ น ื ้ อ ห า ด ั ง น ื ้

เ น ื ้ อ ห า ต ้ า น ง า น ห ล ั ก ข อ ง ธ น า ค า ร แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  
ป ร ะ ก อ บ ด ้ ว ย ห ั ว ,ข ้ อ ใ หญ่  4  ห ั ว ,ข้ อ แ ต ่ ล ะ ห ั ว ,ข ้ อ ป ร ะ ก อ บ ด ้ ว ย เ ร ื ่ อ ง ย ่ อ ย ๆ ด ั ง น ื ้

1 ก า ร จ ั ด ก า ร ธ น บ ั ต ร

1 . 1  เ ง ิ น ฅ ร า *
1 . 2  ท ุ น ส ฯ ร อ ง เ ง ิ น ต ร า *

ท อ ง ค ำ *
1 . 3  ก า ร น า ธ น บ ั ต ร อ อ ก ใ ช ้

ก า ร ร ั บ จ ่ า ย ธ น บ ั ต ร  
ก า ร ต ร ว จ น ั บ แ ล ะ พ ิ ส ู จ น ื ้ ธ น บ ั ต ร  
ก า ร เ ล ก 1ใ ช ้  แ ล ะ ท ำ ล า ย ธ น บ ั ต ร  
ก า ร ข น ย ้ า ย ธ น บ ั ต ร  
ก า ร ร ั บ แ ล ก ธ น บ ั ต ร *

1 . 4  ก า ร ด ำ เ น ิ น ง ก น ข อ ง โ ร ง พ ิ ม พ ธ น บ ั ต ร
ก า ร ผ ล ิ ต ธ น บ ั ต ร
ก า ร ผ ล ิ ต อ า ก ร แ ส ต ม ป ็
ก า ร ผ ล ิ ต ห ม ก พ ิ ม พ ธ น บ ั ต ร แ ล ะ ส ื ง ม ี ค ่ า

2 ก า ร ธ ง ท ค า ร ก ล า ง

2 . 1  ก า ร เ ป ็ น น า ย ธ น า ค า ร ข อ ง ร ั ฐ บ า ล

ก า ร ร ั บ ฝ า ก เ ง ิ น ข อ ง ร ั ฐ บ า ล แ ล ะ อ ง ค ่ ก า ร -  
ข อ ง ร ั ฐ

ก า ร ใ ห ้ ก ้ ย ้ ม แ ก ่ ร ั ฐ บ า ล

หัวข ้อที ่ตรงกับหัวเร ื ่องที ่หอจดหมายเหตใช้อย่*
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2 . 2  การ เป ็นนายธนาคารของสถาบ ันการ เง ิน

ก า ร ร ั บ ฝ า ก เ ง ิ น ข อ ง ธ น า ค า ร ต ่ า ง  ๆ  
ก า ร ร ั บ ฝ า ก เ ง ิ น ฃ อ ง ส ถ า บ ั น ก า ร เ ง ิ น อ ื ่ น  
ก า ร ห ั ก บ ั ญ ช ี  
ก า ร โ อ น เ  ง ิ น
ก า ร ซ ื ้ อ ข า ย ฬ ั น ธ บ ั ต ร โ ด ย ม ส ั ญ ญ า ว ่ า จ ะ ช ี ้ อ ค ื น -  

บ ร ั อ ฃ า บ ค ึ น
ก า ร ใ ห ้ ก ้ ย ี ม แ ก ่ ธ น า ค า ร พ า ณ ิ ช ย  
ก า ร โ ห ้  ก ู ้ ย ื ม แ ก ่ ธ น า ค า ร เ พ ี ่ อ ก า ร ส ่ ง อ อ ก แ ล ะ -  

น ำ เ ข ้ า แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  
ก า ร ร ั บ ซ ื ้ อ ต ั ๋ ว ส ั ญ ญ า โ ช ้ เ ง ิ น จ า ก ผ ู ้ ป ร ะ ก อ บ -  

ก า ร โ น ภ า ค  เ ศ ร ษ ร ู ก ิจ พี ่ สำค ั ญ 
ก า ร ใ ห ้ ก ู ้ ย ื ม แ ก ่ บ ร ร ษ ั ท เ  ง ิ น ท ุ น อ ุ ด ส า บ ก ร ร ม -  

แ ห ่ ง ป ร ะ  เ ท ศ ไ ท ย  
ก า ร  ใ ห ้ ก ู ้ ย ื ม แ ก ่ บ ร ิ ษ ั ท เ ง ิ น ท ุ น  
ก า ร ใ ห ้ ก ู ้ ย ื ม แ ก ่ บ ร ิ ษ ั ท เ  ง ิ นท ุ นบส ั กทร ั พบ  
ก า ร ใ ห ้ ก ู ้ ย ื ม แ ก ่ บ ร ิ ษ ั ท เ  ศ ร ค ิ ด ฟ อ ง ช ี  เ อร ิ  
ก า ร  ใ ห ้ ก ้ ย ื ม แ ก ่ ธ น า ค า ร  เ พ ี ่ อ ก า ร  เ ก ษ ต ร -  

แ ล ะ ส บ ก ร ณ ิ ก า ร  เ ก ษ ต ร  
ก า ร ใ ห ้ ก ู ้ ย ื ม แ ก ่ ธ น า ค า ร อ า ค า ร ส ง เ ค ร า ะ ห ่  
ก า ร ใ ห ้ ก ้ ย ื ม แ ก ่ ธ น า ค า ร อ อ ม ส ิ น

2 . 3  ก า รร ัก ษ า เส ถยรภ าพ ท างก าร เง ิน

เ ส ถ ี ย ร ภ า พ ท า ง ก า ร  เ ง ิ น  
เ ศ ร ษ ฐ ก ิ จ แ ล ะ ก า ร เ ง ิ น ข อ ง ใ ล ก  

เ ศ ร ษ ฐ ก ิ จ ท ั ่ ว ไ ป  
ก า ร เ ง ิ น
ป ั ญ บ า แ ล ะ น ใ ย บ า ย เ ศ ร ษ ฐ ก ิ จ  
ก า ร ร ว ม ก ล ุ ่ ม ท า ง  เ ศ ร ษ ร ู ก ิ จ พ ี ่ ส ำ ค ั ญ

ข ้ อ ต ก ล ง ท ั ่ ว ไ ป ว ่ า ด ้ ว ย ภ า ษ ื ศ ุ ล ก า ก ร แ ล ะ ก า ร ค ้ า  
ก ล ุ ่ ม เ อ เ ป ค  
อ า  เ ช ี บน
เ ข ค ก า ร ค ้ า เ ส ร ิ อ เ ม ร ิ ก า เ ห น อ
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เศรษร ูก ิจไทย  

เศรษฐก ิจท ั ่ วไป  
การผลิต

ภาค เ กษตร 
ภาคอ ุตสาหกรรม  
ภาคการก ่อสร ้าง  
ภาค เหมองแร ่  
ภาคการค ้า  
ภาคบร ิการ
มาตรการด ้านการ  เกษตร  
มาตรการด ้านอ ุตสาหกรรม  

ภ าว ะ แ ร ง ง าน
ประชากร  ก0า ล ัง แ ร ง ง าน  การม ืงานทำ  
ก า ร ว ่า ง ง า น  
ค่าจ ้าง
แร ง งานไทยในต ่า งประ  เทศ 
ปัญหาแรงงานส้มพันธ 

การก ระจ ายราย ได ้  
รายได ้ เกษฅรกร
รายได ้ชองผ ้ประกอบการนอกภาค เ กษตร 
รายได ้จ ากค ่าตอบแทนแรงงาน  
มาตรการด ้านรายได ้  

การไซ ้จ ่ายและการออม  
การใช ้จ ่าย

การใช ้จ ่าบ เพี ่ออุปไกคบริ  ใภค 
ภาค เ อกชน 

การลงท ุนภาค เ อกชน 
การสะสมสต ๊อกส ินค ้า  
การอ ุปไกคภาคร ัฐบาล  
การลงท ุนภาคร ัฐบาล  
การลงท ุนชองร ัฐว ิสาหก ิจ  

การออม
การ ออมภาค เ อกชน 
การออมภาคร ัฐ  

ระด ับราคา
มาตรการดานราคา
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การ เ ง ินและการดำ เน ินงานของสถาบ ันการ  เ ง ิน -  
และตลาดทุน

การ เง ินและอ ัตราดอกเบ ี ้ย  
ปริมาณเง ิน  
รูทน เ งิน

การดำเน ิน งานของสถาบ ันการ  เ ง ินและตลาดทุน 
ธนา‘คารแท ่งประ เทศไทย  
ธนาคารพาณิชย 
กิจการ เ งินทุนและ'แล้กทรัพบ 
สถาบันการ เ ง ินเพี ่อการออมทรัพบี ้  
สถาบันการ เง ินเพ ี ่อการ เกษตร  
สถาบันการ เง ิน เพ ี ่อการอ ุตสาหกรรม  
สถาบันการ เง ินเพ ี ่อการ เคหะ 
สถาบันการ เง ิน เพ ี ่อการส ่งออก  
ภาวะตลาดท ุน  
มาตรการด ้านการ  เ งิน

การคล ังภาคร ัฐบาล  
ฐานะการคล ัง  

รายได ้  
รายจ ่าย
ดุล เง ินสดและการใช ้  เง ินคงคล ัง  
ฐานะหนี ้ส ืนในประ เทศ 

ฐานะการ  เง ินของร ัฐว ิสาหก ิจ  
มาตรการด ้านการคล ัง

การค ้า ระหว ่า งประ  เทศและด ุลการชำระ  เง ิน 
การค ้าต ่า งประ เทศ 

สินค้าออก 
สินค้า เ ข้า
ราคาส ินค ้า เข ้า -ออก  เปร ียบเทิบบ
ท ิศทางการค ้า
ดุลบัญชี เ ด ินสะพ ัดและด ุลการชำระ เ งิน 

ดุลบัญชี เดินสะพัด 
ด ุลการชำระ เ งิน 
การ เ คลอนย้าย เ งินทุน 
ฐานะ เ ง ิน สำรองระหว ่า งประ  เทศ

I  1*70น  0^0



หนี ้สินกับต่างประ เทศ 
หนี ้ภาค เ อกชน 
หนี ้ภาครัฐบาล

ความเคล ื ่อนไหวของ เง ินตราสก ุลส0าคัญ 
ราคาทองคฯ

การดฯเน ินงานของท ุนร ักษาระค ับอ ัฅรา -  
นล,กเปล ื ่ยนเง ินตรา  

อ ัตราแลกเปล ี ่ยนเง ินตรา  
การช ื ้อ ข าย เง ิน ตราต ่า งประ เทศ  
การช ื ้อขาย เง ินตราต ่า งประ เทศของร ัฐบาล  

และร ัฐว ิสาหกิจ
ก ารช ื ้อ ข าย เ ง ิน ต ราต ่า งป ระ เท ศ ข อ ง -  

ธนาคารพาณิชย

3 การเป ็นค ัวแm i กระทรวงการคล ัง

3 . 1  การควบค ุมการแลกเปล ี ่ยน เง ิน *

การแลก เ ปลี ่ยนเ งิน
ระเบ ัยบและพ ิธ ีการควบค ุมการแลกเปล ี ่ยนเง ิน  
การตรวจสอบการปฏ ิบ ัต ิงานของคัวแทนร ับอนุญาต  

ธนาคารร ับอนุญาต  
ก ิจการว ิ เทศธนก ิจ  
บุคคลรับอนุญาต 
บริษัทรับอนุญาต
ค ัวแทนโอนเง ินระหว ่า งประ  เทศ
สำน ักงานแลกเปส ิยนเง ิน
การคฯเน ินการก ับผ ้ประกอบธ ุรก ิจช ื ้อขาย

เง ินตราต ่างประเทศโดยไม ่ได ้ร ับอน ุญาต  
การส ่ง  เ งินออก 
การน ฯ เง ิน เข ้า

หัวข้อที ่ตรงกับหัวเ รี ่องที ่หอจดหมาย เหตใช้อบ่
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3 . 2  การจ ัดการหน ี ้สาธารณะ*

หนี ้สาธารณะ
การจ ัดการเง ินก ุ ้ภ ายในประเทศให ้แก ่ร ัฐบาล  

พันธบัตรร ัฐบาล 
ต ั ๋วเง ินคล ัง  
พันธบัตรT ฐวิสาหกิจ 
การจ ัดการหน ี ้ต ่างประ เทศ

3 . 3  การกาก ับ พ ัฒนาและตรวจสอบสถาบ ันการเง ิน

การกำก ับสถาบ ันการ เ ง ิน*
การกำก ับธนาคารพาณิชย  
การกำก ับธ ุรก ิจ เ ง ินท ุนและธ ุรก ิจ-  

เครดิตฟองซิ  เอร ั
การพ ัด!นาธ ุรก ิจชองสถาบันการ เง ิน  
การตรวจสอบธนาคารพาณิชบ

ผลการตรวจสอบธนาคารพาณ ิชบ  
การว ิ เคราะห ้ธนาคารพาณ ิชย  

การตรวจสอบสถาบ ันการ เงินอื ่น
ผลการตรวจสอบสถาบ ันการ เงินอื ่น 
การว ิ เคราะห ้สถาบ ันการ  เงินอื ่น 

การคำ เน ิน การ  เก ี ่ยวก ับสถาบันการ เ ง ิน -  
นอกระบบ

การดำ เน ิน การ  เก ี ่ยวก ับการติดตามทร ัพยสิน
ของสถาบ ันการ เ งินที ่ มีปัญหา 

กอ งm u  พัอการนี ้นพและพัด!นาระบบสถาบัน-  
การ เ งิน

* ห ัวข ้อที ่ตรงกับหัวเร ื ่องที ่หอจดหมายเหตุใช ้อบ่



4 . 1  การต ิดต ่อก ับองค ์การระหว ่า งประเทศ  
สถาบ ัน การ เง ิน ระหว ่า งประ เทศ  
กอ งท ุน ก าร เง ิน ร ะห ว ่า งป ระ เท ศ *
ธนาคารกลาง โนกล ุ ่ม เอ เช ียตะว ันออก -  

เ ล ีย ง ใ ต ้ ( ร EACEN)
ธ น า ค าร ก ล า งข อ งป ร ะ เท ศ ใน เอ เช ีย  ออสเตร เล ีย  

และนิวชีแลนค์  ( SEANZA )
ธนาคารเพ ี ่อการพ ัฒนาแห ่ง เอ เช ีย
ธนาคารระหว ่า งประ  เทศเพี ่อการบรณะและพัฒนา
บ รรษ ัท ก าร เง ิน ระหว ่า งป ระ เทศ
องค ์การสหประชาชาต ิ
สถาบันอื ่นๆ

4 การเป ็นต ัวแm I ติดต ่อก ับองคการระหว ่างประเทส

เนอหาต ้านงานสนับสนุนการปภ ิบ ัต ิงานของส ่วนงานหล ัก  
ประกอบด ้วยห ัวข ้อ 13 หัวข้อดังนี ้  1

1 การตรวจสอบก ิจการภายใน
2 การบัญชี

งบประมาณ*
3 การบร ิหาร

การจ ัดองค ์งาน  
การจ ัดสำน ักงาน  
การจ ัดระบบงาน  
การมอบหมายอำนาจ*

4 การประมวลผล
5 การประชาส ้มพันธ

สื ่อมวลชน
การร ับรองและอำนวยความสะดวก  
งานพิธื

* ห ัวข ้อที ่ตรงกับหัวเร ื ่องที ่หอจดหมายเหดใช้กำหนดอบ่
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ก ิจกรรมทางส ังคม  
งาน เลี ้ยง

6 การพน ักงาน
การสรรหาบ ุคคล
การแต ่งตง เปลี ่ยนแปลง ถอดถอน
ค ่าตอบแทนการทำงาน
การพัฒนาบุคคส
หน้าที ่และวินัย
ประว ัต ิพนักงาน
พนักงานส้มพันธ
กรรมการธนาคาร
ผ ู ้บร ิหารธนาคารแห ่งประ เทศไทย

7 การพัสด ุ *
การจัดหาพัสดุ  
การบำร ุงร ักษา  
การก ่อสร ้า งอาคาร  
การก ่อสร ้า งสาขา

8 การร ักษาความปลอดภ ัย*
9 สว ัสดิการ
10 การสารน ิ เทศ

หอจดหมาย เหตุ  
พิพิธภัณฑ์

11 การสารบรรณ
การส ื ่อสาร

12 ประว ัต ิธนาคารแห ่งประเทศไทย
ว ังบางข ุนพรหม*
สำน ักงานธนาคารชาต ิไทย

13 เบ็ดเตลีด

* ห ัวข ้อที ่ตรงกับหัวเร ื ่องที ่หอจดหมายเหตุใช ้อย่
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การทดสอบ เคร ื ่องมึอ โนการว ิจ ัย

ทดสอบแบบบันทึกการวิ  เ คราะหจดหมาย เหตุและบัญชี เร ื ่อง  
ก ับเอกสารท ี ่ เ  ก ับร ักษาอยู ่ โนศนย เก ับ เอกสาร 'ของธนาคารแห ่งประ เทศ 
ไทย ท ี ่ เป ็น เอกสารช ื ่ งพ ้นระยะการใช ้ง าน  แ ล ะร อ เว ล าท 0าลาบจำนวน 6 
ฝ ่ายงาน  ฝ ่ายงานละ 10 ช ื ่อเร ื ่อง รวมทั ้งสิ ้น 60  ช ื ่อเร ื ่อง ฝ ่ายงานท ั ้ ง  6 
ฝ ่าบงาน เป ็นฝ ่ายงานขนาดโหญ่และม ี เ ■ อกสารจดหมายเหดเป ีนจำนวนมาก คอ 
สำน ักผ ู ้ ว ่ าการ ฝ ่ายว ิชาการ  ฝ ่ายตรวจสอบและว ิ เคราะหธนาคารพาณ ิชย  
ฝ ่ายตรวจสอบและว ิ เคราะห ่บร ิษ ัท เง ินท ุน  ฝ ่ายกำก ับและพ ัฒนาสถาบ ันการเง ิน  
และฝ ่ายการธนาคาร  และปร ับปร ุงแก ้ไขแบบว ิ เคราะห ่ให ้ เหมาะสม

การสำรวจและว ิ เค ราะห ้จดหมาย เห ต ุ

โนการสำรวจและว ิ เคราะห ้จดหมายเหต ุแด ่ละช ื ่อ เร ื ่อ งม ีข ั ้นดอน
รงร ์  1

1 .  ส ำรวจ  "ทะ เป ียนข ้อม ูล เอกสารของธนาคารแห ่งประ เทศ  
ไทย "  ช ื ่ งระบ ุราบการเอกสารท ี ่จะต ้อ ง เก ับร ักษาเป ็นจดหมายเหต ุ  
โนหอจดหมายเหต ุ เท ี ่อนำข ้อมลไปบ ันท ึกโนแบบว ิ เคราะห ้  ได้แก่  
รห ัส เอกสาร  รหัสกำกับแฟ้ม ร ะ ย ะ เ ว ล า  ส ่วนงาน ช ื ่อ เอกสาร คำอธ ิบาย  
และประ เภท  ด ังรายละเอ ืบดโนภาพท ี ่  2
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■ '■ ฯนฟ้แไกฟ้าร : 4 5 0 0 0 0 -0 5 9  รแฟ้กากบแพน : า!1 1 ฯ

-ป ่าปงาน : ป ่า!เร ัชาการ
A " a ะ»-ปิท I Ûทสาร : การบระ!เพรชุนนพ•ร1(ชุรยชุกา

•-๙ไม่นมไข : เปกปารการประ!(น

r ประ 1/ไแ ;: 1 . ! ปกสารการประ!)น
ท
L • .

น ะ1 ' a u  d Aก ไมนคอไย ะ 1 . เกมไเปานงาน 10 ป นปาไปนาปเกน « 1104ด!!นาย IVIH
2.

u n i ผ เา ะ

ปริ«าผ : 0 .0 0  รม.พก ปัคราปะปน/ปี ะ 0 .0 0  ปน.VIH
i t a 4, â

ฯ,-•ยะทฝ็า : 2528-2537 แกไ!เคว้งปี

ไนแประ!(ย : 0 0 /0 0 /0 0  แภักชุานปนปีพั ะ 0 5 5 /2 3  รันแอนมัผั : 2 2 /0 7 /2 9

ภาพที ่  2 ต ัว อ ย ่า ง ร าย ก าร เอ ก ส าร โน ท ะ  เบ ึยนข ้อมลเอกสารของธนาคาร  
แห่งประ เทศไทย

.หมายถ ึง อาย ุของจดหมาย เหตุ  
หมายถ ึง รห ัสท ี ่ ระบ ุขอบเขดของ เน ี ้อหาจดหมาย เหตุ  
หมายถ ึง เลขของ เอกสารแต ่ละช ื ่อ เร ีอง  
หมายถ ึง ส ่วนงาน เจ ้าของจดหมายเหต ุ  
หมายถ ึง ช ื ่อ เร ื ่องจดหมายเหต ุ  
หมายถ ึง ค0าอธ ิบายเน ี ้อหาของจดหมายเหต ุ
หมายถ ึง ประ เภทของจดหมาย เหต ุ
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2 . บันทึกข้อมลจดหมาย เหต ุลงไนแบบว ิ เคราะห ้จดหมายเหต ุ  
จดหมาย เหตุ 1 ช ื ่อ เร ื ่องบ ันท ึกลงในแบบว ิ เคราะห 1 ชุด 

การบันทึกข้อมูลจดหมายเหตุมีขนตอนดังนี ้

ก . บันทึกข้อมลที ่ ได้จากทะ เบียนข้อมล เ อกสารของธนาคารแห ่ง  
ป ระ เท ศ ไท ย  ได้แก่  ส ่วนงาน ตัวอย่างค ือ " ฝ ่า ย ว ิช า ก า ร ” รห ัส เอกสาร  
ต ัวอย ่างค ือ " 4 5 0 0 0 0 - 0 5 9 "  ป ระ เภ ‘ท ตัวอย่างค ือ " เอ ก ส า ร ก า ร ป ร ะ ช ุม "  
อายุ  ต ัวอย ่างค ือ " 2 5 2 8 - 2 5 3 7 "  และภาษา ต ัวอย ่างค ือ " ไ ท ย "

ข . ไน การก ,าหนคเน ี ้อหาของจดหมายเหต ุผ ้ว ิจ ับด,าเน ินการต ังน

1 .  ว ิ เ คราะห ้ว ่าจดหมายเหต ุม เน ี ้อทาเก ี ่ย วก ับ เร ื ่อ ง ไดไดย  
ไซ้ข้อมูล รหัสกำกับแฟ้ม ช ื ่อเอกสาร และคำอธ ิบาย เป ็นแนวทางสร ุปเน ื ้อ  
เร ื ่อ งของจดหมายเหต ุ  ต ัวอย่างคือ รหัสกำกับแฟ้ม " ว ช  1 "  หมายถึง  
เศรษฐก ิจท ั ่ ว ไป ช ื ่อ เอกสาร "การประช ุมร ัฐมนตร ื ่ เศรษฐก ิจ "  และ
คำอธ ิบาย " เอ ก ส า ร ก า ร ป ร ะ ช ุม "  ข ้อมลต ังกล ่าวสร ุปได ้ว ่าจดหมายเหต ุ เป ็น  
เร ื ่อ ง เก ี ่ ยวก ับ เศรษฐก ิจ

2 .  ตัด เลอกศ ัพท ึจากบ ัญช ี เร ื ่องให ้ครอบคล ุมเน ื ้อหาที ่ว ิ เคราะห ้  
ได้  ต ัวอย ่างค ือ หัวข้อ " เศรษฐก ิจท ั ่ ว ไป "

หล ังจากน ั ้นทบทวนความถกต ้องของข ้อมลไนแบบว ิ เคราะห ้อ ีกคร ั ้ ง  
หนึง ช ่ว ง เวลาท ึส ำรวจและว ิ เคราะห ้จดหมายเหต ุอย ่ร ะหว ่า ง เค ือนก ันยาบน  -  
พฤศจิกายน 2 5 3 8  รวมจำนวนจดหมายเหต ุท ี ่ ว ิ เคราะห ้จำนวน 3 4 2 9  ช ื ่อเร ื ่อง  
ต ัวอย ่างของการบ ันท ึกข ้อม ูลการว ิ เคราะห ้ปรากฎตามภาพท ี ่  3



ส่วนที ่  1
ส ่วนงาน ฝ ่าขว ิชาการ รห ัส เอกสาร 4 5 0 0 0 0 - 0 5 9

ส่วนที ่  2
1

เนอหา เ ศรษจกิจทั ่วใป

ประเภท เอกสารการประชม

อายุ 2 5 2 8 - 2 5 3 7

ภาษา ไทย

ภาพที ่  3 ต ัวอ ย ่างการบ ัน ท ึก ข ้อ ม ูลลงในแบบว ิ เคราะห ัจคVIม า ข เ หตุ

การว ิ เคราะห ัข ้อม ูล

ารว ิ เคราะห ัจดหมายเหต ุแต ่ละช ้อ เร ื ่อ งจะน0'า 
ต่ละหัวข้อ และหาค ่า ร ้อยละใน เร ื ่อ ง เนอหา  ประเภท  
สูตร p= f  X  100  

ท

เมื ่อ P แทนค่าร ้อยละ
f  แทนค่าจ0านวนความถ ี ่ ในแต ่ละเร ื ่อง  
ท แทนจฯนวนทงหมด

ข ้อมลจากการว ิ เคราะห ัน ,ฯ เสนอในร ูป ของตารางและการพรรถท
ในบทที ่  4

การสร ุปผลการ  วิจัย อภิปรายผลและให้ข ้อ เสนอแนะ ในบทที ่  5

ข ้อมลจากก  
มาแจกแจงความถ ี ่ ในแ  
อายุ  และภาษาโดยใช ้
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