
ว ิธ ีก า ร บ ช ุช ีแ ล ะ ก า ร ค ว บ ค ุม ก า ย ท น เก ี่ย ว ก ับ ร า ย ไ ด ้จ า ก ก า ร ค า เน ิน ง า น

การนิคมอุตสาหกรรมแห่งบระ I ทศไทย มีวัตกุบระ สง ค์ไนการจัดทห้ไค้มาซํ่ง ท่ีดินท่ี
เหมาะสม เพอจัดตั้งหรือชยายนิคมอุตสาหกรรม รวมตั้งการบรับปรุงพนที่ดินIพี๋อทหับริการ เร ่า  
Iร่าซํ้อ และชายเป็นเงินสด ตลอดจนจัคสึ๋งอๆนวยความสะควกสาธารพูปากคและสาธารพูปการ 
อย่างครบถ้วน รวมตั้งการบริหารทนการดฯ เนินงานชองผับระกอบการอุตสาหกรรมภายทนเชต 
นิคมอุตสาหกรรม ไดยแบ่งเป็นเฃตอุตสาหกรรมทั่วาบและเชตอุตสาหกรรมส่งออก ไคยมีนหส่ง- 
ที่มาและรายละ Iอียดชองรายไค้จากการดฯ เ นินงานที่เกิคฃํ้นดังนี้

-  รายไค ้จากการดาเน ินงาน
1. รายไค้จากการชายที่ด ินเร ่าชอ
2 . รายไค้จากการชายที่ด ินเป็นเงินสด
3 . รายไค ้ค ่าเร ่าท ี่ด ิน

-  รายไค้จากการดาเน ินงานอํ่น
1. รายไค้ค ่าเร่าทรัพย์ส ิน
2 . รายไค้ค ่านัาบระปา
3. รายไค้ค ่าบริการกาจัดน ้าเส ีย
4 . รายไค้ค ่าบารุงรัก«าสํ่งอานวยความสะดวก
5 . รายไค้จากการร่วมทุน/ร่วมดาเนินงาน
6 . รายได้ค่าธรรมเนียม
7 . รายได้ค่าน้าดิบ
8 . รายได้ค่าบริการกาจัดฃยะ
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รายได ้จากการคฯเ นินง าน

1. รายได้จากการยายที่ด ินเย ่าป ้อ
1.1 รายได ้จากการยาย ท่ีดินเช่าป้อ -  กรทีเ«ฯ'ระท่ีฝีฯนักงาน'ใหญ่

1 .1 .1  การรับ«ฯระเงินมัดจฯค่าจองป้อที่ดิน
เมํ่อผู้ประกอบการมีความประสงค์จะป้อที่ดินด้ายวิธีการเช่าป้อ 

ท่ีดินจะดิดต่อกับกอง การอนุญาต เ พี๋อสอบกามานรายละ เ อียด เ กื่ยวกับการ เ ช่าชํ้อท่ีดินดัง กล่าว
เมอตกลง เป็นที่เรียบร้อยแล้ว กองการอนุญาตจะจัดทฯบันทึกข้อความข้อมูลเตรียมการ 
เรึ๋องการคิดเงินค่าบฯรงรักษาสิ่งอฯนวยความสะดวกและค่าที่ดิน ค ่าเช ่าอาคาร (แบบปอรีมท่ี 1 
หน้า 69) จฯนาน 3 ฉบับ าดย
บันทึกย้อความย้อมลเตรียมการ ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญชีทรัพย์สิน เพอคฯนาผจฯนานเงินตามราย

ละ เอ ียดชองรายการต่างๆ ที่กองการอนุญาตระบุมา
2 Iก็บไว้Iป็นหลักฐานI ข้าแฟ้ม I รียง ดามลฯดับ เ ลฃท่ี
3 จัดส่งนิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

งานบัญชีทรัพย์สิน
เมึ๋อได้รับบันทึกข้อความข้อมูลเตรียมการฉบับที่ 1 จากกองการอนุญาต

จะทฯการคฯนวญจฯนวนเงินมัดจฯค่าจองป้อที่ดินทนอัตรา 5% ชองราคายายเพอเป็นหลักประกัน
ทนการปฎิบัดิตามสัญญา พร้อมทั้งคฯนวญจฯนวนเงินที่เป็นรายละเอียดยองสัญญา เช่น ค่าบฯรุง- 
รักษาสิ่งอฯนวยความสะดวก ค่าที่ดิน ใดยจัดทฯเป็นตารางการคฯนวญเงินรับชฯระ (แบบพอรีม 
ท่ี 2 หน้า 7 0 -7 1 ) จฯนวน 4 ฉบับาดย
ตารางการคฯนวญเงินรับ«ฯระ ฉบับท่ี 1 ส่งกองการอนุญาต เพ๋ีอจัดทฯ กนอ.01 และเก็บ

เข้าแฟ้มชั่วคราว เรียงตามลฯดับเลยที ่
2 ส่งงานบัญชีการเงิน เพึ๋อไว้เปรียบเทียบเวลาบันทึก

บัญชี ใดย เ ก็บI ข้าแฟ้มชั่วคราว I รียงตามลฯดับ Iลฃท่ี
3 ส่งงานรายรับรอผู้ประกอบการมาป้ฯระ เงิน าดย 

เ ข้าแฟ้มชั่วคราว I รียงตามลฯดับIลยที่
4 เก็บไว้เป็นหลักฐานเข้าแฟ้มชั่วคราว เรียงตามลฯดับ

เลยที่
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แนบฬอร์มท่ี 1

บันทึกข้อความ
ส่านราซการ กองการอนุญาต
ท ี่..........................................................................  วันท่ี
เรื่อง การคิดเงินค่าบฯรุงรักษาสิ่งอฯนวยความสะดวกและค่าที่ดิน ค ่าเช ่าอาคาร  

เรียน

ด ้วย.........................................................................................................มีความประสงค์จะ
[ ] ปีอไข้ท่ีดิน [ ] จอง.............................................
[ ] เช ่าท ี่ด ิน/อาคาร [ ] ซอท่ีดิน (เง ินสด)
[ ] เช่าซอที่ดิน (ผ่อนชฯระ....................งวด)
ที่ด ินแซสงที่/อาคารหมายเลปี................................เนอที่..................... ไร ่/ตารางเม ต ร

ไน เป ีต .........................................................นิคมอุตสาหกรรม................................................................
ไดยจะมาทฯสัญญาๆ ภายไนวันที่...........................................................................................................

จึง เรียนมาเที่อทปรดพิจารผาดฯIนินการไนส่วนที่ เกี่ยวข้องต่อไซ

ทน.งอพ.กกอ.

หมายเหตุ
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แบบฬอร่มท่ี 2

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ..............................................................
ที่.............................................................วันท่ี
เรี่อง การคิดเงินค่าบฯรงรักษาสิ่งอๆนายความสะดวกแสะค่าที่ดิน ค่าเช ่าอาคาร

เรียน ผอ.กกอ.

ตามบันทึก ท ี่...........................................................สงวันที่..................................................
ขอไห้ กบช.คฯนวณค่าบฯรุงรักษาสิ่งอๆนวยความสะดวก และค่าที่ดิน ค ่าเช ่าอาคาร สๆหรับ

............................................................................................................................... ผู้ยอไช้ที่ดิน/อาคาร
ที่ด ินแบลงที่/อาคารหมายเลช............................................ เนอที่.............................ไร ่/ต าราง  เมตร
ไน เฃต..........................................................................นิคมอุตสาหกรรม...............................................

งบท.กบช.ได้คๆน'วฟเาบๆ'รุงรักษาสิ่งอๆนวยความสะดวก และค่าที่ดิน ค ่าเช ่าอาคาร  
สๆหรับท่ีดินแบลง ดัง กล่าวดัง น้ื

(1 )  ค่าบๆรุงรักษาสิ่งอๆนายความสะดวก ะ ตามบระกาศ กนอ.ฯ ลงวันที่..........
อ ัต รา......................................../พนที่........................................... เป ็น เง ิน ................................../เด ือน

(2 )  ค่าที่ดิน ะ ราคายายไร ่สะ....................................... บาท การเช่าซอที่ดินจะคด
ค่าตอบแทนไนอัดราร้อยละ..............................ต่อบียองราคาขาย ตามประกาศ กนอ.ฯ ลงวันท่ี

2 .1  เอเง ินสด ะ ราคาขายไร ่ละ....................................................................
แปลงท่ีดิน เนอท่ี (ไร ่)  ค่าท่ีดิน (บาท) การชๆระเง ิน
..........................................................................................  1 ......................
................................................................................................................................... 2 ................................

รวม
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ร้อยละ
2 .2 เช่าเอที่ดิน ราคายายไร่ละ..................... บาท ดิดค่าตอนแทนไนอัตรา

. . /ป ี
แปลงท่ีดิน เนอท่ี (ไร่) ค่าท่ีดิน ค่าตอบแทน ค่าเช่าเอที่ดิน

รวม ======== =========== ======== ======== =========

กๆหนดการชฯระ เง ินค ่าเช ่าเอท่ีดิน
งวดท่ี เงินต้น ค่าตอบแทน ค ่า เช ่าเอท่ีดิน กๆหนดชฯระ

1 ......................................................................................................................................
2  
3 ............................................................................................................................
4 ............................................................................................................................
5 ............................................................................................................................
6 ......................................................................................................................................
7 ............................................................................................................................

(3) ค ่าเช ่าอาคาร คฯน,วฟทเช่าตามประกาศ กนอ.ลงวันท่ี,
2 Aอาคารหมายเลย ปืนที (ต ร .ม .) อ ัตราค่าเช ่า สๆหรับระยะเวลา เป็นเงิน

รวม

ผู้คฯนวผ หน.งบท. ผอ.กบช.
/ ........../ ................................../ ............... / ..................................../ ............. /
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กองการอนุญาต
เมี๋อผั งระกอบการกรอกช้อความทนแบบ กนอ.01 คฯ«อท«ที่ดินเพึ๋อ

ง ระกอบกิจการตามพระรา«บัญญัติการนิคมอุตสาหกรรมแห่งชระ Iทศไทย จ*ไนวน 3 «ด เสนอ 
ผัมีอๆนาจอนุมัติ พร้อมทั้ง«ๆระ เงินมัดจๆค่าจองซอที่ดิน 5% «องราคา«ายท ี่งานรายรับ นๆมา 
จัดทๆสัญญาจองท่ีดิน จๆนวน 4 ฉบับ เสนอทห้ผัว่าการ กนอ. สงนามอนุมัติาดย 
สัญญาจองท่ีดิน ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญชีทรัพย์สิน Iท๋ึอทๆทะเบียนสัญญาจองท่ีดิน

2 าห้ผู้ประกอบการเก็บไว้เซ็นหลักฐาน
3 เ ก ็บไว้เ ซ็นหสักฐาน เ ช้าแพ้ม«าคราว เ รียง ตามลๆดับ เ ล«ท่ี
4 จัดส่งนิคมอุตสาหกรรมค่าง ๆ ที่เกี่ยว«อง 
งานรายรับ
ภายหลังจากที่ไค้รับตารางการคๆนวญเงินรับ«ๆระฉบับที่ 3 จากงาน  

บัญชีทรัพย์สินและ เมึ๋อผังระกอบการมา«ๆระ เงินมัดจๆค่าจองซอที่ดิน จะออกทบเสร็จรับเงิน
{แบบพอรมท่ี 3 หน้า 73) จๆนวน 3 ฉบับใคย 
ทบเสร็จรับเงิน ฉบับท่ี 1 ทห้ผู้บระกอบการไว้เซ็นหลักฐาน

2 แนบกับทบนๆผากเงินฉบับที่ 2 และทบนๆส่ง เงินฉบับท่ี 1 ส่งงาน 
บัญชีการเงิน เพ๋ึอบันทึกบัญชี

3 เก ็บไว ้เ ซ็นหสักฐาน Iช้าแพ้มถาวร เ รียงตามลๆดับวันที ่
นๆทบเสร็จรับเงินมาจัดทๆาบนๆผากเงิน จๆนวน 2 ฉบับาดย

ทบนๆผากเงิน ฉบับท่ี 1 น*’ไผากธนาคาร
2 ส่งงานบัญชีการเงิน าดยแนบกับใบเสร็จรับเงินฉบับที่ 2 
พอส้ันวันจัดท'ๆ'ใบนๆส่ง เงิน (แบบพอร์มท่ี 4 หน้า 74) จๆนวน 2 ฉบับ 

'โดย
ทบนๆส่งเงิน ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญชีการเงิน าคยแนบกับทบเสร็จรับเงินฉบับที่ 2 และ

ทบนๆผาก เงินฉบับท่ี 2
2 เก็บไว้เซ็นหลักฐาน ใดยแนบกับทบเสร็จรับเงินฉบับที่ 3 เช้าแพ้ม 

กาวรเรียงตามลๆดับว้นที่
ก ่ายIอกสารทบเสร็จรับเงิน ทบนๆผากIงินและทบนๆส่ง เงินจัดส่งนิคม 

อุตสาหกรรมค่าง ๆ ที่เกี่ยวช้อง
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แบบฬอร์มท่ี 3

การนิคมอุตสาหกรรมแห่งซระ เทศไทย 
INDUSTRIAL ESTATE AUTHORITY OF THAILAND

เลขที่................  618 ถนนนิคมมักกะสัน แชวงมักกะสัน น)ตราชเทวี กรุงเทพฯ เลยท่ี
Book No. No.

ทะเบียนการค้าเสชที่ 077 49 04250
ทบเสร็จรับเงิน '  วันท่ี....................................

OFFICIAL RECEIPT Date
ได้รับเงินจาก...............................................................................................................................................
R eceived  from
เที่อการชาระค่า..........................................................................................................................................
In  payment o f

จฯนวนเงิน..............
The sum o f b ah t
บาท
Tes.

ผู้รับเงิน (C o lle c to r )  เจ้าหน้าท่ีผู้ได้รับมอบหมาย (A u th o rized  S ig n a tu re )
ทบIสร็จรับเงินนั้จะต้องมีลายเซ็นชอง เจ้าหน้าท่ีผู้ไต้รับมอบอฯนาจและผู้รับเงินจึงจะถูกต้องสมบูรณ์ 

ถ้า เรนการชาระด้ายเช็ค ทบเสร็จรับเงินจะสมบูรณ์ก็ต่อ Iมอได้เรืยกเก็บเงินตามเช็คได้ครบถ้วนแล้ว
T h is r e c e ip t  i s  n o t v a l id  u n le s s  s ig n ed  by a u th o r iz e d  s ig n a tu re  and 

c o l l e c t o r .  I f  payment i s  made by check , t h i s  r e c e ip t  i s  n o t v a l id  u n le s s  th e  
f u l l  payment i s  c le a re d  a t  bank.

เงินสด/เช็ค/ดร๊าฬ เลฃท่ี ลงวันท่ี จานวนเงิน
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แบบฬอร์มท่ี 4

การนคมอุตสาหกรรมแห่งฃระ เทศไทย 
ใบนาส่ง เงิน

ธนาคาร......................................... พับซีเสใ)ท่ี..................................

เสใ)ท่ี 
วันท่ี.

ท่ีอบัญชี ; รหัสบัญชี
1

เคบิท เครดิต

ผู้ลงบัญชี 
แยกบระ เภทVT 
แยกบระ เภทย่£

ไบ..............
ผู้เตรียมเอกสาร ผู้ตรวจเอกสาร ผู้อนุมัติ เย ................
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'ท » บัญซีก า ร เง ิน
เม ี๋อ ไ ด ้ร ับ ต าร างก ารคฯนวณ เง ินร ับ»ฯระฉบับที่ 2 จ ะถ ่าย เอ ก ส ารแล ะ 

ส่'ทห้นิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ทีเ่ก ี่ยว»อ '] จากน ั้น»ฯ»อม ูลมาเบ ร ียบเท ียบความก ุกต ้องก ับ
ทบเสร็จร ับเง ินฉบ ับท ี่ 2 ทบ»ฯผากเง ินฉบ ับท ี่ 2 และไบนฯส่งเง ินฉบ ับที่ 1 ที่ไค้-รับจากงาน
ราย ร ับ  พ ร ้อม ท ั้ง»ฯรายละเอ ียดมาบ ัน ท ีกรายการาน สม ูด เง ิน สดร ับ  (แบบพอร์มที่ 5 หน้า 7 6 )
และผ ่านาบยังบ ัญ«แยกบระ เภททั่วไบ (แบบพอร์มที่ 6 หน้า 7 7 )  ท ี่เก ี่ยวช ้อ งใค ย 

เตบิต เง ิน ฝ าก ธ น าค าร
เครด ิต  เดินสะพัด-นิคมอุตสาหกรรม 

นฯทบเสร็จร ับเงินฉบับที่ 2 าบนฯฝากเงินฉบับที่ 2 และไบนฯส ่งเง ิน  
ฉบับท่ี 1 เช ้าแพ ้ม กาวรเร ียงตาม ล ฯด ับ ว ัน ท ี่

ฆัถเ« ก าร เ ง ิน-สฯนักง านนิคมอุตสาหกรรม
เมึ๋อได้รับสัญญาจองที่ดินฉบับที่ 4 และบ ันท ึกช ้อความช ้อม ูลเตร ียมการ 

ฉบับที่ 3 จะน ฯมาเป ร ียบ เท ียบ ก ับ ห ล ักฐาน ท ี่าด ้ร ับ จากงาน รายร ับ  ซ ึ๋งบระกอบด้วยทบเสร็จ
ร ับ เง ิน  ทบนฯฝากเง ินและทบนฯส ่งเง ิน  (ฉ บ ับ ถ ่าย เอ ก ส าร) บันทึกรายการที่เกิด»นทนทบสฯคัญ 
รายว ัน ท ั่วาบ  (แบบพอร้มที่ 7 หน้า 7 8 )  และผ่านไซยังบัญช้แยกบระ เภท ท ั่วาบ ท ี่เก ี่ยวช ้องาดย 

เดบิต เด ินสะพ ัด- สฯนักงานทหญ่
เค รด ิต  เง ินม ัดจฯค่าจองซอที่ด ิน
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แบบฟอร์มท่ี 5

การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประ เทศไทย 
สมุดเง ินสดรับ
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แบฆฟอร์มท่ี 6

บัญชีแยกบระ เภททั่วไซ

d d aว . ด . ข . ร าย ก าร เดบท เดรดด คง เหลอ



78

แนบฬอร์มท่ี 7

การนิคมอุตสาหกรรมแห่งชระ เทศไทย 
าบสฯคัญรายวันทั่วไป

เส?)ท่ี 
วันที่.

ร า ย ก าร
บัญชีแยกฆ'ระ เภท

เดบท เครต ิดทั่วไช ย่อย

ยอดรวม

ผู้ลงบัชุสิ
แยกชระ เภททั่วไช 
แยกชระ เภทย่อย

ผ ู้เต ร ีย ม เอ ก ส าร ผ ู้ตรวจ ผู้อนุมัติ



แ ผ น ผ ั ง ท ี ่  3 ขญิช
น น ท ฝา:in n
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1 . 1 . 2  ก ารร ับ «ฯ ระ ค ่างวด

เ มอการนิคมอุตสาหกรรมแพ่งชระ เ ทศไทย พิจารผาอนุม ัติ'ไห้ 
าช ้ท ี่ด ินได้แล้ว จะ แจ้งไห ้ผ ู้ย ี๋นคฯ«อา«ท ี่ด ินทราบและ ไห้ผู้ยํ่นคฯ«อา«ที่ด ินมาทฯสัญญา เ «าซื้อที่ดิน 
ส ัญญาการา«ที่ด ิน และไชอน ุญาตไห ัา«ท ี่ด ินเพอบระกอบกจการ ภายไน 30 วัน นับแต่วันที่ได้'รับ 
แจ ้งจากการน ิคมอ ุตสาหกรรม าด ยจะต ้อ ง«ฯ ระเง ิน ค ่า เ«าซ ื้อ งวด แ รก เน ิน จฯ น วน ร ้อ ยล ะ 25 
«อ งราค า«ายท ี่ด ิน เง ิน ส ด  านว้นทฯสัญญาเ«าซื้อที่ด ิน สฯหรัชราคาที่ด ินส่วนที่เหลือ การน ิคม-
อดสาหกรรมจะคิดค ่าตอบแทนไนอัตราร้อยละ 15 ต่อบี าด ย ผ ู้I« าซ ื้อ จ ะ ต ้อ ง«ฯ ร ะ ต ่า เ« าซ ื้อ เน ิน  
ง ว ด ๆ  ละ 6 เด ือน ภ า ย า น เว ล า  3 บี «งจะคฯน วญ ใดยา«ตารางม ูลค ่าบ ัจจ ุบ ัน  

กองการอน ุญาต
กายหลังจากท ี่ผ ู้ม ีอฯนาจอน ุม ัด ิ ก น อ .01 แล้ว จะน ฯ รายละเอ ียดม าจ ัดท ฯ  

จดหมายแจ้งาห ้ผ ู้บระกอบการมาทฯส ัญญาI«าซ ื้อท ี่ด ิน  จฯนวน 2 ฉบับาคย 
จดหมายแจ้งทฯส ัญญา1«าซื้อที่ดิน ฉบับท่ี 1 จ ้ดส ่งาห ้ผ ู้บระกอบการ

2 Iล ืบ ไว ้เ น ินหส ักฐานเฃ ้าแพ ้มIร ียงดามลฯด ับเลฃท ี่ 
และเมอผ ู้บระกอบการต ิดต ่อ«อทฯส ัญ ญ าเก ี่ยวก ับการเ«าซ ื้อท ี่ด ิน  จะจ ัด

เต ร ีย ม เอ ก ส าร ด ังน ั้
ก น ป ี.01 ฉบับท่ี 1 เก ็บ ไว ้เน ิน ห ล ัก ฐาน เช ้าแ พ ้ม «วค ราว เร ียงต าม ล ฯด ับ เส «ท ี่

2 ส่งงานบัญช้ทรัพย์สิน
3 จ ัดส ่งน ิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ท ี่เก ี่ยว«อ ง

ส ัญญาเ«าซ ื้อท ี่ด ิน ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญ«ทรัพย์สิน เพอจัดทฯทะเบ ียนสัญญาเ«าซ ื้อท ี่ด ิน

ส ัญญาการา«ที่ด ิน

2 าห ้ผ ู้บระกอบการเก ็บไว ้เน ินหล ักฐาน
3 เ ล ืบ ไว ้เ นินหสักฐาน เ ช ้าแพ ้ม«วคราว เ ร ียงตามลฯด ับ เ ล«ที่
4 จ ัดส ่งน ิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวช ้อง

ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญ«ทรัพย์สิน เพ ื่อจ ัดทฯทะเบ ียนสัญญาการา«ท ี่ด ิน
2 แนบกับสัญญาเ«าซื้อที่ดินฉบับที่ 2 าห ้ผ ู้ประกอบการ
3 เล ืบ ไ ว ้เ นินหสักฐานเ ช ้าแฟ ้ม«วคราว Iร ียงตามลฯด ับ  เ ลฃท่ี
4 จ ัดส ่งน ิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวช ้อง
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ใบอน ุญาตให ้ใช ู้ท ี่ด ินเพอประกอบกิจการ ฉบับท่ี 1 แนบกับสัญญาเท่ซอที่ดินฉบับที่ 2 สัญญา
การาชู้ที่ดินฉบับที่ 2 ให ้ผ ับระกอบการ 

2 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐาน เข ้าแพ ้ม ซ ั่วค ราวเร ียง  
ดามลฯคับเลขท ี่

งานบัญชีทรัพย์สิน
เมึ๋อไค้'ร ับ ก น อ .01 ฉบับท่ี 2 สัญญาIซ่าซอท่ีดินฉบับท่ี 1 และสัญญาการ 

ใชู้ที่ดินฉบับที่ 1 จะนฯาบจัดทฯทะเบียนสัญญาเซ ่าซอที่ด ิน และทะเบียนสัญญาการทชู้ท ี่ด ิน ใดย 
เร ีย ง  เป ็น บ ีงบ ซระมาญ และตามลฯค ับ เลขท ี่ท ี่เก ิดรายการแต ่ละรายการ

งาน รายร ับ
เม ํ่อผู้บ'ระกอบการมาชฯ'ระ เง ิน  20% (25% -เง ิน ม ัด จฯ  5%) จะนฯ

รายล ะ เอ ียดในดารางการคฯนาญ เง ินร ับซฯระฉบ ับท ี่ 3 ท ี่เก ็บไว ้ในแพ ้มท ั่วคราวมาจ ัดท ฯใบ เสร ็จ 
ร ับ เง ิน  จฯนวน 3 ฉบับใดย 
ใ บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ให ้ผ ับระกอบการ

2 แนบกับใบนฯผากเงินฉบับที่ 2 และาบนฯส่ง เงินฉบับที่ 1 ส ่งงาน  
บ ัญ ช ีการเง ิน  เพอบันทึกบัญชี

3 แนบกับใบนฯส่ง เงินฉบับที่ 2 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เข ้าแพ ้มกาวร 
เร ียงตามลฯค ับว ้นท ี่

นฯใบเสร ็จร ับ เง ินมาจ ัดท ฯใบนฯผากเง ินและใบนฯส ์ง เง ิน  เหมือนกับ
กรญ ีการรับซฯระ เง ินม ัดจฯค ่าจองซอท ี่ด ิน  5%

ก ่า ย เอ ก ส าร า บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ใบนฯผากเง ินและาบนฯส ่งเง ินจ ัดส ่งน ิคม 
อ ุตสาหกรรมต ่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวข ้อง

งานบ ัญช ีการเง ิน
เม ึ๋อได ้ร ับ ใบเสร ็จร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 าบนฯผากเงินฉบับที่ 2 และใบนฯส ่ง- 

เงินฉบับที่ 1 จะนฯาบ เบ ร ียบ เท ียบก ับดารางการคฯน าญ เง ิน ร ับ «ฯระฉบ ับ ท ี่ 2 ท ี่เก ็บไว้ในแพ ้ม 
ท ั่วคราว พร้อมทั้งนฯรายละ เอ ียดมาบ ันท ึกรายการในสม ุดเง ินสดร ับและผ ่านาบยังบ ัญช ีแยกบระ เภท 
ท ั่ว าบ ท ี่เก ี่ยวข ้อ งาด ย

เดบิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร
เครด ิต  เด ินสะพัด-น ิคมอุตสาหกรรม
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นฯ'ใบเสร็จร ับเง ินฉบับท ี่ 2 ไบนฯฝากเงินฉบับที่ 2 แสะไบนฯส่ง เง ิน  

ฉบับท่ี 1 เข ้าแฟ ้ม กาวรเร ียงตาม ล ฯด ับ ร ัน ท ี่
บ ัญช ีการเง ิน-ส'ฯน ักงานนิคมอดสานกรรม
เม ื่อได้ร ับส ัญญาเช ่าเอท ี่ด ินฉบับที่ 4 สัญญาการ'ใ«ที่ดินฉบับที่ 4 และแบน- 

พอรีม ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 จากกองการอนุ{ร!าต จะนฯไบเปรียบเท ียบกับบันทึกข้อความข้อมูล 
เตร ียมการฉบ ับท ี่ 3 สัญญาจองที่ดินฉบับที่ 4 ต ารางการคฯน วญ เง ิน ร ับ «ฯระและ‘ใบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  
(ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) ท ี่เก ็บ เข ้าแ ฬ ัม ช ั่ว ค ร าว ไว ้ จากน ั้นจ ึงนฯรายละเอ ียดมาบ ันท ึก‘ใน,ใบสฯดัญ
รายร ันท ั่วไบและผ ่านไบยังบ ัญ«แยกประ เภทท ั่วไบท ี่เก ี่ยวข ้อง ต ั้งล ูกหน ี้ค ่าเช ่าซอท ี่ด ิน‘ใดย

เดบิต ลกหนี้ตามสัญญาเช่าซอ
* * . ส 0 , Ïเครด ิต  ค ่าฃายท ัดนเช ่าซอ

ดอกผล เ ซ่าซอรอการดัดบัญชี
จัดส่งสัญญาเช่าซอที่ดินฉบับที่ 4 สัญญาการ'ใ«ที่ดินฉบับที่ 4 และแบบพอร์ม 

ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 'ให้บัญชีทรัพย์สิน
ภ ายห ล ังจากท ี่ได ้ร ับ 'ใบ เส ร ็จร ับ เง ิน  ‘ใบนฯผากเง ินและ'ใบนฯส ่งเง ิน

(ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร ) จ าก งาน ร าย ร ับ  จะน ฯ รายล ะเอ ียดบ ัน ท ึก รายการ‘ใน'ใบสฯดัญรายรันทั่วไบ 
แล ะผ ่านางยังบัญชีแยกชระ 1ภททัว่างท ี่เก ี่ยว ข ้อ งาด ย

เดบ ิต เด ินสะพ ัด-สฯน ักงาน‘ใหญ่
เครด ิต  ลูกหนี้ตามสัญญาเช่าซอ

เดบิต เง ินม ัดจฯค่าจองซอที่ด ิน
เครด ิต  ลูกหนี้ตามสัญญาเช่าซอ

เก ็บ ‘ใบนฯผากเง ิน  และ'ใบ น ฯส ่งเง ิน เข ้าแพ ัมกาวรเร ียงตามลฯด ับ ร ัน ท ี่ 
และ ส่ง 'ใบ เ สร็จร ับ เ งิน'ให้บัญชีทรัพย์สิน

บัญชีทรัพย์สิน-สฯนักงานนิคมอุตสาหกรรม
เมื่อได้รับสัญญาเช่าซอที่ดินฉบับที่ 4 สัญญาการ‘ใ«ที่ดินฉบับที่ 4 และ 

แบบพอรีมกนอ.01 ฉบับท่ี 3 จากบ ัญ ช ีการเง ิน  จะนฯรายละเอ ียดบ ันท ึก‘ในบัตรลูกหนี้รายตัว
(แบบพอรีมที่ 8 หน้า 8 3 )  เพ ื่อตั้งลูกหนี้ เก ็บ เอ กส ารท ั้งห ม ด เข ้าแ พ ัม ช ั่วค ราว เร ียงต าม ล ฯ ต ับ  
รันที่ แ ล ะ เม ื่อ ได ้ร ับ 'ใบ เส ร ็จร ับ เง ิน  (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) จะน ฯรายละเอ ียดไงลดยอดล ูกห น ี 
‘ในบัตรลูกหนี้รายตัว เก ็บ 'ใบ เส ร ็จร ับ เ ง ิ น เ ข ้าแฟ ้มกาวรเร ียงตาม ลฯต ับ เล?)ท ี่
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การบันทึกฆัBเช ีIก ี่ยวก ับ ก ารยายท ี่ด ิน Iช ่าช ํ้0 
Iมี๋อผู้บระ กอบการทๆสัญญา เ ช่าซอที่ดิน 
เตบิต ลูกหนี้ดามสัญญาIซ่าซอ

เครด ิต  ค ่าข าย ท ี่ด ิน เช ่า เ อ
ดอกผล เ ซ่าซอรอการตัดบญรี 

เดบ ิต เงินม ัดจ'ฯค่าจองซอที่ด ิน
เครด ิต  ล ูกหนี้ตามส ัญญาเช ่าเ อ  

เดบิต ด ้นท ุนท ี่ด ินขายเช ่าเ อ
เครด ิต  ล ินทรัหย์ม ีไว้ขาย (ราคาท ุน  + ค่าพั«นาที่ด ินของ 

แ ต ่ล ะ ใค รงก าร)
เดบิต ค ่าขายท ี่ด ิน เช ่าซ อ

เครด ิต  ด ้นท ุนท ี่ด ินขายเช ่าเอ
ก ๆ ไรจาก ก ารข าย  I ข ่า เ อ ส่วนที่ยัง ไม ่ถ ือ  เ บนรายได ้ 

เม อ ร ับ ขฯระเง ิน จากผ ู้บ ระกอบ การ (ล ูกหนี้ตามส ัญญาเช ่าซ อ ล ด ล ง ) 
เดบิต ก ๆ ไรจาก ก ารข าย  เช ่า เ อ ส่วนที่ย ังไม ถ่ ือ  เบ ็น รายได ้ 

เครด ิต  ก ๆ ไรจาก ก ารข ายท ี่ด ิน เช ่า เ อ  
เดบิต ต อ ก ผ ล เช ่า เ อ รอการตัดบัญซี 

เครด ิต  ด อ ก ผ ล เช ่า เ อ
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1 .2  รายได ้จ าก ก ารข ายท ี่ด ิน I ซ ่าจอ-กรญ ีร ับชฯระ ที่สฯนักงานนคบอุดสาหกรรม
1 . 2 . 1  ก ารร ับ tiฯระเง ินม ัดจฯค ่าจองซอท ี่ด ิน

เม ือ ผู้บ'ระ กอบการม ีความบระสงย ์จะซอท ี่ด ินด ้วยว ิธ ีการ เ ชำซอ 
ที่ดิน ไดยมาติดต่อท ี่สฯน ักงานนิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ พนักงานกองการอนุญาตซึ๋งบระจ'ฯอย่ตาม 
นิคมอุตสาหกรรมนั้น ๆ จะจ ัดทฯบ ันท ึกข ้อความข ้อม ูลเตร ียมการ เร ึ๋อ งก ารค ิด เง ิน ค ่าบ ฯ ร ุงร ัก ษ า 
ส ิ่งอๆนวยความสะดวกแสะค่าท ี่ด ิน ค ่า เช ่า อ า ค า ร  จๆนวน 3 ฉบับาดย 
บ ันท ึกข ้อความข ้อม ูลเตร ียมการ ฉบับท่ี 1 ส่งบัญชีทรัพย์สิน เพอคฯนวผจฯนวนเงินตาม

ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข อ ง ร าย ก าร ต ่าง  ๆ
2 เก ็บ ไว ้เบ ็พ ห ล ัก ฐาน เข ้าแ พ ้ม ช ั่วค ราว เร ียง  

ตามลฯด ับเลขท ี่
3 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

บัญชีทรัพย์สิน
เม ึ๋อไค ้ร ับบ ันท ึกข ้อความข้อม ูลเตรียมการฉบับท ี่ 1 จะทฯการคฯนวญจฯนวนเงิน 

ม ัคจฯค่าจองซอที่ด ินทนอัตรา 5% ของราคาชายIพอเป็นหลักบ'ระกัน'ไนการบฎิบ ัต ิตามสัเ!1ญา
พร้อมท ั้งคฯนวผจฯนวนเง ินท ี่เป ็นรายละ เอียดของสัญญา าด ยจ ัต ท ฯเป ็น ต ารางก ารค ฯน วน เง ิน
รับช'ฯ'ระ จฯนวน 4 ฉบับาดย
ต ารางการคฯน วญ เง ิน ร ับ ชฯระ ฉบับท่ี 1 ส ่งพน ักงานกองการอน ุญ าตเพอจ ัดทฯกนอ.01

และ เก ็บ เข ้าแฟ ้ม ช ั่วคราว เร ียงตามลฯด ับ เลฃ ท ี่
2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  Iพอไว ้เปร ียบเท ียบเวลาบ ันท ึกบ ัญ ช ี 

าค ย เ ก็บ เข ้าแฟ ้มช ั่วคราว เร ียงต าม ล ฯ ด ับ เ ลขที่
3 ส ่งรายร ับรอผ ู้ประกอบการมาชฯระ เง ิน  า ด ย เข ้า  

แฟ ้มช ั่วคราว เร ียงตามลฯด ับ เลขท ี่
4 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เข ้าแฟ ้ม ช ั่วค ราวเร ียงตาม ลฯด ับ  

เลขที่
พน ักงานกองการอนุญาต
เม ึ๋อผ ู้ประกอบการ กรอกข้อความไนแบบ ก น อ .01 จฯนวน 3 ชุด เสนอผ้มี 

อฯนาจอนุม ัต ิพร้อมทั้ง«ฯระ เง ินม ัดจฯค ่าจองซอท ี่ด ิน  5% ข อ งราค าช ายท ี่ร าย ร ับ  นฯมาจัดทฯ 
สัญญาจองที่ดินจฯนาน 4 ฉบับ เสน อาห ้ผ ู้ว ่าการ กนอ. ลงนามอนุม ัต ิใดย
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สัญญาจองที่ดิน ฉฃับท่ี 1 ส่ง'ทนบัญชีทรัพย์สิน เพอทฯทะเบียนสัญญาจองที่ด ิน
2 ไห ้ผ ู้'ประกอบการเก ็บไว้เน ็นหส ักฐาน
3 เก ็บ ไว ้เซ ็น ห ล ักฐาน Iข ้าแห ้ม «วค ราวเร ียงต าม ลฯ ด ับ เลฃ ท ี่
4 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

รายร ับ
ภายห ล ังท ี่ไค ้ร ับ ตารางการคฯน วผเง ิน ร ัพ ท ระฉ บ ับ ท ี่ 3 จากบัญชีทรัพย์สิน และ 

ผ ู้ป ระกอบ การมาชฯระ เง ินม ัคจฯค่าจองซอที่ด ิน จะออกไฃ เสร ็จร ับ เง ิน จฯน วน  3 ฉบับ'โดย
ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ไห ้ผ ู้ประกอบการไว้เซ ็นหลักฐาน

2 แนบกับไบนฯผาก เงินฉบับที่ 2 และ ไบนฯส่งเงินฉบับที่ 1 ส่งบัญชี 
การเง ินเพ ึ๋อบ ันท ึกบ ัญช ี

3 Iก ็บ ไว ้Iซ ็น ห ล ักฐาน เข ้าแพ ้มกาวร เร ียงตามลฯด ับว ันท ี่ 
น ฯไบ เสร ็จมาจ ัดทฯไบน ฯผากเง ิน  จฯนาน 2 ฉบับ■ โดย

ไบ น ฯ ผากเง ิน  ฉบับท่ี 1 นฯผากธนาดาร
2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  ไดยแนบกับไบเสร็จร ับเง ินฉบับท ี่ 2 

พอสั้นวันจัดทฯไบนฯส่ง เง ิน  จฯนวน 2 ฉบับไคย 
ไบ น ฯส ่งเง ิน  ฉบับท่ี 1 ส่งบัญชีการ เง ิน  ไดยแนบกับใบเสร็จร ับเง ินฉบ ับท ี่ 2 และ

ไบนฯผากเงินฉบับที่ 2
2 เก ็บไว ้เซ ็นหล ักฐาน าดยแนบกับไบเสร็จร ับเง ินฉบ ับท ี่ 3 เข ้าแพ ้ม 

ก าวร I ร ียง ตามลฯดันวันที่
บ ัญ ช ีการเง ิน
เม ึ๋อไค ้ร ับตารางการคฯนวผเง ิน ร ับซฯระฉบ ับท ี่ 2 จะน ฯข ้อมลมาเป ร ียบ เท ียบ  

ความก ูกด ้องก ับไบเสร ็จร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 ไบนฯผากเงินฉบับที่ 2 และไบนฯส่ง เงินฉบับที่ 1 ท่ี 
ไค้ร ับจากรายรับพร้อมทั้งส ัญญาจองที่ด ินฉบับที่ 4 บ ันท ึกข้อความข้อม ุลเตรียมการฉบับที่ 3 ท่ี 
ได ้ร ับจากพน ักงานกองการอน ุญ าต น ฯรายละเอ ียดม าบ ัน ท ึกรายการไน สม ุด เง ิน สดร ับ  และ
ฝ่านไบยังบ ัญชีแยกประ เภท ท ั่วไบท ี่Iก ี่ยวข ้องใดย 

เดบ ิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร
เครด ิต  เง ิน ม ัคจฯค่าจองซอที่ด ิน
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1 . 2 . 2  ก าร ร ัน :ท ร ะ ค ่า 'ท ด
พน ักงานกองการป ีผ ุ»าต
ภายหลังจากท ี่ผ ู้ม ีอๆนาจอน ุม ัต ิ ก น อ .01 แลัว จะนๆราย

ละเอ ียดมาจ ัดทๆจดหมายแจ้งไห ้ผ ู้ประกอบการมาทๆส ัญญาเช ่าซอท ี่ด ิน  จๆนวน 2 ฉบับใตย 
จดหมายแจ้งทๆล ั tn tin เช ่าซอท ี่ด ิน ฉบับท่ี 1 จ ัดล ่งไห ้ผ ู้บระกอบการ

2 เ ก ็บ าว ้เ รนหลักฐาน1 ข ้าแฟ ้มช ั่วดราว 1 ร ียงต าม  
ลๆดับIล:)ที่

และ เ มื่อผู้ประ กอบการติดต่อซอท'ๆสัญญา เ ก ี่ยวก ับการ เ ช่าซอที่ดิน
เต ร ีย ม เอ ก ส าร  ดังนี้ 
ก น อ .01 ฉบับท่ี 1

2
3

สัญญาเช่าซอที่ด ิน ฉบับท่ี 1
2
3
4

สัญญาการไข้ที่ดิน ฉบับท่ี 1
2
3
4

Iก ็บ ไ ว ้เร น ห ล ักฐาน เข ้าแฟ ้มช ั่วคราว เร ียงตาม ล ๆ ด ับ เล :)ท ี่ 
ล่งงานบัญซีทรัพย์สิน 
ล ่งบ ัญ ช ีการเง ิน
ล่งงานบัญซีทรัพย์สิน เพึ๋อทๆทะ เบ ียนส ัญญาเช ่าซอท่ีดิน 
ไห้ผู้บ'ระ กอบการ เ ก ็บไว้I รนหลักฐาน 
เ ก ็บ ไว ้เ รนหลักฐาน เ ข ้าแฟ ้มช ั่วคราว เร ีย ง  ตามลๆดับ เ ล:)ที่ 
ล ่งบ ัญ ซ ีการเง ิน
ล่งงานบัญซีทรัพย์สิน เพอจัดทๆทะ เบ ียนส ัญญาการไข้ท่ีดิน 
แนบกับสัญญาเช่าซอท่ีดินฉบับท่ี 2 ไห้ผ ู้บระกอบการ 
เ ก ็บ ไว ้เ รนหลักฐานเ ข ้าแฟ ้มช ั่วคราว เ ร ียงตามลๆด ับ เ ล:)ที่ 
ล ่งบ ัญ ข ้การเง ิน

จะจัด

ไนอนุญาตไห้ไซ้ท ี่ด ินเพ ึ๋อประกอบกิจการ ฉบับที่ 1 แนบกับสัญญาเช่าซอที่ดินฉบับที่ 2 สัญญาการ
ไข้ที่ดินฉบับที่ 2 ไห ้ผ ู้ประกอบการ 

2 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐาน เข ้าแฟ ้ม ช ั่วค ราว เร ียง
ตามล'ๆดับ I ล:)ที่

งานบัญซีทรัพย์สิน
เม ื่อได ้ร ับ  ก น อ .01 ฉบับท่ี 2 สัญญาเช่าซอที่ดินฉบับที่ 1 และสัญญาการไข้ 

ท่ีดินฉบับที่ 1 จะนๆไปจัดทๆทะเบ ียนสัญญาเช่าซอที่ด ิน และทะเบียนสัญญาการไข้ท ี่ด ิน ใ ด ย เร ีย ง  
เ ป็นบีงบประมาญและตามลๆดับ เลฃที่ท ี่เ ท ิด รายก ารแ ต ่ล ะ รายก าร
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รายร ับ
เม ื่อผ ู้ใ!ระกอบการมาชฯ'ระ เง ิน  จะนๆรายระ เฮ ียด าน ต ารางการค ๆ น วญ เง ิน ร ับ  

«ๆระฉบับที่ 3 ท ี่เก ็บ าว ้าน แฟ ้ม ร ั่วคราวมาจ ัดท ฯาบ เสร ็จร ับ เง ิน จๆ น วน  3 ฉบับาดย 
า บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ทห้พุ้น'ระกอบการ

2 แนบกับาซนฯผาก เงินฉบับที่ 2 แสะไ บนฯส่ง เงินฉบับที่ 1 ส่งบัญชี 
ก า ร เง ิน  เที่อบันทึกบัญชี

3 แนบกับไบนฯส่ง เงินฉบับที่ 2 เก ็บ ไว ้เซ น ห ล ักฐาน เข ้าแฟ ้มกาวร 
เร ียงตามสๆดับวันท ี่

นๆทบเสร็จร ับเง ินมาจ ัดทๆไบนๆผากเง ินและทบนๆส่ง เง ิน  เหมือนกับกรญีการ 
รับ?ทระ เง ิน ม ัดจๆค ่าจอง ซอที่ดิน

บ ัญ ช ีการเง ิน
เมอไดัรับสัญญาIซ่าซอที่ดินฉบับที่ 4 สัญญาการท«ที่ดินฉบับที่ 4 แสะแบบบอรีม 

ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 จากกองการอน ุญ าต จะนๆไบเบร ียบเท ียบก ับบ ันท ึกฃ ้อความ«อม ูลเตร ียมการ 
ฉบับท่ี 3 สัญญาจองที่ดินฉบับที่ 4 ตารางการคๆนวผเง ินร ับ«ๆระฉบ ับท ี่ 2 และ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน  
ฉบับท่ี 2 ท ี่เก ็บ เข ้าแ ฟ ้ม ร ั่ว ค ร าว ไ ว ้ จากนั้นจึงนๆรายละเอ ียดมาบ ันทึกทนทบสๆคัญรายวันทั่วาบ 
และผ่านไซยังบ ัญชีแยกประ เภทท ั่วไซท ี่เก ี่ยวข ้อง ต ั้งล ุกหนื้ค ่าIซ ่าซอท ี่ด ินาดย

เดบ ิด ลุกหน็้ตามสัญญาเซ่าซอ
เครด ิต  ค ่า«ายท ี่ด ิน เซ ่าซ อ

คอกผล I ซ่าซอรอการตัดบัญชี
จัดส่งสัญญาเซ่าซอที่ดินฉบับที่ 4 สัญญาการทข้ที่ดินฉบับที่ 4 และแบบฬอร์ม 

ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 ทห้บัญชีทรัพย์สิน
ภายหล ังจากท ี่าค ้ร ับทบเสร ็จร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 ทบนๆผากเงินฉบับที่ 2 และทบนๆ 

ส ่งเง ินฉบ ับที่ 1 จ าก ร าย ร ับ  จะน ๆรายละเอ ียดมาบ ันท ึกรายการไนสม ุด เง ินสดร ับและผ ่าน ไซย ัง 
บ ัญช ีแยกซระเภททั่วาป ท ี่เก ี่ยวข ้องท ดย

เดบ ิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร
เครด ิต  ลุกหนื้ตามสัญญาเซ่าซอ

สๆหรับเงินมัดจๆค่าจองซอที่ด ิน จะบันทึกทอนออกทนทบสๆตัญรายรันทั่วไซและ 
ผ่านไซยังบ ัญชีแยกซระ Iภททั่วไซที่ เ ก ี่ยวข ้องใดย
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เดฃ ิต เง ินม ัดจฯค่าจองซอที่ด ิน
เครด ิต  ลูกหนั้ตามสัญญาเซ่าซํ้อ

เก ็บทบนฯผากเง ิน  และท บ น ฯส ์งเง ิน เช ้าแฟ ้มถาวรเร ียงตามลฯด ับ ว ัน ท ี่ และส่ง 
ทบIสร็จร ับ Iงินไห้บัญชีทรัพย์สิน 

บัญชีทรัพย์สิน
เมึ๋อได้รับสัญญาIซ่าซอที่ดินฉบับที่ 4 สัญญาการทช้ที่ดินฉบับที่ 4 และแบบฬอรัม 

ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 จากบ ัญ ช ีการเง ิน  จะนฯรายละเอ ียดบ ันท ึกทนบ ัตรลูกหน ื้รายต ัวเพ ํ่อต ั้งล ูกหน ื้ 
เก ็บ เอ กส ารท ั้งห ม ดเช ้าแฟ ้ม ช ั่วค ราวเร ียงตาม ลฯด ับ ว ัน ท ี่ และเม ี๋อได ้ร ับทบเสร ็จร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 
จะนฯรายละ Iอ ียดาบลดยอดลูกหนั้านบ ัตรลูกหนรายตัว เก ็บ ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน เช ้าแ ฟ ้ม ถ าว ร เร ีย ง  
ตามลฯด ับเลขท ี่
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2 . รายได ้จาก ก ารยายท ี่ด ิน เป ็น เง ิน ส ด
2 .1  รายได ้จ าก ก ารยายท ี่ด ิน เป ็น เง ิน ฝ ืด  -  กรญีซาระที่สานักงานๆหญ่

Iม ี๋อผ ู้ประกอบการม ีความประสงค ์จะซอท ี่ด ินด ้วยเง ินสด จะติดต่อกับกอจ 
การอน ุญาต Iท ี่เอสอบกาม'ไนรายฝ ืะเอ ียดเก ี่ยวก ับการซอท ี่ด ินด ้งกล ่าว เม ึ๋อตกส งเป ็น ท ี่เร ียบ ร ้อย 
แส้ว ขั้นตอนแรกที่ต ้องจัดทฯคือ ผ ู้ประกอบการจะต ้องซฯระ เง ินม ัดจาค ่าจองซอท ี่ด ิน  5% ซ ึ๋งการ 
จ ัดท าเอกสารตสอดจน การร ับ «ฯระ เง ินจะ เหมีอนกับการซาระ เง ินม ัดจาค ่าจองซอท ี่ด ิน  กรที!การ 
ยายท ี่ด ิน เช ่าซอร ับชาระท ี่สาน ักงานทหญ ่ ด ้งได ้กล ่าวไว ้'ไน รายล ะเอ ียด ท ี่ผ ่าน ม าแส้ว

สาหรับ'ไนขั้นตอนต่อไป เม ึ๋อการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประ เทศไทยพ ิจาร{ท
อนุมัด‘ไห้'ไซ้ที่ดินได้แล้ว จะแจ้งไห ้ผ ู้ย ี๋นคายอไซ้ท ี่ด ินทราบและไห้ผ ู้ทซ ้ท ี่ด ินมาทาสัญญาจะซอจะยาย 
ที่ดิน จานวน 4 ซด สัญญาการ‘ไซ้ท่ีดิน จาน าน  4 ชุดและไบอนุญาตไห้ไซ้ท ี่ด ินเพ ื่อประกอบกิจการ 
จานวน 2 ชุด ภาย'ไน 30 ว ันน ับแต่ว ันท ี่ได ้ร ับแจ้งจากการน ิคมอ ุตสาหกรรมแห ่งประเทศไทย 
ใคยผ ู้ซอต ้องชาระค ่าท ี่ด ินบางส ่วนIป ็นจานวนไม ่น ้อยกว ่าร ้อยละ 75 ยองราคาที่ด ินทั้งหมด'ไนวัน 
ทาสัญญาจะซอจะฃายที่ด ิน ส่วนที่ เหลือทั้งหมดจะต้องซาระก่อนวันนัดหมายจดทะ เบียน'โอนกรรมสิทธิ 
ท่ีดิน ไค ยก องการอน ุญ าต จะจ ัด ท าเอกส ารต ่าง  ๆ ซ ็้นมาใดย 

กองการอน ุญาต
จดหมายแจ้งทาส ัญญาจะซอจะซาย ฉบับท่ี 1 ไห้ผ ู้ประกอบการ

2 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ส ักฐ าน เฃ ้าแ ท ้ม ซ าค ราว เร ียงต าม  
สาด ้บเลฃที่

เม ื่อผ ู้ประกอบการมาต ิดต ่อทาส ัญ ญ าIก ี่ยวก ับการฃายท ี่ด ิน เป ็น เง ินสด จะจ ัดท า
สัญญาต่าง ๆ ด้งนี๊คึอ
ก น อ .01 ฉบับท่ี 1 1ก ็บไว ้เป ็นหส ักฐานเช ้าแท ้มซ ั่วคราว เร ีย ง ต าม ล าด ับ 1ลขที่ 

ส่งงานบัญชีทรัพย์สิน2
3 จัดส ่งน ิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวซ ้อง

ส ัญญาจะซอจะยายที่ด ิน ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญชีทรัพย์สิน เพื่อจัดทาทะ เบียนสัญญาจะซอจะยายที่ด ิน
2 าห้ผู้ป'ระ กอบการ
3 เ ก ็บไว้ เ ป็นหสักฐาน เ ข ้าแท ้มซ ั่วคราว เ ร ียง ตามลาด ับ เ ลฃท่ี
4 จัดล ่งน ิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวซ ้อง
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สัญญาการท«ที่ด ิน ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญ«ทรัพย์สิน เท ี่อจัดทฯทะเบียนสัญญาการท«ที่ด ิน
2 แนบกับสัญญาจะ!อจะฃายที่ดินฉบับที่ 2 ทห้ผู้ประกอบการ
3 เก ็บ ไว ้เรน ห ส ัก ฐ าน เช ้าแ พ ้ม «ว ค ราว เร ียงต าม ล ฯ ด ับ เล «ท ี่
4 จ ัดส ่งน ิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ท ี่เก ี่ยาช ้อ ง

ทบอนุญาต1ทห้ท«ที่ดิน เ พื่อประกอบกิจการ ฉบับท่ี 1 แนบกับสัญญาจะซอจะ«ายที่ดินฉบับที่ 2
สัญญาการท«ที่ดินฉบับที่ 2 ไห้ผ ู้ประกอบการ 

2 เก ็บ ไ ว ้Iร น ท ส ัก ฐ าน เช ้าแ พ ้ม «ว ค ราว เร ียง  
ตามลฯด ับIล«ท ี่

งานบัญ«ทรัพย์สิน
เม ี๋อได ้ร ับ  ก น อ .01 ฉบับท่ี 2 สัญญาจะซอจะ«ายที่ดินฉบับที่ 1 และสัญญาการ 

ไซ้ที่ดินฉบับที่ 1 จากกองการอน ุญ าต จะนฯไปจัดทฯทะเบียนสัญญาจะซอจะ«ายที่ด ิน และทะเบ ียน 
ส ัญ ญ าการไซ ้ท ี่ด ินาดยเร ียงเป ็นบ ีงบประมาญ  แ ล ะต าม ล ฯด ับ Iล «ท ี่ท ี่เก ิดรายก ารแ ต ่ล ะรายการ 

งาน รายร ับ
เม ี๋อผ ู้ประกอบการมา«ฯระ เง ิน  70% (75% -ม ัดจฯ 5%) จะน ฯรายละเอ ียดท น  

ตารางการคฯนวญ เง ินร ับ«ฯระฉบ ับท ี่ 3 ท ี่เก ็บ ไว ้ไน แพ ้ม «วคราวจ ัคท ฯท บ เส ร ็จร ับ เง ิน  จฯนวน 
3 ฉบับไดย
ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ทห้ผู้ประกอบการ

2 แนบกับไบนฯผากเงินฉบับที่ 2 และทบนฯส่ง เงินฉบับที่ 1 ส ่งงาน  
บ ัญ «ก ารเง ิน  เหึ๋อบันทึกบัญ«

3 แนบกับทบนฯส่ง เงินฉบับที่ 2 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เช ้าแพ ้มกาวร 
เร ียงตามลฯด ับว ันท ี่

น ฯ าบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  มาจ ัดทฯไบนฯผากเง ินและไบนฯส่ง เง ินเหม ือนกับกรญ ีการ 
ร ับ«ฯระ เง ินม ัดจฯค ่าจองซอท ี่ด ิน  5%

ก ่าย เอ ก ส าร ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ไบนฯผากเง ินและทบนฯส ่งเง ินจ ัดส ่งน ิคมอ ุตสาหกรรม 
ต ่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวช ้อง
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งาน บ ัญ ช ีการเง ิน
t มึ๋อได้'รับ,ใบเสร็จ'ร ับเง ินฉฃ ับท ี่ 2 ทบนๆผากเงินฉบับที่ 2 และไบนฯส ่งเง ิน  

ฉบับท่ี 1 จะนๆไบเบร ียบเท ียบก ับตารางการคฯนาทแงินร ับชาระฉบ ับท ี่ 2 ที่ได้รับจากงานบัญชี 
ทรัพย์สินพร้อมทั้งนๆรายละ เอ ียดผาบ ันท ีกรายการทนสมุดเง ินลดรับและผ่านไบยังบ ัญช ีแยกบระ เภท 
ท ั่วไข ท ี่เก ี่ยวช ้อ งาด ย

เดบิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร
เครด ิต  เด ินสะพัด-น ิคมอุตสาหกรรม

เก ็บ เอกส ารท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ฉ บ ับ ท ี่ 2 ทบนๆผากเงินฉบับที่ 2 และทบนๆส่งเง ิน 
ฉบับท่ี 1 เช ้าแพ ้ม กาวรเร ียงตาม ลๆด ับ ว ัน ท ี่

บ ัญ ช ีการเง ิน -ส 0านักงานนิคมอุตสาหกรรม
เมึ๋อได้รับสัญญาจะชื้อจะชายที่ด ินฉบับที่ 4 สัญญาการไช้ที่ดินฉบับที่ 4 และ 

แบบพอรีม ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 จากกองการอน ุญ าต จะนๆมาเปรียบเทียบกับสัญญาจองที่ด ินฉบับที่ 
4 บ ันท ึกช ้อความช้อม ูลเตรียมการฉบ ับท ี่ 3 ดารางการคๆน วท แง ิน ร ับ ชๆระและท บ เส ร ็จร ับ เง ิน  
(ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร ) ซ ึ๋งได ้ร ับมาทนครั้งก ่อนตอนรับชๆระเง ินม ัคจๆค่าจองช ื้อท ี่ด ิน 5% ท ี่เก ็บ เช ้า  
แพ ้มช ั่วคราวไว ้ และจัดส่งสัญญาจะชื้อจะชายที่ด ินฉบับที่ 4 สัญญาการไช้ที่ดินฉบับที่ 4 และ 
แบบพอรีม ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 ทห ้บ ัญ ช ีทร ัพ ย ์ส ิน เก ็บไว ้เป ็นหล ักฐานเช ้าแพ ้มช ั่วคราวเร ียงตาม 
ลๆดับวันที่ /ภ ายห ล ังจ าก ได ้ร ับ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน  พร้อมทั้งทบนๆผากเงินและทบนๆส่ง เง ิน  (ฉบับ 
ก ่าย  เ อกสาร ) จะ นๆรายละ เ อียดมาบันทึกทนาบสๆดัญรายวันทั่วาบและ ผ ่าน รายก ารไบ ย ัง  บัญชี
แยกบระ เภท ท ั่วไบ ท ี่เก ี่ยวช ้องใดย

เดบ ิต เดินสะพัด-สๆนักงานไหญ่
เครด ิต  เง ินม ัคจๆค ่าจองช ื้อท ี่ด ิน

นๆท บ เสร ็จร ับ เง ิน  ใบ นๆผากเง ินและทบนๆส ่งเง ิน  (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) เก ็บ 
เ ช ้าแพ ้ม กาาร เ ร ียง ตามลๆดับวันที่
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การบันทึกบัญ«ค่าทายที่ด ิน เ บิน 1 งินสด
-  เม ื่อร ับ เง ิน ม ัดจาค ่าจองซอท ี่ด ิน  5%

เดบ ิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร (เด ินสะพ ัด-สาน ักงานาหญ ่) 5%
เครด ิต  เง ินม ัคจฯค่าจองซอท ี่ด ิน 5%

-  เม ื่อ 'ร ับ เง ินค ่าชายท ี่ด ิน Iบ ิน เง ินสดงวดท ี่ 2
เดบ ิต เง ิน ผ าก ธน าค าร (เด ินสะพ ัด-สาน ักงานาหญ ่) 70%

เครด ิต  เง ินม ัดจาค ่าจองซอท ี่ด ิน  70%
ห มายเห ต ุ ก ารร ับ «ฯ ระ เง ิน ค ่าข ายท ี่ด ิน เบ ็น เง ิน ส ด  งวด 1 และงวดที่ 2 

ย ังไม ่ร ัน ร ู้เบ ิน รายได ้จาก ก ารข ายท ี่ด ิน เบ ิน เง ิน ส ด  ก ึงแม ้จะก ึง 
งวดบิดบัญชีก็ดาม

-  เม ื่อผ ู้ประกอบการซาระ เง ินค ่าท ี่ด ินงวดส ุดท ้าย
เดบิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร  (เด ินสะพ ัด-สาน ักงานาหญ ่) 25%

เงินม ัดจาค ่าจองซอท ี่ด ิน  75%
เครด ิต  ค ่าขายท ี่ด ิน Iบ ิน เง ินสด 100%

-  บันทึกด้นทุนที่ดินสาหรับที่ดินที่ขายออกไป 
เดบิต ด ้นท ุนท ี่ด ินขายเบ ินเงินสด

เครด ิต  สินทรัพย์ม ีไว้ขาย
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2 .2  รายได ้จ าก ก ารยายท ี่ด ิน เป ็น เง ิน ส ด -ก รผ ีร ับ ย า ระท ี่ส า นักงานนิคมอุตสาหกรรม 
ผ ู้ประกอบการท ี่ม ีความประสงค ์จะเอ ที่ด ินด ้วยเง ินสด ทดยมาด ิดต่อท่ี

สฯนักงานนิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ทดยตรง ภายหล ังจากสอบถามรายสะ เอ ีย ด เก ี่ย ว ก ับ ก าร เอ ท่ี 
ด ินด ังกส ่าวและตกสง เป ็น ท ี่เร ียบร้อยแลัว ขั้นตอนนรกที่ต้องจัดทฯ คือ ผู้ประกอบการจะต ้อง
ชฯระ เง ิน ม ัด จ ฯ ค ่าจอ ง เอ ที่ดิน 5% เงการจ ัด ท ฯ เอกส ารต ลอ ดจน การร ับ «ฯ ระ เง ินจะ เหมือนกับ 
ก า ร ยาระ เง ิน ม ัด จฯ ค ่าจอ ง เอ ที่ดิน ก รผ ีข ายท ี่ด ิน เย ่าเอ (ร ับ«ฯระท ี่สฯน ักงานนิคมอุตสาหกรรม)
ด ังรายล ะ  เอ ียดท ี่กล ่าวผ ่าน มาแล ้ว

ทนขั้นตอนต่อไซ เ มํ่อการนิคมอุตสาหกรรมแห่งบระ I ทศไทยพิจารผาอน ุม ัต ิ 
ไห ้ใช้ท ี่ด ินได้แล้ว จะ แจ้ง ไห ้ผ ู้ย ึ๋นคายอไช้ท ี่ด ินทราบ และ ไห้ผู้ไช้ที่ดินมาทาสัญญาจะ เอ จะ ยายท ี่ด ิน 
จฯนวน 4 ชุด สัญญาการไซ้ที่ดิน จานวน 4 ชุด และไบอนุญาตไห้ไซ้ท ี่ด ินเที่อประกอบกิจการ
จานวน 2 ช ุดาดย

พนักงานกองการอนุญาต
จดหมายแจ้งทาส ัญ ญ าจะ เ อ จ ะ ย าย  ฉบับท่ี 1 ไห้ผ ู้ประกอบการ

ฉบับท่ี 2 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เข ้าแพ ้มช ั่วคราว 
เร ียงต าม ล าด ัป เล ยท ี่

เม ึ๋อผ ู้ประกอบการมาต ิดต ่อทาส ัญ ญ าเก ี่ยวก ับการยายท ี่ด ิน เป ็น เง ินสคจะจ ัดทาส ัญ ญา
ต ่าง ๆ คังนื้คือ
กนอ. 01 ฉบับท่ี 1 เก ็บ ไ ว ้1ป็นหสักฐาน1ข ้าแ พ ้ม ช ั่วค ราว เร ียงต าม

2
ลาด ับ เลยท ี่
ส่งงานบัญชีทรัพย์สิน

3 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน
สัญญาจะซอจะยายที่ด ิน ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญชีทรัพย์สิน 

จ ะ เอ จะ ยายท ี่ด ิน
เพ ื่อจัดทาทะ เบียนสัญญา

2 ไห้ผ ู้ประกอบการ
3 เก ็บไว ้เป ็นหล ักฐาน เข ้าแ พ ้ม ช ั่ว ค ร าว เร ีย ง

ต าม ลาด ับ เลยท ี่
4 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน
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สัญญาการไข้ที่ด ิน ฉฆัฆท่ี 1 ก่ง'ทนบัญชีทรัพย์สิน Iพอจัดทๆทะ เบียนกัญญาการ
ท«ที่ดิน

2 แนบกับสัญญาจะขอจะฃายที่ดินฉบับที่ 2 าห ้ผ ู้ประกอบ
ก าร

3 เก ็บ ไว ้ เ บีนหสักฐาน เ ข ้าแฟ ้มช ั่วคราวเ ร ียง ตามอๆดับ 
เอ«ท ี่

ไบอนุญาตไห้ไข้ท ี่ด ินเพึ๋อ 
บระกอบก ิจการ

4 ก ่งบ ัญ ช ีการเง ิน
ฉบับท่ี 1 แนบกับสัญญาจะขอจะ«ายที่ดินฉบับที่ 2 สัญญาการทข้ 

ท่ีดินฉบับที่ 2 าห ้ผ ู้บระกอบการ 
2 เ ก ็บ ไว ้เ บนหลักฐานI ข ้าแฟ ้มช ั่วคราว เ ร ียง ตาม 

ลฯด ับเอ«ท ี่
งานบัญชีทรัพย์อิน
เม ํ่อไค ้ร ับ  ก น อ .01 ฉบับท่ี 2 สัญญาจะขอจะ«ายที่ดินฉบับที่ 1 และสัญญา 

การไข้ที่ด ินฉบับที่ 1 จากกองการอน ุญ าต จะนๆาบจัดทฯทะเบ ียนสัญญาจะขอจะ«ายท ี่ด ิน และ 
ท ะเบ ียน ส ัญ ญ าการไข ้ท ี่ด ิน าดยเร ียงเบ ีน บ ีงบ ป ระมาผ และตามอๆด ับ เอ«ท ี่ท ี่เก ิดรายการแต ่ละ
ร า ย ก า ร

ราย ร ับ
เมอผ ุ้ประกอบการมา«ๆระ เง ิน  จ ะน ๆ รายล ะเอ ียด ไน ต ารางการค ๆ น วญ เง ิน

รับ«ๆระฉบับที่ 3 ท ี่เก ็บไว ้ไนแฟ ้มช ั่วคราว จ ัดท ๆไบ เส ร ็จร ับ เง ิน  จๆนวน 3 ฉบับไคย 
ไ บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 าห ้ผ ู้ประกอบการ

2 แนบกับไบนๆปากเงินฉบับที่ 2 และไบนๆก ่งเง ิน  
ฉบับท่ี 1 ก ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เที่อบันทึกบัญชี

3 แนบกับไบนๆส่ง เงินฉบับที่ 2 เก ็บไว ้เบ ีนหล ักฐาน 
เข ้าแฟ ้มกาวรเร ียงตามลๆด ับ ว ัน ท ี่
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น ฯไบ เส ร ็จร ับ เง ิน  มาจ ัดทฯาบนฯผากเง ินและไบนฯส ่งเง ิน  เหมือนกับกรที!การ 
ร ับ«ฯระ เง ินม ัดจฯค ่าจองซอท ี่ด ิน 

บัท)ซีการเงิน
Iมอได้รับสัญญาจะซอจะยายที่ด ินฉบับที่ 4 สัญญาการไซ้ที่ดินฉบับที่ 4 แสะ 

แบบพอร์ม กนอ. 01 ฉบับท่ี 3 จากพนักงานกองการอน ุเ]!าต จะนฯมาเบรียบเทียบกับสัญญท 
จองที่ดินฉบับที่ 4 บันท ึกฃ ้อความย้อม ูลเตรียมการฉบับท ี่ 3 ตารางการคฯน วผเง ิน ร ับ รฯระฉบ ับ  
ท่ี 2 และไบเสร ็จร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 ซ ึ๋งได ้ร ับมาไนครั้งก ่อนตอนรับรฯระ เง ินม ัดจฯค ่าจองซอท ี่ด ิน 
ท ี่เก ็บ เย ้าแ พ ้ม ร ั่ว ค ร าว ไ ว ้ และจัดส่งสัญญาจะซอจะยายที่ด ินฉบับที่ 4 สัญญาการไซ้ที่ดินฉบับที่ 4 
และแบบพอร์มกนอ. 01 ฉบับท่ี 3 ไห ้บ ัญ ร ีทร ัพ ย ์ส ิน เก ็บ ไว ้เบ ิน ห ล ักฐาน เย ้าแพ ้มร ั่วคราวเร ียง 
ตามลฯดับวันที่ ภ ายห ล ังจาก ได ้ร ับ ไบ เส ร ็จร ับ เง ิน  พร้อมทั้งไบน0าผากเงินและไบน'ฯส ่ง เง ิน  จะนฯ 
รายละ เอ ียดมาบ ันท ึกไนสมุดเง ินสดรับ และผ ่านรายการไบยังบ ัญซ ีแยกบระ เภท ร ั่วไบท ี่เก ี่ยวซ ้อง 
ไดย

เดบิต เง ิน ผ าก ธน าค าร
เครด ิต  เง ินม ัดจฯค ่าจองซอท ี่ด ิน

น ฯ ไบ เส ร ็จร ับ เง ิน  ไบ น ฯผากเง ินและไบนฯส ์งเง ิน  เก ็บ เย ้าแ พ ้ม ก าว ร เร ีย ง
ตามลฯดับวันที่



1 0 0

3 . ร าย ได ้ค ่า เช ่าท ี่ด ิน
สาห ร ับ รายได ้ค ่า เ ช่าที่ดินนั้ เ ท ิด จาก ก าร,ไห้เ ช่าที่ดินทน เ ขดนิคมอุตสาหกรรมทั้ง 

2 เขตดือ เขตนิคมอุตสาหกรรมทั่วไปและ เขตนิคมอุตสาหกรรมส่งออก ■ โดยมีการกๆหนดอัตรา 
ค ่าเช ่าIบนรายป ีและม ีการกๆหนดหลักประก ันส ัญญาเชำท ี่ด ินไว ้ด ังน ั้

1 . ค ่า เช ่าท ี่ด ิน ล ่วงห น ้า 1 ปี ญ.วันทาสัญญาเช่าท ี่ด ิน
2 . หนังสือค้าประกัน (B an k  G a r a n te e )  สฯหรับจฯนวนค่าเช ่าท ี่ด ิน 1 ปี

3 .1  ร าย ไ ด ้ค ่า เช ่าท ี่ด ิน  -  กรญีชา'ระที่สฯนักงาน'ใหญ่
ช ั้นดอนทนการปฎ ิบ ัด ิงานสๆหรับรายได ้ค ่าเช ่าท ี่ด ิน มีดังนั้ 

เม ึ๋อผ ู้ประกอบการม ีความประสงค ์จะขอเช ่าท ี่ด ินทนเขตน ิคมอ ุตสาหกรรมต ่าง ๆ 
จะต ิดต ่อท ี่กองการอน ุญาต เพ ี๋อสอบกามานรายละ เอ ียด เก ี่ยวก ับ ก าร เช ่าท ี่ด ิน ด ังก ล ่าว  เม ี๋อตกลง 
Iป ็นท ี่Iร ียบ'ร ้อยแล้ว กองการอน ุญ าตจะจัดทาบ ันท ึกข ้อความข ้อม ูลเตร ียมการ เร ึ๋อ ง ก าร ค ิด Iงน  
ค ่าบาร ุงร ักษาส ิ่งอๆนวยความสะดวกและค ่าท ี่ด ิน  ค ่า เช ่า อ า ค า ร  จานวน 3 ฉบับ ใดย 
บ ันท ึกข ้อความข ้อม ูลเตร ียมการ ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญชีทรัพย์สิน เท ี่อ ค าน วญ จาน วน เง ิน ค ่า เช ่า

รวมท ั้งจานวน เ งินหลักประ กันสัญญา Iช ่า
2 เก ็บ ไว ้Iป ีนหล ักฐานIข ้าแท ้มช ั่วคราว เร ียงต าม ล าด ับ  

เลขที่
3 จ ัดล ่งน ิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวข ้อง

งานบัญ«ทรัพย์สิน
เมอาด ้ร ับบ ันท ึกข ้อความข ้อม ูลเตรียมการฉบ ับท ี่ 1 จากกองการอน ุญ าตจะน ามา 

คานวญ จานานเ งิน สาหรับค ่า เ ช่าและหลักประกันสัญญา เ ช ่า ลงทนแบบพอรีมตารางการคานวญ 
เง ินร ับชาระทนวันทาส ัญญาเช ่าท ี่ด ิน จานวน 4 ฉบับ และจ ัดส ่งทห ้หน ่วยงานท ี่เก ี่ยวข ้องด ังน ั้
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ตารางการคฯน า{«เง ิน 'ร ับ  « ฯระ ฉบับท่ี 1 ส ่งกองการอน ุญาต
2 ส ่งงาน บ ัญ «การเง ิน  เพ ึ๋อไว้ตรวจสอบเวลาบันทึกบัญช่
3 ส ่งงาน รายร ับ  เพ ึ๋อไว ้ตรวจสอบเวลาผ ู้ป ระกอบการ 

ม า« ฯ ร ะ เง ิน  ไดย เก ็บ ไว ้ไน แ ฟ ้ม «วค ราวเร ียงต าม  
ลฯคับเส«ที่

4 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เช ้าแฟ ้ม ช ั่วคราวเร ียงตาม ลฯด ับ  
เล«ท ี่

กองการอน ุญาต
เม ี๋อได ้ร ับ ตารางการคฯน วญ เง ิน ร ับ «ฯระ ไนวันทฯสัญญาเช่าที่ดินฉบับที่ 1 จะนฯ 

รายละเอ ียดมาจ ัดทฯแบ บพ อร ์ม  ก น อ .01 คฯ«อไช้ท ี่ด ินIท ี่อบระกอบกิจการ ตามพระรา«บัญญัติ 
การน ิคมอ ุตสาหกรรมแห ่งประเทศไทย จฯนวน 3 ฉบับ แล้วจัดส่งไห ้ผ ู้ม ีอฯนาจลงนามอนุม ัต ิ
ภายหล ังจากท ี่ม ีการลงนามอน ุม ัต ิ ก น อ .01 แล้ว จ ะไห ้ผ ู้ป ระ ก อ บ ก ารม า«ฯ ระ เง ิน ค ่า เช ่า ท่ีติน 
ตามท ี่ได ้กฯหนดไว ้ไนดารางการคฯนวญ เง ินร ับ«ฯระ และจ ัด เตร ียม เอกสารพ ร ้อมท ั้งส ่งไห ้
หน ่วยงานต ่าง ๆ ดังนี๊
ก น อ .01 ฉบับท่ี 1 เก ็บ ไว ้Iป น ห ล ักฐาน เช ้าแฟ ้ม ช ั่วค ราวเร ียงตาม ลฯด ับ Iล«ท ี่

2 ส่งงานบัญ«ทรัพย์สิน เท ี่อ เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐ าน เช ้าแ ฟ ้ม ช ั่วค ราว เร ียงต าม  
ลฯดับเลฃที่

3 จ ัดส ่งน ิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวช ้อง
ส ัญญาเช่าท ี่ด ิน ฉบับท่ี 1 แนบกับแบบพอร์ม ก น อ .01  ฉบับท่ี 2 ส่งงานบัญ«ทรัพย์สิน เพอ

จัดทฯทะเบ ียนสัญญาเช ่าท ี่ด ิน แ ล ะเก ็บ เช ้าแ ฟ ้ม ช ั่วค ราว  เร ีย งต าม  
ลฯด ับ เล«ท ี่

2 ไห้ผ ู้ประกอบการ
3 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐาน เช ้าแฟ ้ม ช ั่วค ราว เร ียงต าม ล ฯ ด ับ เล «ท ี่
4 จ ัดส ่งน ิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ท ี่เก ี่ยวช ้อง

ไนอนุญาตไห ้ไ«ท ี่ด ินเพอประกอบกิจการ ฉบับท่ี 1 แนบกับสัญญาเช่าที่ดินฉบับที่ 2 ไห ้ผ ู้ประกอบการ
2 เก ็บ ไว ้เป ็นหล ักฐานเ ช ้าแฟ ้ม«’วค ราว  เ ร ียง 

ตามลฯค ับ เล«ท ี่
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งานบัญชีทรัพย์สิน
เมึ๋อไค้รับสัญญาเป้าที่ด ินฉบับที่ 1 และแบบพอรีม ก น อ .01 ฉบับท่ี 2 จะน าาบ  

จ ัดทาทะเบ ียนส ัญญาเป ้าท ี่ด ิน  ใดยเร ียงเซ ็น บ ีงบ บ ระม าญ และตาม ล าด ับ Iล ฃ ท ี่ท ี่เก ิดรายการแต ่ระ 
ร า ย ก าร  เก ็บ เอ กส ารท ั้ง  2 ฉบับ เฃ ้าแฟ ้ม «วค ราว เร ียงต าม รฯ ด ับ Iล ช ท ี่

ง าน รายร ับ
เม อ ไค ้ร ับ ต ารางก ารป ้าระ  เงินในวันทาสัญญาเป้าที่ด ินฉบับที่ 3 จะแจ ้งให ้ 

ผ ู้ซ 'ระกอบการมาป ้าระ เง ิน  พ ร ้อม ท ั้งออกใบ เส ร ีจร ับ เง ิน  จานาน 3 ฉบับใคย 
ใ บ เส ร ีจ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ให ้ผ ู้ชระกอบการ

2 แนบกับใบนาผากเงินฉบับที่ 2 และใบนาส่ง เงินฉบับที่ 1 ส ่งงาน  
บ ัญ «การเง ิน  เพี๋อบันทึกบัญชี

3 แนบกับใบนาส่ง เงินฉบับที่ 2 เก ็บ ไว ้เซ ็น ห ส ักฐาน เช ้าแฟ ้มถาวร 
เร ียงดามลาด ับว ันท ี่

น าใบ เส ร ีจ ร ับ เง ิน  ม าจ ัด ท าใบ น าผ าก เง ิน  จานวน 2 ฉบับาคย 
ใบ น าผ าก เง ิน  ฉบับท่ี 1 น าผากธน าคาร

2 ส ่งงาน บ ัญ ช ีการเง ิน  าดยแนบกับใบเสรีจร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 
พอสั้นวัน จะจัดทาใบนาส ่ง เง ิน «น  จานวน 2 ฉบับใคย 

ใบ น าส ่ง เง ิน  ฉบับท่ี 1 ส ่งงาน บ ัญ ช ีการเง ิน  ใดยแนบกับใบเสรีจร ับเง ินฉบ ับท ี่ 2 และ
ใบนาผากเง ินฉบ ับท ี่ 2

2 แนบกับใบเสรีจรับเงินฉบับที่ 3 เก ็บ ไว ้เซ ็น ห ล ักฐาน เช ้าแฟ ้มถาวร 
เร ียงตามลาด ับว ันท ี่

ก ่าย  1 อกสาราบ เ สรีจรับ เ งิน ใบนาผาก เ งินและ ใบนาส่ง เ งินจัดส่ง ให้บัญชีการ เ ง ิน 
-สาน ักงานน ิคมอ ุตสาหกรรมต ่าง  ๆ ท ี่เก ี่ยวช ้อง

งาน บ ัญ ช ีการเง ิน
เม ึ๋อไค ้ร ับใบเสร ีจร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 ใบนาผากเง ินฉบ ับท ี่ 2 แล ะน าใบ ส ่ง เง ิน  

ฉบับท่ี 1 จะน าาซ เบ ร ียบ เท ียบ ก ับ ตารางการการคาน วญ เง ิน ร ับ ป ้าระฉ บ ับ ท ี่ 2 ท ี่ร ับจากงานบัญชี 
ทรัพย์ส ินว่าถ ูกต ้องตรงก ันหรือไม ่ พ ร ้อม ท ั้งก ่าย เอกส ารตารางการคาน วผเง ิน ร ับ ป ้าระให ้บ ัญ ช ี
การเง ิน -ส าน ักงาน น ิคมอ ุตสาห กรรม 1 ฉบับ แล ้วจ ึงจะน ารายละเอ ียดมาบ ัน ท ึกใน สม ุด เง ิน สดร ับ  
และผ่านไบยังบ ัญป้แยกประ เภท ท ั่วาซ ท ี่เก ี่ยวช ้องใดย
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เดนิด เง ิน ผ าก ธน าค าร
เครด ิต  เด ินสะพ ัด-น ิคมอ ุดสาทกรรม. . .

บ ัญ«การเง ิน-สๆน ักงานน ิคมอ ุตสาหกรรม
เมอาด้รับสัญญาเช่าท ี่ด ินฉบับที่ 4 บ ันทึกฃ้อความซ้อมูลเตรียมการฉบับที่ 3 แสะ 

ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 จากกองการอน ุญ าต จะน ๆ าบ เบ ร ียบ เท ียบ ก ับ ตารางการคฯน าพ เง ิน ร ับ «ๆระ 
(ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร ) ท ี่ได ้ร ับ จากงาน บ ัญ «การเง ิน  เม ึ๋อล ูกต ้องแล ้วน ๆรายละเอ ียดมาบ ัน ท ึกรายการ 
‘ไนทบสๆคัญรายวันท ั่วไบเท ี่อต ั้งล ูกหน ื๊ค ่าเช ่าท ี่ด ินและผ่านไปยังบ ัญ«แยกบระเภทท ั่วาปท ี่เก ี่ยวซ ้อง 
าดย

เดบ ิต ล ูกหน ี้ค ่าเช ่าท ี่ด ิน
เครด ิต  ร าย ได ้ค ่า เช ่าแ ล ะ ค ่าบ ร ีก าร ร อ ใอ น

ท ุก!น เด ือนาอน ไปI บ ิน รายได ้ค ่า I«าท ี่ด ิน  าดย
เดบิต ร าย ได ้ค ่า เช ่าแ ล ะ ค ่าบ ร ิก าร ร อ าอ น  

เครด ิต  รายได ้ค ่า เช ่าท ี่ด ิน
ต ่อ เม ึ๋อ ได ้ร ับ ท บ เส ร ีจร ับ เง ิน  ทบนๆผากเงินและทบนๆส่งเง ิน (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) 

จ าก งาน ร าย ร ับ  จ ึงนๆรายละ เอ ียดมาบันท ึกรายการไนทบสๆคัญรายวันทั่วไบเพอลดยอตลูกหนี้
และผ่านไปยังบ ัญสืแยกประ เ ภททั่วาบที่ เก ี่ยวซ ้อง ใดย

เดบิต เดินสะพัด-สๆนักงานทหญ่ 
เครด ิต  ล ูกหนี้ค ่าเช ่าท ี่ด ิน

นๆทบนๆผากเงิน และทบนๆส่งเง ิน (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) เก ็บ เซ ้าแพ ้ม กาวร 
เร ียงตาผลๆด ับว ันท ี่ สๆหรับทบเสรีจรับเงินส่งบัญ«ทรัพย์ส ิน

บัญ«ทรัพย์สิน-สๆนักงานนิคมอุตสาหกรรม
เมึ๋อได้รับสัญญาเช่าที่ด ินฉบับที่ 4 และแบบฟอร์ม ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 จากบัญช่ 

ก า ร เง ิน  จะนๆาบจัดทๆบัตรลูกหนี้รายตัว (แบบพอร์มที่ 9 หน้า 1 0 4 ) เพ ึ๋อต ั้งล ูกหน ี้ค ่าเช ่าท ี่ด ิน  
ต ่อ Iม ึ๋อกายห ล ังได ้ร ับ ท บ Iส ร ีจร ับ เง ิน  (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร ) แสดงว่าล ูกหน ี้ได ้มา«ๆระ เง ิน ค ่า เช ่า  
ที่ดินแล้ว จ ึงล ้างบ ัญ«ลูกหน ี้ค ่าเช ่าท ี่ด ินดามจๆนวนที่าด ้นๆมา«ๆระ

นๆสัญญาเช่าที่ดินและแบบพอร์ม ก น อ .01 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เซ ้าแพ ้มกาวร 
เร ียงตามลๆด ับ านท ี่ ส ๆห ร ับ ท บ เส ร ีจร ับ เง ิน เก ็บ เซ ้าแพ ้ม ก าวรเร ียงต าม ล ๆ ด ับ Iล «ท ี่
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การบ ัน ท ึกบ ัญ «เก ี่ยวก ับ รายได ้ค ่าเช ่าท ี่ด ิน
Iมึ๋อตกล'!ไห้พู้ชระ กอบการ เช ่าท ี่ด ิน และจัดทฯสัญญา เช ่าท ี่ด ิน เร ียบ ร ้อยแล ้ว

จะ บันทึกบัญชีลูกหนี้ค่าเ ช่าที่ดิน ร า ย ไ ด ้ค ่า  Iช ่าและ ค ่านร ีการรอไอน เ งินชระ กันค่า เ ช่าที่ดิน
ด ้นท ุนค ่าเช ่าท ี่ด ิน ไตยมี'รายละ เอ ียดการบ ันทึกบัญ«และการคฯนวเพ ้นทุนดังน ี้ 

เดบ ิต ล ูกหน ี้ค ่าเช ่าท ี่ด ิน
เครด ิต  ร าย ได ้ค ่า เช ่าแ ล ะ ค ่าบ ร ิก าร ร อ ใอ น  

เดบิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร  (เด ินสะบ ัด-สฯน ักงานไหญ ่)
เครด ิต  เง ิน ช ระก ัน ค ่า เช ่าท ี่ด ิน  

เดบ ิด ด ้นท ุนค ่าเช ่าท ี่ด ิน
เครด ิต  ชระมาเพทรต้นทุนบ ั«นาที่ด ินส ่วนท ี่ไห ้เช ่า (เฉ พ าะค ่าบ ั«น าท ี่ด ิน ) 

การคฯนวผค่าบ ั«นาพนที่ตามสัญญาก่อสร้าง ะ -

-  กนน
-  ท่อระบายน้ฯ
-  สะพาน
-  เ«อน
-  ค อ ก เน ี้ยจ ่ายระห ว ่างก ่อ ส ร ้าง
-  ร าย จ ่าย เร ิ่ม ไ ค ร งก าร ไห ม ่ร อ ก าร ไ อ น  (ไนส ่วนที่เช ็นการบ ั«นาพนที่รามก ัน)

การคฯนาญ  ต ้นท ุนค่าเช ่าท ี่ด ิน ะ ไร่ = ค่าบัรเนาพนที่ตามสัญญาก่อสร้าง
จฯนวนพนที่ส่วนที่มีไว้เ พ ึ๋อ « า ย /ไ ห ้Iช ่า  

ต ้นท ุนค่าเช ่าท ี่ด ิน ะไ ร ่:ร  = ต ้นท ุนค่าเช ่าท ี่ด ิน ะ ไร่
อาย ุส ัญ ญ าเช ่า (3 0  ช ี)

ห ม ายเห ต ุ ส ฯห ร ับ รายได ้ค ่า เช ่าแ ล ะค ่าบ ร ิการรอ ไอ น  จะม ีจฯนวนเงินสฯหรับค ่าเช ่าท ี่ด ิน  1 ชี
แ ล ะเน ํ่องจากการน ิคม อ ุตส าห กรรม แห ่งป ระเท ศไท ยท ฯงบ การเง ิน เป ็น รายเด ือน  
จึง ร ับ I เป ็น ร า ย ไ ต ้เ มึ๋อสํ้น เ ดึอน«องทุก I ดือน



■ าๆยได้คำ เซำท่ึคน
สาปักงานใทญํ สาปักงานนิ«บq«สาทกททบ

กองการอนุ«■ .ทท งานปัฤเป็ฑ■ ร'ทย์สิน งานทาย■ ร'น งานปัญปีกาท 1งิน
งานปัญป็

บัญปีกาท เงัน ปัฤเปีท-ๆ ทยสิน

ยู้ปทะกอนกาททิคต่อ 1ช่าฑ๋ึคํน
แผน3ดสาทท่ึคน

f
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3 .2  ร าย ได ้ค ่า เช ่าท ี่ด ิน  -  กรอีร้บขฯระที่ลฯนักงานนิคมอ ุดลาหกรรม
รายได ้ค ่า เช ่าท ี่ด ิน ต าม กรผ ีน ํ้ เก ัดข ็้น Iม ึ๋อผ ู้ช 'ระกอบการม ีความซระรงค ์ 

จะมาต ิดต ่อท ี่สฯน ักงานน ิคมอุตสาหกรรมาดยดร1 ภายหล ังจากท ี่สอบถามรายละ เอ ีย ด เก ี่ย ว
ก ับการ Iช ่าท ี่ด ินด ังกล ่าว เบ็นที่ เร ียบ'ร ้อยแล ้ว พนักงานกองการอนุญาตจะจัดทฯบันทึกข้อความข้อ 
ม ูส เต ร ียม ก าร  เร ื่องการค ิด เง ิน ค ่าบ ฯร ุงร ักพ าส ิ่งอๆน ายความ สะดวกและค ่าท ี่ด ิน  ค ่า เช ่า อ า ค า ร  
จฯนวน 3 ฉบับใดย
บ ันท ึกข ้อความข ้อม ูสเตร ียมการ ฉบับท่ี 1 ล่งบัญชีทรัพย์สิน เพ ึ๋อคฯนวญจฯนวนเงิน

ค ่า เ ช ่ารวมทั้งจฯนวน เ งินหลักบระ กันสัญญา เ ช ่า
2 Iก ็บ ไว ้เ บ็นหลักฐานเ ข ้าแฟ ้มท ั่วคราว เ ร ียง 

ตามลฯดับเลขท ี่
3 จ ัดล ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

บัญชีทรัพย์สิน
เม ึ๋อได ้ร ับบ ันท ึกข ้อความข้อม ูลเตรียมการฉบ ับท ี่ 1 จะนฯมาคฯนาผจฯนวนเง ิน  

ลฯหรับค ่าเช ่าและหล ักบระก ันส ัญ ญาเช ่า ลงานแบบพอรีมดารางการคฯนวญ เง ินร ับ«ฯระานว ันทฯ 
สัญญาเช ่าท ี่ด ิน จฯนวน 4 ฉบับ และจ ัดส ่งาห ้หน ่วยงานท ี่เก ี่ยวข ้อง ดังนิ้ 
ตารางการค ฯ น วญ เง ิน ร ับ «ฯ ระ ฉบับท่ี 1 ส ่งกองการอนุญาต

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เพ ึ๋อไว้ตรวจสอบเวลาบันทึกบัญชี
3 ส ่งรายร ับ  เพ ึ๋อไว ้ตรวจลอบ เวลาผ ู้ป ระกอบ การ 

มา«ฯระ Iง ิน  าดยIก ็บ ไร ้าน แฟ ้มทั่วคราว เ ร ียงตาม  
ลฯดับเลขที่

4 เ ก ็บไว้Iบ ็นหลักฐานเ ข ้าแฟ ้มท ั่วคราว I ร ียงต าม  
ลฯดับเลขที่

พน ักงานกองการอน ุญาต
เม ี๋อได ้ร ับตารางการคฯนวญ เง ินร ับขฯระานว ันทฯส ัญ ญ าเช ่าท ี่ด ิน  ฉบับท่ี 1 จะ 

นฯรายละเอ ียดมาจ ัดทฯแบบพอร์ม ก น อ .01 จฯนวน 3 ฉบับ จ ัดส ่งาห ้ผ ู้ม ีอ0านาจลงนามอนุมัต ิ 
ภายหล ังจากท ี่ม ีการลงนามอน ุม ัต ิ ก น อ .01 แล้ว จะไห ้ผ ู้บ ระกอ บ การม า«ฯระเง ิน ค ่าเช ่าท ี่ด ิน  
ตามท ี่ได ้กฯห น ดไวาน ตารางการคฯน วผเง ิน ร ับ «ฯระและจ ัด เตร ียม เอกลารพ ร ้อมท ั้งล ่งาห ้ห น ่วย 
งาน ด ่าง  ๆ ดังน
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DUO.01 ฉบับท่ี 1 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐาน เย ้าแพ ้ม ช ั่วค ราว เร ียงต าม ล ฯ ด ับ Iล »ท ี่
2 ส่งงานบัญชีทรัพย์สิน
3 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

ล ัญญาเช ีาท ี่ด ิน ฉบับท่ี 1 แนบกับแบบพอร์ม ก น อ .01 ฉบับท่ี 2 ส่งงานบัญชีทรัพย์สิน
เพึอจัดทฯทะ เบ ียนสัญญาเช่าท ี่ด ิน แ ร ะ เก ็บ เย ้าแ ฬ ้ม « ว ค ร าว  
เร ียงตามลฯด ับ Iลฃ ท ี่

2 ‘ไห้ผู้บระกอบการ
3 เ ก ็บ ไว ้เ ป ็นหลักฐานIย ้าแพ ้มช ั่วคราว เ ร ียงตามรฯด ับ  I ล»ที่
4 จ ัดส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

1 บอนญาต'ให้'ใย ้ท ี่ด ินเพ ึ๋อชระกอบกิจการ ฉบับท่ี 1 แนบกับสัญญาเช่าที่ดิน ฉบับที่ 2
‘ไห้ผู้บระกอบการ 

2 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เย ้าแพ ้ม
ช ั่วค ราว I ร ียง ตามลฯดับ เ รฃที่

งานบัญชีทรัพย์สิน
เมึ๋อไค้รับสัญญาเช่าที่ด ินฉบับที่ 1 และแบบพอรีม ก น อ .01 ฉบับที่ 2 จะนฯไซ 

จ ัดทฯทะเบ ียนสัญญาเช ่าท ี่ด ิน ■ ไคยเร ียงเป ็นบ ีงบชระมาผและตามลฯด ับ เล»ท ี่ท ี่เก ิดรายการ
แ ต ่ล ะรายก าร  เก ็บ เอ ก ล ารท ั้ง  2 ฉบับ เย ้าแ พ ้ม ช ั่วค ราว เร ียงต าม ล ฯ ด ับ Iล »ท ี่

ร ายร ับ
เม อ ไค ้ร ับ ต ารางก าร«ฯ ระ  เงินไนวันทฯสัญญาเช่าที่ดินฉบับที่ 3 และผู้ชระกอบ 

ก ารน ฯ เง ิน ม า»ฯ ระ  จะออกท บ เส ร ็จร ับ เง ิน  จฯนวน 3 ฉบับาดย 
ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ไห ้ผ ู้ชระกอบการ

2 แนบกับทบนฯผาก เงินฉบับที่ 2 และทบนฯส่งเงินฉบับที่ 1 
ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เทํ่อบันทึกบัญชี

3 แนบกับไบนฯส่ง เงินฉบับที่ 2 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐ าน เย ้า  
แพ ้มถาวร เ ร ียง ตามลฯดับวันที่
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นๆท บ เสร ็จร ับ เง ิน  มาจ ัดทาทบน'ฯผากเง ิน  จานวน 2 ฉบับาคย 
ท บ น าฝ าก เง ิน  ฉบับท่ี 1 น าฝากธน าคาร

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  โดยแนบกับทบเสร็จรับเง ินฉบับที่ 2 
พอสั้นรันจะจ้ดทาทบนาส่ง เงินซ ํ้น จานวน 2 ฉบับโดย 

ท บ น าส ่งเง ิน  ฉบับท่ี 1 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  โดยแนบกับทบเสร็จรับเง ินฉบับที่ 2
และทบนาฝาก เงินฉบับที่ 2

2 แนบกับทบเสร็จรับเงินฉบับที่ 3 เก ็บ ไว ้เซ ็น ห ล ักฐาน เช ้าแพ ้ม  
ถ าวร เร ียงต าม ล าด ับ ร ัน ท ี่

บ ัญ ช ีการเง ิน
เมึ๋อได้รับสัญญาเช่าท ี่ด ินฉบับที่ 4 บ ันท ึกช้อความช้อมูลเตรียมการฉบับที่ 3 แสะกนอ. 

01 ฉบับที่ 3 จะน าไบ เบ ร ียบ เท ียบ ก ับ ตารางการคาน วญ เง ิน ร ับ «าระฉ บ ับ ท ี่ 2 ที่ได้-รับ'จาก 
บัญชีทรัพย์สิน เมอก ูกต ้องแล ้วน ารายละ เอ ียดมาบ ันท ึกรายการานทบสาด ัญรายว ันท ั่วไบ
เพ ึ๋อต ั้งล ูกหน ็้ค ่า Iช ีาท ี่ด ินและผ่านไบยังบ ัญชีแยกบระ Iภททั่วไบที่ เก ี่ยวช ้อง โดย 

เตบ ิต ล ูกหน ็้ค ่าเช ่าท ี่ด ิน
เครด ิต  รายได ้ค ่า เช ่าแ ล ะ ค ่าบ ร ิก าร ร อ โ อ น

ทุกสั้น เ ดิอนโอนไบ เ ซ ็น รายได ้ค ่า Iช ่าท ี่ด ิน โดย 
เดบ ิต รายได ้ค ่า เช ่าแ ล ะ ค ่าบ ร ิก าร ร อ โ อ น

เครด ิต  ร าย ได ้ค ่า เช ่าท ี่ด ิน
ต ่อ เม ึ๋อ ได ้ร ับ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน  ท บ น าฝ าก เง ิน และท บ น าส ่งเง ิน จากรายร ับ  จ ึงน าร าย  

ละเอ ียดมาบ ัน ท ึกรายการไน สม ุด เง ิน ส ดร ับ  เพ ึ๋อลดยอดลูกหน ั้และผ ่านไปเช ้าบ ัญช ีแยกประเภท
ท ั่วไบ ท ี่เก ี่ยวช ้องโดย

เดบิต เง ิน ฝ าก ธน าค าร
เครด ิต  ล ูกหน ื๊ค ่าเช ่าท ี่ด ิน

น าท บ น าฝากเง ิน  และท บนาส ่งเง ิน  เก ็บ เช ้าแ พ ้ม ถ าวร เร ียงต าม ล าด ับ ร ัน ท ี่
สาหรับทบเสร็จรับเง ินส ่งบ ัญชีทรัพย์ส ิน
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บัญชีทรัพย์สน
เมึ๋อได้ร ับส ัญญาเร่าท ี่ด ิแฉบับที่ 4 แสะแบบทอร์ม ก น อ .01 ฉบับท่ี 3 จากบัญชี 

ก า ร เง ิน  จะนฯไบจัดทฯบัตรลูกหนี้รายตัว เท ี่อต ั้งล ูกห น ี้ค ่าเร ่าท ี่ด ิน  ภายห ร ังได ้ร ับ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน  
แสดงว ่าล ูกหน ี้ได ้มายฯระ เง ิน ค ่า เร ่าท ี่ด ิน แ ล ้ว  จ ึงล ้างบ ัญช ีล ูกหน ี้ค ่าเร ่าท ี่ด ินตามจฯนวนท ี่นฯผายฯระ 

นฯสัญญาเร่าที่ด ินแสะแบบทอร์ม ก น อ .01 เก ็บ ไว ้Iรน ห ร ักฐาน เช ้าแฟ ้ม ถ าวร 
เร ียงตามสฯต ับว ันท ี่ สๆหรับทบ1ส ร ็จร ับ เง ิน เก ็บ เช ้าแ ฟ ้ม ก าว รIร ียงต าม ส ฯ ต ับ เส ยท ี่
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รายได้จากการดฯIนินงานอ๋ึน

1 . ร า ย ไ ด ้ค ่า 1ซ่าทรัพย์สิน
การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประ เทศไทย ได ้ร ันค ่าIซ ่าท ร ัพย ์ส ิน !ดยม ีรายละ เอ ียด  

แยกเป ็นของแต่สะสฯน ักงานน ิคมอ ุตสาหกรรมตังน ี้
1 . สฯนักงานนิคมอุตสาหกรรมบางปู

รายได ้จ าก ก าร!ห ้เซ ่าท ร ัพ ย ์ส ิน  คือ อ าค าร ไดยม ีรายล ะเอ ียด ด ังน ี้
1 . ค ่า เซ ่าอ าค ารท ี่พ ัก อ าศ ัย  1 ราย
2 . ค ่า เช ่าอ าค าร ส าน ัก งาน  1 ราย
3 . ค ่าซ ฯ ร ุงร ัก ษ าอ าค ารส าน ักงาน  1 ราย

2 . สาน ักงานนิคมอุตสาหกรรมลาดกระฆ ัง
ร าย ได ้จ าก ก าร!ห ้เซ ่าท ร ัพ ย ์ส ิน  ประกอบด้วย อ าค าร !ร ง ง าน ม าต ร ฐ าน  

พนท ี่อาคารสาน ักงาน คลังสินค้าทัทเพบน พนท ี่อาคารสาน ักงานและสานจอดรกยนต์ แ ล ะ !รง  
อาห าราน เขตอ ุตส าห กรรมส ่งออก 1 ร า ย  าด ย ม ีราย ล ะ เอ ีย ด ด ังน ี้

1 . อ า ค าร !ร ง ง าน ม า ต ร ฐ าน  1 ร า ย  พนท่ี 1 ,4 0 4  ต า ร า ง เม ต ร
2 . พนท ี่อาคารสาน ักงาน 2 ร า ย  พนท่ี 198 ต า ร า ง เม ต ร
3 . คลังสินค้าทัทพ่โบน พนที่อาคารสาน ักงานแสะลานจอดรถยนต์
4 .  ไรงอาห าร!น เขตอ ุตส าห กรรม ส ่งออก  1 ร า ย  

ห ม ายเห ต ุ ค ่า  เช ่าทรัพย์ส ิน จะม ีก ารบ ัน ท ึก แ ล ะ เร ียก เก ็บ เง ิน เป ็น ราย เค ือ น

1 .1  รายได ้ค ่า เช ่าท ร ัพ ย ์ส ิน  -  กรอี!รับขาระที่สานักงานนิคมอุตสาหกรรม 
งานบ ร ิการท ั่วไป
เม ี๋อ ก ึงก าห น ค แ จ ้งผ ู้เช ่าข าระค ่าIซ ่าท ร ัพ ย ์ส ิน  จะนาสัญญาเซ ่าทรัพย์ส ิน 

มาจ ัดทาจดหมายแจ ้งหน ี้ (แบบพอรีมที่ 10 หน้า 1 1 2 ) จานวน 3 ฉบับาดย
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แบบฬอร์มที่ 10

การน ิคมอุตสาหกรรมแห่งบระ เทศไทย 
จดหมายแจ้งหน ็้ค ่า เ ย่าทรัพย์สิน

เลฃที่

เร ีย น .......................................

ตามที่บริษัท/ท่าน'ได้ทฯสัญญา เ ย่าทรัพย์สินไนสานักง านน ิคมอุตสาหกรรม...................
ตามส ัญ ญ าเลยท ี่...................... เม ี๋อว ัน ท ี.่............. ‘โดยยอ เย ่าท ร ัพ ย ์ส ิน ม ีกาห น ค เวส า.............. น้ัน

กนอ. ยอ เร ียน ไห ้ท ่าน ท ราบ ว ่าค ่า เย ่าท ร ัพ ย ์ส ิน เด ึอ น ......................... พ .ศ ................
เบ ็น เง ิน .............................. บาท ( ............................................................... )

จ ึง เร ีย น ม าเพ อ าบ ร ด ย าร ะ ค ่า เย ่าท ร ัพ ย ์ส ิน ค ังก ล ่าว  (11 สานักงานนิคมอุตสาหกรรม
...................................หรือ (11 สานักงาน'ใหญ่ การน ิคมอ ุตสาหกรรมแห ่งประเทศไทย ภ ายาน

วันท ี.่........................ ด ้วย จักยอบคุท!ยิ่ง ซ ึ๋งหากท ่านยา'ร ะ ย ้าก ว ่ากาหนด ท ่านจะต ้องยาระ เง ิน
เพ ิ่มไนอ ัตราร ้อยละ 1 .5  ต ่อเด ือน ยอ งจ าน ว น เง ิน ท ี่ค ้างยาระ จ น ก ว ่าจ ะ ม ีก ารยาระ เส ร ็จ ส น

ยอแสดงความนับดือ



1 1 3

จดVพายแจ้ง หน้ี ฉบับท่ี 1 •ไห้ผู้เช ่าทรัพย์สิน
2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เฒ ึ๋าห ้สๆหรับบันทึกบ ัญชีต ั้งล ูกหนี้ค ่าเช ่าทรัพย์ส ิน
3 เก ็บ ไว ้Iป ็น ห อ ักฐาน เห ้าแพ ้มกาวร เร ียงตามลฯดันร ันท ี่

นๆรายละ เอ ียด 'ไนจดหมายแจ ้งหน ี้มาจ ัดท ๆรายงานสร ุชรายได ้ค ่า เช ่า  
ทรัพย์สิน (แบบพอรีมที่ 11 หน้า 1 1 4 )  จฯนวน 2 ฉบับาดย
รายงาน ส รช รายได ้ค ่า เช ่าท ร ัV เย ์ส ิน  ฉบับท่ี 1 แนบกับจดหมายแจ้งหนี้ฉบับที่ 2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

เพึ๋อบันทึกบัญชี
2 แนบกับจดหมายแจ้งหนี้ฉบับที่ 3 เก ็บ ไว ้เป ็น

หอ ักฐานเห ้าแพ ้มกาวร เ ร ียงตามลฯคับวันที่
บ ัญ ช ีการเง ิน
เมื่อได้ร ับจดหมายแจ้งหนี้ฉบับที่ 2 และรายงาน ส ร ุช รายได ้ค ่าเช ่าท ร ัพ ย ์ส ิน  

ฉบับท่ี 1 จากงาน บ ร ิการท ั่วไบ  จะนๆรายละเอ ียดไชบ ันท ึกรายการานใบสๆด ัญ รายว ันท ั่วไชและ 
ผ่านไชยังบ ัญชีแยกชระ เภท ท ั่วไชท ี่เก ี่ยวห ้องาดย

เดบิต ล ูกหน ี้ค ่าเช ่าทรัพย์ส ิน
เครด ิต  รายได ้ค ่า เช ่าท ร ัพ ย ์ส ิน

น ๆรายงานสร ุชรายได ้ค ่าเช ่าทร ัพ ย ์ส ินฉบ ับท ี่ 1 เก ็บ เห ้าแ พ ัม ก าว ร เร ีย ง  
ตามลๆดับวันที่ และส่งจดหมายแจ้งหนี้ฉบ ับที่ 2 'ไห ้บ ัญชีทรัพย์ส ินเพ ึ๋อบ ันทึกรายละเอียด‘ไนบัตร 
ล ูกหนี้รายต ัว (แบบพอรีมที่ 12 หน้า 1 1 5 )  เพ ี๋อต ั้งล ูกหน ี้แล ้วเก ็บจดหมายแจ ้งหน ี้Iห ้าแพ ้มกาวร 
เร ียงตามลๆดับว ันท ี่

ง า น ก า ร เง ิน
เม ื่อ ผ ู้เช ่าม า«ๆ ระ ค ่า เช ่าท ร ัพ ย ์ส ิน  าดยนๆจดหมายแจ้งหนี้ฉบับที่ 1 

มาแสดง จ ะ อ อ ก าบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  จๆนวน 3 ฉบับใดย 
าบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 าห ้ผ ู้เช ่า

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เพึ๋อบันทึกบัญชีานสมุดเงินสดรับ
3 เ ก ็บ ไว ้เ ป็นหอักฐาน เ ห ้าแพ ้มถาวร I ร ียงดามลๆดับIลฃท ี่
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แบบพอรีมที่ 11 

บันทึกข้อความ
ส ่ว น ร าช ก าร ................................................................
ท่ี ................................................................................
เรอ ง  ร า ย ง า น ส ร ุแ ร า ย ไ ด ้.........................................

เร ีย น  .......................................................................

ข อ ส ่งร าย งาน ส ร ุแ ร าย ไ ด ้............................................... แ ร ะ ว า เด ือ น
พ .ศ ......................  ไดยม ี'รายละเอ ียดสรบ ได ้ ด ังต ่อไแนั้

จ ึง เร ียน ม าเพ ี๋อ ไแรด ท ราบ  แสะดาเน ินการทนส ่วนท ี่เก ี่ยวข ้องต ่อไแด ้วย
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แ ข บ ฬ อ 'ร ์ม ท ี่ 1 2

นํฒุ& ราพทรรน.
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น ๆ โบ เส ร ็จร ับ เง ิน  มาจัดทๆ*เบนๆฝากเง ิน จๆนวน 2 ฉบับ!ดย 
ๆบนๆฝากเง ิน  ฉบับท่ี 1 นๆฝากธนาคาร

2 แนบกับ!บเสร็จร ับเง ินฉบ ับท ี่ 2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  
เม ี๋อ เน ว ัน น ๆ รายล ะ เอ ียด !น าบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน แ ล ะ !บ น ๆ ฝ าก เง ิน  มาจัดทๆ 

าบ น ๆ ส ่งเง ิน  จๆนาน 2 ฉบับ!ดย
าบนๆส่ง เง ิน  ฉบับท่ี 1 แนบกับ!บเสร็จร ับเง ินฉบ ับท ี่ 2 แสะ!บนๆฝากเงินฉบับท ี่ 2

ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน
2 แนบกับจดหมายแจ้งหนฉบับที่ 1 ช ึ๋งได ้ร ับ จากผ ู้เช ่าทร ัพ ย ์ส ิน

เ ก ็บ ไว ้เ ซ ็นหลักฐาน!นแฟ้มถาวร เ รียงตามลๆดับวันที่ 
บ ัญ ช ีการเง ิน
เม ึ๋อได ้ร ับ !บ เสร ็จร ับ เง ิน ฉบ ับ ท ี่ 2 าบนๆฝากเงินฉบับที่ 2 และ!บนๆ 

ส่ง เงินฉบับที่ 1 จะนๆรายละ เอ ียดมาบ ัน ท ึกรายการ!น สม ุด เง ิน สดร ับและผ ่าน รายการาบย ังบ ัญ ช ี 
แยกประ เภท ท ั่วไป ท ี่เก ี่ยวข ้องโดย

เดบิต เง ิน ฝ าก ธน าค าร
เครด ิต  ล ูกหน ี้ค ่าเช ่าทร ัพย ์ส ิน

นๆ!บนๆ ฝ าก เง ิน แ ล ะ าบ นๆส่ง เง ิน เข ้า แฟ้มถ า ว ร เร ีย ง ต า มลๆ ดับวัน ท่ีส่ง 
าบ เสร ็จร ับ เง ิน ฉ บ ับ ท ี่ 2 าห้บัญชีทรัพย์ส ินเที่อลดยอดลูกหนี้!นบัตรลูกหนี้รายตัว แ ล ะ เก ็บ เอ ก ส าร  
I ข ้าแฟ ้มถาวร เ ร ียง ตามลๆ ดับ เ ลฃท่ี

ว ิธ ีการบ ันท ึกบ ัญ ช ีเก ี่ยวก ับรายได ้ค ่า เช ่าทรัพย์ส ิน-กรญ ีร ับ«ๆระท ี่สๆน ักงาน
นิคมอุตสาหกรรม

-  เม ึ๋อออกจดหมายแจ ้งหน ี้ส ่ง!ห ้ผ ู้เช ่าทร ัพย ์ส ิน  มาชๆระค ่าเช ่าท ร ัพ ย ์ส ิน  
เดบ ิต ล ูกหน ี้ค ่าเช ่าทรัพย์ส ิน

เครด ิต  รายได ้ค ่า เช ่าท ร ัพ ย ์ส ิน
-  เม ี๋อผ ู้เช ่าท ร ัพ ย ์ส ิน มา?ท ระค ่าเช ่าท ร ัพ ย ์ส ิน  

เดบ ิต เง ิน ฝ าก ธ น าค าร
เครด ิต  ล ูกหน ี้ค ่าเช ่าทรัพย์ส ิน



ท'ไขได้ค่า เชำททัพข์สิน - กทรชาทะท๋ีร!านัทงานป็ลมอุตสาพfmw
สานักงานนกแดูตสาทกววน

งานมวกาวท่ัวไป่ นัพํเกาว1งิน
งานนัญปี งานกาว ง็น

นัทเปีฑทัพ«สิน

แ ผ น ผ ั ง ท ี ่  a
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1 .2  รายได ้ค ่าเร ่าท ร ัพ ย ์ส ิน -กรผ ีรฯระท ี่ส ฯน ักงาน ให ผ ี
ก ารร ับ รฯระ เง ิน ตามว ิธ ีน ี้ ไนส ่วนรองร ั้นตอนการออกาบแจ้'งหน ี้ค ่าเร ่า 

ทรันย์สิน ท างสฯนัก'ทนน ิคมอ ุตสาหกรรมต่าง ๆ จะ เป็นผู้จ ัดทฯเอง าด ย ร าย ล ะ เอ ีย ด จ ะ เห ม ีอ น  
ก ับท ี่กอ ่าวมาแล ้า กรผ ีร ับรฯร ะ ท่ีสฯนักงานนิคมอุตสาหกรรม สฯนักงานใหญ่จะ เร ้าม าม ีส ่วน เก ี่ยวร ้อ ง  
ไนกรผ ีผ ู้ประกอบการม ีดวามสะควกท ี่จะนฯเง ิน ม ารฯร ะ ท่ีสฯนักงานใหญ่ ภายห ล ้งจากท ี่ได้รับจดหมาย 
แจ้ง หนี้ค่า I ราทรัพย์ส ินไบแล้ว

งาน รายร ับ
เม ี๋อ ผ ู้เร ่า ม า รฯระค ่าเร ่าท ร ัพ ย ์ส ิน  ใดยนฯจดหมายแจ้งหนี้ฉบับที่ 1 มา 

แส ดงต ่องาน รายร ับ  จะอ อ ก ไบ เส ร ็จร ับ เง ิน  จฯนวน 3 ฉบับใดย 
ไ น เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ไห ้ผ ู้เร ่า เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐ าน

2 ส ่งงานบ ัเyร ีก า ร เง ิน  เพึ๋อบันทึกบัญรี
3 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เ ร ้าแฟ ้ม กาวร เร ียงตามส ฯด ับ เสรท ี่ 

น ฯใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ม าจ ัดท ฯไบ น ฯผ าก เง ิน  จฯนวน 2 ฉบับาดย
ไบ น ฯ ผ าก เง ิน  ฉบับท่ี 1 นฯผากธนาคาร

2 แนบกับใบเสร็จร ับเง ินฉบับท ี่ 2 ส ่งงาน บ ัญ ร ีการเง ิน  
เม ึ๋อส ํ้นานนฯรายละ เอ ียด ใบ Iส ร ็จ ร ับ  เง ินและใบนฯผาก เง ินมาจ ัดทฯใบ 

น'ฯส ่งเง ิน  จฯนวน 2 ฉบับใดย
ใบนฯส่ง เง ิน  ฉบับท่ี 1 แนบกับใบเสร็จร ับเง ินฉบับท ี่ 2 าบนฯผากเง ินฉบ ับท ี่ 2 ส ่งงาน

บ ัญ ร ีก าร เง ิน
2 แนบกับจดหมายแจ้งหนี้ฉบับที่ 1 ซ ึ๋งร ัฆ จ าก ผ ู้เร ่า เข ้าแ ฟ ้ม ก าว ร  

เร ียงตามลฯด ันว ันท ี่
ถ ่าย  เอ ก ส าร ใบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ใบนฯผากเง ินและใบนฯส ่งเง ินส ่งบ ัญ ร ี

การเง ิน -สฯน ักงาน น ิคมอ ุตสาห กรรม
งาน บ ัแ!ร ีการเง ิน
เม ึ๋อได ้ร ับ ใบเสร ็จร ับ เง ิน ฉบ ับท ี่ 2 ใบนฯผากเงินฉบับที่ 2 และาบนฯส่ง 

เงินฉบับที่ 1 จ าก งาน ร าย ร ับ  จะน ฯรายละเอ ียดไป บ ัน ท ึกรายการาน สม ุด เง ิน สดร ับ และผ ่าน  
รายการไปย ังบ ัธ ุ!«แยกประเภทท ั่วไปท ี่ เก ี่ย ว ร ้อ ง าค ย
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เดบิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร
เครด ิต  เด ินสะพ ัด- นิคมอุตสาหกรรม 

๓ บ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน  าบนฯผาก เง ิน  แ ส ะาบ น 'ฯ ส ่ง เง ิน เช ้าแฟ ้ม ถ าวรเร ียง
ตามลาด ับ เลชท ี่

บ ัญ ช ีการเง ิน-สาน ักงานน ิคมอ ุตสาหกรรม 
เม ื่อาด้ร ับ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน  าบนฯผ าก เง ิน แ ล ะาบ น ฯ ส ่ง เง ิน  (ฉบับก่าย 

เอ ก ส าร ) จากงาน รายร ับ จะน ฯ ไบ เบ ร ียบ เท ียบ ค วาม ก ูกด ้องก ับ รายงาน ส ร ุบ รายได ้ค ่า เปาทรัพย์สิน 
ซึ่ง ได ้ร ับ จากง านบริการท ั่วไซ เ มื่อตอนแจ้ง ผ ู้เ  ซ ่าทรัพย์ส ินาห ้มาชาระ ด ่า เ ซ่าทรัพย์สิน จากนั้น 
น ารายล ะ เ อ ียดไซบ ันท ึกรายการไนทบสาค ัเ]เรายว ันท ั่วไซและผ ่านรายการไซยังบ ัญช ีแยกซระ Iภท 
ท ั่วไซ ท ี่เก ี่ยวซ ้องาดย

เดบิต เด ินสะพ ัด-สาน ักงานาหญ ่
เครด ิต  ล ูกหนี้ด ่าเช ่าทรัพย์ส ิน

น าท บ น าผากเง ิน และท บ น าส ่งเง ิน  (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) เช ้าแพ ้มกาวร 
เร ียงตามสาดับวันท ี่และส ่งทบเสร็จร ับเง ินาปาห ้บ ัญชีทรัพย ์ส ินIพ ี๋อบ ันท ึกลดยอดทนบัตรลูกหนี้รายต ัว 
เก ็บ ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน เช ้าแ พ ้ม ถ าว ร าด ย Iร ีย งต าม ล าด ับ Iล ช ท ี่



วายไค้กำ เช่าทวัพขสิน - กวน!ชาวะท่ึสานักงานใหญ่
สานกงานใหญ่ สานักงานมิคมธุตสาหกรวน

งานรายวัน งานนัญปีการเงน ปีถ}ปีการ เจน •นัญปีทวัห ยสิน

!-------------- 1> ๆ
I luiaîsiiม เงิน ! 7\

!
นัตวเดูกหน I

แ ผ น ผ ั ง ท ี ่  9
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2 . รายได ้ค ่าน ้ฯป ระป า
2 .1  ร ายได ้ค ่าน ้’! Jระป า-ก รร ีก ับ ช ”าระทึส”านัก'ทนนดมอุตสาหกรรม

เม ี๋อน ายช ่างจดมาตรน ้ฯป ระปาส”! m j ท ู้ประกอบการแต ่ละราย และ
ส0!ท ับแปสตท ี่ป ักอาศ ัยจะจ ัดท”ารายงาน น ้”!(ร ะ ป า (แนบV10รมที่ 13 หน้า 1 2 2 ) จ ''!ท น  2 ฉบับ 
ส ่าราย ']าน ท ั่ง  2 ฉบับไห้ห ัวหน้างานด้านช่างสง ลายม ือช ื่อร ับรอง ห ัวหน ้างานด ้านช ่าง จะจัดส่ง 
ร ายงาน น ้”าประปาดังนี้ส ือ
ร า ย ง า น » 0าประปา ฉบับท่ี 1 ส ่งงาน บร ิการท ั่วไป เที่อนฯไบด”!ท ญ จฯ»วน เง ิน ค ่าน ้ฯป ระป า

2 เก ็บไว ้เป ็น ห ล ักฐาน ไน แฟ ้มถาวรเร ียงตามลฯค ับ ว ั14ท่ี 
งานบ ร ิการท ั่วไป
จะน”ารายสะ เอ ียดไนประกาศของการนคมอ ุตสาหกรรมแห ่งประเทศไทย 

แสะรายสะ เ อ ียดานส ัญญาการา«น’าประปา มา เ ปริ'ยบเ ท ียบกับราย'ทนน’’!)ร ะ ป า เ ทื่อค’!(ไ ท
จ”!ท น เง ิน ค ่า น ,’'!)ระปาท ี่จะเร ียกเก ็บจากท ู้ประกอบการและผู้ป ักอาศ ัยไนแ■ พสตแต่ละราย จากนั้น 
ออกาบแจ้งหน ีค ่าน ัฯประปา (แบบปอร์มที่ 14 หน้า 1 2 3 ) จ”!เว น  3 ฉบับ'โดย 
ไบแจ้งหน ี้ค ่าน ้ฯบระปา ฉบับท่ี 1 ส ่งไห ้ผ ู้ประกอบการ

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เผอบันทึกบัญชี
3 เก ็น ไว ้เป ็น ห ส ักฐาน เข ้าแฟ ้มถาวรIร ียงตามลฯด ับ ว ัน ท ี่ 

น”าาบแจ้งหนีค ่าน0!)ระป าม าจ ัด ท ”ารายงาน ส ร ุป รายได ้ค ่าน ้’! เร ะ ป า
(แบบปอรีมที่ 11 หน้า 1 1 4 ) จ”!ท น  2 ฉบับไดย
รายงาน ส ร ุป รายได ้ค ่าน ”!)ร ะ ป า  ฉบับท่ี 1 แนบกับไปแจ้งหนี้ค่าน้ฯประบาฉบับที่ 2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

2 แนบกับาบแจ้งหนีค่าน้”าประปาฉบับที่ 3 แ ล ะรายงาน  
น้-าประปาฉบับที่ 1 เก ็บไว ้เป ็นหส ักฐานเข ้าแฟ ้ม  
ถาวร เร ียงตามลฯดับวันท ี่

บ ัญ ช ีการเง ิน
เท ี่อได ้ร ับาบแจ ้งหน ี้ค ่าน ้”าประปาฉบับที่ 2 แ ส ะ รายงาน ส ร ุป รายได ้ค ่า 

น’”!)ระปาฉบ ับท ี่ 1 จากงานบร ิการท ั่วไปจะนฯรายสะ เ อ ียดมาบ ันท ึกรายการาพาบสฯกัญรายว ัน 
ท ั่วไปและผ ่านรายการไปยังบ ัญ ช ีแยกประ เภทท ั่ว 'ไปท ี่เก ี่ยวข ้องไดย
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แบบ»'เอร่มทั 13

การน ิทนปี«เรา«ทรนแเม ่ชรน!เณร ราฮจานร่านำชา:ซา ผุ้«ไนา»

«น่ารจาน................................. แพ ุเแท แท รใ# ««ราจ .

น ํจ ั«การ................................... บร:จาเ«ป ีน ............................ ไ ข ! . . .

a ไ พ ่ ใา!liâtn»!/ฑ่พ ุ่ร ่ท1 เรแทรโ
เ«ปีนน 1พ่น!แา

จานา»นำ«ใ* 

a3
จานาm il l  83«ราน«จเน 

ขา! an , ขา! ท ,

Iนาร แแเ
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แบบพอร์มที่ 14

การนิคมอุตสาหกรรมแห่งบระ เทศไทย 
INDUSTRIAL ESTATE AUTHORITY OF THAILAND 
618  กนนนิคมมักกะสัน แชวงมักกะสัน 
เฃ ต 'ราช เท า ก ร ุง เท พ ฯ  10 40 0

ใบแจ,งหนี้ 
INVOICE

วันท ี.่........
DATE

เร ีย น ......................................................................................
เพ ึ๋อใบรดข'ฯระค ่าน ้ฯบระบา เด ือ น .........................................
จดคร ั้งก ่อนว ันท ี่................................................จดครั้ง หลัง วันท่ี

เ ล ่มท ี_่__
BOOK NO.

เลขที่
NO.

จดครั้งน ื้ จดครั้งก ่อน จฯนวนหน่วยที่ใช้ หน่วยละ จฯนวนเงิน
เลขในมาตร เลขใน มาตร (ลบม. ) (บ าท ) (บาท)

มาตรตัวท ี่ 1
มาตรตัวท ี่ 2
มาตรตัวท ี่ 3

ร ว ม เป ็น เง ิน
ตัวอักษร

ห มายเห ต ุ การชฯ'ระ เง ิน  กรุณกนๆ'ใบแจ้งหนั้มาด้วย
ผู้แจ้งหน

ใบรดชฯระ เง ิน ภ ายใน ว ัน ท ี่......................................... หากชๆ,ระ เง ินล ่าช ้ากว ่าท ี่กฯหนด
จ ะต ้อ งซ ฯ ระ เง ิน เพ ิ่ม  ในอ ัตราร ้อยสะ 1 .5  ต ่อ เด ือน  เศษของเด ือนนับต ังแต ่ว ันท ี่ 1
กึงวันที่ 15 ให ้ค ิดคร ึ๋ง เด ือน  และนับแต่วันที่ 16 ก ึง !น เด ือ น ให ้ค ิด เต ็ม เด ือ น



1 2 4

เดบ ิต ลูกหนค่าน้ๆบระซา
เครด ิต  รายได ้ค ่าน ้ๆซระซา

ห ล ังจากผ ัน น 'ฯ 'รายงาน ส ร ุป รายได ้ค ่าน ้ๆ ป ระซ าเก ็บ เข ้าแพ ้ม ถาวรเร ียง 
ตามกๆดับวันที่ ส่งทบแจ้งหนค่าน้ฯซระซาฉบับที่ 2 ไซทห้บัญชีทรัพย์ลัน เที่อจัดทๆบัตรลูกหนี้
(แบบพอรมที่ 15 หน้า 1 2 5 )  ตงยอดลูกหน ี้แต ่ละราย เก ็บทบแจ้งหน ี้ค ่าน ้ๆประปาเน ้าแท ่,มถาวร 
เร ียงตามล 'ๆด ับ เลชท ี่

ง าน ก าร เง ิน
เมอผ ู้ซระกอบการมาชๆระ เงินใดยนๆทบแจ้งหนค่านัๆซระซาฉบับที่ 1 

มาแสดง งาน ก าร เง ิน จ ะ อ อ ก ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  จๆนวน 3 ฉบับาดย 
ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ไห้ผ ู้ประกอบการ เก ็บ ไว ้เซ ็นห ล ักฐานว ่าได ้«ๆระ เง ินแล ้ว

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เที่อบันทึกบัญชี
3 เก ็บ ไว ้ เซ ็นหล ักฐานเข ้าแพ ้มถาวร เร ียงต าม ล ๆ ด ับ เ ลฃท่ี

น ๆทบเสร ็จร ับ เง ินมาจ ัดท ๆไบนๆผากเง ิน  ( P a y - i n )  จๆนวน 2 ฉบับ
าดย
ทบนๆผากเง ิน__________  ฉบับท่ี 1 นๆผากธนาคาร

2 แนบกับทบเสร็จรับเงินฉบับที่ 2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  
พอ!นานจัดทๆไบนๆส่ง เง ิน  จๆนวน 2 ฉบับใดย 

ทบนๆส่งเง ิน ฉบับท่ี 1 แนบกับทบเสร็จรับเงินฉบับที่ 2 และทบนๆผากเงินฉบับที่ 2
ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

2 แนบกับทบแจ้งหน็้ค่าน้ๆประ ซาท ี่งร ับจากผ ู้ประ กอบการ เก ็บไว ้ เซ็น 
หล ักฐานเน ้าแท ่เมกาวร เร ียงตาผลๆด ับว ันท ี่ 

บ ัญ ช ีการเง ิน
เม ี๋อได ้ร ับทบเสร ็จร ับเง ินฉบ ับท ี่ 2 ทบนๆ»ทกเงินฉบับ'ที่ 2 และทบนๆส่งเง ิน 

ฉบับท่ี 1 จ า ก ง า น ก า ร เง ิน  จะน ๆ รายละเอ ียดผาบ ัน ท ึกรายการไน ส ม ุด เง ิน ส ดร ับ และผ ่าน รายการ 
ไซยังบัญชีแยกซระ Iภททั่วไซที่เ ก ี่ยาน ้องใดย

เดบิต เง ิน ผ าก ธน าค าร
เครด ิต  ลูกหนี้ค ่าน้ๆซระปา
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น บ ฆ ฬ อ ร ์ม ท ี่ 1 5

ท ห ฒ 3«aาพ ห แณ ่แใะเพ ไแร 

บ้รรรุทรน-สำน็ไชร:ชา

ผ ่า * , . , .  l i r a ......... ไร่a «as............

a“a?i การ,โ ร ่ฒ  U Ï* ........ï m l à a a n .....................

8«ทร่าร่า!เใะแใ........................................................

พ ่พ แ เ ฒ า น ........ ชั«ราเงํนเท่ํผรํอ0ร : . . . /IH0M
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น าทบน'ฯฝากเง ินแระไบ น'ฯส ่งเง ิน Iฃ ้าแส ้มถาวรเร ียงตามลฯด ับ ว ันท ี่ 
ลฯหรับทบเสร็จร ับเง ินฉบับท ี่ 2 ล่งบัญชีทรัพย์สิน เที่อลดยอดลูกหนั้ทนบัตรลูกหนั้รายตัวและ 
เก ็บ  เข ้าแส ้'มถาวร Iร ียงตาม ลฯด ับ เลฃ ท ี่



วาแไตํเท่านํเาปวะปา - กวณวันชาว::ทสานักงานนกมคุคสานกววน
สานัก'งานมคมq«สานกววม

งานวะนมสาทาวฌปใกคและส่งอานวยความสะควก งามบวิกาวท๋ัวไป งามนัทเปี งานกาว เ งิม
นายชาง นัว!1น้างาน นัญปีกาว เงิน นัเฃฺปีฑวัพผ์3น

เบ๋ึอกงกา»โนคชาวะ เงิน

แ ผ น ฝ ั ง ท ี ่  1 0
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2 .2  รายได ้ค ่าน"าประปา-กรณ ีชำระท ี่สำน ักงา»ทหญ ่
การร ัน !ท ระ เง ิน ตามว ิธ ีพ ี ไนส่านชองชั้นตอนการออกทบแจ้งปนค่าน ้ำ

ชระปาทางสำน ักงานน ิคมอ ุตสาหกรรมต ่าง  ๆ งะ เป ็น ผ ู้จ ัด ท ำเฮงใด ยรายล ะเอ ียด จะ เน ม ีอ น ก ้บ ท ื่ 
กล ่าวมาแล ้ว กรผ ีร ับชำระ ท ี่สำน ักงานแคมอุตสาหกรรม สำนักงานาหญ่จะ เช ้าม าม ีส ่วน เก ี่ยวช ้อง 
ทนกรณ ีท ี่ผ ู้ประกอบการม ีความสะดวกท ื่จะนำเง ินมาชำระท ี่สำน ักง านทหกุ่ภายหลังจากที่ได ้,รับ 
ใบแจ ้งหน ึ๊ค ่าน ้ำชระชาไปแล ้ว

งาน รายร ับ
เม ี๋อได้ร ับทบแจ้งหนค่าน ้ำประบาฉบับ 1 จากผ ู้ชระกอบ การพ ร ้อมท ั้ง เง ิน  

ท ี่น ๚ ท ช ำระจะอ อ ก ท บ เส ร ็จร ับ เจ ัน ช ั่วค ราว  (แบบพอร็มที่ 16 หน้า 1 2 9 ) จำนวน 3 ฉบับใดย 
ท บ เส ร ็จร ับ เจ ัน ช ั่วค ราว ฉบับท่ี 1 ทหัผู้,ประกอบการ

2 ส ่งงาน บ ัก ุช ก าร เง ิน  เที่อทช'บันทึกบักุชี
3 เก ็บ ไว ้เบ น ห ล ักฐาน เช ้าแพ ้มถาวร Iร ีย งต าม ล ’าด้บเลชที่ 

น ำใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วค ราว ม าจ ัด ท ำท บ น ำผ าก เง ิน  จ"'ทเวน 2 ฉบับใดย
ทบ»"าผาก เ จัน ฉบับท่ี 1 น ำผากธน าคาร

2 แนบกับทบเสร็จร ับเง ินช ั่วคราวฉบับท ี่ 2 ล ่งงาน บ ัญ ช ีการเง ิน  
พอสั้นวันจัดทำใบน"'ส่ง เง ิน  จำนวน 2 ฉบับใดย

ทบน"าส่งเงิน ฉบับท่ี 1 แนบกับทบเสร็จร ับเง ินช ั่วคราวฉบับท ี่ 2 และทบน"'นากเงินฉบับที่ 2
ล ่งงานบ ัญช ีการ เง ิน

2 แนบกับทบแจ้งหนค่านั"าประชาฉบับที่ 1 เก ็บไว ้เป ็นหล ักฐาน เช ้า  
แพ ้มถาวร เร ียงตามลำด ับ ว ัน ท ี่

ถ ่าย เอ ก ส ารท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วค ราว  ท บ น ำผากเง ิน และท บ น ำส ่งเง ิน
จัดส่ง าห ้บ ัญช ีการเ จ ัน-สำน ักงานน ิคมอุตสาหกรรม 

งาน บ ัญ ช ีการเง ิน
เม ึ๋อได ้ร ับ ทบ เสร ็จร ัช เง ินช ั่วคราวฉบ ับท ี่ 2 ทบนำผากเงินฉบับที่ 2 และ 

ทบนำส่งเงินฉบับที่ 1 จ าก งาน ร าย ร ับ  จะน"'m ยละเอ ียดไชบ ันท ึกรายการทนสม ุดเง ินสดร ับและ 
ผ ่านรายการไปย ังบ ัญ ช ีแยกประ เภททั่วไปท, เก ี่ย าช ้อ ง ใดย
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แบบฬอร์มที่ 16

การนิคมอุตสาหกรรมแห่งชระ เทศไทย 
Tu เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วค ราว

I---------------------
;

ได ้ร ับ เง ิน จาก
ท ี่อย ู.่............
เพ ึ๋อ «ฯ 'ระค ่า.

จ าน าน เง ิน

ผ ู้ร ับ เง ิน

บาท ( ...................................................................... )

เง ิน ส ด /เช ็ค เสฃท ี่เช ็ค สงวันที่ จ าน วน เง ิน

'

'

เ จ้าหน้าท ี่ผ ู้ร ับมอซอฯนาจ
:
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เดบิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร
เครด ิต  เด ิน ส ะพ ัด -น ิค ม อ ุดส าพ กรรม ...

เ ก็บ เ อกสารทั้ง หมดไว้I รนหสักฐาน เ ช ้าแฟ ้มถาวร I รีย'!ตามลฯดัฃว้นที่ 
งาน ก าร  เ ง ิน -สานกง านนิคมอุตสาหกรรม
เม ื่อผ ู้ประกอบการนำทบเสร ็จร ับ เง ินช ั่วคราวฉบ ับท ี่ 1 มาติดต่อขอรับ 

ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ต ัวจร ิง  จ า ก ง า น ก า ร เง ิน  งาน ก าร เง ิน จ ะ อ อ ก าบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  จำนวน 3 ฉบับ 
ใดย
ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ทห้ผู้ประกอบการ

2 ส ่งบ ัญ «การเง ิน  งานบัญชี เม ื่อตรวจสอบก ับทบเสร ็จร ับ เง ิน  
ช ั่วคราว

3 เ ก ็บ'ไว้เ รนหสักฐานเ ช ้าแฟ ้มถาวร เร ียงต าม ส ำต ับ เลฃ ท ี่ 
บ ัญ ช ีการเง ิน-สำน ักงานน ิคมอ ุตสาหกรรม
เม ื่อไต ้ร ับ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วคราว ทบนำผากเงินและทบนำส ่ง เง ิน  (ฉบับ 

ก ่า ย เอ ก ส า ร )  จ าก งาน ร าย ร ับ  จะนำมาบ ันท ึกรายการทนาบสำค ัญ รายว ันท ั่วไปและผ ่านรายการ 
ไปย ังบ ัญ ช ีแยกประเภทท ั่วไปท ี่เก ี่ยวช ้องใดย

เดบิต เดินสะพัด-สำนักงานทหญ่ 
เครด ิต  ลูกหนี้ค ่าน ้ำประปา

น ำท บ น ำผากเง ิน และท บ น ำส ่งเง ิน  (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) เก ็บ เช ้าแฟ ้ม  
ก าวร เร ีย งต าม ล ำต ับ ว ัน ท ี่ และจ ัดส ่งทบเสร็จร ับเง ินช ั่าคราวทห ้บ ัญชีทรัพย์ส ินเม ื่อลดยอดลูกหนี้ไน 
บ ัตรล ูกหนี้รายตัว

ภายหล ังจากท ี่ได ้ร ับทบเสร ็จร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 จ าก งาน ก าร เง ิน จ ะ น ำไ ป  
เปร ียบ เท ียบความล ูกต ้องอ ีกคร ั้งหน ึ๋ง  เม ื่อค ูกต ้อง เร ียบร ้อยแล ้วจ ึงส ่งทบเสร ็จร ับ เง ินไปทห ้บ ัญช ี 
ทรัพย์สิน

บัญชีทรัพย์ส ิน-สำนักงานนิคมอุตสาหกรรม
เม ื่อไต ้ร ับ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วค ราว (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) จากบ ัญ ช ีการเง ิน  

จะนำไปลดยอดลูกหนี้ทนบัตรลูกหนี้รายตัว น ำท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วคราว เก ็บ เช ้าแ ฟ ้ม ช ั่วค ราว  เร ีย ง  
ตามลำด ับ เลฃ ท ี่ แ ละภ ายห ล ังจากไต ้ร ับ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ต ัวจร ิงจะน ำม าเบ ร ียบ เท ียบ ความ ล ูกต ้อง
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ในบัตรลูกหนี้รายตัวแล้ว เ ท็บทบ เ สร็จรับ เ 'ในตัวจริง ไว ้Iบ ็แหต ัก3 านพ'ร,อ»,ใบ เ สร็จรับ เ ใน?ทคราว 
เ ข ้าแฟ ้ม ถ าวรเ ร ียงตาบ ลฯล ับ เ ลขที่

น ม ายเห ศ ก ารอ อ ก ไ บ เส ร ็จร ับ เง ิน ช าค ราว  เกด ช น เน ื่องจาก ก ารร ับ  
โร '’'•ไระค่านรีการต่าง  ๆ อันได้แก่ ร ายได ้ค ่าน ้ำช ระบ า รายได ้ค ่าบ ร ิก ารก ”าจัดน,ฯ เส ีย  และรายได ้ 
ค ่าบ0'ศ ุงร ัก พ าส ํ่งอ ,3น วยค าาม ส ะด าก  บ ีการออกทบเสร็จรับเงินซ ึ๋งม ีล ักษณะทบแจ้งหนี้บระกอบอยู่ 
ด ้ายทน เ ล ่ม เด ืยาต ัน  เ VIราะฉะ น้ันทบ เ สร็จรับ เ ในต ัวจร ิง จะอยู่ท ี่สำนักง านนิคบอุตสาหกรรมต่าง  ๆ
เท ่าบ ัน ต ังน ั้น เวลาผ ับ ระกอบ การม าชำระ เในท ี่สำน ักงานใหญ ่จ ึงไต’ร ับใบ เศ-?จร ับ เ ใแ ช ั่าค ร าา 
ก่อน เน ื่อน ำไบ แล กใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ต ัวจร ิงท ี่ส ”น ักงานนคมอุตสาหกรรมค ่าง ๆ ในภายหลัง



วายไค้กำน้าปวะแา - กวยัท!าวะท๋ึศานักงานใ»ไญ่
ส’'เนักงานใItnj ท’เนัท งๆ น n ทนชุกสานแววน

งานวายวับ งานนันุเปีกาว เฮน ง 111นัเแปี
นัญปีกาว เงิน นัทุเปีทวันย์ปีน

* 2 2แยกปวะ เภท »ท ไ11
— ► ใน เท'ไจวับ เงิน ------------- ► ใน เสไจวัน เงิน

แ ผ น ผ ั ง ท  11
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3 . รายได ้ค ่าบ ร ิก ารกฯ จ ัค บ ้ฯ เส ีย
3 .1  ราย ได ้ค ่าบ ร ิก าร ก ’าจัดน ้ำเส ีย-กรญ ีร ัน«ฯระท ี่สฯน ักงานนิคมอุต ุ?ทหกรรม 

เม อม ีก ารเก ็บ ด ้าอย ่างน ้ฯ เส ียจาก ส ก าน บ ระก อบ การแต ่ล ะรายแล’า 
แกวิทยาศาสต'ร‘ข'ระจฯฝีฯน ักงานนิคมอุตสาหกรรมค่าง ๆ จ ะน ฯ ต ัวอ ย ่างน ้ฯ เส ียม าว ิเค ราะห ์
เพ ื่อค0! 4'ไถ!คูท่านัฯเสียอยู่ๆเพระดับมากหรือน้อย จากน ัน จ ัดท ฯรายงาน น ้ฯเส ีย (แบบงอร์มทื่ 17 
หน้า 1 3 4 )  จ0'นาน 2 ฉบ ับส ่งรายงานท ั้ง 2 ฉบับ'ไห้หัวหน้างานกงนาม'รับรอง ห ้าหน ้างานจะนฯ 
รายงาน น ้ฯ เส ียท ัง  2 ฉบับ จ ัดส ่งด ัง14
ร าย งาน น ้ฯ เส ีย  ฉบับท่ี 1 ส ่งงาน บร ิการท ั่าไบ  เบ ือคฯน าผจฯน าน เง ิน ค ่าบ ร ิการกฯจ ัดน ้ฯ เส ีย

2 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เข ้าแง ้ม กาวรเร ียงต าม ล ฯต ับ จ ัน ท ี่ 
งาน บ ร ิการท ั่าาป
เ มอไค้รับร ายงานน ้ฯเส ียฉบ ับท ี่ 1 จากห ้าหน ้างานจะนฯไบเ งร ีย บ เ ทียบ 

กับ'รายละ เอ ียดตามประกาศยองการน ิคมอตสาหกรรมแห ่งประ เทศ'ไทย เท ี่อด -ม าแท ฯน าน เง ิน  
ค ่าบ ร ิก ารก ฯ จ ัด น ้ฯ เส ีย ซ ึ๋งจ ะ เร ียก เก ็บ จาก ผ ู้งระ ก อ บ ก ารแ ต ่ส ะ ราย  จากนั้นออก'ใบแจ้งหนด่า
บ ร ิการก’าจ ัดน ้ฯ เส ีย (แบบงอริมที่ 18 หบ้า 1 3 5 ) จ’าแาน 3 ฉบับโดย 
ใบ แจ ้งหน ็้ค ่าบ ร ิการกฯจ ัคบ ้ฯเส ีย ฉบับท่ี 1 ส ่งใบ ้ผ ู้งระกอบการ

2 ส ่งบ ัญ ร ีการเง ิน  เที่อบันทึกบัญชี
3 เ ก ็บไวั เ ป็นหลักฐาน เ ข ้าแง ้ม ก าวร I ร ียงตามรา’-าดับ 

จันท่ี
น ฯใบ แจ ้งห น ื้ค ่าบ ร ิการกฯจ ัดน ้ฯ เส ียมาจ ัดท ฯรายงาน สร ุบ รายไค ้ค ่าบ ร ิการ 

ก’าจ ัตนฯเส ีย (แบบงอริมที่ 11 หน้า 1 1 4 ) จฯเทน 2 ฉบับใดย
รายงาน ส รบ รายได ้ค ่าบ ร ิการกฯ จ ัต ุ» 'ฯ เส ีย  ฉบับท่ี 1 แนบกับใบแจ้งหนค่าบริการก’าจ ัดน ้ฯเส ีย

ฉบับท่ี 2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  
2 แนบกับใบแจ้'งหนั้ค ่าบริการกฯจัดน ้ฯเส ีย 

ฉบับท่ี 3 และรายงานน ้ฯเส ียฉบ ับท ี่ 1 
เ ก ็บ าว ้เก ็น ห ล ัก ฐ าน เข ้าแ ง ้ม ถ าว ร เ ร ียง 
ตามลฯตับจันท่ี
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แ บ บ ฬ อ ร ์ม ท ี่ 1 7
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ฆ ัณ ช ีการเง ิน
เม ึ๋อได ้ร ับไบแจ ังหน ี้ค ่าบร ิการกๆจ ัดน ้าเส ียฉบ ับท ี่ 2 และรายงาน สรบ  

รายไค ้ค ่าบ ร ิการกๆจ ัดน ้าเส ียฉบ ับ ท ี่ 1 จากงาน บ ร ิการท ั่วไซ  จะน ๆ รายละเอ ียดผาบ ัน ท ึกรายการ 
ไน,ใบสๆค้ญรายวันท ั่วไซและผ่านรายการไซยังบ ัเร)«แยกประ เภท ท ั่วไซท ี่เก ี่ยว«'องใคย 

เดบิต ล ูกหน ี้ค ่าบร ิการกๆจ ัดน ้าเส ีย
เครด ิต  รายได ้ค ่าบ ร ิก ารกๆ จ ัด น ้า เส ีย  

ห ล ังจากน ั้น น ๆ รายงาน ลร ุป รายได ้ค ่าบ ร ิการกๆ จ ัดน ้า เส ีย เก ็บ Iฃ ้าแซ ัม ถ าวร 
เร ียงตามลาด ับ ว ัน ท ี่ ส ่งไซแจ ้งหน ี้ค ่าบร ิการกๆจ ัดน ้าเส ียฉบ ับท ี่ 2 ไปไห้บัญ?[ทรัพย์สินเพึ๋อ
ทๆบัดรลูกหนี้ (แบบฬอรีมที่ 19 หน้า 1 3 7 )  ต ั้งยอดล ูกหน ี้รายต ัวแต ่ละราย เก ็บไบแจ้งหน ี้ค ่า 
บร ิการกๆจ ัดน ้า เ สีย เ «าแซ ัม กาวร I ร ียง ตามลาด ับ เ ล?)ท่ี 

ง าน ก า ร เง ิน
เม ึ๋อผ ู้ซระกอบการมา«ๆ'ระ เง ิน  าดยนๆไบแจ ังหน ี้ค ่าบร ิการกๆจ ัดน ้าเส ีย 

ฉบับท่ี 1 มาแลดง ง าน ก าร เง ิน จ ะ อ อ ก ไ ซ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  จานวน 3 ฉบับใคย 
ไ บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ไห ้ผ ู้ป ระกอซการเก ็บ ไว ้เซ ็น ห ล ักฐาน ว ่าไค ้«ๆระเง ิน แล ้ว

2 ส ่งบ ัเร!«การเง ิน เท่ีอบันทึกบั{ร!«
3 เก ็บ าว ้เซ ็น ห ล ัก ฐ าน เย ้าแ ซ ัม ก าว รIร ียงต าม ล าค ับ เล «ท ี่

น ๆไซเสร ็จร ับ เง ิน มาจ ัดท ๆไบ น ๆฝากเง ิน  ( P a y - i n )  จานวน 2 ฉบับ 
าดย
ไบ น ๆ ฝากเง ิน  ฉบับท่ี 1 นๆฝากธนาคาร

2 แนบกับไบเสร็จรับเง ินฉบับที่ 2 ส ่งบั{ร!«การเงิน 
พอสั้นวันจัดทๆไบนๆส่ง เง ิน  จานาน 2 ฉบับาดย 

ไบน ๆส ่งเง ิน  ฉบับท่ี 1 แนบกับไบเสร็จรับเง ินฉบับที่ 2 และไซนๆฝากเงินฉบับที่ 2
ส่งบั{ร!สิการเงิน

2 แนบกับไบแจังหน ี้ค ่าบร ิการกๆจัดน ้าเส ีย «งร ับ จากผ ู้ป ระกอบ การ 
เก ็บ ไว ้เซ ็น ห ล ักฐาน เฃ ัาแซ ัม ถาวรเร ียงด าม ล าด ับ ว ัน ท ี่
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พํเฒุณทาา If
J0............
ฬํ่รุ่..........

แ บ บ ฬ อ ร ์ม ท ี่ 1 9

ทาโผน!) m  ๓ หแฒ่ทาะนเศไทอ 

ฟ้ฒุเแเน-ฅ่บรํทารท*)จํ«นำเร็ร

ฒ ่ท ํ่.1, ,ฒ ่ท ํ.่..... รฬํนํq<.......
«๓ ทาในํฒ isjfl..... ใ๓ ฟรฺร ฺา.............
0«ฑ ท่า!)1ริการกาจิRนำเรีร..........................................

พ แ เท า ฒ ก า : ........01เท  û u i m a n a : . . ./ lâ a a
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บ ัญ ช ีการเง ิน
เม ี๋อได ้ร ับ าบ เสร ็จร ับ เง ิน ฉบ ับ ท ี่ 2 าบนฯผากเงินฉบับที่ 2 และาบนฯส่ง 

เงินฉบับที่ 1 จ า ก ง า น ก า ร เง ิน  จะนๆรายละเอ ียดมาบ ันท ึกานสม ุด เง ินสดร ับและผ ่านรายการ 
ไปยังบัญชีแยกบระ เภท ท ั่วไป ท ี่เก ี่ยาช ้องาดย

เดบิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร
เครด ิต  ล ูกหนี้ค ่าบริการกๆจัดน ้ๆเส ีย 

นๆาบนๆผากเงินแสะาบนๆส่ง เง ิน เก ็บ เช ้าแท ้ม ถ าวรเร ียงต าม ส ๆ ด ับ ร ัน ท ี่ 
สๆหรับาบเสร็จร ับเง ินฉบ ับท ี่ 2 ส่งบัญชีทรัพย์สิน เ^ลดยอดล ูกหน ี้ไนบ ัตรล ูกหน ี้รายต ัวและ เก็บ 
เช ้าแ ท ้ม ก าวร  เร ียงตามสๆด ับ เลฃ ท ี่



วาบ ไค ้ค ่าบ ร ิการกาจ ักน ้^เส ิ!) -  กรณรัมชาวะทีสาปักงานนัคมสุตสา»รกรวน

สาปักงาโเนัก»เสุคสา»รกรวก
งานระขนสา0าวถู/ปโก«นสะสิงอานวย«วามสะ:ควก งานนริกาวท๋ัวไป งานปักเนั งานการ เงินปักวิทยา»ทสตร์ หัว»รน้างาน ปักุฟ้การ เงิน ปัญป็ทรัพย์สิน
ปักวิทยากาส ตร์ คาน'วผ

แ ผ น ฝ ั ง ท ี ่  1 2
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3 .2  รายไศัค่■ เบริการก”าจัด»”าเส ีย-กรน ีชฯระท ี่ส”านักง าน'ใ!ฒ ุ่
ก า ร ,รับซ”าระ เง ิน ต าม าธ ีน ี ในส ่วนของข ้นดอนการออกาบแจ้งเฒ ื้ด ่าบร ิการ 

ก"'พ ัดน ้ฯเส ีย ทางส'ฯนัก'ทนนิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ จะเป ็นผ ้จ ัดท”า เอ ง ใ ด ย ร า ย ล ะ เอ ีย ด จ ะ  
เหมึอนกับท ี่กล ่าวมาแล้ว กรพีรับช"'าระที่สฯนักงานนิคมอุตสาหกรรม ส'ฯนักงานใหญ่จะ เข าม าม ี 
ส ่วน เก ี่ยวของ ในกรผีท ี่ผ ู้บระกอบการม ีความสะดวกที่จะน”าเง ิน ม าช ”')ระที่สฯนักงานใหญ่ภายหลัง 
จากที่ได ้'ร ับ1ใบแจ้งหนั้ค ่าบริการก*าจัดนั'ฯเส ียไขแล ้ว 

งาน รายร ับ
เม ี๋อได ้ร ับใบแจ้งหน ื๊ค ่าบร ิการกฯจัดน ้ฯเส ียฉบ ับท ี่ 1 จากผู้บ 'ระกอบการ 

พร้อมกั้ง เง ินท ี่น”'ม าซ ”าระจะอ อ ก าบ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วค ราว  จ”!ท น  3 ฉบับใดย 
ใบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ช ั่ว ค ร ุาว  ฉบับท่ี 1 ใบ'ผู้ประกอบการ

2 ส ่งงาน บ ัญ ช ีการเง ิน  เที่อใช้บันทึกบัญชี
3 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐาน เข ้าแบ ้ม ถ าวรเร ียงต าม ล ฯ ก ับ เล ข ท ี่ 

น”าเาบ เสร ุจร ับ เง ิน ช ั่วคราวจ ัดท ”าใบน"าผากเง ินจ”! ท น  2 ฉบับใดย
ใบน”ๆผากเง ิน  ฉบับท่ี 1 น”าผากรน าคาร ุ

2 แนบกับใบเสรุจร ับเง ินช ั่วคราวฉบ ับท ี่ 2 ส ่งงาน บ ัญ ช ีการเง ิน  
พอสั้นวันจัดท”■ กบน”าส่ง เง ิน  จ”านวน 2 ฉบับาดย

ใบน0'ส ่ง เง ิน  ฉบับท่ี 1 แนบกับใบเสรุจร ับเง ินช ั่วคราวฉบ ับท ี่ 2 และใบน”'ผ า ก เง ิน
ฉบับท่ี 2 ส ่งงาน บ ัญ ช ีการเง ิน

2 แนบกับใบแจ้งหนีค ่าบริการุก”'พ ัดน้ฯเส ียฉบับที่ 1 เก ็บ ไว ้เป ็น  
ห ล ัก ฐ าน เข ้าแ บ ้ม ถ าวร เร ียงต าม ล ”าดับวันที่ 

ก ่าย  เอ ก ส ารใบ  เ สร จร ับ 1ง ินช ั่วคราว ใบน”! ท ก  เ งินและ ใบนฯส่ง เ งินจัดส่ง 
ให้บัญชีการ เง ิน-สฯน ักงานน ิดมอ ุตสาหกรรม 

งาน บ ัญ ช ีการเง ิน
เม ึ๋อได ้ร ับ ใบ เส ร ุจร ับ เง ิน ช ั่วคราวฉบ ับ ท ี่ 2 ใบน”'ผากเง ิน ฉบ ับ ท ี่ 2 และ 

ใบน”"ส ่งเง ินฉบับท ี่ 1 จ าก งาน ร าย ร ับ  จะน”ารายละเอ ียดาบบ ันท ึกรายการในสม ุด เง ินสดร ับและ 
ผ ่าน รายการไบย ังบ ัญ ช ีแยก 'ชระเ ภททั่าไปที่ เก ี่ย  ไข้,อง ใดย
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เดบิต เง ิน ผ าก ธน าค าร
เ ครดิต เดินสะพัด-นิคมอุตสาหกรรม 

เ ก็บเ อกสารท ังหมดไว ้เป ็นหล ักฐานเข ้าแฟ ้มกาวร เ ร ีย ง ตามส"าดับวันที่ 
ง า น ก า ร Iง ัน -ฝ ี”'ไนักงานนิคมอุตสาหกรรม
เม ือผ ู้ชระกอบการน”'ท บ เสร ็จร ับ เง ิน ช ั่วคราวฉ บ ับ ท ี่ 1 มาต ิดต ่อยอรับ 

ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ต ัว จ ร ิงจ าก ง าน ก าร เง ิน  ง าน ก าร เง ิน จ ะ อ อ ก าบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  จ”-ไนาน 3 ฉบับโดย 
ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ไห ้ผ ับระกอบการ

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เบ อไว ้ตรวจสอบก ับท บเสร ็จร ับ เง ิน ช ั่วคราว
3 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐาน เข ้าแฟ ้ม ก าวรเร ียงด าม ส ฯ ด ับ เส ยท ี่ 

บัญชีการ เง ิน -ส ”านักงานนิคมอุตสาหกรรม
เม อ าด ้ร ับ ไบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ช ั่วค ราว  ไบน'1า•ท กเง ินแสะาบน”'ส ่ง เง ิน

(ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร ) จ าก งาน รายร ับ  จะน”ามาบ ันท ึกรายการานาบส"'ค ัญรายวันม ั่วไบแสะผ ่าน 
รายการไบย ้งบ ัญ ช ีแยกบระ เภท ม ั่วไบ ท ี่เก ี่ยวข ้องโดย

เดบด เดนสะท ัด-ส”!โกงานาหญ ่
เครต ิด  ส ูกทน ี้ค ่าบริการกฯจัดน ้ฯเส ีย 

น”าาบน”าผากเง ิน แสะาบน ”'ส ่ง เง ิน  (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) เก ็บ เข ้าแ ฟ ้ม ก าว ร  
เร ียงตามลฯด ับว ันท ี่ แสะจ ัดส ่งาบ เสร ็จร ับ เง ินช ั่วคราาาห ้บ ัญ ช ีทร ับ ย ์ส ีน -ส”!โกงานนิคมอ ุตสาหกรรม 

ภายห ล ังจากท ี่าด ้ร ้มาบ เสร ็จร ับ เง ิน ฉบ ับ ท ี่ 2 จ าก ง า น ก าร เง ิน  จะนฯไบ 
เบร ียบ เท ียบความถกต ัองอ ีกคร ั้งหน ึ่ง  เม ึ๋ป ีก ูกต ้องเร ียบ ร ้อยแล ้วจ ึงส 'งาบ เสร ็จร ับ เง ิน ฉ บ ับ น ึ่ไบ าห ั 
บัญชีทรับย5สน

บัญชีหรับย์สีน-สฯนักงานนิคมอุตสาหกรรม
เม ี๋ฟ ้ได ้ร ับ าบ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วค ราว  (ฉ บ ับ ก ่าย เอ ก ส าร) จากบ ัญ ช ีการเง ิน  

จะนฯไบสดยอดสูกหนี้านบัตรสูกหนี้รายตัว น "'ฑ บ เสร ็จร ับ เง ินช ั่วคราว เก ็บ เข ้าแ ฟ ้ม ช ั่วค ราว เร ีย ง  
ตามลฯดับ เสขที่ แสะกายห ล ังจากได ้ร ับ าบ เสร ็จร ับ  เง ิ นตัวจริง จะ น"!เา เบร ียบ เท ียบความก ูกก,อง 
ไนบัตรลูกหนรายตัว แ ล ้ว เก ็บ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ต ัวจ ร ังไาเบ น ห ล ัก ฐาน บ ร ้ฮ ม าบ เส ร ็จร ับ เง ิน ร ั้ว ค ราว  
เข ้าแ ฟ ้ม ก าว ร เร ีย ง ต าม ส ”าตับเลฃที่
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ห มายเห ต ุ ก ารอ อ ก ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วค ราว เก ิด ข ืน เน ี๋อ งจาก ก ารร ับ
«ฯ ร ะ ค ่าบ ร ิก าร ต ่างๆ  อันได้แก่ รายได ้ค ่าน ัฯป ระป า รายได ้ค ่าบ ร ิการกๆ จ ัดน ้ฯ เส ีย  และรายได ้ 
ค ่าบฯร ุงร ักษาส ิ่งอๆนวยความสะดวก ม ีการออกทบเสร็จร ับเง ินซ ึ๋งม ีล ักษณะทบแจึ’งหนี้ประกอบอยู่ 
ด ้ายท น เล ่ม เด ียวก ัน  เคราะฉะน ั้น ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ต ัวจร ิงจะอย ู่ท ี,ส'’!ก ิกงานน ิคมอุตสาหกรรมต่างๆ 
เท ่าน ั้น ต ังน ั้น เวลาผ ู้ป ระกอบ การมา«ฯระ เงินที่สๆนักงานทหญ่ จ ึงได ้ร ับ ท บ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วคราวก ่อน  
เคอนๆไปแลกทบเสร็จร ับ เง ินต ้วจร ิงห ี่สๆน ักงานน ิคมอ ุตสาหกรรมต ่าง ๆ ไนภายหลัง
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4 . รายได ้ค ่าบ*'ารงร ักษาส ิ๋งฮฯเทย ุความสะดวก
4 .1  รายได ้ค ่าบ 0าร ุงร ัก ษ าฝ ีงอ 0าฑ ยความสะดาก-กรญ ีร ัน ชฯระท ี่ฝ ึ0าน ักงานนคม-

อดสาหกรรม
เม ื่อก ึงก''าเฒดช”าระ เง ิน งาน บ ร ีการท ั่วไป  จะน"ารายละ เอ ียดทนประกาศ 

ของการน ิคมอุตสาหกรรมแน่งประ เทศไมย และรายละ เอียดทนสัญญาการาข้ท ี่ด ิน มาจัดทฯใบ 
แจ ้งหน ั้ค ่าบ"าร ุงร ักษาส ิ๋งอำนวยความสะดวก (แบบพอร์มที่ 20 หนา 1 4 5 ) จ*'วน'วน 3 ฉบับใดย 
ทบแจ ้งหนค ่าบำร ุงร ักษา ฉบับท่ี 1 ส ่งาห ้ผ ู้ประกอบการ

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เพื่อไว้บันทึกบัญชี
3 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เข ้าแพ ้มกวารเร ียงตามลฯด ับ ว ัน ท ี่ 

น'’าทบแจ้งหนค่าบ0าร ุงร ักษามาจ ัดท '’วรายงาน ส ร ุป รายได ้ค ่าบ 0าร ุงร ักษา
(แบบฬอร์มที่ 11 หน้า 1 1 4 ) จฯแวน 2 ฉบับใดย
ร ายงาน ส ร ุป รายไ ด ้ค ่าบ 0าร ุงร ักษา ฉบับท่ี 1 แนบกับทบแจ้งหนค่าบ',ารุงรักษาฉบับที่ 2 ส่งบัญชี

ก า ร เง ิน
2 แนบกับทบแจ้งหนีค่าซ*ารุงรักษาฉบับที่ 3 เก ็บ ไว ้ 

เ ป็นหลักฐาน เ ข ้าแท ้มกาาร I ร ียง ตามล'’าด้บวันที'
บ ัญ ช ีการเง ิน
เที่อได้รับทบแจ้งหนค่าบ"ารุงรักษาฉบับที่ 2 แ ล ะรายงาน ส ร ุป รายได ้

ค ่าบำร ุงร ักษาฉบ ับท ี่ 1 จากงาน บ ร ิการท ั่วไป  จะน0ารายละเอ ียดมาบ ันท ึกรายการทนทบส'’าคัญ 
รายว ัน ท ั่วไป และผ ่าน รายการไป ย ังบ ัญ ช ีแยกป ระเภท ท ั่วไป ท ี่เก ี่ยวข ้องใดย 

เดบิต ลูกหนค่าบ"ารุงรักษา
เครด ิต รายได ้ค ่าบ"าร ุงร ักษา

หล ังจากน ั้นน"ารายงานสรุปรายได ้ค ่าบ"าร ุงร ักษา Iก็บ เข ้าแพ ้ม ถ าวร
เร ียงตามลฯด ับว ันท ี่ ส ่งทบแจ้งหนีค่าบ"ารุงรักษาฉบับที่ 2 ไปไห้บัญชีทรัพย์สิน เพื่อจัดท"าบัตรลูกหนั้ 
ร าย ต ัว  (แบบพอรัมที่ 21 หน้า 1 4 6 ) และต ั้งยอดล ูกหน ีแต ่ละราย เก็บทบแจ้งหนีค ่าบ*ารุงรักษา 
เข ้าแ ท ้ม กาวร เร ียงตามส"าด ับเลขท ี่

ง าน ก าร เง ิน
เม ื่อผ ู้ประกอบการมาช"าระ เง ิน  ใดยน"'ทบแจ้งหนีค ่าบฯรุงรักษาฉบับที่ 1 

มาแสดง งาน ก าร เง ิน จ ะ อ อ ก ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  จฯแวน 3 ฉบับ‘โดย
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ท บ เส ร ีจ ร ับ เง ิน

ทนนฯฝากเง ิน

ทบนๆส่ง เง ิน

ฉบับท่ี 1 ทห ้ผ ับระกอบ การเก ็บ ไว ้เรน ห ล ักฐาน ว ่าได ้?ท ระเง ิน แล ้ว
2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เพึ๋อไว้บันทึกบัญชี
3 เ ก ็บไว ้Iรนหล ักฐาน เ ข ้าแฟ ้มถาวร เ ร ียงตาม ลฯด ับ เ ล?)ท่ี

นๆทบเสร ีจร ับ เง ินมาจ ัดทๆๆบนๆฝากเง ิน  ( P a y - i n )  จฯนวน 2 ฉบับใดย 
ฉบับท่ี 1 นๆฝากธนาคาร

2 แนบกับทบเสรีจรับเงินฉบับที่ 2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  
พอสั้นวันจัดทๆทบนๆส่ง เง ิน  จๆนาน 2 ฉบับใดย 

ฉบับท่ี 1 แนบกับทบเสรีจรับเงินฉบับที่ 2 และทบนๆฝากเงินฉบับที่ 2
ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

2 แนบกับทบแจ้งหนี้ค ่าบๆรุงรักษา ซ ึ๋งร ับ มาจากผ ับ ระกอบ การเก ็บ ไว ้ 
I รนหล ักฐานเ ข ้าแฟ ้มถาวร เ รียงตามลๆดับวันที่

บ ัญ ช ีการเง ิน
เม ี๋อได ้ร ับทบเสร ีจร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 ทบนๆผากเงินฉบับที่ 2 และใบนๆส่ง 

เงินฉบับที่ 1 จ าก ง า น ก าร เง ิน  จะนๆรายละเอ ียดมาบ ันท ึกรายการทนสม ุดเง ินสดร ับและผ ่าน  
ไบยังบัญชีแยกบระ เภท ท ั่วไบ ท ี่เก ี่ยวข ้องใดย

เดบิต เง ิน ฝ าก ธ น าค าร
เครด ิต  ล ูกหนี้ค ่าบๆรุงรักษา

นๆทบนๆฝากเงินและทบนๆส่ง เง ิน เก ็บ เข ้าแ ฟ ้ม ถ าวร เร ียงต าม ล ๆ ด ับ าน ท ี่ 
สๆหรับทบเสรีจรับเงินฉบับที่ 2 ส่งบัญชีทรัพย์สิน เพอลคยอดลูกหนี้ทนบัตรลูกหนี้รายตัวและ เก็บ 
เ ข ้าแฟ ้มถาวร เ ร ียงตามลๆด ับ เ ล?)ท่ี
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4 .2  รายได ้ค ่าบำร ุงร ักษาส ิ่งอๆนวยความสะดวก-กรณ ีชๆระท ี่สๆน ักงานใหญ ่ 
การร ับ ช0าระ เง ินตามว ิธ ีน  ไนส่วนทองขันตอนการอ0 กใบแจ้งหนค่าบๆรุง 

ร ักษา ทางส"าน ักงานนิคมอุตสาหกรรมต่าง  ๆ จะ เป ็น ผ ู้จ ัดท ฯเองใดยรายสะ เอ ียดจะ เหมือนกับ 
ท ี่กล ่าวมาแล ้ว กรณีรับชำระที่สๆนักงานนิคมอุตสาหกรรม ส"'มักงานใหญ่จะ เข ้าม าม ีส ่วน เก ี่ยวข ้อง 
ในกรณีท ี่ผ ู้บระกอบการม ืความสะดวกที่จะนๆเงินมาช"าระท,ส"าเรักงานใหญ่ภายหสังจากที,ได้รับ 
ใบ แจ ้งห น ีค ่าบ ำร ุงร ักษาาบ แล ้ว

งาน รายร ับ
เท ี่อได ้ร ับใบแจ้งหน ีค ่าบำร ุงร ักษาฉบ ับท ี่ 1 จากผับระกอบการพร้อมทั้ง 

เง ิน ท ี่น ๆผาช"าระจะออกใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วคราว จ"'มวน 3 ฉบับใดย 
ใบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ช ั่ว ค ร าว  ฉบับท่ี 1 ให้ผู้บ'ระกอบการ

2 ส่งงานบัญชีการ เง ิน  เบือใช้บันทึกบัญชี
3 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ักฐาน เข ้าแพ ้มถ าว ร เร ีย งต าม ล ำด ับ เล ฃ ท ี่ 

น "าใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วคราวมาจ ัดท ฯใบ น ๆผากเง ิน  จ"านาน 2 ฉบับาดย
ใบ น ๆ งาก เง ิน  ฉบับท่ี 1 นๆผากธนาคาร

2 แนบก ับใบเสร็จร ับเง ินช ั่วคราวฉบ ับท ี่ 2 ส ่งงาน บ ัญ ช ีการเง ิน  
พอ!นวันจัดท"าใบน"าส่ง เง ิน  จๆนวน 2 ฉบับใดย

ใบน"าส ่งเง ิน ฉบับท่ี 1 แนบก ับใบเสร ็จร ับเง ินช ั่วคราวฉบ ับท ี่ 2 แสะใบน"าผากเงินฉบับที่ 2
ส ่งงาน บ ัญ ช ีการเง ิน

2 แนบก ับใบแจ ้งหใ!ค ่าบร ีการก"าจ ัดน ้ๆเส ียเก ็บไว ้เรนหล ักฐานเข ้าแพ ้ม 
ถาวรเร ียงตาม สๆด ับ ว ัน ท ี่

ก ่าย เอ ก ส าร ใบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ช ั่ว ค ร าว  ใบน"าผากเงินแสะใบน”าส่ง เง ิน
จัดส่งให้บ ัญชีการ เงิน-ส"าน ักงานนิคมอุตสาหกรรม 

งานบัญชีการ เง ิน
เม ื่อได ้ร ับ ใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่วคราวฉบ ับ ท ี่ 2 ใบนๆผากเงินฉบับที่ 2 และ 

ใบน"าส่ง เงินฉบับที่ 1 จ าก งาน ร าย ร ับ  จะน"'เรายละ เอยดาบบ ันท ึกรายการานสม ุดเง ินสดร ับแสะ 
ผ ่านรายการไปย ังบ ัญ ช ีแยกบระ เภท ท ั่วไปท ี่เก ัยวฃ ้องาดย
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เดบด เง ิน ผ าก ธน าค าร
เครด ิต เด ิน ส ะพ ัด -น ิค ม อ ุตส าห กรรม ...

เก ็บ Iอกสารท ังห มดไว ้เบ ิน ห ล ักฐาน เช ้าแพ้ม ก าาร  เร ียงตามลๆด ับ าน ท่ี
ง านการ เ ง ิน -ส 0านักงานนิคมอุตสาหกรรม
เม ื่อผ ู้ประกอบการนๆใบเสร ็จร ับ เง ินช ั่วคราวฉบ ับท ี่ 1 มาติดต่อยอรับ

‘ใ บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ต ัว จ ร ิง จ าก งาน ก าร เง ิน  งาน ก าร เง ิน จ ะ อ อ ก ,ใบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  จ'ฯน-วน 3 ฉบับ 
ใดย
ใ บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 ทห้ผู้ประกอบการ

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เพ ึ๋ป ีตรวจสอบก ับ ใบเสร ็จร ับ เง ิน ช ั่วคราว
3 เก ็บ ไว ้เบ ิน ห ล ัก ฐาน เช ้าแพ ้ม ถาวรเร ียงต าม ล ฯ ด ับ เลฃ ท ี่

บัญชีการ เ งิ น-สๆแกง านนิคมอุตสาหกรรม
เม ื่อ ได ้ร ับ ใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ั่ว ค ราว  ใบน,ววากเง ินและใบน”าส่ง เง ิน

(ฉ บ ับ ถ ่าย เอ ก ส าร ) จ าก งาน รายร ับ  จะนๆมาบ ันทึกรายการในใบสๆคัญรายวันทั่วไป พร้อมทั้ง 
ผ ่านรายการไปย ังบ ัญ ช ีแยกประ เ ภททั่วไปที่ เก ี่ยวช ้อ งใด ย

เดบ ิต เต ินสะพัด-สฯนักงานใหญ่
เครด ิต  ลูกหนิ้ค่าบ0าร ุงร ักษา

น”'ฑ บนฯผากเง ินแสะใบนฯส ่งเง ิน  (ฉ บ ับ ถ ่าย เอ ก ส าร) เก ็บ เช ้าแพ ้ม  
ถาวร เ ร ีย งต าม ล ”าตับวันที่ และ จ ัดส ่งใบ เ สร็จรับ เ งินชั่วคราวให้บัญชีทรัพย์ส ิน เ พึ๋อลดยอดลูกหนิ้ใน 
บ ัตรลูกหนรายตัว

ภายหล ังจากท ี่ได ้ร ับใบเสร ็จร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 จ าก งาน ก าร เง ิน จ ะ น 0า
ไป เป ร ียบ เท ึยบ คาามล ูกต ้องอ ีกคร ั้งห น ึ๋ง  เม ื่ฝ ีล ูกต้อง เร ียบร ้อยแล ้วจ ึงส ่งใบเสร ็จร ับ เง ินฉบ ับท ี่ทห ั 
บัญชีทรัพย์สิน

บัญชีทรัพย์สิน-ส”!นักงานนิคมอุตสาหกรรม
เม ื่อ ไต ้ร ับ ใบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ช ั่าค ราว  (ฉ บ ับ ถ ่าย เอ ก ส าร) จากบ ัญ ช ีการเง ิน  

จะนๆรายละ เอ ียดไปลดยอดลูกหนื้ในบัตรล ูกหนรายตัว น”!ใบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ช ั่ว ค ร าว เก ็บ เช ้าแ พ ้ม
ชั่วคราว เ ร ีย งต าม ล ”าดับ เ ลยที่ ภายหลัง จากไต ้ร ับใบ เ สร็จรับ เ ง ินต ัวจร ิง จะนๆมา เ ปรียบ เ ทึยบ
ความลูกต้องในบัตรลูกหที่4รายต ัว  แ ล ้ว เก ็บ ใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ต ัวจร ิงไว ้เบ ิน ห ล ักฐาน พ ร ้อม ใน เส ร ็จร ัฆ  
เง ิน ช ั่ว ค ร า ว เย ้าแ พ ้ม ถ าว ร เร ้ย ง ต า ม ล ”าดับเลยที่
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ห มายเหต ุ ก าร อ อ ก ไ ซ เส ร ็จร ับ เง ิน «ว ค ร าว  เก ิดฃ น เน ึ๋องจากการร ับ
«ฯ ร ะ ค ่าบ ร ิก าร ต ่างๆ  อันได้แก่ รายได ้ค ่าน ้ฯชระซ า รายได ้ค ่าบ ร ิก ารก ำจ ัด น ้ฯ เส ีย  และรายได ้ 
ค ่าบ ำร ุงร ักษาส ํ่งอฯน วยความสะดวก ม ีก ารอ อ ก ใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ช ึ๋งม ีล ัก ษผะใบแจ้งหนั้ประกอบอยู่ 
ด ้ว ยไน เล ่ม เด ียว ก ัน  เคราะฉะน ั้นไบเสร็จร ับเง ินต ัาจร ังจะอย ู่ท ี่ส"'าน ัเกงานน ิดมอ ุตสาหกรรมต่างๆ 
เท ่าน ั้น ด ังน ั้น เวลาผ ู้ป ระกอ บ ก ารม า«ำระ เง ิน ท ี่สำน ักงาน ให ญ ่จ ึงาด ้รV ไบเสร ็จร ับ เง ิน ท ่าคราวก ่อน  
เ พ่ํปีน'’ว'ใบแลก1ใบ เ■ ฟ้ร็จ'รับเ งินตัวจริงที่ส"'ไนกง านนิคมอุตสาหกรรมต่าง ๆ ในภายหลัง
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4 .3  รายไดค ่าบฯร ุงร ัฌ :ทส ิ๋งอ•ฯผวยความสะดวก-บาน ฟ ักกองประบามาบคาพ ุ) 
กองประปามาบตาพ ุด ม ีรายได ้จากบ ้านพ ักร ับ รองข ึ๋งม ีรายดะ เอ ียดค ังน ึ๊

บ ้านฟักระดับ 
5 -6

บ ้าน เด ี่ยว  2 ช้ัน

รายดะ เอ ียด  ค ่าบ ,ารุง ะ เดือน
หลังดะ 2 ห้องนอน 4 เต ียงนอน ห้องท'ฯงาน 3 ,0 0 0  ค่อนลัง
ห้องรับแขก ห ้องครัว ใรงจอ ดรก  มีเนอรว้ไเจอรนรอม

3 -4
บ ้าน เด ี่ยว  2 ช้ัน

หลังดะ 2 ห้องนอน 4 เต ียงนอน ห้อง เอนกประสงค ์ 
ห ้องครัว โรงจอครก ม ีเบ อร ์น เจอร ัน ร ้อม

2 ,5 0 0  ต่อหลัง

1 -2
ห้องแผด 2 ช้ัน

หน่ายดะ 2 ห้องนอน 2 เต ียงนอน ห ้องเอนกประสงค ์ 1 ,8 0 0  ต่อหน่วย
ห้องครัว มี เฬป ีร ์นเ จอร์นรั,อม

คนงาน ห้องดะ 1 ห้องนอน ห ้องครัว ห้องน้ฯ 1 ,0 0 0  ต่อห้อง
เร ือน แถว‘ได้กุนสูง

รายได ้ค ่าบ ้านพ ักร ับรอง
เม ื่อม ีผ ู้มาต ิดต ่อขอเช ่าบ ้าน พ ักโน รายละเอ ียดช ึ๋งกล ่าวไป แล ้วน ั้น  ทาง 

กองป ระป ามาบ ตาพ ุดจะพ ิจาร๓ ว ่าจะาห ้เช ่าบ ้าน พ ักได ้ห ร ือไม ่ ถ ้าตกลงจะาห ้มาทฯส ัญ ญ าเข ้า
พ ักอาศ ัยในบ ้านพ ักร ับรองโครงการท ่อส ่งน ั'ฯดอกกราย-มาบตาพ ุด จ ังหว ัดระยอง จฯนวน 3 ฉบับ 
โดย
ส ัญญาเข ้าพ ักอาศ ัยโนบ้านพ ักรับรอง ฉบับท่ี 1 ส่งงานบัญชีทรันย์สิแ กองบัญชี เน ึ๋อจ ัดท'ฯทะเบ ียน

ส ัญญาเข ้าพ ักอาศ ัย
2 โห้ผู้ เ ข ้าพ ักอาศ ัย เก ็บ ไว ้ เ บีนหสักฐาน

เ ก ็บ ไว ้เ บีนหสักฐานเ ข ้าแฟ ้ม ช ั่วคราวเ ร ียงต าม  
ล0าดับเลขที่

3
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สฯหรับเง ิ่อนไฃของส ัญญาเข ้าพ ักอาศ ัยในบ้านพ ักร ับรอง จะมีกฯพนด
เว ล า  1 มีและไนวันท0■ สัญญาผู้เข้าพักอาศัยจะต้อง«'ฯระ เง ินซ ึ๋งฃระกอบด้วย

1 . เง ิน ช ระก ัน ค วาม เส ียห าย เม ีน เง ิน ช ระก ัน ค ่าค วาม เส ียห ายได  ๆ 
ท ี่อ าจ เก ิด ข น  ได้แก่ ทรัพย์ส ินท ี่ไข ้เช ็นท ี่เข ้าพ ักอาศัยหรือทรัพย์ส ินได ๆ ของกน อ.ไม ่ว ่ากรผ ีไดๆ  
ทังสน หากผู้เข ้าพ ักอาศัยม ีหน ี้ผ ูกพ ันต ้องข'”าระไห ้แก ่กนอ. อยู่ เท ่าไรก ็ย ินยอมไห ้กนย .หัก เง ินชระก ัน 
ใไช”าระm l'ได ้ ท ้าห ากความเส ียห ายท ี่Iท ิดข ้น เท ิน จ”านวนเงินช'ระกันนี้ ผ ู้เข ้าพ ัก ต ้อ งช ”าระค ่า เส ืย  
หายส ่วนเท ินน ั้นแก ่กนอ1จนครบท้วน จ”าน วน เง ิน ค ่าชระก ัน ความ เส ียห ายจะม ีจ”านวนเท ่าก ับอ ัตรา 
ค ่า เช ่าบ ้า น  1 เด ือน

2 . ค ่าเช ่าบ ้าน พ ักสฯห ร ับ เด ือน แรกตามอ ัตราท ี่กน อ.ก”'พนดไว ้ ส”'พรับ
ค ่า เช ่า เด ือ น ก ัด ไ ช จ ะ ต ้อ งช ”าระภายไนวันท ี่ 5 ของท ุกเด ือน ไดยไม ่ต ้องท วงถามห ากช”าระข ้า
ก ว ่าก ”'พนด กนอ.จะชร ับไนอ ัตราร ้อยละ 1 .5  ต ่อ เด ือน ของจฯน วน เง ิน ท ี่ค ้างช”าระ จนกว ่าจะม ี 
ก ารช ”าระ เส ร ็จส ั้น เร ียบ ร ้อ ย  การช”าระ เง ินค ่าบ ้านพ ักช”าระได ืท ี่กองชระชามาบตาพ ุดจ ังหว ัด
ระยอง เพ ียงแห ่ง เด ียว

รายไต ้ค ่าบ ”'ไรุงร ักษาสิ๋งอ”'นวยความสะคาก-บ ้าน พ ักกองชระชามาบดาพ ุด  
ไนช่วงบลาย เดือนของทุก เด ือน งานบร ีการท ั่วไชจะน”'สัญญา เ ข ้าพ ักอาศ ัย 

ไนบ ้านพ ักร ับรองไครงการท ่อส ่งน ้”าดอกราย-มาบ ตาพ ุดจ ังห ว ัดระยอง มาจัดทฯจดหมายแจ ้งหน ี้ค ่า 
บ”าร ุงร ักษาส ิ๋งอฯนวยความสะดวก-บ ้านพ ักร ับรองกองประปามาบคาพ ุด (แบบพอรีมที่ 22 หน้า 
1 5 5 )  จ”'ไนวน 3 ฉบับใดย
จดหมายแจ้งหน ี้ ฉบับท่ี 1 จ ัดส ่งให ้ผ ู้เข ้าพ ักอาศ ัย

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  เท่ีอบันทึกบัญชี'
3 เ ก ็บ ไว ้เม ีน ห ล ักฐาน เข ้าแฟ ้มกาวร เร ีย งต าม ล ”'ดับวันที่

น”ารายละ เอ ียดในจดหมายแจ ้งหนมาจ ัดท”ารายงาน สร ุป รายไต ้ค ่าบ ้าน พ ัก  
รับรอง (แบบฬอร์มที่ 11 หน้า 1 1 4 ) จ”านวน 2 ฉบับใดย
รายงาน ส ร ุป รายได ้ค ่าบ ้าน พ ักร ับ รอง ฉบับท่ี 1 แนบกับจดหมายแจ้งหนี้ฉบับที่ 2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

2 แนบกับจดหมายแจ้งหนีฉบับที่ 3 เก ็บ ไว ้เม ีน  
ห ล ัก ฐ าน เข ้าแ ฟ ้ม ถ าว ร เร ียงต าม ล ”าคับวันที่
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แบบฟอร์มที่ 22 

กองบระบามาบตาพ ุด
เลฃที่ 4 3 /2  หมู่ท่ี 2 ด .ห ้วยใบ ่ง  อ .เม ือ ง  จ .ร ะ ย อ ง  2 1 1 5 0  

จดหมายแจ้งหน ั้ค ่าบฯร ุงร ักษาส ิ่งอๆนวยความสะดวก-บ ้านฟ ักร ับรองกองบระบามาบตาพ ุด

เร ีย น ...........................................

ตามที่ บริษ ัท/ท่านได้ทๆสัชุ!ชุทเข้าฟักอาสัยทนบ้านฟักรับรอง ใครงการท ่อส ่งน ้ฯ
วอกกราย-ม าบ ตาพ ุด  จ ังหว ัดระยอง บ้านฟักรับรอง เสฃ ท ี.่....................... เม ื่อ'ว ันท ี่..................
ใดยษ อเข ้าฟ ักอาส ัยม ีกๆห น ดเวลา 1 บี น้ัน

กองบระบามาบตาพ ุด ษอเร ียนทห ้ท ่านทราบว ่าค ่าบๆร ุงร ักษา เด ือ น ......................
l i . ศ .................. เป ็น เง ิน ................................บาท ( ............................................................. )

จ้ง เร ียน ม าเพ อ ใบ รด «ๆร ะ ค ่าบๆรุงร ักษ าด ังก ล ่าว  tu สๆนักงาน กองบระบามาบตาพ ุด
วายไนว ันท ี่......................................... ด ้วย จักขอบคุ{ฒิ่ง หากท่าน!ท'ระ ข ้ากว ่ากๆหนด ท่านจะ
ทเอง«ๆระเง ิน เพ ิ่มทนอ ัตราร ้อยละ 1 .5  ต ่อ เด ือนฃองจๆน วนเง ินท ี่ค ้าง?ทระ จน กว ่าจะม ีการ
ท ร ะ  เสร ็จสน

«อแสดงความนับกือ
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ย ัญ ช ีก าร เง ิน
เม ื่อได้ร ับจดหมายแจ้งหนี้ฉบ ับที่ 2 และรายงานสร ุบ รายได ้ค ่าบ ้านพ ัก  

รับรองฉบับที่ 1 จะน0ารายละ เอ ียดมาบ ัน ท ึกรายการใน ใบ ล”าคัโyรายวไงทั่วาปและผ่านาบยังบ ัญชี 
แยกประ เภท ท ั่วาบ ท ี่เก ี่ยวข ้องใดย

เดบิต ลูกหนี้ค ่าบ"ารุงรักษา
เดรดต รายได ้ค ่าบ ฯ ร ุงร ัก ษ า

น”วรายงานสรุปรายได ้ค ่าบ ้านพ ักร ับรอง เก ็บ เย ้าแ ฟ ้ม ถ าว ร  เร ีย ง ต าม ล ”'ไดับ 
วันที่และส่งจดหมายแจ้งหนี้ฉบับที่ 2 ไห้บัญชีทรัพย์สินเมื่อจัดท”'านัตรลูกหน้ี และต ั้งยอดล ูกหน ี้รายต ัว 
เก ็บ จด ห ม ายแ จ ้งห น ี้เข ้าแ ฟ ้ม ถ าว ร เร ัย งต าม ล ”าดับวันที่ 

ง าน ก าร เง ิน
เม ื่อ ผ ู้เย ้าพ ัก อ าศ ัยม า?)”าระ เงินค ่าบ ้านพ ักรับรอง ใดยน”วจดหมายแจ้งหน 

ฉบับท่ี 1 มาแสดง จะอ อ ก ไบ เส ร ็จร ับ เง ิน  จ”'วนาน 3 ฉบับใดย
ไ บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับท่ี 1 าห ้ผ ู้เข ้าพ ักอ าศ ัย เก ็บ ไว ้เฝ ็พ ห ล ักฐาน วาได ้ช ”าร ะ เง ิน เร ีย บ ร ้อ ย แ ล ้ว

2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน
3 เ ก ็บไว ้I บ็นหลักฐานในแฟ้มถาวร I ร ียง ตามล”'าดับ เ ลฃท่ี

น”วาบ เส ร ็จร ับ เง ิน ม าจ ัดท ”"ทบน”าผ าก เง ิน  ( P a y - i n )  จ”วนาน 2 ฉบับ
ใดย
ใบน”าผ าก เง ิน__________  ฉบับท่ี 1 น"าผากธนาคาร

2 แนบกับใบเสร็จร ับเง ินฉบับท ี่ 2 ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน  
สนวันน”าาบน”'ผ าก  เง ิน มาจ ัดท”วาบน"าสํงเงิน จ*านาน 2 ฉบับาคย 

ใบน0าส่ง เง ิน  ฉบับท่ี 1 แนบกับใบเสร็จร ับเง ินฉบับท ี่ 2 และใบน”าผากเงินฉบับท ี่ 2
ส ่งบ ัญ ช ีการเง ิน

2 แนบก ับจดหมายแจ ้งหน ี้เก ็บไว ้เบนหล ักฐานเช ้าแฟ ้มถาวร เร ีย ง  
ตามลฯดับวันที่ 

บัญชีการ เง ิน
เม ื่อได ้ร ับ ใบเสร ็จร ับ เง ินฉบ ับท ี่ 2 ใบน"'ผากเงินฉบับที่ 2 และใบน”'ส ่ง 

เงินฉบับที่ 1 จะน "!ท บ ัน ท ึกรายการร ับ เง ิน ใน สม ุด เง ิน สดร ับ และผ ่าน รายการไป ย ังบ ัญ ช ีแยกป ระเภท  
ท ั่วไป ท ี่เก ี่ยวช ้องใดย
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1 คบิต เง ิน ผ าก ธ น าค าร
เครด ิต  ลูกหนิ้ค ่าบๆรุงรัฌเท

นๆทบเสร็จร ับเง ินฉบับท ี่ 2 ส่งบัญขีทรัพย์สินI ra w ๆไปลดยอดลูกหนื้านบัตร 
ล ูก ห น ึ๊ร ายต ัวแ ล ะ เก ็บ เย ้าแ พ ้ม ก าว ร เร ีย งต าม ล ฯ ต ับ เล ข ท ี่ ลฯหรับทบนๆผากเงินและทบนๆส่งเง ิน 
เก ็บ ไว ้เบ ็น ห ล ักฐาน เข ้าแพ ้ม กาวรเร ียงตาม ลฯด ับ ว ัน ท ี่



ร า ขไค้คำน าๆ Iงรกษ า แงo 'า น วขพวาฆสะควท (1̂าน ฟ ักกอง1] ร ะนา - ม า ฆพา>1ค)
สานักงาน flmifjRînฬกรรน

งานบริการฑ๋ึวไป งานบญ3 งานการ 1งินบัญปีการ 1งัน บัญปิฑรัพข์3น

CJ100
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5 . รายได ้'จาก ก ารร ่วม ท ุน /ร ่าม ด ๆ เ นินง า »
รายได ้จาก ก ารร ่วม ท ุน /ร ่วม ด ๆ เน ิน งาน  เกิดขืนทนกรณีที่การนิคมอุตสาหกรรม 

แห่งประ เทศไทย ตกลงท*'าสญญท-ร่วมดฯเนินการกับภาคเอกชนจัดตั้งหรือขยายนิคมอุตสาหกรรม 
โดยภาคเอกชนจะลงท ุนในระบบสาธารณ ูปโภค ซ ึ๋งหมายก ึง ส ิ่งอ0'น วยความ ส ะค ากต ่าง ๆ ไน 
ก าร ค ”วเน ินงานของผู้ประกอบการในน ิคมอุตสาหกรรม เช ่น กนน ระบบกๆจัดน ้ฯเส ียและระบฆ 
ประปา เป็นด้น เม ี๋อการน ิคมอ ุตส าห กรรมแห ่งป ระเท ศไท ยได ้ร ับ เง ิน จากผ ู้ร ่ามดๆเน ิน งาน เป ็น  
ค ่าไข ้จ ่าย บ ร ิห าร ใค ร งก าร  และค ่าบ"'เร ุงร ักษาตามส ัญโภ'ร ่วมดฯเน ินงานจะค0'ไนวณเบ่งสัดส่วน'ใน 
อ ัตราร ้อยละ 40 ของ เง ินท ี่ได ้ร ับในแต ่ละงวด น ๆ เข ้าบ ัญ ช ีรายได ้จากการร ่วมท ุน /ร ่วมดๆ เน ิน งาน  
รอใอน และร ับ ร ู้เป ็นรายได ้ตามงวดบ ัญ ช ีต ่าง ๆ

6 .  รายได ้'ค ่าธ รรม เน ียม
ร าย ได ้ค ่าธ ร ร ม เน ีย ม  เก ิดจากกรณ ีท ี่ผ ู้ประกอบการมาติดต ่อเท ี่อขออน ุญาต

กระท”']ก ิจกรรมต ่าง ๆ ไนเขตนิคมอุตสาหกรรม ซ ิ๋งจๆเป ็นต ้องม ีาบอน ุญาตเท ี๋อประกอบการทๆ 
กิจกรรมนั้น ๆ จากการน ิคมอ ุตสาหกรรมแห ่งประเทศไทย จ ึงมาต ิดต ่อเท ี่อขอใบอน ุญ าตด ังกล ่าว 
ท างกน อ . จะบ ันท ึกรายได ้จ”าแวนนั้นๆเ ข ้าบ ัญ ช ีรายไต ้ค ่าธรรม เน ียม

7 . รายไต ้ค ่านๆด ิบ
รายได ้ค ่าน ้ๆต ิบ  เก ิดจากการท ี่การน ิคมอ ุตสาหกรรมแห ่งประ เทศไทยน”าน้“'ท ี่ย ัง  

ม ิได ้ผ ่านกระบวนการผล ิตให ้เป ็นน ้”าประป าขายไห ้ก ับผ ู้ป ระกอบการบางรายซ ึ่งต ้องการไข ้น ้”าดิบ 
จ ึงบ ัน ท ึกรายได ้จากการขายน ิ'”าจ”'แวนน ั้เป ็นรายได ้ค ่าน ัๆด ิบ

8 . ร ายได ้ค ่าบ ร ิก ารก 0าจัดขยะ
ร ายได ้ค ่าบ ร ิก ารก ”าจัดขยะ เก ิดจากการท ี่การน ิคมอ ุตสาหกรรมแห ่งประ เทศไทย 

ม ีการไห ้บร ิการเก ็บ ขยะก ับ ผ ู้ประกอบการ จ ึงบ ันท ึกรายไต ้จๆแวนน ั้เป ็นรายได ้ค ่าบร ิการกๆจ ัดขยะ
ขั้นตอนในการปฎิบ ัต ิงานมีด ังน

ส ๆห ร ับ รายได ้จากการดๆเน ินงานอนท ี่กล ่าวมาข ้างด ัน  ช ึ๋งได ้แก ่ ร าย ไ ด ้ 
จาก ก ารร ่วม ท ุน /ร ่าม ด ๆ เน ิน งาน  รายได ้'ค ่าธ รรม เน ียม  รายได ้ด ่าน ิ”'ด ิบ และรายได ้ค ่าบ ร ิการ  
ก”'ไจัดขยะ ม ีว ิธ ีการปฏิบ ัต ิงานที่เหมือนกัน กล ่าวค ือ เมอผ ู้ประกอบการมาต ิดต ่อขอช”าระ เง ิน
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งาน รายร ับ  ก อ ง ก า ร เง ิน  ห ร ือ งาน ก าร เง ิน  ส0านักงานนิคมอุตสาหกรรม จ ะอ อ ก าบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  
จำนวน 3 ฉบับาดย
าบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน  ฉบับกี่ 1 าห ผ ู้ประกอบการไว ้เป ็นหล ักฐานว ่าได ้ชำระ เง ินแล ้ว

2 ส ่งงาน บ ัญ ช ีการเง ิน  เกี่อบันทึกบัญชี
3 เก ็บ ไว ้เป ็น ห ล ัก ฐ าน เย ้าแปัม ก าวรเร ียงต าม ล ำด ับ ว ัน ก ี่

น0ท บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ไป จ ัด ท ำ ใบน0ท าก เง ิน แ ล ะใบ น ำส ่ง  เง ิน  เหมือนกับกรผีการ 
รับช''ทะ เง ิน รายได ้าด ยท ั่วไป

ห ม ายเห Ç] สำห ร ับ การร ับ เง ิน รายได ้ด ังกล ่าวก ี่า ไห ้น ิจารแทว่าจะ เย ้าก รผ ีร ับ  
ชำระก ี่สฯน ักงานนิคมอุตสาหกรรม หรือกรผีช,าระกี่ส0านักงานใหญ่แสะไช้วิธ ีการปฏิบัต ิเหมือนกับ 
ท ี่กล ่าวมาแล ้วช ้างต ้น


	บทที่ 5 วิธีการบัญชีและการควบคุมภายในเกี่ยวกับรายได้จากการดำเนินงาน
	รายได้จากการดำเนินงาน
	รายได้จากการดำเนินงานอื่นๆ


